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13ĖĖĖĖĖ ̜ ̰Ȏ˿̩˫́Ĉ̛ ̩ʨ̞̒ 

 
 
 
 

1) මෘදුකළාංගයක නනොදන්නළ නදයක් පිළිබ඲ල දෆනගෆනීමට සුදුසුම නේ කුමක්ද? 
1. මිතුරන්නගන් ඇසීම 
2. නඳොත ඳත ඳරිශී඼නය 
3. Help භළවිතය 
4. File menu භළවිතළ කිරීම 
5. උත්වළශ කර බෆලීම 

 
2) Microsoft Office ඳෆනක්ජයට වමළන ඳෆනක්ජයක් ලන්නන් 

1. Microsoft PowerPoint 
2. Microsoft Excel 
3. Microsoft Windows 
4. Open Word 
5. Open Office 

 
3) ප්‍රවහාළරයක් වෆකසීමට ලඩළත්ම සුදුසු මෘදුකළාංගය ලන්නන් 

1. Adobe Reader 
2. Microsoft Word 
3. Microsoft PowerPoint 
4. Microsoft Excel 
5. Microsoft Access 

 
4) ලදන් වෆකසුම් මෘදුකළාංග ල඼ දෆකිය ශෆකි ඳශසුකමක් නනොලන්නන් 

1. පි ටු වෆ඼ෆවහම වෆකසීම  (Set up the pages) 
2. ඳළඨ ඇතුෂත් කිරීම (Enter text) 
3. ඳළඨ වාංවහකරණය කිරීම (Edit text) 
4. විමසුම (Query) 
5. ඳළඨ ශෆඩ ගෆන්වීම (Format Text) 

 
5) Save කිරීමට භළවිතළ කරනළ නකටි විධළනය ලන්නන්, 

1. Ctrl - S 
2. Ctrl + C 
3. Ctrl + V 
4. Ctrl + S 
5. Ctrl + P 

 

6)  යනු පිලිනලළින්, 
1. BOLD, ITALIC, UNDERLINE 
2. UNDERLINE, ITALIC, BOLD 
3. FONT, FORMAT, FORM 
4. BULLETS, BLANK, INSERT 
5. BORDER, ILLUSTRATIONS, WATERMARK 
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7) ලිපියකට අ඼ාංකළර අකුරු නඳ඼ක් පිාංත෕රයක් න඼ව එක් කිරීම ව඲ශළ භළවිතළ කරනු ඼බන්නන්, 

1. Word Art 
2. Clip Art 
3. Text Box 
4. Drop Cap 
5. Chart 

 
8) වමර්ඳන මෘදුකළාංගයක ම෕ලිකළාංගයක් නනොලන්නන් 

1. කදළ (Slide)  
2. පිරි වෆකසුම 
3. නත්මළ (Title) 
4. උඳ නත්මළ (Sub Title) 
5. පි ටු (Page) 

 
9) ලෆඩඳත්ල඼ ගමන් කිරීනම්දී ලෆඩඳනත්  මුල් නකෝ඿යට යළ ශෆක්නක්   ..................... මඟින් 

1. Ctrl + Home 
2. Ctrl + Alt 
3. Home 
4. Shift - Home 
5. Alt + Shift 

 
10) නයදුම් මෘදුකළාංගයක් (Application Software) නනොලන්නන්, 

1. Microsoft Word 
2. Microsoft Power point 
3. Acrobat Photoshop 
4. Windows  7 
5. Microsoft Excel 

 
11) ඳරිගණක ඇසුනරන් උඳන්දින සුභ ඳෆතුමක් ව෇දීමට ඔබ අනේක්඿ළ කරයිනම් දී ඇති ඳෆනක්ජ අතුරින් 
ඔබ  නතෝරළගනු ඼බන ඳෆනක්ජය ලනුනේ 

1. Microsoft Word 
2. Microsoft Excel 
3. Microsoft Pain 
4. Microsoft Access 
5. Microsoft Power Point 

 
12) ලිපියක ශීර්඿කය ශළ ඳළද ත඼ය (Header and Footer) අතුෂත් කිරීම ව඲ශළ භළවිතළ කරනු ඼බන්නන්  

1. Insert ඳටිත්ත 
2. View ඳටිත්ත 
3. Format ඳටිත්ත 
4. Tool ඳටිත්ත 
5. Home ඳටිත්ත 

 
13) දත්තයක් එක් වහාළනයක සිට තලත් වහාළනයකට පිටඳත් කිරිමට භළවිතළ ලනුනේ, 

1. Copy & Paste 
2. Cut & Paste 
3. Replace 
4. Save As 

5.Find and Replace 
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14) ලිපියක දෆකුම් නබොත්තම (View Button) පිහිටළ ඇත්නත් 
1. ඳටිති (Tabs) 
2. මළතෘකළ තීරුල Title Bar 
3. තත්ල තීරුල (Status bar) 
4. රිබනය (Ribbon) 
5. නමල඼ම් තීරුල (Tool Bar) 

 
15) පිටඳත් කිරීම ව඲ශළ භළවිතළ කරන නකටි මාං යතුර ලන්නන්, 

1. Alt + Ctrl + C 
2. Alt + C 
3. Ctrl + C 
4. Ctrl + Shift + C 
5. Shift + C 

 
16) Ctrl + I නකටි මාං යතුර භළවිතළ කරනුනේ 

1. අකුරු ල඼ ප්‍රමළණය ලෆි  කර ගෆනීම 
2. අකුරු ල඼ තද ඳෆශෆය දෆක්වීම 
3. ඇ඼ අකුරු න඼ව දෆක්වීම 
4. අකුරු යටින් ඉරක් ඇඳීම 
5. අනුනේදනය කිරීම 

 
17) විලෘත කර ඇති ලදන් වෆකසුම් මෘදුකළාංගයකින් ඉලත් වීමට භළවිතළ කෂ නනොශෆක්නක්, 

1. File නමනුනේ ඇති Exit උඳනමනුල මගින් 
2. Alt+F4 

3.  නබොත්තම Click කිරීම මගින් 
4. Close උඳ නමනුල මගින් 

5. නබොත්තම Click කිරීම මගින් 
 

18) වමර්ඳන මෘදුකළාංගයක් නනොලන්නන් 
1. Power Point 
2. Presentation 
3. Freelance 
4. Impress 
5. Adobe Photoshop 

 
19) විලෘත කර ඇති වර්ඳන මෘදුකළාංගයක අළුත් වමර්ඳනයක් නිර්මළණය කිරීනම් ආරම්භක පියලර ලන්නන් 

1. File ==> Close 
2. File ==> Save 
3. File New 
4. Alt+N  
5. Alt + Enter 

 
20) වමර්ඳන මෘදුකළාංගයක ඼ක්඿ණයක් නනොලන්නන් 

1. කදළ භළවිතළ කිරීනම් ඳශසුකම 
2. වජීවීකරනය ආනේ඾ කිරීනම් ඳශසුකම 
3. ඾බ්ද කළලෆේදීනම් ඳශසුකම 
4. නලනත් ලෆඩවටශනක් වමඟ වබෆඳි ඳශසුතළ 
5. වීි නයෝ දර්඾නයක් වාංවහකරණය කිරීම 
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21) ලදන් වෆකසුම් මෘදුකළාංගයක ඼ක්඿ණයක් නනොලන්නන්, 

1. දත්ත වි඾හනල්඿ණය  

2. ඳළඨ නවවීම ශළ ප්‍රතිවහාළඳනය 

3. ඳළඨ ශෆඩගෆන්විම 

4. අක්඿ර විනයළව ශළ ලයළකරණ ඳරීක්඿ළල 

5. ලගු එක් කිරීම 

 

22) ලිපි වකවහකිරීනම්දී පි ටුල඼ නකෂලරින් (ඉශලින්,ඳශලින්,ලනමන්,දකුනින්) ඉඩ තෆබිය යුතුය.නම් ව඲ශළ 

භළවිත කරනු ඼බන්නන්, 

1. පි ටුනේ ප්‍රමළණය 

2. දි඾ළනතිය 

3. පි ටු සීමළ 

4. ශීර්඿ ශළ ඳළදක 

5. ඉඩතෆබීම 

 

23) ලිපියක් තෆන්ඳත් කෂශෆකි ක්‍රමනේදයක් නනොලන්නන්, 

1. ඉක්මන් ප්‍රනේ඾යක් නමල඼ම් තීරුනේ           නබොත්තම මත click කිරීනමන් 

2. සයිල් නමනුනේ ව෕ Save As යන විකල්ඳ නත්රීනමන් 

3. Ctrl+Sයතුර භළවිතනයන් 

4. Ctrl+Homeයතුර භළවිතනයන් 

5. F 12 නකටි මාං යතුර භළවිතනයන් 

24)                නමම නබොත්තම මඟින් සිදුකරන කළර්ය ලන්නන් 

1. අකුරුල඼ ලර්ණය නලනවහ කිරීම 

2. ඳළඨ වි඼ළව දෆමීම ශෆඩගෆවහවීම් ඉලත් කිරීම 

3. යටින් ඉරක් ඇදීම 

4. ඳළඨ උේදීඳන ලර්ණ 

5. අකුරු ල඼ ලර්ණ තීව්‍රතළල ලෆි  කිරීම 

 

25)               නමම නබොත්තම මඟින් සිදුකරන කළර්ය ලන්නන් 

1. අනුනේදනය අඩුකිරීම 

2. අනුනේදනය ලෆි කිරීම 

3. ලමට එනකලි කිරීම 

4. දකුණට එනකලි කිරීම 

5. නේළි ශළ නේද අතර ඉඩ 

 

26) නල්ඛනයක් මුද්‍රණයට නඳර පි ටු අනුවහාළඳනය (Orientation) කිරීම යනු, 

1. පි ටු තීරු වෆකසීම 

2. ශීර්඿ක ශළ ඳළදක නයදීම 

3. මුද්‍රණයට නඳර දසුන බෆලීම 

4. ප්‍රතිවහාළඳනය කිරීම 

5. පි ටුනේ මුද්‍රණ දි඾ළනතිය තීරණය කිරීම 
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27)  නතෝරළගත් ඳරළවයක ඇති වාංඛයළල඼ වළමළනය අගය ගණනය කිරීමට ඳෆතුරුම්ඳත් මෘදුකළාංගල඼ වඳයළ 

ඇති ශ්‍රිතය කුමක්ද? 

1. = avg(A4:A9)  

2. = count(A4:A9)   

3. = average(A4:A9)    

4. = mean(A4:A9)   

5. = sum(A4:A9) 

 

28) ඳශත දී ඇති මෘදුකළාංග අතරින් ඳෆතුරුම්ඳත් (Spread sheet) මෘදුකළාංග ව඲ශළ නිදසුන් ලනුනේ 

a.  Microsoft Excell  b. Open Office cale  c. Microsoft Aceess 

1. a ශළ b ඳමණි   

2. b ශළ c ඳමණි   

3. a ශළ c ඳමණි 

4. a  ඳමණි    

5. ඉශත සියල්඼ම 

 

29) ඳෆතුරුම්ඳතක ඼ෆයිවහතුගතකර ඇති ඔනබ් ඳන්තිනේ ෂමුන්නේ නළම න඼ඛණය අකළරළදී පිළිනල඼ට වකවළ 

ගෆනීමට ඔබ භළවිතළ කරන්නන්, 

1. data   + filter   

2. validation list   

3. data + sort 

4. Auto fill   

5. Replace  

 

30) ව෇ම කදළලකටම (slide) එකම ඳසුබිම් ත඼යක් නිර්මළණය කරන පියලර ලන්නන්, 

1. අච්චුලක් නිර්මළණය කිරීම(create template) 

2. view නමනුනලහි ඇති slide Master  මත වාංවහකරණය කිරීනමන් 

3. ර෕ඳ ගෆ඼රිනයන් ර෕ඳයක්  නතෝරළ මුල් කදළලට එකතු කිරීම 

4. Insert            Image 

5. Slideshow              setup slide show 

 

31) ර෕ඳනේ දක්ලළ ඇත්නත් ලදන් වෆකසුම් මෘදුකළාංගයක වකවහ ක඼ ලගුලකි.  නමහි (1) ශළ (2) නකො ටු ලලින් 

පිළිනලලින් කියනලන්නන්  

     

1 

   2    

 

1. නබදන ඼ද ශළ වාංයුක්ත කරන ඼ද (Split & Merge Cell) 

2. වාංයුක්ත කරන ඼ද ශළ නබදන ඼ද (Merge & Split Cell) 

3. වාංයුක්ත කරන ඼ද ශළ අනුපිළිනල඼ට වකවහ කරන ඼ද 

4. අනුපිළිනල඼ට වකවහ  කරන ඼ද ශළ නබදන ඼ද(Sorting & Split Cell) 

5. වහලයාං පිරවුම ශළ නබදන ඼ද (Auto Fill & Split Cell) 
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32) D2 නකෝ඿නේ සිට D6 නකෝ඿ය දක්ලළ අගයන් ල඼ එකතුල D7 නකෝ඿යට ඼බළ  ගෆනීමට D7හි භළවිතළ කෂ 

යුතු ශ්‍රිතය (function) ලන්නන්, 

1. =D2+D3+D4+D5+D6 

2. =D2+D6 

3. =sum(D2:D6)  

4. =sum(D2+D6) 

5. =D2:D6 

33) ඳරිගණකනේ Task Manager නලත පිවිසීමට භළවිතළ නකනරන යතුරු වාංනේගය නම්, 

1. CTRL+ALT+DEL 

2. CTRL+ALT+ENTER 

3. CTRL+DEL+ENTER 

4. ALT+DEL+ENTER 

5. SHIFT+ALT+DEL 

 

14 ȣȢ ˭ Ȥ̒ʗ̩̠̞̇Ĉ̥ Ĉ̩̤ Ȥȥ̱ʧ̖̞̔ 
 

1) ඳරිගණකයට අන්තර්ජළ඼ ඳශසුකම් ඼බළ ගෆනීමට අල඾ය ලන්නන්  
1. නවවුම් යන්ත්‍රයක් - Search Engine 
2. අන්තර් ජළ඼ නවේලළ වෆඳයුමක් 
3. වාංයුක්ත තෆටි ධළලකය (CD Drive) 
4. වහපීකරයක් 
5. E mail   ලිපිනයක් 

 
2) අන්තර් ජළ඼නේ දුරකාන ව඲ශළ භළවිතළ ලන ක්‍රමයකි. 

1. Internet explorer 
2. Outlook Express 
3. NetMeeting 
4. FrontPage 
5. Skype 

 
3) මුල්ම ඳරිගණක ජළ඼ ඳේධතිය ලන්නන්, 

1. Internet Explorer 
2. Internet 
3. Home network 
4. ARPAnet 
5. VAN 

 
4) විදත් තෆඳ෇ල්  ලිපිනනේ භළවිතනේදී භළවිතළ කරන වාංනක්තයකි, 

1. & 
2. $ 
3. % 
4. # 
5. @ 
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5) නලබ් අතිරික්සුලක් (Web browser) නනොලන්නන් 

1. Firefox 
2. mSN 
3. Google chrome 
4. Linux 
5. opera 

 
6) අන්තර්ජළ඼යට වම්බන්ධ වීමට අල඾ය නනොලන්නන්, 

1. ඳරිගණකයක් 
2. දුරකතන වම්බන්ධතළලයක් 
3. නලබ් අතිරික්සුලක් 
4. ඳරිගණක නමොඩමයක් 
5. නලබ් කෆමරළලක් 

 
7) ඳශත ඒලළයින් නවවුම් එන්ජිමක් (Search Engine) ලනුනේ කුමක්ද? 

1. Outlook Express 
2. Internet Explorer 
3. G mail 
4. Micromedia Flash 
5. Microsoft Access 

 
8) E-mail ගිණුමක නනොයෆව෕ ලිපි තෆන්ඳත් කර ඇති වහාළනය ලනුනේ, 

1. Inbox   

2. Outbox   

3. Draft   

4. Spam   

5. Compose 

 

9) අන්තර්ජළ඼නයන් ඼ෆනබන නවේලළලන් නනොලන්නන් 

1. අන්තර්ජළ඼ දුරකාන නවේලළ 

2. න඼ෝක විසිර වියමන 

3. වබෆඳි වළේපු වලළරි 

4. ජාංගම දුරකාන බෆටරිය ආනරෝඳණය කිරීම 

5. Email නවේලළ 

 

10) අන්තර්ජළ඼නේ වෆරිවෆරීම ව඲ශළ අල඾ය නලබ් අතිරික්සුලක් ලන්නන්, 

1. Unix 

2. Windows Xp 

3. Linux 

4. Yahoo 

5. Mozillafirefox 
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11) www.schoolnet.lk මඟින් දක්ලන්නන්, 

1. URL එකකි 

2. Domain name එකකි 

3. නලබ් බ්‍රවුවයකි 

4. IP ලිපිනයකි 

5. නියමළලලියකි(protocol) 

 

12) ඳශත ව඲ශන් ඒලළ අතරින් නවවුම් යන්ත්‍රයක් නනොලන්නන්, 

1. www.google.com 

2. www.internetexploror.com 

3. www.yahoo.com 

4. www.altavista.com 

5. www.ask.com 

 

13) ප්‍රමළණය අනුල උකුළු ඳරිගණකය අයත් ලන්නන්, 

1. මශළ ඳරිගණකය  

2. මධය ඳරිගණකය 

3. ක්ෂුද්‍ර ඳරිගණක 

4. සුපිරි ඳරිගණකය 

5. කුඩළ ඳරිගණක 

 

14) ඳරිගණක අතුරු මුහුණනත් ප්‍රධළනතම කළර්ය ලන්නන්, 

1. ඳරිගණක ක්‍රියළත්මක කිරීම 

2. ඳරිගණකය ශළ භළවිතළ කරන්නළ අතර වම්බන්ධය නගොඩ නෆගීම 

3. ඳරිගණකය වලරව ලලින් ආරක්඿ළ කිරීම 

4. ලිපියක් නවවීම 

5. ඳරිගණකය ක්‍රියළ විරහිත කිරීම 
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ɖ˖ǯʜ 

13 tallh                        14 tallh                                     

 

 

ɛ̢ ̨̖̞ ɖ˖ǯ̟ 

1 3 

2 5 

3 4 

4 4 

5 4 

6 1 

7 1 

8 5 

9 1 

10 4 

11 1 

12 1 

13 1 

14 4 

15 3 

16 3 

17 5 

18 3 

19 4 

20 5 

21 1 

22 3 

23 4 

24 5 

25 3 

26 5 

27 3 

28 3 

29 3 

30 2 

31 2 

32 3 

33 1 

  

ɛ̢ ̨̖̞ ɖ˖ǯ̟ 

1 2 

2 5 

3 4 

4 5 

5 4 

6 5 

7 3 

8 3 

9 4 

10 5 

11 1 

12 2 

13 3 

14 2 


