
C»Á\¨ £õh¡À 79

	

	 |ÃÚ   \‰Pzvß   AßÓõh   |hÁiUøPPÎß  ÷£õx®,  öuõÈÀ 

|hÁiUøPPÎß ÷£õx® \‰P |hÁiUøPPÎß ÷£õx® £À÷ÁÖ FhPz 

öuõÈÝm£[PøÍ £¯ß£kzu÷Ási¯  ÷uøÁPÒ HØ£kQßÓÚ.  Cz 

÷uøÁPøÍ {øÓ÷ÁØÓ A÷|P |hÁiUøPPøÍ ªPa ]Ó¨£õPÄ®, 

C»SÁõPÄ® |øh•øÓ¨£kzxÁuØPõÚ ÁÈ•øÓPÒ EÒÍÚ. £À÷ÁÖ 

ö\¯Ø£õkPÐUS £¯ß£kzu¨£k®  FhPzöuõÈÝm£Â¯À  E£Pµn[  

P÷Íõk £›a]¯©õuÀ ©ØÖ® AÁØøÓU øP¯õÐ® vÓß Â¸zv Gß£øÁ 

£õh\õø» `Ç¼÷»÷¯ |øhö£Ó÷Ásk®. Cuß ‰»® CÆÁõÓõÚ   

FhPz   öuõÈÝm£   E£Pµn[PøÍ  øP¯õÐ® •øÓø¯  }[PÒ PØÖU

öPõÒÁ÷uõk, AÁØøÓU øP¯õsk £À÷ÁÖ ö\¯Ø£õkPøÍ {øÓ÷ÁØÔU 

öPõÒÁuØPõÚ AÝ£Á[PøÍ²® ö£ØÖUöPõÒÍ  •i²®.

÷|õUP[PÒ
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	 PoÛ öuõhº£õÚ öÁÎ±kPÒ, A¾Á»P |hÁiUøPPÒ, P¸zx¨ 

£›©õØÓ[PÒ ©ØÖ® ÁS¨£øÓU PØ¤zuÀ ÷£õßÓ |õßS PÍzxøÓPÎß 

FhõP FhPz öuõÈÝm£ E£Pµn[PÒ ÁøP¨£kzu¨£mkÒÍÚ. 

AøÁ £ØÔ AÔ¢x öPõÒÁx ©mkªßÔ, AÁØøÓ E£÷¯õQUS® •øÓ 

£ØÔ¯ AÝ£Á[PøÍ¨ ö£ØÖUöPõÒÁuØS®, AÁØøÓ E£÷¯õQzx 

÷uøÁPøÍ {øÓ÷ÁØÔU öPõÒÁuØS® ÷uøÁ¯õÚ Ai¨£øh AÔøÁ 

©õnÁºPÐUS¨ ö£ØÖU öPõk¨£÷u CÆÁzv¯õ¯zvß ÷|õUP©õS®.

ö\¯À\õº FhP öuõÈÝm£zvÓß

3'0 ÜPºè‹
 

	

	 E»QÀ ÁõÊ® ©UPÎß ÷uøÁPøÍ ªP C»SÁõPÄ®, ÂøÚzvÓß 

ªUPuõPÄ® ]Ó¨£õÚuõPÄ® {øÓ÷ÁØÔU öPõÒÁuØS ÷uøÁ¯õÚ  öuõÈÀ

~m£ P¸ÂPøÍ EØ£zv ö\´xöPõÒÁx E»QÀ ÁõÊ® J¸ ]» £øh¨£õÎ 

PÎß ‰»©õS®. CßÖ |õ® AÁºPÐøh¯ AÆÁõÓõÚ £øh¨¦PÎß £¯øÚ 

AÝ£ÂzxU öPõsi¸UQß÷Óõ®.

	 PoÛ JßÔß E¸ÁõUP•®, öuõhº£õhÀ ©ØÖ® uPÁÀ öuõÈÀ 

~m£zvß ÁÍºa]²®, iâhÀ GÝ® C»UP•øÓz öuõÈÝm£©õÚx 

£õÁøÚUS Á¢uxhß E»Qß FhP öuõÈÝm£©õÚx •Êø©¯õP 

÷ÁÖ vø\÷|õUQ £¯oUPz 

öuõh[Q¯x. Smhß÷£ºU ‰»® 

Psk¤iUP¨£mh D¯ GÊzxU 

÷PõºzuÀ •øÓ •ØÓõPa ö\¯¼ 

Ç¢ux. øPPÎÚõÀ Pmh¨£k® 

¦zuP® ©mkªßÔ, £UP JÊ[ 

Pø©¨¦, ©izuÀ, PmkuÀ 

÷£õßÓøÁPÐ® C¯¢vµ[PÒ 

‰»® JÊ[S •øÓ ö\´¯¨ 

£kQßÓÚ. |Pµ, Qµõª¯ ¤µ÷u\

[PÎÀ Th öuõhº£õhÀ Â ȭ 

£õµ ìuõ£Ú[PÎÀ P¸©[PÒ 

AøÚzøu²® PoÛ°ß ‰»®

EhÚi¯õP {øÓ÷ÁØÔU öPõÒ 

ÍU Ti¯ Á\vPÐ® EÒÍÚ.

E¸ 3.1 ö\¯À\õº FhPz  öuõÈÝm£zvÓß
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Cøn¯zxhß Cøn¢x  uPÁÀPøÍ  £µ¨¦® ö\¯Ø£õhõÚx  PØ£øÚ 

ö\´x £õºUP•i¯õu ÷ÁPzvÀ  E»öP[S® £µÂ²ÒÍx. ]ÖÁ¯vÚº •uÀ 

AøÚÁ¸® ö\À¼hz öuõø»÷£] FhõP uPÁÀPøÍ ö£ØÖU öPõÒÁvÀ 

BºÁ®  PõmkQßÓÚº.  uØ÷£õx  C»[øP°ß  ©UPÒ  öuõøPø¯  Âh ö\À 

¼hz öuõø»÷£]PÎß GsoUøP AvP›zxÒÍx.

	 A¾Á»P[PÎÀ øPPÎß ‰»® ö\´¯¨£k® A÷|P ÷Áø»PÒ 

uØ÷£õx C»zvµÛ¯À C¯¢vµzvØS ÁÇ[P¨£mkÒÍÚ. Piu[PÐUS •zv 

øµ°kuÀ, PnUSPøÍ¨ £õºzuÀ, £ØÖa^mk ÁÇ[SuÀ, AÔUøPö¯õßÔß 

¤µvø¯ö£ØÖU öPõÒÍÀ ÷£õßÓ ö\¯Ø£õkPÐUPõP C[S £À÷ÁÖ P¸ÂPÒ 

E£÷¯õP¨£kzu¨£kQßÓÚ. G¢uöÁõ¸ BÁnzøu²® ]» ö|õiPÎÀ 

K›hzv¼¸¢x E»Qß Â¸®¤¯ ÷ÁÖ J¸ ChzvØS AÝ¨¤øÁUP •iQÓx.

	 ÁS¨£øÓPÎÀ  P¸®£»øP²hß  ÷ÁÖ  FhP   E£Pµn[PÐ®  E£

÷¯õPzvØS Á¢xÒÍÚ. £UP® ¦µmi (ö\¸QzuõÒ), £À¿hP GÔøÁ, ÷©¢uø» 

GÔøÁ BQ¯Ú PØÓÀ & PØ¤zuÀ ö\¯Ø£õkPÐUPõP¨ £¯ß£kzu¨£kQßÓÚ. 

HuõÁöuõ¸ ¦zuPzvß AÀ»x £v÷Ámi¾ÒÍ £UPö©õßøÓ Aa\¢uº¨ 

£zv÷»÷¯ GÔøÁ ö\´x £õ›¯ vøµö¯õßÔß ‰»® Põm]¨£kzu •i²®.

	 C¢¡ØÓõsiÀ ÁõÊ® J¸ÁµõÀ CÆÁõÓõÚ £À÷ÁÖ FhP öuõÈ 

Ým£ E£Pµn[PÎß EuÂ°ßÔ ußÝøh¯ ÷uøÁPøÍ {øÓ÷ÁØÔU 

öPõÒÁöuß£x C¯»õu Põ›¯©õS®. Cuß ö£õ¸Ò GßÚöÁÛÀ, E»QÀ 

E£÷¯õP¨£kzu¨£k® CÆÁõÓõÚ E£Pµn[PÒ £ØÔ £õh\õø»°÷»÷¯ 

PØÖUöPõÒÍ C¯¾® Gß£x ©mk©À» CøÁ GÆÁõÖ ö\¯Ø£kQßÓÚ 

Gß£øu²® £õh\õø»°À PØÖUöPõÒÁx •UQ¯®. Cx, E¯ºPÀÂ 

{ø»°¾® Cøn¢u ö\¯Ø£õhõS®. Ca\¢uº¨£zvÀ •UQ¯©õP PÁÛUP 

÷Ási¯x ¯õöuÛÀ, FhP öuõÈÝm£ E£Pµn[PÒ GøÁ Gß£x®, 

AøÁPÎ¼¸¢x ö£ØÖU öPõÒÐ® £¯ßPÒ GøÁ Gß£x®, Auß ‰»® 

©õnÁº u©x ÷uøÁø¯ GÆÁõÖ {øÓ÷ÁØÔU öPõÒÍ»õ® Gß£øuU 

PØÓ¾®, AøÁ £ØÔ¯ AÝ£Á[PøÍ¨ ö£Öu¾©õS®.

3.1 PoÛ \õº¢u öÁÎ±mk E£Pµn[PÒ

	

	 umha_a ö\¯Ø£õmøh PoÛ ‰»® ÂøµÁõP ö\¯Ø£kzvUöPõÒÍ 

C¯¾®. Az÷uõk BÁn[PÎß ¤µvPøÍ, £øÇ¯ •øÓ \õº¢u ÷µõÛ÷¯õ 

C¯¢vµ[PÎ¼¸¢x Â»Q PoÛ  Aa_  C¯¢vµ® ©ØÖ®  C»UP•øÓ  

¤µvö¯kzuÀ ‰»® ö£ØÖU öPõÒÍ»õ®.  SÔzu BÁnö©õßÔß   

÷uøÁ¯õÚ AÍÄ ¤µvPøÍ   A¾Á»P[PÎß   EÒ÷Í÷¯ Aa]h  C¯¾®. 

BÁnö©õßÔß I®£x, AÖ£x ¤µvPøÍ Gk¨£uØS Aa\P® ÷uøÁ°Àø». 
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A¨¤µvPøÍ  ö£ØÖU öPõÒÍ ÷©ø\

ö¯õßÔß «xÒÍ PoÛ°ß EuÂ ÷£õx 

©õÚx. CuØS ÷uøÁ¯õÚ ¦v¯ P¸ÂPÒ 

E¸ÁõQ²ÒÍÚ. CøÁ AøÚzx® PoÛ 

öÁÎ±mka ö\¯ö»õ¾[S öuõSv¯õP,  

AuõÁx  Desk  Top Publishing  (DTP)  GÚ  

AøÇUP¨£kQßÓÚ.

3.1.1.PoÛ öÁÎ±mk ö\¯Ø£õmiß 

       •UQ¯zxÁ®

	 HuõÁöuõ¸ BÁnzvß, øP¡¼ß, 

AÔUøP°ß, B÷»õ\øÚU  SÔ¨¤ß AÀ»x 

vmhªhÀ ÷Põ¨¤ß J¸]» ¤µvPøÍ, ö|Ô¨£kzu¾hß ªP ÂøµÁõP, 

SøÓ¢u ö\»ÂÀ ö£ØÖUöPõÒÐ® ÷uøÁ¯õÚx |ÃÚ²PzvØS AÁ]¯ 

©õÚx. £õh\õø»PÎÀ, A¾Á»P[PÎÀ, £À÷ÁÖ ©õ|õkPÎÀ, £À÷ÁÖ 

Tmh[PÎß÷£õx   CzuøP¯  ÷uøÁPÒ  AvP©õPU  Põn¨£k®.   \õuõµn

Aa\P® ‰»® C¨£oø¯a ö\´¯ ö\»Ä AvP›¨£xhß, }sh |õmPÒ 

Põzv¸UPÄ® ÷Ási²® HØ£k®. AÆÁõ÷Ó, SøÓÁõÚ ¤µvPøÍ¨ ö£ØÖU 

öPõÒÍ \õuõµn Aa\P•øÓø¯ |õku¾® \õzv¯©ØÓx. •ßÚº Cx 

÷£õßÓ ÷uøÁPÐUPõP  øPö¯Êzx¨ ¤µvPøÍ umha_ ö\´x, ÷µõÛ÷¯õ 

C¯¢vµzvß ‰»® ÷uøÁ¯õÚ SøÓ¢uÍÁõÚ ¤µvPøÍ GkUS®•øÓ 

£¯ß£kzu¨£mhx. GÛÝ®, PoÛ¨ £õÁøÚ E¸ÁõÚÄhß umha_ 

‰»®  ö\´¯¨£mh   ö\¯Ø£õkPÒ   ªPa]Ó¨£õÚ  •øÓ°À  |®£Pzußø© 

Áõ´¢uuõP PoÛ°ÚõÀ {øÓ÷ÁØÓ¨£h •i¢uÚ. ]Ô¯ Aa_ C¯¢vµ©õÚx 

PoÛ²hß öuõhº¦£kzu¨£mhx. Auß ‰»® PÖ¨¦ öÁÒøÍ AÀ»x 

Áºn Aa_¨£vÄ ö£Ó¨£kQÓx. AÆÁõ÷Ó ¦øP¨£h¨¤µv C¯¢vµ•® 

C»UP•øÓ ¤µvö¯kUS®  C¯¢vµ•® ¤µvPÒ Gk¨£uØPõÚ GÎ¯ 

ÁÈ•øÓPÍõS®. CÆÁõÓõP A¾Á»P[PÎÀ PoÛ\õº ö\¯Ø£õkPÒ 

uØ÷£õx \‰Pzvß ªP •UQ¯ Azv¯õÁ]¯z ÷uøÁø¯ {Áºzv ö\´ÁuõP 

EÒÍÚ. R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍ Põµn[PÎß ‰»® Az÷uøÁPøÍ ªPÄ® 

ÂÍUP©õP AÔ¢xöPõÒÍ»õ®.

1. 	 \õuõµn   Aa\Pa   ö\¯Ø£õmi÷Úõk   J¨¤k®÷£õx,  PoÛ  \õº¢u   

 	 öÁÎ±hõÚx ªPU SøÓ¢u ö\»øÁU öPõshuõS®. \õuõµn Aa\Pa 

	 ö\¯Ø£õmiÀ ]» ¡Ö ¤µvPÒ Gk¨£uõÚx ªPU Ti¯ ö\»øÁU 

öPõshx. GÛÝ®, PoÛ \õº¢u öÁÎ±mk ö\¯Ø£õmiß ÷£õx 

AzuøP¯ ¤µvPÐUPõÚ ö\»ÁõÚx J¨¥mhÍÂÀ ªPU SøÓ¢uuõS®.

E¸ 3.2 C»UP •øÓ ¤µv C¯¢vµ®
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2.   |®£Pzußø©

   ÷ÁÖ£mh  GÊzxUPøÍz öu›uÀ, £UPÁiÁø©¨¦ ÷£õßÓ Á\vP 

÷Íõk, E¸ÁõUP¨£k® BÁn[PøÍ¨ £õxPõzxUöPõÒÐ® ÁÈPÒ 

PoÛ°À EÒÍÚ. AÆÁõ÷Ó ÷uøÁ¯õÚ Áºn Aa_¨£vÄ, {ÓzuõÒ 

£¯ß£õk, ÷|ºzv¯õÚ Amøh ‰»® PoÛ\õº öÁÎ±kPÎÀ 

PÁºa]¯õÚ  CÖv  {ø»ø¯¨  ö£ØÖUöPõÒÁx  _»£©õÚx.

3.   x›uz ußø©

   	 J¸    AøÓ°À   |øhö£Ö®  ©õ|õöhõßÔß   uPÁÀPÒ ¯õÁØøÓ²® 

BÁn¨£kzv SÖQ¯ ÷|µzvÀ Akzu AøÓ°¾ÒÍ PoÛ ‰»® 

AÔUøP¯õPa   \©º¨¤UP  •i²®. ]»÷ÁøÍPÎÀ  ©õ|õk •iÁøh  

    ¢x  £[S £ØÔ÷¯õº Pø»¢x ö\ÀÁuØS •ß, Ai¨£øh uPÁÀPÒ 

AøÚzøu²® AøÚÁ¸US® £Qº¢uÎUPÄ® C¯¾®.

4.   Á\vPÒ

  	 PoÛ  öÁÎ±mka  ö\¯ö»õÊ[Qß E£Pµn[PøÍ¨ £¯ß£kzxÁ 

     x®  AøÁ  AøÚzøu²®  J÷µ  AøÓ°À  øÁzv¸¨£x® PoÛø¯

	 øP¯õÒÁx®  uÛ  J¸ÁµõÀ   C¯¾Áxhß,   AøÚzx  öÁÎ±mka

	 ö\¯Ø£õkPøÍ²® J¸ÁµõÀ AÀ»x C¸ÁµõÀ |øh•øÓ¨£kz 

uUTi¯uõP C¸¨£x® Ca ö\¯Ø£õmiÀ EÒÍ Á\vPÍõS®. CzuøP¯ 

Á\vPÍõÚx \õuõµn Aa_¨ £v¨¦ •øÓ²hß J¨¦÷|õUS®÷£õx ªP 

•ß÷ÚØÓPµ©õÚuõS®.

5.   ÂøÚzvÓß.

]» A¾Á»Pz öuõÈØ£õkPÎß÷£õx, AÔUøP, vmhªhÀ SÔ¨ 

¦UPÒ BQ¯ÁØøÓ uõ©uªßÔ \©º¨¤UP÷Ási¯ {ø» HØ£k®. 

]» ÷|µ[PÎÀ AÆÁõÖ BÁn©õUSÁuØS ö\´²® ö\»øÁÂh 

uõ©uªßÔ AÁØøÓa \©º¨¤zu÷» •ßÝ›ø©²øh¯uõP C¸US®.

Aøu ªP ÷|ºzv¯õPÄ® ÂøµÁõPÄ® Aø©zxUöPõÒÐu÷» •UQ¯ 

©õÚuõPU P¸u¨£k®. GÚ÷Á, PoÛ©¯ öÁÎ±mk ö\¯Ø£õhõÚx 

ÂøÚzvÓÛÀ u[Q²ÒÍöuß£x ¦»ÚõS®.

PoÛ öÁÎ±mka ö\¯ö»õÊ[Qß ö\¯Ø£õmiøÚ ¤ßÁ¸©õÖ C»SÁõP 

ÁøP¨£kzvU öPõÒÍ»õ®.

	 1.   øP¨ ¤µvø¯ u¯õ›zuÀ

	 2.   PoÛ ‰»® GÊzxUPøÍz öu›¢x, umöhÊzvhÀ 

	 3.   £UP ÁiÁø©¨¦

	 4.   u¯õ›UP¨£mh  BÁnzøu  PoÛ  Aa_  C¯¢vµzvß  ‰»® 		

              ö£ØÖUöPõÒÍÀ

	 5.   BÁnzvß ©õv› ("h®ª') JßøÓz u¯õ›zxU öPõÒÍÀ
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	 6.   ÷uøÁ¯õÚ ¤µvPøÍ¨ ö£ØÖU öPõÒÍÀ

	 7.   ö£ØÖU öPõsh ¤µvPøÍ ©õv›US HØ£ ÷PõøÁ¨£kzuÀ

	 8.   £UP[PøÍ JÊ[S£kzuÀ ©ØÖ® Amøh¨ £UP[PøÍ 			

	      ÁiÁø©zuÀ

	 9.   ÷uøÁ¯õÚ AÍÂØ÷PØ£ uõÒPøÍ  öÁmiU öPõÒÐuÀ

	 10.  §µn¨£kzu¨£mh  BÁnzøu¨ ö£ØÖUöPõÒÍÀ

Caö\¯Ø£õmiøÚ |õßS Pmh[PÍõP ÁøP¨£kzvU öPõÒÍ C¯¾®.

øP¨ ¤µv u¯õ›zuÀ 

GÊzxzöu›u¾®  £UP ÁiÁø©¨¦®

Aa_¨£v¨¦®  ¤µvPÒ Gkzu¾®

÷PõøÁ¨£kzv BÁn©õUSuÀ

3.1.2 	 PoÛ\õº öÁÎ±mka ö\¯ö»õÊ[Qß E£Pµn[PøÍ AÔ¢x 		

       	 öPõÒÍÀ

÷©ØTÔ¯ |õßS ¤›ÄPÎß RÌ CÆÄ£Pµn[PøÍ AÔ¢x 

öPõÒÁx C»SÁõÚuõS®.

1. øP¨¤µv u¯õ›zuÀ:-

	 PoÛ  öÁÎ±mkUPõPa \©º¨¤UP¨£k® •u»õÁx AÔUøP¯õÚx 

øP¨¤µv	 GÚ AøÇUP¨£k®. øPö¯Êzx ‰»©õP÷Áõ umha_ 

‰»©õP÷Áõ  AÀ»x  PoÛ  Aa]hÀ  ‰»÷©õ øP¨¤µv Aø© 

¯»õ®. øP¨¤µv°¾ÒÍÁØøÓ PoÛz öuõSvUS öPõskö\À», 

ø©UQ÷µõ ö\õ¨m ÷Áºm (Ms - Word) ö©ßö£õ¸Ò A÷|P©õP¨  

£¯ß£kQßÓx.  C[S  ][PÍ,   uªÌ,   B[Q»  GÊzxUPÒ £¯ß 

£kzu¨£kQßÓÚ.

2. GÊzx öu›u¾® £UPÁiÁø©¨¦®:-

	 PoÛ  ‰»®   ÷uøÁ¯õÚ GÊzx ÁiÁ[PøÍz öu›Äö\´x öPõÒ 

Í»õ®.   Akzx   £UPÁiÁø©¨¤ØPõP    E›¯    ö©ßö£õ¸øÍz 

	 öu›Ä ö\´Áx  •UQ¯©õS®. £UP ÁiÁø©¨¤ØPõP ªPa]Ó¨ 

£õP  HØÖUöPõÒÍ¨£mh ö©ßö£õ¸ÒPÒ |õßS C[S Põmh¨ 

£mkÒÍÚ.
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1. A÷hõ¨ ÷£ä÷©UPº

2. A÷hõ¨ Cß iø\ß

3. ø©UQ÷µõ ö\õ¨m £¨Îåº

4. ÷PõµÀ m÷µõ

E¸ 3.3   £UPÁiÁø©¨¦ ö©ßö£õ¸Ò

	 A÷hõ¨   ÷£ä÷©UP›ß  E¯º  öuõÈÝm£ ©õØÓ÷©  A÷hõ¨   Cßi 

ø\ß   BS®.  uØ÷£õx  A÷hõ¨  ÷£ä÷©UPøµ |ÃÚ ©¯¨£kzu»õÚx {Öz

u¨£mkÒÍx. GÛÝ®, Ax CßÝ® £õÁøÚ°À EÒÍx. GÊzøu ©mk® 

E£÷¯õP¨£kzx® öÁÎ±kPÒ GÛß, ÷£ä÷©UPº ‰»® C»SÁõP ÁiÁ 

ø©UP C¯¾®. Cßiø\ß ö©ßö£õ¸Ò CøuÂh C»SÁõÚx. E¸Á[PÒ 

©ØÖ® £À÷ÁÖ E¸U÷Põ»[PøÍ Em£kzu ÷Áskö©ÛÀ, ÷PõµÀm÷µõ 

ö©ßö£õ¸÷Í ]Ó¢ux. AÆÁõÓõÚ ö©ßö£õ¸ÒPÒ CÀ»õuÂhzx ø©U 

÷µõö\õ¨m JLÂì ö©ßö£õ¸øÍ £¯ß£kzv GÎø©¯õÚ öÁÎ±k JßøÓ 

ÁiÁø©zxU öPõÒÍ •i²®.

3. Aa]h¾® ¤µv £squ¾®:-

	 PoÛ ‰»® ÁiÁø©UP¨£mh £UP[PøÍ Aa]¯¢vµzvß 

‰»©õP  Aa]mk¨  ö£ØÖUöPõÒÍ  •i²®.  ö\õ¢u©õÚ  PoÛ

 Aa]¯¢vµ® CÀ»õuÂhzx ÷ÁÖ J¸  Chzv¾ÒÍ PoÛ 

Aa]¯¢vµ® ‰»® ¤µvø¯ ö£ØÖUöPõÒÍ»õ®. CÆÁõÖ  PoÛ¨

 	¤µvø¯   ö£ØÖ,  AuøÚ¨  £¯ß£kzv ¦øP¨£h¨¤µv C¯¢vµz 

vß ‰»®  ÷uøÁ¯õÚ  GsoUøP°À ¤µvPøÍ¨ ö£ØÖUöPõÒÍ 

•i²®.   {ÇØ£h¨  ¤µvPÎß  GsoUøP  I®£øu  Âh   AvP 

›US®÷£õx,   C»UP•øÓ  ¤µvö¯kUS®  (Digital Duplicator)   C¯¢

 vµzvß  ‰»® AvP ¤µvPøÍ  ö£ØÖUöPõÒÍ  •i²®. 

C»UP•øÓ ¤µvö¯kUS® C¯¢vµ©õÚx A÷|P©õP £õh\õ 

ø»PÎÀ  PõnUTi¯uõP EÒÍx.  Aøuz   uÂµ A¾Á»P[PÎß, 

öuõhº£õhÀ Â¯õ£õµ {ø»¯[PÎ¾® CÆÁõÓõÚ C¯¢vµ[PÎß   

‰»® ¤µvPøÍ¨ ö£ØÖUöPõÒÍ •i²®.
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PoÛ Aa]¯¢vµ[PÎß £À÷ÁÖ ÁøPPÒ C[S Põmh¨£mkÒÍÚ

1.    öhõm ©m›Uì Aa]¯¢vµ®-

     C[S  A÷|P  ¦ÒÎPÒ  JßÖ  ÷\º¢x  GÊzx  ÁiÁõP ©õÖQßÓÚ. Cx   

     AvP®   ÷|ºzv¯õÚuÀ».  PÖ¨¦   öÁÒøÍ  ¤µvPøÍ  ©mk÷©   CvÀ 

     ö£ØÖU öPõÒÍ •i²®.

2.   C[öáUm  AÀ»x ££Àöám Aa_ C¯¢vµ® 

     CÁØÔß  ‰»®  PÖ¨¦  öÁÒøÍ  AÀ»x  Áºn¨  ¤µvPøÍ¨ ö£ØÖU 

      öPõÒÍ   •i²®.  CuØPø©¯   E£÷¯õQUP  ÷Ásk®. ÷|ºzv¯õÚ  Aa_¨ 

     ¤µvPøÍ ö£ØÖU öPõÒÍ •i²®.

3.   ÷»\º Aa_ C¯¢vµ®

     C[S  Aa_  C¯¢vµzvÝÒ  ö\¾zu¨£mkÒÍ  ø©zyøÍ  E£÷¯õQzx 

     Aa_¨ ¤µv  ö£Ó¨£k®.  PÖ¨¦  öÁÒøÍ  AÀ»x Áºn¨¤µvPøÍ ªP   

     ÷|ºzv¯õP¨ ö£ØÖU öPõÒÍ •i²®.

4.   ¦øP¨£h   ¤µv   C¯¢vµ® 

       AÀ»x {ÇØ ¤µv C¯¢vµ®

       AÔUøP    JßÔß    ¤µvPøÍ¨ 

ö£ØÖU öPõÒÁuØPõP {ÇØ 

¤µv C¯¢vµzøu¨ £¯ß£kz 

xQß÷Óõ®. {ÇØ¤µvPøÍ 

ö£ØÖU öPõÒÍÁuØPõP |ÃÚ 

Á\vPÐhßTi¯ {ÇØ¤µv 

C¯¢vµ[PÒ     CßÖ  £õÁøÚ°À 

EÒÍÚ. {ÇØ¤µvPøÍ u©x 

÷uøÁU÷PØ£ uõÎß J¸£UP©õP 

AÀ»x C¸£UP©õP¨ ö£ØÖU 

öPõÒÍ»õ®. E¯º öuõÈ 

Ým£zxhß Ti¯ {ÇØ¤µv 

C¯¢vµ[PøÍ PoÛ²hß 

öuõhº¦£kzv ¤µvPøÍ ö£ØÖUöPõÒÍUTi¯ Á\vPÐ® Esk. AuØ 

Qn[P ¦zuPö©õßÔß AøÚzx £UP[PÐ÷© öuõhµõPÄ® •øÓ¯õPÄ® 

Aa_¨ ¤µv¯õUP•i²®. CÆÁõÖ £À÷ÁÖ ÷PõøÁPøÍ²® uÛzuÛ¯õP 

÷ÁÖ£kzv Aa_¨¤µvPøÍ ö£ØÖUöPõÒÍU Ti¯ Á\vPÒ |ÃÚ {ÇØ¤µv 

C¯¢vµ[PÎÀ Põn¨£kQßÓÚ. PÖ¨¦ öÁÒøÍ ÷£õß÷Ó Áºn[PÐhß 

Ti¯ {ÇØ¤µvPøÍ ªP AvP GsoUøP°À ö£ØÖU öPõÒÍU Ti¯ vÓß 

Áõ´¢u {ÇØ¤µv C¯¢vµ[PÐ® CßÖ £õÁøÚ°À EÒÍÚ.

E¸. 3.4 {ÇØ¤µv C¯¢vµ® / ¦øP¨£h ¤µv C¯¢vµ®
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5.   C»UP •øÓ ¤µvö¯kUS® C¯¢vµ® (Digital Duplicator)

	 C[S {ÇØ¤µv Gk¨£v¾® ÷ÁÖ£mh •øÓ°À ¤µvPøÍ Aa]kuÀ 

|øhö£ÖQÓx. C¯¢vµzvß ÷©Ø£Sv°À Põn¨£k® Fk¸Â°ß «x 

øÁUP¨£k® BÁnzvß ¤µvö¯õßøÓ C¯¢vµ® ö£ØÖUöPõÒÐ®. Ax 

ìöhß]À uõÎÀ ªß•øÓ°À BÁnzøu £vÄ ö\´x öPõÒÐ®. ªPÄ® 

ö©ßø©¯õÚ ö©ÊS §\¨£mh uõöÍõßøÓ {øÚÂÀ öPõÒP. Aa]h¼À 

A¢u ö©ÊS APØÓ¨£mh Ch[PÎÀ {Óø©¯õÚx Fk¸Âa ö\À¾®. ªß 

•øÓ°¾®  Cx÷Á  |øhö£ÖQßÓx.  CÆÁõÖ  ö©ÊS §\¨£mh  uõøÍU

öPõsh  E¸øÍö¯õßÖ  ¤µvö¯kUS® C¯¢vµzvÀ øÁUP¨£kÁ÷uõk 

£UPö©õßÖ  JÊ[S  ö\´¯¨£k®. C®•øÓ°À ÷uøÁ¯õÚ AÍÄ ¤µvPøÍ 

ö£ØÖU öPõÒÍ C¯¾®. PÖ¨¦ öÁÒøÍ AÀ»x ]» ÷|µ[PÎÀ HuõÁx 

J¸ ÁºnzvÀ ©mk® ¤µvPøÍ¨ ö£ØÖU öPõÒÍÄ® •i²®.  |ÃÚ  Á\

vPÒ  öPõsh  " k¨÷Íõ' C¯¢vµ[PÎÀ £» {Ó[PÎ¾® ¤µvPøÍ¨ ö£ØÖU 

öPõÒÍ C¯¾©õ°Ý®, AÁØÔß ö£Ö©v AvP©õÚuõS®.

4.   BÁn©õUS® CÖv |hÁiUøPPÐUPõÚ \õuÚ[PÒ 

	 C[S, ö£ØÖUöPõÒÍ¨£mh  ¤µvPÒ JÊ[S •øÓ°À ÷PõøÁ¨ 

£kzu¨£mk ÷uøÁ¯õÚ   GsoUøP°»õÚ   ¤µvPøÍ  ö£ØÖU  öPõÒÍ¨ 

£k®. C[S £UP[PøÍ JÊ[S •øÓ°À ÷PõøÁ¨£kzuÀ, •ß, ¤ß 

AmøhPøÍz u¯õ›zuÀ, uõÒPøÍ JßÓõP AkUQU  PmkuÀ ÷£õßÓ  ö\¯Ø 

£õkPÒ  |øhö£ÖQßÓÚ. CuØS \õuõµn©õP J÷µ AÍøÁU  öPõsh    A4   

AÍÂ»õÚ, £ÊuØÓ uõÒP÷Í £¯ß£kzu¨£kQßÓÚ. CÖv |hÁiUøPUPõP 

R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍ E£Pµn[PÒ AÁ]¯©õÚøÁ¯õS®.

1.   »ª÷Úmi[ C¯¢vµ®

»ª÷Úmi[Qß÷£õx  •ß,  ¤ß  AmøhPÎß  ÷©Ø£SvPÒ JÎ Fk 

¦S® ö©À¼¯ ¤Íõì›U uõÍõÀ PÁ\ªh¨£mk,÷|ºzv¯õUP¨£k®.  

CuÚõÀ AÆöÁÎ±hõÚx   £õxPõUP¨£k®.   uizu Amøhø¯÷¯õ 

AÀ»x ö©À¼¯ uõøÍ÷¯õ CÆÁõÖ »ª÷Úmi[ ö\´¯ •i²®.

2. 	 Pmk® E£Pµn[PÐ® ö£õ¸mPÐ®

	 £UP[PøÍU    PmkÁuØPõP   £À÷ÁÖ  •øÓPÒ  £¯ß£kzu¨£kQßÓÚ. 

ìöh¨Íº   C¯¢vµzvß    ‰»®   £UP[PÒ CønUP¨£mk     JÊ[Pø©UP¨£mh 

Ähß 	 ìöh¨Íº P®¤a ö\¸Q¯õÚx  £õºøÁ°À öu›¯õv¸¨£uØPõP  

Jmk® Áºn¨ £miö¯õßÔß ‰»® A¨£UP® ©øÓUP¨£k®. AÆÁõ 

Ôß÷ÓÀ  xøÍ°k® P¸Â°ß ‰»® uõÒPÎÀ xøÍPÒ Ch¨£mk, ¤Íõ 

ì›U R»[PøÍ¨ £¯ß£kzvU Pmh»õ®. AÆÁõÖ® C¯»õu £m\zvÀ 

£UP[PøÍU PmkÁuØöPß÷Ó EÒÍ ø£si[ ö©æß ‰»•® Pmh»õ®. 
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C[S JÎ Fk¸Ä® ¤ÍõìiU •ß£UP ¤ß£UP AmøhPøÍ £¯ß£kzv²® 

öPõÒÍ»õ®. Pmk® C¯¢vµzvß ‰»® £UP ÷©Ø£Sv°¼¸¢x RÌ¨£SvÁøµ 

xÁõµ[PÒ Ch¨£mk, AuØöPß÷Ó Aø©UP¨£mkÒÍ ¤ÍõìiU R»[PÎÀ 

Aø©¢xÒÍ öPõUQ ÁiÁõÚ £SvPÒ xøÍPÎÝÒ ö\¾zu¨£mk £UP[PÒ 

Pmh¨£k®. AÆÁõÖ® C¯»õÂmhõÀ, C®•øÓ°À xøÍPøÍ Cmk  

AuÝÒ P®¤a _¸Ò JßøÓa ö\¾zv²® uõÒPøÍU Pmh •i²®. CÆÁõÓõÚ 

Á\vPÒ CÀ»õu £m\zvÀ £UP[PÎÀ xÁõµ[PøÍ Cmk, ¡ÀPøÍ 

£¯ß£kzv ÷|ºzv¯õPÄ® AÇPõPÄ® Pmh•i²®. AÆÁõÖ ö\´Áx® 

PiÚ©õ°ß, uõÒPøÍ Jmk¨£ø\°ÚõÀ Jmi²® £UP[PøÍU Pmh»õ®.

E¸ 3.8 ¦zuP® JÊ[Pø©¨¦ \õuÚ®

E¸ 3.6 ìöh¨Íº \õuÚ®E¸ 3.5 »ª÷Úmi[ C¯¢vµ®

E¸ 3.7 Pmk® \õuÚ®

öÁmk® C¯¢vµ®

	 £UP[PøÍ JßÓõPU  Pmk®÷£õx HØ£k® ]Ø]» PÁÚ±Ú[PÎÚõÀ 

CÖv  ÁiÁõÚx  ÷|ºzv°ßÔU  Põn¨£h»õ®. AÆÁõÓõÚ  \¢uº¨£[PÎÀ 

BÁnzvß  Pmh¨£mkÒÍ  £Svø¯z  uÂºzx  HøÚ¯ £SvPøÍ öÁmk®

P¸Â°ß  ‰»®  ªP  ÷|ºzv¯õP  öÁmi  JÊ[S£kzvU  öPõÒÍ  C¯¾®.

PoÛ\õº  öÁÎ±mka  ö\¯ö»õÊ[Qß÷£õx  CÆÁõÖ  SøÓ¢u AÍÂ»õÚ   
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£UP[PøÍ÷¯  öÁmh•i²®.   HöÚ 

ÛÀ,   \õuõµn©õP    A¾Á»P[PÎÀ 

Põn¨£kÁx SøÓ¢u GsoUøP¯õÚ 

£UP[PøÍ J÷µ •øÓ°À öÁmkÁ 

uØPõP E£÷¯õP¨£kzx® E£Pµn 

©õS®.  £UP[PÎß  GsoUøP AvP

›US®÷£õx   Aa\PzvÀ   Põn¨£k® 

öÁmk® C¯¢vµzvß ‰»® £UP[ 

PøÍ ÷|ºzv¯õP   öÁmi   JÊ[S£ 

kzu»õ®.

3.1.1  PoÛ\õº    öÁÎ±mk 

         ö\¯ö»õÊ[Qß E£÷¯õP®

	 CøÁ §µn©õP vmhªh¨£mk ö\¯Ø£h÷Ási¯ Âh¯©õS®. 

ö\¯Ø£õmiß JÆöÁõ¸ £i•øÓUS® HØ£ R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍ •øÓ°À 

Azvmhªh»õÚx ÁiÁø©UP¨£mk |hÁiUøPPÒ ÷©ØöPõÒÍ¨£k®.

øP¨¤µvø¯ u¯õ›zuÀ

	 ußÚõÀ §µn¨£kzu¨£h Gso²ÒÍ öÁÎ±miß ÁiÁzøu 

©ÚvÀ öPõsk AuØ÷PØ£ øP¨¤µvø¯ ÁiÁø©zxU öPõÒÍ ÷Ásk®. 

¤ß¦ AU øP¨¤µvU÷PØ£ £UP[PøÍ ÁiÁø©UP AÁ]¯©õÚ ÁÈ•øÓPÒ 

øP¨¤µv°À Põmh¨£h ÷Ásk®. Euõµn©õP A»SPÐUS¨ ö£¯›kuÀ, 

£SvPÐUS¨ £UP GsohÀ, E£uø»¯[PªhÀ ÷£õßÓ ö\¯Ø£õkPÒ 

¤øÇ¯Ó øP¨¤µv°À Põmh¨£h ÷Ásk®.

GÊzx ÁiÁzøuz öu›u¾® £UP[PøÍ ÁiÁø©zu¾®

	 BÁnö©õßÖUPõÚ GÊzxUPøÍz öu›ÁuØS® HØÓÁõÖ £UP[PøÍ 

ÁiÁø©UPÄ® Ax  £ØÔ¯ ÷£õv¯ AÔøÁ¨ ö£ØÓ J¸Áµõ÷»÷¯ ÷©Ø   

öPõÒÍ •i²®. C[S R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍ Âh¯[PÒ PÁÚzvÀ öPõÒ 

Í¨£hÀ ÷Ásk®.

1. BÁn®  Gvº£õºUP¨£k® AÍÄ

2. £¯ß£kzx® uõÎß }Í®, AP»®

3. Aa]h¨£k® £Sv°ß }Í®, AP»®

4. £¯ß£kzx® GÊzvß ÁøPPÐ® E¸Á[PÐ® AÍÄPÐ®

E¸  3.9  öÁmk® C¯¢vµ®
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5. £UP C»UPªhÀ

6. uø»¯[PzvØS®  E£¤›ÄPÐUS®   C»UPªh¾® E›¯ E¸Á[PøÍ  

E£÷¯õQzu¾®

7. EÒÍhUPzøuz u¯õ›zuÀ

	   8. •ß £UPzøu²®, Pøh]   £UPzøu²® ÁiÁø©zuÀ

    9. •P¨¦ Amøhø¯ ÁiÁø©zuÀ

        PoÛ  ‰»® £UP[PÒ   JÊ[S£kzu¨£mh¤ß,  AÁØøÓ    PoÛz 

vøµ°ß ‰»® £õºøÁ°mk ¤øÇ v¸zu® ö\´Áx AÀ»x Auß ¤µv 

ö¯õßøÓ¨ ö£ØÖ ÷ÁÖ J¸Á›h® øP¯Îzx ¤øÇv¸zu® ö\´Áx 

•UQ¯©õÚ J¸ ö\¯Ø£õhõS®. £UP Áiø©¨¤ß ÷£õx, A¨£UP[PÎÀ 

EÒÍÁØøÓ HøÚ÷¯õ›ÚõÀ C»SÁõP Áõ]UPTi¯uõP C¸¨£x ªP •UQ 

©õÚ JßÓõS®. 

Aa]h¾® ¤µv £sn¾®

	 ÷uøÁ¯õÚ ¤µvPÎß GsoUøPø¯ •øÓ¯õPz wº©õÛUP÷Ásk®. 

£Qº¢uÎ¨£uØ÷Põ AÀ»x BÁn¨£kzvU öPõÒÁuØ÷Põ ¤µvPÒ AÁ] 

¯©õS®. AÆÁõ÷Ó AøÁ ]øuÁøhuÀ £ØÔ²® AÁuõÛ¨ø£a ö\¾zu 

÷Ásk®. AvP©õÚ GsoUøP°»õÚ ¤µvPÒ ÷uøÁ¨£k®÷£õx, AuØPõP 

{ÇØ¤µv C¯¢vµzøu E£÷¯õP¨£kzvU öPõÒÍ»õ®. J÷µ •øÓ°À          

AøÚzx¨   ¤µvPøÍ²®  C¯¢vµzvß  ‰»® ö£ØÖUöPõÒÁuØPõP C¸£U

P[PøÍ²® J÷µ •øÓ°À {ÇØ¤µv GkUS® C¯¢vµzøu E£÷¯õP¨ 

£kzvUöPõÒÁx C»õ£Pµ©õÚx®, Á\v¯õÚx©õS®. AÆÁõÖ J¸ {ÇØ¤µv 

C¯¢vµzvß ‰»® |õ® ÷\øÁø¯¨ ö£ØÖUöPõÒÐ® •ß, £¯ßö£Ö£Áº 

ußÝøh¯ ÷uøÁø¯U SÔ¨¤mk, AÆÂ¯¢vµzv¾ÒÍ Á\vPøÍ¨£ØÔ 

÷Pmk AÔ¢x öPõÒÍ ÷Ásk®. iâhÀ k¨÷Íõ C¯¢vµzvÀ J¸ ìöhß]À 

uõÎß ‰»® Aa_¨¤µvPøÍ¨ ö£ØÓ ¤ß Aøu A¨¦Ó¨£kzxÁuõÀ «sk® 

Auß ‰»® Aa_¨¤µvPøÍ¨ ö£ØÖUöPõÒÍ C¯»õx. GÚ÷Á, ÷uøÁ¯õÚ 

¤µvPÎß GsoUøPø¯ \›¯õP {a\¯¨£kzvU öPõsk J÷µ •øÓ°À 

¤µvPøÍ¨ ö£ØÖU öPõÒÁx E]u©õÚx.

CÖv |hÁiUøP

	 C[S öÁÎ±miß §µnzußø©ø¯¨ £ØÔ¯ öuÎÁõÚ ]¢uøÚ 

C¸¨¤ß, Ax ªPÄ® Á\v¯õÚx. öuõhº£õhÀ Â¯õ£õµ ìuõ£Ú[PÎß    

‰»® CÆÁõÓõÚ §µn£kzuÀ |hÁiUøPPøÍ ÷©ØöPõÒÍ •i²®. GÛÝ®, 

£õh\õø»°À ö\¯Ø£kzuU Ti¯ ö\¯Ø£õkPøÍ uõ[PÍõP÷Á CÖv ö\´x 

öPõÒÐuÀ ]Ó¢ux. Cuß ‰»®, ö\»øÁU SøÓzx, ÷|ºzv¯õÚöuõ¸ CÖv 

{ø»ø¯ Gmh •i²®. £õh\õø» ©mhzv÷»÷¯ £UP[PøÍ JßÖ ÷\ºzx, 

xøÍ°mk, ö£õ¸zu©õÚ ÷©»møhPøÍz öu›Äö\´x Pmk® |hÁiUPøÍ 
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÷©ØöPõsk §µn¨£kzuÀ ªPÄ® ]Ó¢u •øÓ¯õS®. H÷uõöÁõ¸ 

|hÁiUøP°ß ‰»® ]» uõÒPÒ JÊ[QßÔ Põn¨£k©õ°ß, EhÚi¯õP 

AÁØøÓ uõÒöÁmk® C¯¢vµzvß ‰»® öÁmi APØÔ JÊ[S£kzvU 

öPõÒÍ»õ®.

3.2  A¾Á»P FhP E£Pµn[PÒ

	

	 Piu[PÒ, £vÄPÒ BQ¯ÁØøÓ ö£ÖuÀ, ÁÇ[PÀ ÷£õßÓ ÷Áø»¨ 

£Ê Ti¯ Ch©õP A¾Á»Pö©õßøÓU öPõÒÍ»õ®.  A¾Á»Pö©õßÔß 

ÂøÚzvÓÚõÚx, A[S |øhö£Ö® |hÁiUøPPÒ G¢uÍÄ ÂøµÁõP, 

÷|ºzv¯õP, |®¤UøP¯õP |øhö£ÖQßÓÚ Gß£uß ‰»® Po¨¤h¨£k®. 

C¢÷|õUPzøu  {øÓ÷ÁØÔU  öPõÒÐ®  ö£õ¸mk A¾Á»PzvÝÒ £À÷ÁÖ

E£Pµn[PÎß £õÁøÚ¯õÚx £»Á¸h[PÐUS •ßÚ÷µ Bµ®¤UP¨ 

£mkÂmhx.  C[S  ©ÛuºPÒ  ‰»® ö\´¯¨£k® J¸ Põ›¯©õÚx, HuõÁx

J¸ E£PµnzvØS ÁÇ[P¨£mk Auß ‰»® ö\´¯¨£kQßÓx. AÆÁõ 

Ôß÷ÓÀ ©ÛuºPÒ ö\´²® J¸ ö\¯Ø£õmiØS E£Pµn[PÎß EuÂø¯¨ 

ö£ØÖ ö\¯Ø£kzu¾® A[S |øhö£Ö®. uØ÷£õx A¾Á»P[PÎÀ 

uPÁÀ öuõÈÝm£©õÚx AvPÍÂÀ £¯ß£kzu¨£kQßÓx. AÆÁõ÷Ó 

A¾Á»P©õÚx £o¦›÷Áõ›ß E›zvh©À». A[S öÁÎ°¼¸¢x 

A÷|P©õ÷Úõº Á¢x ö\ÀÁº. £À÷ÁÖ ÷\øÁPøÍ¨ ö£ØÖU öPõÒÁuØPõP 

ö£õx©UPÐ® £À÷ÁÖ öuõÈÀ |hÁiUøPPÐUPõP ÷ÁÖ A¾Á»P¨ 

£o¯õÍºPÐ® Á¸øPu¸Áº. CÁºPÒ AøÚÁ¸US® ÷\øÁø¯ ÁÇ[SÁuØS 

A¾Á»PzvØS FhP E£Pµn[PÒ ªP AÁ]¯©õS®.

1. A¾Á»P FhPa ö\¯ö»õÊ[Qß AÁ]¯®

	 A¾Á»Pö©ß£x {µ¢uµ©õP Piu[PÒ, £vÄPÒ ÷£õßÓÁØøÓa 

÷\P›zuÀ, AÁØøÓ ÁÇ[SuÀ ÷£õßÓ |hÁiUøPPøÍ ÷©ØöPõÒÐ® 

K›h©õS®. C[S, BØÓ¨£k® P¸©[PÐU÷PØ£ A¾Á»P® ¤›ÄPÍõP 

÷ÁÖ¨£kzu¨£mkÒÍx. JÆöÁõ¸ A¾Á»Pzvß ußø©U÷PØ£ C¨¤› 

ÄPÒ ÷ÁÖ£kQßÓÚ.

	 GÛÝ® ö£õxÁõP ÷|õUSªhzx AøÚzx A¾Á»P[PÎ¾® J÷µ 

ö\¯Ø£õ÷h |øhö£ÖQßÓx. öÁÎ°h[PÎ¼¸¢x Piu[PÒ Á¸QßÓÚ. 

öÁÎ°¼¸¢x ö£õx©UPÒ Á¸øP u¸QßÓÚº. £À÷ÁÖ {ÖÁÚ[PÎß 

¤µv{vPÒ A¾Á»PzvØS Á¸øP u¸Áº. CøÁ AøÚzx® A¾Á»P 

|hÁiUøPPÎÀ EÒÍh[SÁÚÁõS®.
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 	 £À÷ÁÖ ÁiÁ[PÎÀ ÁiÁø©UP¨£mh FhP ö\¯ö»õÊ[PõÚx, 

A¾Á»Pö©õßÔØS ªPÄ® Azv¯Á]¯©õS®. AÆÁõÔß÷ÓÀ, A¾Á»P 

|hÁiUøPPÒ ÂøÚzvÓÚØÓ AÀ»x ]UP»õÚ {ø»ø¯ Aøh¯ 

ÁÈÁSUS®. A¾Á»P ""•øÓø©''  Gß£x uÛ¯õP PØÖUöPõÒÍ ÷Ási¯ 

J¸ Âh¯©õÚuõS®.

A¾Á»Pö©õßÔÀ FhPa ö\¯ö»õÊ[Qß ö\¯Ø£õkPÒ.

1. uPÁÀPøÍ •øÓ¯õP¨ ö£ØÖUöPõÒÍÀ.

2. uPÁÀPøÍ •øÓ¯õPa ÷\P›zuÀ.

3. uPÁÀPøÍ •øÓ¯õP JÊ[Pø©zuÀ.

4. uPÁÀPøÍ •øÓ¯õP ÁÇ[SuÀ.

	 A¾Á»P©õÚx £õ›¯ AÍÂÚuõP C¸US®÷£õx, Caö\¯Ø£õkPÒ 

ªPÄ® ]UPÀ ußø©²øh¯uõPU Põn¨£k®. A[S |®£Pzußø©ø¯z 

uUPøÁ¨£x® ÷|ºø©²® ÂøµÄ® ªP•UQ¯©õÚ GsnUP¸UPÍõPU 

öPõÒÍ¨£k®. AÆÁõ÷Ó uPÁÀPøÍ ÁÇ[S® •øÓ £ØÔ²® \mhvmh[PÒ 

£ØÔ²®   PÁÛUP  ÷Ási¯  {ø»   HØ£k®.   Cuß   Põµn©õP÷Á, •øÓ

¯õÚöuõ¸ FhPa ö\¯ö»õÊ[Qß ÷uøÁ¯õÚx ÷Ásh¨£kQßÓx.

2.  A¾Á»P FhPa ö\¯ö»õÊ[S

	 A¾Á»PzvØS QøhUP¨ö£Ö® Piu[PÒ öuõhº£õP FhP ö\¯ö»õ 

Ê[øPU PØÖUöPõÒÐuÀ AÁ]¯©õS®. AÁØøÓ R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍ 

•øÓ°À C»SÁõP Põmh»õ®.

1.	 Piu® QøhUP¨ö£ÖÁx®, Piu EøÓø¯ ¤›zx  Piuzøu öÁÎ÷¯ 

Gkzu¾®

2.	 A¾Á»PzvØS Piu® Qøhzuø© £ØÔ vPv •zvøµ°hÀ

3.	 SÔzu ¦zuPzvÀ Piu Â£µ[PøÍ¨ £vÄö\´x, Aøu SÔ¨¤mh 

¤›ÄUS J¨£øhzu¾® ö£õÖ¨÷£ØÓ¾®

4.	 SÔzu ¤›ÂØS Piu® Qøhzuø©£ØÔ vPv •zvøµ°hÀ

5.	 Piuzøu SÔzu ÷PõøÁ°¼hÀ

6.	 PiuzvØPõÚ £vø» B¯zu¨£kzuÀ

7.	 £vÀ Piuzøu PoÛ ‰»® ÁiÁø©zuÀ

8.	 £vÀ PiuzvØS uø»Á›ß øPö¯õ¨£zøu¨ ö£ØÖUöPõÒÍ¾® £uÂ 

•zvøµ°ku¾®

9. 	 u£õ¼ku¼ØPõP Piuzøu Piu EøÓ°¼kuÀ

10. u£õØ¤›ÂÀ •zvøµ Aa]ß ‰»® •zvøµ°mk, u£õ¼À ÷\ºzuÀ
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öÁÆ÷ÁÖ  A¾Á»P[PÎÀ ]» ÷\øÁPøÍ¨ ö£ØÖUöPõÒÁuØPõP ö\À¾® 

÷£õx A[S FhPa ö\¯ö»õÊ[QÀ ÷ÁÖ£õkPÒ Põn¨£k®. Euõµn©õP, 

÷u]¯ Aøh¯õÍ Amøh ö£ØÖUöPõÒÁuØS ÷u]¯ Aøh¯õÍ Amøhz 

vøÚUPÍzvØS ö\À¾® J¸Áº R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍ AÝ£Á[PøÍ¨ 

ö£ØÔ¸¨£õº.

1.	 Âsn¨£¨£zvµzvøÚ  J¨£øhzuÀ

2. 	 Âsn¨£ ö\¯ß•øÓUöPÚ AÓÂh¨£k® £nzøua ö\¾zv    

AuØPõÚ ]møhø¯ ö£ØÖU öPõÒÍÀ

3.	 Aøh¯õÍ Amøhø¯ ö£ØÖUöPõÒÐ®÷£õx Aøu ö£ØÖU 

öPõshø©UPõÚ øPö¯õ¨£ªhÀ

	 C[S A¾Á»PzvØS Qøhzu Âsn¨£¨£iÁzvØ÷PØ£ FhPa 

ö\¯ö»õÊ[PõÚx ÷©÷» Põmi²ÒÍ Piuzvß FhP ö\¯ö»õÊ[QøÚ 

JzuuõS®.

	 CÆÁõÓõP A¾Á»Pö©õßÔß FhPa ö\¯ö»õÊ[PõÚx AÆÁÆ 

A¾Á»P[PÐU÷PØ£ ÷ÁÖ£h»õ®.

3.    A¾Á»PzvÀ   FhP   E£Pµn[PøÍ   CÚ[Põqu¾® 		

     E£÷¯õP¨£kzu¾®

	 ö£õxÁõP A¾Á»Pö©õßÔÀ E£÷¯õP¨£kzx® Ai¨£øh FhP 

E£Pµn[PÒ ]»ÁØøÓ¨ £ØÔ AÔ¢v¸zuÀ AÁ]¯©õS®.

r   vPv •zvøµU P¸Â

	 Cx ]Ô¯ J¸ E£Pµn©õS®. Cx CÓ¨£º AÀ»x ö£õ¼©µõÀ 

u¯õ›UP¨£mi¸US®. vPv, ©õu®, Á¸h® BQ¯ÁØøÓ ÷uøÁ¯õÚ ÷|µzvÀ 

©õØÔU öPõÒÍU Ti¯ J¸ £Svø¯²® AuÝhß Áºnø©ø¯U öPõsh J¸ 

£Svø¯²® öPõshuõS®. CuØ÷PØ£ CÆÄ£Pµnzøu SÔzu   £v÷ÁmiÀ   

øÁzx  |k¨£Svø¯  AÊzx®÷£õx   A[S  JÊ[S£kzu¨£mh  vPv,  

©õu®, Á¸h®    BQ¯Ú   ø©°ß   ‰»®    uõÎÀ £v²®.    Põ›¯õ»zvØSz   

÷uøÁ¨£iß   A[S u©x A¾Á»P¨ ö£¯º, ¤›Âß ö£¯º BQ¯ÁØøÓ 

Em£kzv •zvøµø¯ ÁiÁø©zxUöPõÒÍ •i²®. AÆÁõÔßÔ ö£õxÁõP 

E£÷¯õP¨£kzuU Ti¯ vPv •zvøµö¯õßøÓ \¢øu°¾® ö£ØÖU öPõÒÍ 

•i²®.
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E¸ 3.10 vPv •zvøµa \õuÚ®

	 A¾Á»Pö©õßÔÀ Piuzøu¨ ö£ØÖU

öPõÒÐ®¤›Ä ©mkªßÔ,    u£õØ   ¤›Â¾®   

vPv •zvøµ Põn¨£k®.   J¸   Piu® A¾Á 

»PzvØS   Qøhzu  vPvø¯   EÖv¨£kzvU

öPõÒÁx   CzvPv  •zvøµ°ß ‰»©õS®. 

]»÷ÁøÍPÎÀ  AÆÁõÓõÚ  vPvø¯ EÖ 

v¨£kzx®  \¢uº¨£[PÐUS  Cx  ÷uøÁ¨£

k®.  Ax  ©mkªßÔ,  A¾Á»PzvØS  Qøhzu 

Piu[PÒ Auß¤ßÚº JÆöÁõ¸  ¤›ÄPÐU 

S® AÝ¨¤øÁUP¨£k®. A¨¤›ÄPÒ AUPi

u[PÎß vPvU÷PØ£ |hÁiUøPPøÍ ÷©Ø 

öPõÒÐ®. GÚ÷Á, AÆÁÆ ¤›ÄPÐUS AUP 

iu[PÒ QøhUS® vPvPÒ •UQ¯©õÚuõS®. 

GÚ÷Á, A¾Á»P[PÎß u£õØ¤›ÂÀ ©mk 

ªßÔ JÆöÁõ¸ ¤›Â¾® vPv •zvøµ 

Põn¨£k®. CÆÁõÓõÚ •UQ¯zxÁzvß 

ö£õ¸mk vPv •zvøµ°h»õÚx ö£õÖ¨ 

¦ÒÍ J¸ ö\¯Ø£õhõPU P¸u¨£kQßÓx. 

]» A¾Á»P[PÎÀ  vPv •zvøµ Cmh 

¤ß AuÝÒ ]Ô¯ øPö¯ÊzöuõßÖ®     

øÁUP¨£k®. Põµn®, ÷ÁÖ J¸ÁµõÀ 

£uÂÁÈ°ßÔ HuõÁöuõ¸ £vÂÀ vPv 

•zvøµø¯ Chõx £õxPõ¨£uØPõS®.

	 Euõµn©õP, J¸ Âsn¨£©õÚx SÔzu vPvUS¨ ¤ßÚº Qøhz 

xÒÍx GÚU öPõÒ÷Áõ®. A¨÷£õx vPv •zvøµ¯õÚx SÔzu Âsn¨£ 

•iÄz vPvUS¨ ¤ßÚµõÚ  J¸ vPv°÷»÷¯ øÁUP¨£k®. GÚ÷Á, AÆ 

Âsn¨£zøu {µõP›US® AvPõµ®, A¾Á»PzvØSsk. ö£õxÁõP 

vPv •zvøµ¯õÚx vPvø¯ «Ò v¸¨£® ö\´¯ •i¯õu •øÓ°÷»÷¯ 

ÁiÁø©UP¨£mkÒÍx. GÚ÷Á, SÔzu vPv°À QøhUP¨ö£ØÓ PiuzvØS 

AuØS •ßÚµõÚ J¸ vPvø¯ JÊ[Sö\´x •zvøµ°h •i¯õx.

r   £uÂ •zvøµ

	 {øÓ÷ÁØÓvPõµ® öPõsh J¸ Ezv÷¯õPzu›ß øPö¯Êzxhß 

AÆÄzv÷¯õPzu›ß  £uÂ •zvøµ Ch¨£k®. C[S A¾Á»Pz  uø»Áº,  

EuÂzuø»Áº  AÀ»x ÷ÁÖ £uÂ{ø» Ezv÷¯õPzu›ß  £uÂ •zvøµ 

Ch¨£k®.  C[S  A¾Á»Pz  uø»Áº,  EuÂzuø»Áº  AÀ»x ÷ÁÖ £uÂ

{ø» Ezv÷¯õPzuºPÒ u[PÒ A¾ÁÀPÐU÷PØ£ J¨£ªk®÷£õx £uÂ 
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•zvøµ Ch¨£h ÷Ásk®. A÷|P 

\¢uº¨£[PÎÀ øPö¯õ¨£zvØS 

§µn AvPõµ® Qøh¨£x, £uÂ 

•zvøµ°ß ‰»÷©¯õS®. CuØPõP 

E£÷¯õQ¨£x Põ£ß ø©¯õS®. 

GÛÝ®, |ÃÚ²PzvÀ ø©²hß 

Ti¯ £uÂ •zvøµ C¯¢vµzøu 

E¸ÁõUQUöPõÒÍ C¯ÀÁ÷uõk, 

AuØS uõß Â¸®¤¯ {Ó ø©ø¯²® 

E£÷¯õQzxU öPõÒÍ•i²®.

	 £uÂ •zvøµ¯õÚx SÔzu 

Ezv÷¯õPzu›Úõ÷»õ AÀ»x 

AÁµõÀ AÝ©v ÁÇ[P¨£mh  J¸

Áµõ÷»õ   ©mk÷©   E£÷¯õP¨£kzu¨£h   •i²®.   GÚ÷Á,  G¢u J¸ £uÂ

•zvøµø¯²® AÝ©v°ßÔ E£÷¯õQzuÀ •i¯õx. £uÂ •zvøµ¯õÚx 

ªPÄ® £õxPõ¨£õP A¾Á»PzvÀ øÁUP¨£k®. ]» {øÓ÷ÁØÓvPõ›PÒ 

u[PÐøh¯ £uÂ •zvøµø¯ £õxPõ¨£õP C»õa]°ÝÒ øÁzv¸¨£º. £uÂ 

•zvøµ u¯õ›¨£õÍºPÐ® Cx öuõhº£õP, ö£õÖ¨¦hß ö\¯»õØÖÁõºPÒ.

r  Po¨£õß 

	 Ai¨£øhU öuõÈÝm£zvøÚ £¯ß£kzv JÊ[S£kzu¨£mh 

Ai¨£øhU Po¨£õß GÝ® PÀS÷»mhº GÝ® P¸Â¯õÚx AøÚzx   

A¾Á»P[PÎ¾®  £¯ß£kzu¨£kQßÓx.  AvÀ  ]Ô¯  vøµ²hß   Ti¯  

umöhÊzxz    uÍ®     Aø©¢v

¸US®   CzumöhÊzxz  uÍz 

vß  ‰»®   PoUP¨£k® Gs 

PnUSPÒ  vøµ°À   öu›¯U 

Ti¯uõP C¸US®.  ªP •ß÷ÚØ

Ó©øh¢xÒÍ Po¨£õßPÎÀ 

uõöÍõßÔß ‰»® Po¨¥mk¨ 

ö£Ö©õÚzøu²®  ö£ØÖUöPõÒÍ  

•i²®.   CÆÁøÚzxU   Po¨ 

¥kPÐ® Po¨¥mkU P¸Â°ß 

{øÚÁPzvÀ £v¢x øÁzxU 

öPõÒÍ¨£k®.

     E¸ 3.12 Po¨£õß

E¸ 3.11 £uÂ •zvøµa \õuÚ®
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A¾Á»P[PÎ¾ÒÍ  Po¨£õß  P¸Âø¯  ]»÷|µ[PÎÀ  AøÚÁ¸®  ö£õx

ÂÀ £¯ß£kzu •i²®. HuõÁx J¸  PnUQøÚ ö\´ÁuØS J÷µ Po¨ 

£õøÚ £»÷£º £¯ß£kzu •i²® Gß£÷u Cuß P¸zuõS®. ö£õxÁõP 

A¾Á»P[PÎß JÆöÁõ¸ Ezv÷¯õPzuºPÐUS® uÛzuÛ÷¯ JÆöÁõ¸ 

Po¨£õßPÒ C¸US®. uõß ©mk® E£÷¯õP¨£kzxÁuß Põµn©õP Auß 

£õxPõ¨¦ £ØÔ SÔzu Ezv÷¯õzuº ö£õÖ¨¦U TÓ Phø©¨£mkÒÍõº.

r PoÛ

	 A¾Á»P[PÎÀ FhP E£Pµn©õP PoÛ¯õÚx C¸ ÁÈPÎÀ 

ö\¯Ø£kQßÓx. JßÖ, \õuõµn Piu[PøÍ ÁiÁø©zu»õS®. CµshõÁx, 

vmhªh¨£mh ö£õx AÔUøPPÒ,  BÁn[PøÍ  ÁiÁø©zu»õS®.   PoÛ 

¯õÚx £À öuõÈØ£õmk C¯¢vµ©õøP¯õÀ, Aøu   G¢uöÁõ¸  ÷uøÁ¨£õm 

iØS®  E£÷¯õP¨£kzx®  ÁøP°À  Auß  ö\¯Ø£õkPÎß  ußø©  ©õÖ 

£kQßÓx. ÷©¾® PoÛ¯õÚx uÛö¯õ¸ PoÛ¯õP÷Áõ AÀ»x PoÛ 

Áø»¨ ¤ßÚ»õP÷Áõ ö\¯Ø£h 

•i²®.

       

        •ßÚº  A¾Á»P[PÎÀ  £¯ß

u¨£mh     umha_a    ö\¯Ø£õmøh 

CßÖ   PoÛ   ußÁ\¨£kzv²ÒÍx.

GÚ÷Á,  \õuõµn  Piu[PøÍ ÁiÁ

ø©zu¾®   Â÷\h©õP   vmhªh¨

£mh   uPÁÀPøÍ  Em¦Szv £vÄ 

PøÍ ÁÇ[Su¾® A¾Á»PU PoÛ     

‰»®  |øh•øÓ¨£kzu¨£kQßÓx.             

\õuõµn  Piu[PøÍ  ÁiÁø©zu 

»õÚx, AUPiu[PøÍ ÁiÁø©¨ 

£Á›ß vÓø©°À u[Q²ÒÍx. 

C[S, Piuzøu ÁiÁø©¨£Á›ß 

‰»® Em¦Szu¨£k® uPÁÀ 

PÐU÷PØ£ Piu® E¸ÁõUP¨£k®. 

GÛÝ®, vmhªh¨£mh PoÛ ÷Áø»z vmhzvØ÷PØ£ £vÄPøÍ ÁiÁ 

ø©zu¼ß÷£õx, PoÛ°ß ‰»® ÷PmP¨£k® uPÁÀPøÍ ¤øÇ¯Ó 

ÁÇ[P÷Ási¯ ö£õÖ¨¦ PoÛ C¯US|›ß Phø©¯õS®. uÁÓõÚ uPÁÀ 

PøÍ ÁÇ[S®÷£õx uÁÓõÚ öÁÎ±÷h QøhUS®. §µn©ØÓ uPÁÀPøÍ 

ÁÇ[S®÷£õx, £vÂøÚ PoÛ ö\¯Ø£kzuõx GvºÂøÚ Põmk® |ÃÚ 

•øÓ°À A¾Á»P[PÎÀ ©õv›U Piu[PÐ® PoÛ°À Em£kzu¨£mkÒÍÚ. 

Auß÷£õx ©õu›U Piu[PÎ¼¸¢x AuøÚz ÷uøÁU÷PØÓ ÂuzvÀ ©õØÓ[PÒ 

ö\´x E›¯  PoÛ¨ ¤µvPøÍ ö£ØÖUöPõÒÍ •i²®. ]»÷|µ[PÎÀ 

E¸ 3.13 |ÃÚ PoÛ C¯¢vµ®
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PoÛ ‰»® ÁiÁø©UP¨£mh Piu©õÚx, Aa]h¨£mh Piu©õP÷Á 

ö£ØÖUöPõÒÍ¨£hÄ® •i²®.

r  Põ_¨ £vÄ C¯¢vµ®

	 Cx J¸ öPõkUPÀ Áõ[P¼ß÷£õx 

£n¨£vÂøÚ  ö\´²®  C¯¢vµ©õS®. £vÄ

C[S AUöPõkUPÀ Áõ[PÀPÒ C¯¢vµzvÀ 

ö\´¯¨£k® A÷u÷ÁøÍ, Auß Â£µ[PøÍ 

Cµsk Aa]h¨£mh ¤µvPÎß ‰»©õPÄ® 

ö£ØÖUöPõÒÍ •i²®.  AÆÁõ÷Ó AÆÂ£ 

µ[PøÍ²® AÆÂ¯¢vµ® {øÚÂÀ C¸z 

vUöPõÒÐ®.	{vU öPõkUPÀ Áõ[PÀ ö\´²® ¤›ÄPÎÀ AÀ»x Â¯õ£õµ 

{ø»¯[PÎÀ, öPõkUPÀ Áõ[PÀPøÍ, øPPÎß ‰»® ö\´ÁuØS £v»õP 

AøÁ C¯¢vµzvß ‰»® Ax |øh•øÓ¨£kzu¨£kQßÓx. Caö\¯Ø 

£õmiß ÷|õUP©õÚx, {v øP¯õÒ£Áº GÆÂu {vU øP¯õhÀPÎ¾® 

Dk£hõx uÂº¨£uõS®. AÆÁõ÷Ó {v öPõkUPÀ Áõ[Pø» ªP ÂøµÁõPÄ®, 

uÁÔßÔ²® ö\´¯UTi¯uõPÄ® EÒÍx. ö£ØÓ {v AÀ»x öPõkzu {v 

£ØÔ¯ £Ÿm]zu¼ß ÷£õx, Aa_a ]møhø¯²® C¯¢vµzvß £vÂøÚ²® 

Jzx ÷|õUPUTi¯uõPÂ¸US® Gß£x C[S SÔ¨¤hzuUPx.

r u£õÀ •zvøµ°hÀ C¯¢vµ®

	 CÆÂ¯¢vµzvÀ u£õÀ •zvøµUSa 

\©ÚõÚ  SÔ¨¤mh   {v¨ö£Ö©õÚzøu  

Em£kzu  C¯¾®.  Cuß÷£õx  AUSÔzu

{v¨ ö£Ö©õÚ©õÚx, A¢u {v¨ö£Ö 

©õÚzøu¨ £¯ß£kzuUTi¯ Põ» GÀø» 

•iÁøh²® Áøµ,   Ax   •zvøµ¯õP   

Piu[PÎÀ  £vÄ ö\´¯¨£k®.  AuõÁx,  

C[S  Piuö©õßÖUS  •zvøµ    Aa]ÚõÀ     

•zvøµ°h¨£kQßÓx. Cøu ö\¯Ø£kzu 

\õÂ   JßÖ   ÷uøÁ¨£kQßÓx. C¯¢vµz 

vÝÒ    £vÄ   ö\´¯¨£mh  •zvøµ°ß 

ö£Ö©v •iÁøh¢u ¤ß, u£õØP¢÷uõ›ØS ö\ßÖ £nzøua ö\¾zv «sk® 

•zvøµ¨ ö£Ö©vø¯ EÒÍP¨£kzvU öPõÒÍ •i²®.

	 vÚ\›    ö£¸¢öuõøP¯õÚ   Piu[PøÍ   Ag\¼k®   £õ›¯  A¾Á»P[ 

PÐUS AuØPõÚ u£õÀ •zvøµPøÍ¨ £¯ß£kzxÁx PiÚ©õÚ Põ›¯©õP 

C¸¨£÷uõk £õxPõ¨£ØÓ ö\¯Ø£õhõPÄ® EÒÍx. GÚ÷Á, u£õØP¢÷uõ¸hß 

E¸ 3.14 |õn¯¨£vÄ C¯¢vµ®

E¸ 3.15 u£õÀ •zvøµ°k® C¯¢vµ®
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öuõhº¦öPõsk u£õÀ •zvøµ°k® C¯¢vµzøu¨ ö£ØÖU öPõÒÁx 

£oø¯ C»SÁõUS®. AÆÂ¯¢vµzvÀ u£õØ P¢÷uõ›ß ‰»® SÔzu J¸ 

{v¨ ö£Ö©õÚ® EÒÏk ö\´¯¨£k®. Euõµn©õP, I¯õ°µ® ¹£õøÁ EÒÏk 

ö\´°ß AuØ÷PØ£ I¢x¹£õ •zvøµPÒ B°µzvß ö£Ö©vø¯ •zvøµ°h 

C¯¾®. GÛÝ®, AøÚzx Piu[PÐUS® I¢x¹£õ ö£Ö©v¯õÚ •zvøµPÒ 

Jmh¨£h©õmhõx. £vÄzu£õ¼ØPõÚ •zvøµ°ß ö£Ö©v AvP©õS®. 

JÆöÁõ¸ Piuzvß {øÓU÷PØ£ AuØ÷PØ£ Jmh¨£h÷Ási¯ •zvøµ°ß 

ö£Ö©v £ØÔ¯ Â£µ[PÒ Ah[Q¯ AÔÄøµ u£õØP¢÷uõº  ‰»®  ÁÇ[P¨£k®.  

AuØ÷PØ£, SÔ¨¤mh •zvøµ°ß ö£Ö©vPøÍ Piu C¯¢vµzvÀ EÒÏk 

ö\´²® ÷£õx, SÔzu ö£Ö©vUPõÚ •zvøµ¨ ö£Ö©vø¯ Aa]h •i²®.

	 A¾Á»Pö©õßÔÀ u£õÀ •zvøµ  C¯¢vµ®  SÔzu J¸Á›ß ö£õÖ¨ 

¤À C¸US®. AuØPõÚ Põµn®, CÆÂ¯¢vµzvß ‰»® |øhö£ÖÁx® 

Põ›¯õ»¯zvß öPõkUPÀ Áõ[PÀPÒ ÷£õßÓ J¸ Âh¯÷©¯õS®. J¸Á¸øh¯ 

ö£õÖ¨¤À J¨£øhzu £À÷ÁÖ Piu[PÐUS, A¨ö£õÖ¨£õÍº  ‰»÷© 

•zvøµ°k®÷£õx H©õØÖ ÷Áø»PÒ uÂºUP¨£kQßÓÚ.

r  |õn¯U PnURmk C¯¢vµ®

	 CÆÂ¯¢vµzvÀ J÷µ ÁøP¯õÚ 

|õn¯zuõÒPøÍ Ck®÷£õx Ax 

EhÚi¯õP  Auß ö£Ö©vø¯U Poz

xU TÖQßÓx. ö£õxÁõP, J¸•øÓ 

°À J÷µ ÁøP¯õÚ |õn¯z uõÒP÷Í 

Ch¨£kQßÓÚ. CÆÂ¯¢vµ©õÚx 

|õn¯z uõÒPÎß ö£Ö©vø¯ AßÔ 

|õn¯zuõÒPÎß GsoUøPø¯÷¯ 

PnUQkQßÓx. ]» C¯¢vµ[PÎÀ 

EÒÍ |ÃÚ Á\vPÐU÷PØ£, ÷£õ¼ 

|õn¯zuõÒPøÍ ÷ÁÖ£kzv AÔ¢xU

öPõÒÍUTi¯  Á\v²®  EÒÍx. 

C[S®  PoÛz  öuõÈÝm£÷©  E£   

÷¯õQUP¨£kQßÓx.

	 Á[QPÒ ÷£õßÓ £õ›¯ |õn¯¨£›©õØÓ® |øhö£Ö® A¾Á»P[PÐUS 

AÀ»x  AÆÁõÓõÚ  ¤›ÄPøÍU  öPõsh  A¾Á»P[PÐUS  |õn¯U  PnU

Rmk    C¯¢vµ®   AÁ]¯©õÚuõS®. |õn¯z uõÒPøÍ GsqÁuØPõPa ö\» 

Âk®  ÷|µzøuU SøÓ¨£÷uõk |®£Pz ußø©ø¯¨ ÷£oUöPõÒÁx® Cuß 

÷|õUP©õS®. ]» |õn¯U PnURmk C¯¢vµ[PÎß ‰»® PnUQkÁøu, 

ÁõiU øP¯õÍµõÀ ÷ÁÖ J¸ ]Ô¯ vøµ°ß ‰»® PsqÓU Ti¯ÁõÖ ]» 

ÁoP Á[QPÎÀ |hÁiUøPPÒ ÷©ØöPõÒÍ¨£mkÒÍÚ.

E¸ 3.16 |õn¯U PnURmk C¯¢vµ®
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3.3  uPÁÀ £›©õØÓÀ FhP E£Pµn[PÒ

	 •ßÚøµ   Âh   uØ÷£õx  uPÁÀPÒ  AvTi¯  ö£Ö©v  Áõ´¢uøÁ 

¯õPU Põn¨£kQßÓÚ. £À÷ÁÖ ö\¯Ø£õkPÐUPõP uPÁÀPøÍa ÷\P›z 

uÀ, PÍg]¯¨£kzuÀ, ÁøP¨£kzuÀ  ©ØÖ®  £Qº¢uÎzuÀ ÷£õßÓøÁ 

Ch®ö£ÖQßÓÚ. uPÁÀPÒ öuõhº£õÚ Â÷\h A®\® ¯õöuÛÀ, AÁØøÓ 

ªPU SÖQ¯ ÷|µzvÀ ö£ØÖUöPõÒÁuõS®. Euõµn©õP,  EhÚiz ÷uøÁU 

PõÚ uPÁÀ JßÖ I¢x {ªh[PÎß ¤ß Qøh¨£vÚõÀ Ax £¯ÚØÖ 

÷£õP»õ®. 

 	 E»P®  •ÊÁx®  uPÁÀ  £›©õØÓzvØPõP  E£÷¯õP¨£kzx®  FhP

E£Pµn[PÒ    |õÐUS  |õÒ    Â¸zv¯øh¢u  Ásn•ÒÍÚ. CßÖ ö£¸®

£õ»õÚ uPÁÀPÒ, PoÛ Áø»¨¤ßÚÀ ‰»® ªP ÂøµÁõP¨ £Ô©õÓ¨ 

£kQßÓÚ. Cx uÂµ, uÛ¨£mh Ÿv°»õÚ uPÁÀ £›©õØÓzvØPõP E£÷¯õ 

P¨£kzuUTi¯ £À÷ÁÖ P¸ÂPÒ uØ÷£õx £õÁøÚUS Á¢xÒÍÚ. CÆ 

ÁõÓõÚ uPÁÀ £Ô©õØÓ FhP E£Pµn[PÒ uØ÷£õx \‰uõ¯zvØS G¢uÍÄ 

AÁ]¯©õÚöuÚ,  |õmiß \ÚzöuõøP°ß AÍøÁÂh Ti¯ AÍÂÀ 

ö\À¼hz öuõø»¨÷£]PÎß GsoUøP AvP›zxÒÍø©°À C¸¢x 

ÂÍ[QUöPõÒÍU Ti¯uõPÄÒÍx. CßÖ SÇ¢øuPÎ¼¸¢x, •v÷¯õº 

Áøµ H÷uÝö©õ¸ uPÁÀ £›©õÖ® FhPzøu £¯ß£kzxÁöuß£x uÂºUP 

•i¯õuuõQ²ÒÍx.

1. uPÁÀ £›©õØÓzvß AÁ]¯®

	 |ÃÚ \‰P©õÚx uPÁÀ \‰Pö©Ú AøÇUP¨£kQßÓx. AøÚzx 

uµõuµzvÚøµ²® ÷£õß÷Ó £À÷ÁÖ Aø©¨¦UPÐUS® £À÷ÁÖ ÷uøÁ 

PÐUPõP uPÁÀ £›©õØÓ©õÚx Azv¯õÁ]¯©õP EÒÍx. Ai¨£øhz 

öuõhº£õhø» ÷©ØöPõÒÁuØPõP uPÁÀ öuõÈÝm£zøu £¯ß£kzxÁuß 

Põµn©õP E»P©õÚx J÷µ Qµõ©® ÷£õßÓ {ø»ø¯ Gmi²ÒÍx. AuØ÷PØ£, 

uØ÷£õx uPÁÀ £Ô©õØÓzvØPõP £¯ß£kzu¨£k® Ai¨£øh E£Pµn[PÒ 

©ØÖ® P¸ÂPÒ £»ÁØøÓ AÔ¢x öPõÒÁx®, AÁØøÓ E£÷¯õQUS® 

•øÓPøÍ ÂÍ[QU öPõÒÁx® ªPÄ® £¯ßuµU Ti¯uõS®.



C»Á\¨ £õh¡À100

3.3.2	 uPÁÀ £›©õØÖ E£Pµn[PøÍ AÔ¢x öPõÒÍ¾® 

AÁØÔß  E£÷¯õP•®

	 uØ÷£õx A¾Á»P[PÎ¾® uÛ¯õmPÒ ©mhzv¾® uPÁÀPøÍ 

£›©õÔU öPõÒÁuØPõP E£÷¯õP¨£kzu¨£k® ¤µuõÚ E£Pµn[PÒ 

]»ÁØøÓ AÔ¢x öPõÒÍ»õ®.

r  öuõø»÷£]

¤µuõÚ©õP C¸ÁøP öuõø»÷£]PÒ uØ÷£õx £õÁøÚ°À EÒÍÚ.

1. {ø»¯õÚ öuõø»÷£] 

2. ö\À¼hz öuõø»÷£]

	

	 {ø»¯õÚz öuõø»÷£]¯õÚx P®¤ Cøn¨¦hß  AÀ»x Cøn¨ 

¤ßÔU Põn¨£k®. Cuß Â÷\hz ußø© ¯õöuÛÀ K›hzvÀ {µ¢u 

µ©õP÷Á Ax  CønUP¨£mk  Põn¨£kÁuõS®. Ax CÀ»©õP÷Áõ, 

A¾Á»P©õP÷Áõ, ö£õxz öuõø»÷£] ø©¯©õP÷Áõ C¸UP»õ®. CÀ»zvÀ 

AÀ»x A¾Á»PzvÀ {µ¢uµ öuõø»÷£] ‰»® Cøn¨¤øÚ HØ£kzvU 

öPõÒÍ÷Áõ, £vÀ TÓ÷Áõ •i²®. Auß 

C»UPzøu E›ø©¯õÍº AÔ¢v¸¨£õº. 

GÛÝ® ö£õxz öuõø»÷£] ø©¯[ 

PÎß  C»UP[PøÍ ö£õx©UPÒ AÔ¯

•i¯õu PõµnzvÚõÀ, ö£õxzöuõø» 

÷£]US Cøn¨ø£ HØ£kzu •iÁ 

vÀø». GÛÝ®, öuõø»÷£] £›Áºzu 

øÚPÎß÷£õx J¸Á¸UöPõ¸Áº  Cøn 

¨ø£ HØ£kzvU öPõÒÍ •i²®.

	 {ø»¯õÚ    öuõø»÷£]¯õÚx    

•ØöPõk¨£ÚÄ  AÀ»x   ¤ØöPõk¨    

£ÚÄ    •øÓ°À  |øh•øÓ¨£kzu¨

£k®. ¤ØöPõk¨£ÚÄ öuõø»÷£]PÐ 

US ©õuõ¢uU Pmhn® AÓÂh¨£k®. 

C[S öuõø»÷£]  AøÇ¨¤ß GsoU

øPø¯ PÁÚzvÀ öPõÒÍõx ©õuõ¢u

Á› AÁ]¯® AÓÂh¨£k®. •ØöPõk¨ 

£ÚÄ  {ø»¯õÚ öuõø»÷£]PÐUS   

]møh÷¯õ ©õuõ¢u Á›÷¯õ AÓÂh¨£hõu÷uõk, AÆÁÆ \¢uº¨£[PÎÀ 

E¸ 3.17 {ø»¯õÚ  öuõø»÷£] (£øÇ¯x)

 

E¸ 3.18 {ø»¯õÚ öuõø»÷£] (¦v¯x)
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£õÁøÚ¯õÍº ‰»® •ßÚ÷µ ö\¾zu¨£mh öuõøP •iÁøh²®Áøµ 

Cøn¨£õÚx ÁÇ[P¨£k®. •ØöPõk¨£ÚÄ öuõø»÷£]°À ö\¾zu¨£mh 

öuõøP •iÁøh¢ux® Cøn¨£õÚx ÁÇ[P¨£h©õmhõöuÛÝ®, 

J¸ SÔ¨¤mh Põ»® Áøµ uØPõ¼P HØ£õhõP Cøn¨¤øÚ¨ ö£ÓÄ® 

Áõ´¨¦ÒÍx.

	 ö\À¼hz öuõø»÷£]¯õÚx P®¤ Cøn¨£ØÓ öuõø»÷£]¯õS®. 

Ax uØ÷£õx ªPa]Ô¯ ÁiÁzvÀ E¸ÁõU 

P¨£mkÒÍx. AÆÁõ÷Ó Av¾ÒÍ Á\v 

PÐ® AvP©õS®. ÷£_Áx ©mkªßÔ 

GÊzx¸ ‰»©õÚ uPÁÀPøÍ¨ £›©õÔU 

öPõÒÁuØPõÚ Á\vPÐ® ö\À¼hz öuõø»

÷£]°À EÒÍÚ.

	 ö£õxÁõP   öuõø»÷£]¯õÚx  J¸

Áøµö¯õ¸Áº  ÷|ºPõnõx  öuõhº¦ öPõÒ

Ð® E£Pµn©õS®. Â÷\h©õP A¾Á»Pz 

öuõø»÷£]PÎÀ öuõhº¦ öPõÒÁx SµÀP÷Í. 

AÆÁõ÷Ó Ax C¸Á¸UQøh°À öuõhº£õhø» HØ£kzvUöPõÒÍ 

E£÷¯õP¨£kzu¨£kQÓx. GÚ÷Á, Cx C¸Á¸UQøh°»õÚ •P¢öu›¯õu 

P»¢xøµ¯õhÀ GßÖ® AøÇUP¨£kQßÓx.

öuõø»÷£]°À öuõhº£õh¼À Dk£mkÒÍ C¸ÁµõÀ øPUöPõÒÍ¨£h 

÷Ási¯  Âv•øÓPÒ ]» EÒÍÚ. AÁØÔÀ ]» R÷Ç SÔ¨¤h£mkÒÍÚ.

r	 öuõø»÷£] AøÇ¨ø£¨ ö£ØÖUöPõÒ£Áº }[PÍõ°ß Cøn 

¨¦U QøhzuÄhß ußÝøh¯ Â£µ[PøÍU TÓ÷Ásk®. AÆÁõÖ 

TÓ÷Ási¯ ÷uøÁ°Àø»ö¯ÛÀ, "í÷»õ' GÚU SµÀ öPõkUP 

÷Ásk®. A¨÷£õx AøÇ¨ø£ GkzuÁº ‰»® AÁ¸øh¯ Â£µ[PÒ, 

Aøh¯õÍ[PÒ öÁÎ¨£kzu¨£k®.

r	 C¸Á¸øh¯ uÛzxÁ•® £õvUPõu ÁøP°À Áõºzøu¨ ¤µ÷¯õP[ 

PøÍ ÷©ØöPõÒÍ  ÷Ásk®.

r	 TÓ ÷Ási¯ Âh¯zøua _¸UP©õP TÖÁx öuõø»÷£]°ß ö£õx 

ÁõÚ •øÓø©¯õS®.

r	 uõß TÓ ÷Ási¯ Âh¯zøuU ÷Pm£Á¸USz öuÎÁõP ÂÍ[S® 

ÁøP°À •ßøÁUP ÷Ásk®.

E¸ 3.19 ö\À¼hz öuõø»÷£]
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r	 öuõø»÷£]°À Cøn¨ø£ HØ£kzxÁuØS •ß Eøµ¯õh¼ß 

AÁ]¯zøu PÁÚzvÀ  öPõsk AuØ÷PØÓ ÁøP°À ußøÚ u¯õº 

£kzvUöPõÒÍ ÷Ásk®.

r	 öuõø»÷£]°ß ‰»® wºøÁ Gmh •i¯õu Âh¯[PÐUS öuõø» 

÷£]ø¯ E£÷¯õP¨£kzuU Thõx.

r	 uÚUSz öuõhº£À»õu Cøn¨¦ HØ£k®÷£õx EhÚi¯õP AuøÚ 

öPÍµÁ©õÚ  •øÓ°À xsizxÂhÄ®.

r 	uÚUS  AÔ•P©À»õu Cøh³Ö ÂøÍÂUS® Cøn¨¦hß (ªì 

÷PõÀ) öuõhº¦ öPõÒÁøuz uÂºUPÄ®.

r 	uÚUS AÔ•P©À»õuÁºPÎß SÖg ö\´vPÐUS¨ £v»Ý¨¦Áøuz 

uÂºUPÄ®.

r	 •ØöPõk¨£ÚÄ ö\À¼höuõø»÷£]PÐUS öuõhº£õhÀ {ø»¯[ 

PÎÀ £n{µ¨¦a ö\´²®÷£õx, ußÝøh¯ öuõø»÷£] C»UPzøu 

ÁÇ[Põx  Amøh°ß ‰»® •ØöPõk¨£ÚøÁ ÷©ØöPõÒÁx £õx 

Põ¨£õÚx.

r	 öuõø»÷£]ø¯ ußÝøh¯ uÛ¨£mh ÁõÌUøPUS Cøh³ÖPÒ 

HØ£hõÁsn® £¯ß£kzu •øÚ¯ ÷Ásk®.

r	 öuõø»÷£]¨ £õÁøÚ¯õÚx £nzxhß öuõhº¦øh¯öuß£øu 

©Ó¢xÂhõwºPÒ.

r öuõø»|PÀ P¸Â (Fax)

	 {ø»zu öuõø»÷£]ø¯¨ ÷£õßÖ C¸ Ch[PÎÀ ö\¯Ø£k®   

öuõhº£õhÀ E£Pµn® CxÁõS®. Cx K›hzv¼¸¢x Em£kzu¨£k® 

GÊu¨£mh uõÎß Â£µ[PøÍ ªß Aø»PÍõP ©õØÖQÓx. Auß¤ß 

AÆÁø»PÒ £õÁøÚ¯õÍ›ß C¯¢vµzøu ÷|õUQa ö\À¾®. AÆÂ¯¢v 

µzvß ‰»® A®ªßÚø»PÒ «sk® BÁnzvÀ EÒÍ Âh¯[PÍõP 

©õØÓ£kQßÓÚ. Auß ÷£õx £õÁøÚ¯õÍ›ß C¯¢vµ©õÚx  Aa]h¨£mh  

¤µvö¯õßøÓ¨  ö£ØÖzu¸®.  CuØPõP J¸ ]» ö\UPßP÷Í ö\»ÁõS®. 

AÝ¨£¨£k® C¯¢vµzv¾® £õÁøÚ¯õÍ›ß C¯¢vµzv¾•ÒÍ öuõø» 

÷£] C»UP[PÎß ‰»÷© Ca ö\¯Ø£õkPÒ  Ch®ö£ÖQßÓÚ	
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	 ÃkPÎ¾®,  Põ›¯õ»[ 

PÎ¾®  Czöuõø»|PÀ   C¯¢ 

vµ® £¯ß£kzu¨£kÁ÷uõk,  

öuõhº£õhÀ  {ø»¯[PÎ¾®  

u£õØPõ›¯õ»¯[PÎ¾®  C¢u

Á\vø¯¨ ö£ØÖU öPõÒÍ 

•i²®. öuõø»|PÀ ö\´v 

ö¯õßøÓ AÝ¨¦® ÷£õx, Ax

BÌ¢u  PÖ¨¦ GÊzuõP C¸¨

£x  |À»x.  Auß  ‰»® ]Ó¢u 

öuõø»|PÀ Aa_¨ ¤µvø¯ 

ö£ØÖU öPõÒÍ C¯¾®. 

öuõø»|PÀ   ö\´vö¯õßøÓ  

AÝ¨¦®÷£õx uPÁø»¨ ö£Ö® öuõø»|PÀ C¯¢vµ©õÚx ö\¯¼À EÒÍuõ 

Gß£øu  •u¼Àöu›¢x   öPõÒÍ÷Ásk®.  öÁÎ|õkPÐUS   öuõø»|PÀ

ö\´vPøÍ AÝ¨¦®÷£õx AÆÁÆ |õkPÎß ÷|µ[PøÍ AÔ¢v¸¨£x 

•UQ¯©õS®. ö\´v¨ £›ÁºzuøÚ°À ö\´v¯õÚx Aa\õS®÷£õx 

AÝ¨£¨£k® Bµ®£ Chzvß öuõø»÷£] C»UP•®, ]» ÷ÁøÍPÎÀ 

A¾Á»Pzvß ö£¯¸® SÔ¨¤h¨£kÁuõÀ Ax |®£Pzußø© Áõ´¢uuõS®. 

öuõø»|PÀ  ö\´vPÎÀ HØ£k® Cøh³Ö ¯õöuÛÀ, Aa]h¨£mh 

Âh¯©õÚx ÂøµÁõP AÈ¢xÂku»õS®. Ax Aa_ •øÓ°¾ÒÍ ¤µa]

øÚ¯õS®.   GÚ÷Á  öuõø»|PÀ  ö\´v  QøhzuÄhß  Auß      Â£µ[PøÍ 

}sh Põ»® øÁzxUöPõÒÍ ÷Áskö©ÛÀ EhÚi¯õP Kº {ÇØ£h¨¤µvø¯ 

Gkzx øÁzxU öPõÒÁx ]Ó¢ux. 

	 öuõø»|PÀ  ö\´vö¯õßøÓ AÝ¨¤¯ ¤ßÚº, Ax AÝ¨£¨£mkÒÍ 

öuß£øu {a\¯¨£kzx® •P©õP öuõø»|PÀ C¯¢vµzv¼¸¢x J¸ 

Â£µzuõÒ öÁÎÁ¸®. Aøu  AÝ¨£¨£mh ö\´v²hß Cønzx øÁUP 

÷Ásk®. Cuß ‰»®, ¤ßÚº J¸ \¢uº¨£zvÀ ÷uøÁ÷¯Ø£k®÷£õx 

öuõø»|PÀ  ö\´v AÝ¨£¨£mkÒÍøu {a\¯¨£kzu»õ®.

r  ªß AøÇ¨¦ AÀ»x ÷£áº

	 CxÄ® P®¤ Cøn¨¤ßÔ uPÁÀPøÍ¨ £›©õÔUöPõÒÐ® öuõhº 

£õhÀ \õuÚ©õS®. C[S, ÷£_ÁuØS £v»õP SÖg ö\´vPÍõP AÀ»x 

ø\øPPÍõP uPÁÀ AÝ¨£¨£kQßÓx. AUSÖg ö\´vPÒ ÷£á›ß ]Ô¯ 

vøµ°À ÷uõßÖ®. Kº Chzv¼¸¢x £»¸US® J÷µ ÷|µzvÀ CÆÁõÖ 

ö\´vPøÍ AÝ¨£ •i²®.

E¸ 3.20 öuõø» |PÀ C¯¢vµ®
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÷£áº £ØÔ¯ ÂÍUPzøu öuÎÁõP¨ö£Ó R÷Ç C¸ Euõµn[PÒ     	

				    Põmh¨£mkÒÍÚ

1.øÁzv¯\õø»ö¯õßÔÀ øÁzv¯ºPÐ® HøÚ¯ £o¯õÍºPÐ® uzu©x 

Phø©°À Dk£mkU öPõsi¸US®÷£õx,  AÁ\µ ]Qaø\ JßÔØPõP AÁº

	 PøÍ AøÇUP ÷Ási¯ \¢uº¨£zøu ©ÚvÀ öPõÒP. AuØPõP¨ £¯ß 

£kzuUTi¯ öuõhº£õhÀ \õuÚ® Gx? ö\À¼hz öuõø»÷£]°ß ‰»® 

EhÚi¯õP JÆöÁõ¸Á¸US® ö\´vPøÍ AÝ¨¦ÁuØS Põ»® GkUS®. 

BÚõÀ ÷£áº ‰»® AÆÁøÚÁ 

›h•® EÒÍ ÷£áºPÐUS EhÚi

  ¯õPa ö\´vø¯ AÝ¨£ C¯¾®. 

Cuß  Aºzu®  ̄ õöuÛÀ,  EhÚi

 ¯õP AøÚÁ¸® ]Qaø\ {ø» 

¯zvØS ö\À» ÷Ásk® Gß£

  ÷u¯õS®. ÷£á›ß ‰»® Qøh 

US® \ªUøbPÐUS EhÚi Gvº 

ÂøÚ Põmh C¯¾®. ö\À¼hz 

öuõø»÷£]ø¯Âh ÷£á›ß £¯ß 

AvP©õS®.

2.	 J¸ {ÖÁÚz uø»ÁµõÀ ußÝøh¯ \õµvø¯ EhÚi¯õP AøÇ¨£uØS 

÷£áøµ¨ £¯ß£kzu •i²®. C[S ø\øP ©mk÷© öÁÎ¨£kQßÓx. 

Caø\øP QøhzuÄhß \õµv ußÝøh¯ ÁõPÚzvØP¸QÀ ö\À»U 

Ti¯uõP C¸US®.

	 GÛÝ®, ö\À¼hz öuõø»÷£]°ß Á¸øP°ß ¤ß ªP•UQ¯ 

Ch[PÎÀ ©mk÷© uØ÷£õx ÷£áº £õÁøÚ°¾ÒÍx.

r  ªßÚg\À

	 Cøn¯zvß ‰»® ÁÇ[P¨£mkÒÍ Á\vPÐU÷PØ£ ªßÚg\À 

•PÁ›°¾ÒÍ J¸Áº, ußÝøh¯ •PÁ›ø¯ E£÷¯õQzx, AÆÁõÓõÚ ÷ÁÖ 

•PÁ› JßÔØ÷Põ AÀ»x £» •PÁ›PÐU÷Põ J÷µ •øÓ°À ö\´vPøÍ 

AÝ¨£•i²®. C[S AÝ¨¦£Áøµ¨ ÷£õß÷Ó, ö£Ö|¸® E»Qß G® 

‰ø»°À C¸¢x® ö\´v¨ £›©õØÓzvøÚ ÷©ØöPõÒÁx Â÷\h©õPU 

P¸u¨£kQÓx. C[S ö\´vPÒ ©mkªßÔ FhPz u¯õ›¨¦PÒ ©ØÖ® 

E¸UPøÍ²® £›©õØÔUöPõÒÍ •i²®. CµP]¯ SÔ±k JßøÓ ö£ØÖ, Auß 

‰»÷© SÔzu ªßÚg\À ÷PõøÁø¯ vÓUP»õ®. ÷PõøÁø¯ vÓUP SÔzu 

CµP]¯U SÔ±÷h £¯ß£kzu¨£kQßÓx. ÷uøÁU÷PØ£ |õ® AÆÂµP]¯U 

SÔ±møh ©õØÔUöPõÒÍÄ® •i²®. 

E¸ 3.21 ÷£áº
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	 ªßÚg\À öuõhºø£ Bµ®¤UøP°À, uÛ J¸Á›ß ö£¯›÷»õ, 

A¾Á»Pzvß ö£¯›÷»õ ªßÚg\À •PÁ› JßøÓ¨ ö£ØÖU öPõÒÍ •i²®. 

SÔ¨¤mh £» Á\vPÐhß Ti¯ C»Á\ ªßÚg\À •PÁ›PÒ CßÖ E»P® 

•ÊÁx® £õÁøÚ°¾ÒÍÚ. ̄ õíú (Yahoo), TSÒ (Google) ÷£õßÓ Cøn¯zuÍ 

÷\øÁPÒ CÆÂ»Á\ Á\vPøÍ ÁÇ[S® ]»ÁõS®. Euõµn©õP Kanthan@

yahoo.com AÀ»x Sathiya@gmail. com AÀ»x GÚU TÓ»õ®. GÛÝ® A¾Á»P 

uPÁÀ £›©õØÓ©õÚx, AvP©õPÂ¸US® PõµnzvÚõÀ AvP Chz÷uøÁ°ß 

Põµn©õP, £n® ö\¾zv Ezv÷¯õP§ºÁ©õP ªßÚg\À •PÁ›PøÍ²® 

ö£ØÖUöPõÒÍ •i²®. 

	 Ezv÷¯õP§ºÁ©õP £n® ö\¾zv¨ ö£ØÖUöPõÒÍ¨£k® ªßÚg\À 

•PÁ›PÒ ªPÄ® £¯ÝÒÍøÁ¯õS®. AÆÁõÓõÚ Aø©¨ö£õßÔÀ ¤µuõÚ 

ªßÚg\À •PÁ›°ß RÌ A¾Á»PzvÀ EÒÍ AøÚÁ¸US® uÛzuÛ¯õP 

ªßÚg\À •PÁ›PøÍ²® ÁÇ[P •i²®. CuÞhõP A¾Á»Pzvß uPÁÀ 

£›©õØÓ©õÚx E¯º¢u ÂøÚzvÓß öPõshuõP Aø©²®.

	 CÆÁõÓõÚ Ezv÷¯õP¨§ºÁ •PÁ›US öÁÎ¯õ›hª¸¢x Piu[PÒ 

QøhUP¨ö£ÖÁ÷uõk, AuØPõÚ £vø»  EhÚi¯õP AÝ¨£Ä® •i²®. 

Ax©mkªßÔ  ÷Áø»  AÊzu[PÒ  AvP©õP  EÒÍ  A¾Á»P[PÎÀ £o

¯õÍºPÐUS AÝ¨£¨£k® EÒÍPU Piu[PÐ® ªßÚg\À ‰»® AÝ¨£¨ 

£k® ÁÇUP® HØ£mkÒÍx. Cx ªPÄ® öÁØÔPµ©õÚ  ö\¯Ø£õhõS®.

	 Euõµn©õP, A¾Á»PzvÀ EÒÍ Ezv÷¯õPzuº J¸Á¸US öÁÎ¨ 

£kzu¨£h÷Ási¯ Âh¯ö©õßÔ¸¨¤ß AÀ»x \©º¤UP¨£h ÷Ási¯ 

Âh¯ö©õßÔ¸¨¤ß Aøu A¢u SÔzu Ezv÷¯õPzu›ß ªßÚg\À •PÁ›US 

AÝ¨¤øÁUP •i²®. A¢÷|µzvÀ AUSÔzu Ezv÷¯õPzuº AÆÂhzvÀ 

CÀ»õÂmhõ¾®, AÁº «sk® Á¢u ¤ÓS AÁº ußÝøh¯ ªß •PÁ›°À 

÷ukuÀ ö\´²®÷£õx Aaö\´v¯õÚx uÁÓÂh¨£hõx AÁ¸USU QøhUS®. 

HuõÁx J¸ Âh¯zøu öuõø»÷£]°ß ‰»® AÝ¨¦Áøu Âh Cx ]Ó¨£õÚ 

J¸ •øÓ¯õS®. AuØPõÚ Põµn®, öuõø»÷£]°ß ‰»® {PÌzu¨£k® 

Áõ´ö©õÈ‰» ÷£aø\ {øÚÂÀ øÁzxUöPõÒÍ •i¯õ©¼¸¨£x®, 

ªßÚg\À Piu[PøÍ ªßÚg\À ÷PõøÁ°À Áõ]UPTi¯uõ°¸¨£x©õS®. 

C®•øÓ°À A¾Á»P[PÎÝÒ £o¯õÍºPÐUS J÷µ •øÓ°À SÔzu 

uPÁÀPøÍ AÔÂ¨£uØPõP ªßÚg\ø» ÂøÚzvÓÝhß £¯ß£kzvU 

öPõÒÍ C¯¾®.

E¸ 3.22
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	 A¾Á»Pö©õßÔß |øh•øÓ°¾ÒÍ Ezv÷¯õP¨§ºÁ ªßÚg\À 

•PÁ›PÐUS, Euõµn©õP C¢v¯õÂÀ PÀÂ B´Ä ©ØÖ® £°Ø]¯ÎUS® 

÷u]¯ {ÖÁÚö©õßÔß (National Council of  Educational Reseach and  Training - NCERT) 
ªßÚg\À Â£µ[PÒ R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍÚ.

 öÁÎ±mk¨ ¤›Ä			   &	 pd.ncert@nic.in 
 ÁÇ[PØ ¤›Ä			   &	 cbm.ncert@nic.in 
 Cøn¯zuÍ ¤›Ä 			   &	 dceta.ncert@nic.in
 ¡»P¨ ¤›Ä				   &	 dldi.ncert@nic.in 
 £Ÿmø\¨ ¤›Ä			   &	 deme.ncert@nic.in 
 ö£õx ©UPÒ öuõhº¦¨ ¤›Ä	 &	 media.ncert@nic.in

r  Cøn¯zuÍ®

	 Cøn¯Á\vø¯ E£÷¯õQzx J¸Áº AÀ»x £»›ß ‰»® |øh 

•øÓ¨£kzu¨£k® ªßuPÁÀPÒ EÒÍhUP¨£mh J¸ ÷PõøÁ÷¯ Cx. 

Cøn¯zvÀ CU ÷PõøÁPøÍ  Cønzv¸¨£uØPõPÄ® C¯UQa ö\ÀÁuØ 

PõPÄ® SÔzuöÁõ¸ öuõøP ö\¾zu¨£h ÷Ásk®. C[S BÁn[PøÍ¨ 

÷£õß÷Ó FhPz u¯õ›¨¦PÒ, {ÇØ£h[PÒ ÷£õßÓÁØøÓ²®  Em¦Szu»õ®. 

K›hzvÀ C¸¢x Cøn¯zvÀ £v÷ÁØÓ¨£k® uPÁø» E»Pzvß G¢u J¸ 

‰ø»°¼¸US® J¸Áµõ¾® ö£ØÖU öPõÒÍ•i²®.  A÷|P A¾Á»P[PÒ 

u[PÒ  ö£¯ºPÎÀ  Cøn¯z  uÍ[PøÍ   vÓ¢xÒÍÚ. Auß ‰»®  A¾Á»

Pzvß AøÚzx ö\¯À |hÁiUøPPøÍ²® J¸Áº C»SÁõP ¦›¢x 

öPõÒÁuØPõÚ  Á\vPøÍ²®  AøÁ  ö\´xÒÍÚ. 

 

 PÀÂ Aø©a_ 				    &	 www.moe.gov.lk
 C»[øP £Ÿmø\z vønUPÍ® 		  &	 www.doenets.lk
 PÀÂ öÁÎ±mkz vønUPÍ®		  &	 www.edupub.gov.lk
 ÷u]¯ ¡»P® ©ØÖ® ¡»P ÷\øÁa \ø£	&	 www.natlib.lk
 ÷u]¯ PÀÂ {ÖÁP®			   &	 www.nie.lk
	

	 SÔzu A¾Á»Pö©õßÔØS E›¯ Cøn¯zuÍzøu E¸ÁõUSuÀ 

©ØÖ® Auß  uPÁÀ   •Põø©zxÁ® ÷£õßÓ ö£õÖ¨¦UPÒ A÷|P©õP AÆÁ¾ 

Á»Pzvß Cøn¯zuÍ •Põø©¯õÍøµ÷¯ \õº¢ux. AÆÁõÔß÷ÓÀ öÁÎ¯õº 

J¸Á¸US® A¨ ö£õÖ¨¦ J¨£øhUP¨£h»õ®.
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Cøn¯zuÍö©õßøÓ E£÷¯õQ¨£uß |ßø©PÒ

1.	 A¾Á»Pz uPÁÀPøÍ EhÚi¯õP Cøn¯zuÍzvÀ CkÁuß  ‰»® 

E»Qß G®‰ø»°À EÒÍ J¸Áµõ¾® AzuPÁÀPøÍ £õºøÁ°hU 

Ti¯uõP C¸zuÀ

2.	 A¾Á»P Â£µ[PøÍ PÍg]¯¨£kzuÀ

3.	 A¾Á»P Â£µ[PøÍ \‰Pzvß £õºøÁUS J¨¦ÂzuÀ

4.	 A¾Á»P |hÁiUøPPøÍ ÷|ºzv¯õPÄ® JÊ[S•øÓ°¾® Aø©U 

PU Ti¯uõP C¸zuÀ

5.	 A¾Á»Pz uPÁÀPøÍ ÂøµÁõP ÁÇ[PUTi¯uõP C¸zuÀ

6.	 Cøn¯zuÍzvß ‰»® ö£Ö|›ß x»[PÀPøÍ EhÚi¯õP ö£ØÖU 

öPõÒÍU Ti¯uõP C¸zuÀ

r  C»zvµÛ¯À £Ÿm]¨¦a \õuÚ®

	 Cx, HuõÁx JßøÓ¨ £ØÔ C»zvµÛ¯À •øÓ°À uPÁÀPøÍ¨ 

ö£ØÖU   öPõÒÁuØPõP¨  £¯ß£kzu¨£k®  \õuÚ©õS®.  uPÁÀPÒ ©ØÖ®

öuõhº£õhÀ öuõÈÝm£zvß ÁÍºa]°ß ö£Ö÷£ÓõP, CÆÁõÖ E£ 

÷¯õP¨£kzuU Ti¯ £À÷ÁÖ £Ÿm]¨¦a \õuÚ[PÒ CßÖ £õÁøÚ°À 

EÒÍÚ. SÔzu ÷uøÁU÷PØÓÁõÖ C»zvµÛ¯À £Ÿm]¨¦a\õuÚzøu 

ö£õ¸zvUöPõÒÍ •i²®. C[S ©ÛuÚõÀ ö\´¯¨£k® £›÷\õuøÚ  C»z 

vµÛ¯À \õuÚzvØS J¨£øhUP¨£kQßÓx.

	 Euõµn©õP, ÂØ£øÚ {ø»¯ö©õßÔÀ SÔzu J¸ö£õ¸Ò ÂØ£øÚ 

ö\´¯¨£mhuõ Gß£øu C»zvµÛ¯À £Ÿm]¨¦UP¸Â ‰»® ÷\õuøÚ°k® 

ÁøP°À  ªßÝnº P¸Â JßÖ A¨ö£õ¸Îß £vÂÀ Em£kzu¨£k®. 

AÆÁõÖ ÂØ£øÚ ö\´¯¨£hõu J¸ ö£õ¸øÍ J¸Áº ÂØ£øÚa                                  

\õø»°¼¸¢x öÁÎ÷¯ Gkzxa ö\À¾®÷£õx, öÁÎ÷¯Ö® Áõ°¼¾ÒÍ 

C»zvµÛ¯À £Ÿm]¨¦U P¸Â¯õÚx ø\øP J¼ø¯ GÊ¨£zöuõh[S®. 

AuõÁx, uÁÓõÚ •øÓ°À J¸Áº J¸ö£õ¸øÍ PÍÁõia ö\ÀQÓõº Gß£øu 

Ax SÔzxU PõmkQÓx.

R÷Ç uµ¨£mkÒÍ Euõµnzøu PÁÛUP

1. 	 C»zvµÛ¯À £Ÿm]¨¦U P¸Â ‰»®, SÔ¨¤mh Ch[PÎÀ 

£¯n® ö\´£ÁºPÎh® EÒÍ £õxPõ¨£ØÓ £À÷ÁÖ ö£õ¸ÒPÒ 

£ØÔ¯ uPÁÀPøÍ AÔ¢x öPõÒÍU Ti¯uõ²ÒÍx. £À÷ÁÖ 

E¯º£õxPõ¨¦ {ø»PÒ,  xøÓ•P®,  Â©õÚ {ø»¯®,  £øh°Ú›ß  

£õ\øÓPÒ  ÷£õßÓ  •UQ¯ Ch[PÎÀ AvP©õP £õÁøÚ°¾ÒÍ 

Caö\¯Ø£õhõÚx, Bµ®£zvÀ ©ÛuºPÒ ‰»÷© |øhö£ØÓx. 

GÛÝ®, uØ÷£õx C»zvµÛ¯À •øÓ°ß ‰»® CøÁ ªPa ]Ó¨£õP   

|øh•øÓ¨£kzu¨£kQßÓÚ.
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2.	 Euõµn©õP Â©õÚ {ø»¯zvÀ ¤µ¯õoPÍõÀ öPõsk ö\À»¨£k® 

¤µ¯õn ö£õvPøÍ {øÚÂÀ öPõÒP. •ßÚº C¨ö£õvPøÍ £›÷\õ 

uPº J¸Áº ö£ØÖ¨ ö£õv°ÝÒ EÒÍ AøÚzx¨ ö£õ¸mPøÍ²® 

öÁÆ÷ÁÓõP Gkzx £Ÿm]¨£õº. Cuß ‰»® øPPÐUS AP¨£hõu 

£À÷ÁÖ PhzuØ ö£õ¸mPøÍ Psk ¤i¨£x PiÚ©õÚuõP C¸¢ux.

	 BÚõÀ, C»zvµÛ¯À £Ÿm]¨¦UP¸Â ‰»® CÆÁõÓõÚ  £¯n¨ 

ö£õvPøÍz vÓUPõx, A¨ö£õv°ÝÒ GßöÚßÚ EÒÍöuÚ PoÛz 

vøµö¯õßÔß ‰»® PsPõoUPUTi¯uõÚ ÁÈ•øÓPÒ ÷©ØöPõÒÍ¨ 

£mkÒÍÚ. AøÁ ªP Á\v¯õÚx® ÂøµÁõÚx® £õxPõ¨£õÚx©õS®. R÷Ç 

SÔ¨¤mh \¢uº¨£[PøÍU PÁÛUP

1.	 ]» ö£õvPÎÝÒ÷Í B²u[PÒ C¸UQßÓÚÁõ GÚ Psk¤izuÀ

2.	 HuõÁx AÚºzu® HØ£kzx® ö£õ¸ÒPÒ ö£õv°ÝÒ EÒÍÚÁõ GÚ 

Psk¤izuÀ

3.	 ö£õv°ÝÒ÷Í ÷£õøuö£õ¸ÒPÒ EÒÍÚÁõ GÚ Psk¤izuÀ

4.	 u£õÀ ‰»® QøhUS® öÁÎ|õmk¨ ö£õvPøÍ £Ÿm]zuÀ

5. 	 SÔzu Â÷\h Ch[PÎÀ J¸ÁµõÀ öPõsk ö\À»¨£k® ö£õ¸ÒPøÍ¨ 

£Ÿm]zuÀ

	 C»zvµÛ¯À £Ÿm]¨¦U P¸Â¯õÚx ö£õvPÎÝÒ÷Í EÒÍÚÁØøÓ 

©mk® Psk¤i¨£uØS £¯ß£kzu¨£kÁvÀø». CßÝ® £À÷ÁÖ 

÷Áø»PÐUS® AÁØøÓ¨ £¯ß£kzvU öPõÒÍ •i²®. Euõµn©õP, SÔzu 

ChzvÀ AÀ»x SÔzu ÁõPÚzvÀ AÀ»x SÔzu ̀ Ç¼À \¢÷uPzvØQh©õÚ 

J¸Áº |h©õkQÓõµõ Gß£øu AÔ¢x Ax £ØÔ¯ ø\øPø¯ ö£ØÖU 

öPõÒÁuØS C»zvµÛ¯À £Ÿm]¨¦U P¸Â¯õÚx SÔzu Ch[PÎ¾® 

ÁõPÚ[PÎ¾® ö£õ¸zu¨£mi¸¨£øu C[S PÁÛUP»õ®.

r  SÖ¢yµ öuõø»UPõm]a _ØÖ

	 Cx, CßÖ A÷|P©õP CCTV (Close Circuit   Tele Vision) GÝ® ö£¯µõÀ 

AøÇUP¨£kQßÓx.   AÀ»x SÖ¢yµ öuõø»Põm]a_ØÖ GßÓ ö£¯›Úõ 

»õS®. CuøÚz  uÛ¯õP÷Áõ AÀ»x öuõSv¯õP÷Áõ Aø©UP»õ®. AÆÁõ÷Ó 

Ax J¸ Ch©õP÷Áõ AÀ»x £» Ch[PÒ öuõhº¦£kzu¨£mhuõP÷Áõ     

C¸UP»õ®. Cuß ö\¯Ø£õhõÚx, SÔ¨¤mh Ch[PÎ¾ÒÍ öuõø»UPõm] 

P©µõ ‰»® GkUP¨£k® £h[PøÍ J÷µ Pmk¨£õmk {ø»¯zvÀ C¸¢x 

PsPõoUPTi¯x® AzuPÁÀPøÍ Pmk¨£õmk C¯¢vµzvß {øÚÁPzvÀ 

‰»® £vÄ ö\´x øÁzxUöPõÒÍ¾©õS®. 
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	 Aø©¨¤ØS ÁÇ[P¨£mkÒÍ 

AÔÄÖzuÀPÐU÷PØ£   Ax   SÔzu 

£vøÁ  J¸  |õÐU÷Põ  AÀ»x  £»

|õmPÐU÷Põ {øÚÂÀ øÁzxU öPõÒ 

Ð®. uØ÷£õx SÖ¢yµ öuõø»U 

Põm]¯õÚx A¾Á»P[PÒ, ÂØ£øÚ 

{ø»¯[PÒ, Pmhh[PÒ ©ØÖ® |Pµ¨ 

£õxPõ¨¦ ÷£õßÓÁØÔØPõP AvP©õP 

£¯ß£kzu¨£kQßÓx. 

	 ÷©¾®, SøÓ¢u AÍÂÀ £o¯õÍºPøÍ öPõsh ÂØ£øÚ {ø» 

¯[PÐUS Á¸øPu¸® ÁõiUøP¯õÍºPÒ £ØÔ ÂÈ¨£õP C¸¨£uØS CU  

SÖ¢yµ  öuõø»UPõm]a   _ØÖ AvP

©õP¨ £¯ß£kzu¨£kQßÓx. E»Qß

•ß÷ÚÔ¯ |õkPÎÀ ÃvPÎ¾® SÖ¢

yµ  öuõø»UPõm]a  _ØÖUPÒ CønU

P¨£mkÒÍÚ. AÆÁõ÷Ó, Av÷ÁP Ãv

PÎß |hÁiUøPPøÍ PsPõo¨£uØ 

PõPÄ® CøÁ £¯ß£kzu¨£kQßÓÚ. 

R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍ \¢uº¨£[ 

PøÍU PÁÛUP.

1.	 ÃvPÎÀ |øhö£Ö® öPõÒøÍPÒ £ØÔ¯ Põm]PøÍ AÆÂhzvÀ 

ö£õ¸zu¨£mkÒÍ SÖ¢yµ öuõø»UPõm]a _ØÔß ‰»® AÁuõÛzx, 

AUöPõÒøÍ°À £[S£ØÔ÷¯õøµ øPx ö\´¯ £õxPõ¨¦zuµ¨¤Ú 

¸US Á\v EÒÍx.

2.	 ÂØ£øÚ {ø»¯[PÎÀ ö\ßÖ öPõÒøÍ°À Dk£kÁºPøÍ²® 

G›ö£õ¸Ò {ø»¯[PÐUSa ö\ßÖ £nzøu v¸k£ÁºPøÍ²® Psk 

¤iUP SÖ¢yµ öuõø»UPõm]°ß Põm]PøÍ¨ £¯ß£kzvU öPõÒÍ 

•i²®.

3. ußÝøh¯ Â¯õ£õµ {ø»¯zvÀ ö£õ¸zu¨£mkÒÍ SÖ¢yµ 

öuõø»UPõm]a _ØÔß ‰»® ö£ØÖUöPõÒÍ¨£k® Põm]PøÍ, 

CµÂÀ u[PÒ ÃmiÀ C¸¢x £õºUPUTi¯ Á\v°¸¨£uÚõÀ, 

CµÄ ÷|µ[PÎÀ, ÂØ£øÚ {ø»¯zvØS Á¸øPu¸® PÒÁºPøÍ 

A¢÷|µzv÷»÷¯ ¤iUPU Ti¯ \¢uº¨£® Â¯õ£õµ {ø»¯ 

E›ø©¯õÍºPÐUSU QøhUQßÓx.

E¸ 3.23 CCTV P©µõ

E¸ 3.24 CCTV P©µõ Pmk¨£õmk 

Pø»¯Pzvß PsPõo¨¦



C»Á\¨ £õh¡À110

4.	 \¢÷uPzvØQh©õÚ ÁõPÚö©õßÖ ö\À¾® ÁÈø¯ AÔ¢x öPõÒÍ 

|PµzvÀ £À÷ÁÖ Pmhh[PÎÀ ö£õ¸zu¨£mkÒÍ SÖ¢yµ öuõø»U 

Põm]a _ØÖ Aø©¨ø£ £Ÿm]zuÀ ‰»® £õxPõ¨¦¨ £øh°ÚµõÀ 

|hÁiUøP ÷©ØöPõÒÍ •iQßÓx.

5.	 ußÝøh¯ öuõÈØ\õø»°À SÔ¨¤mh Ch[PÎÀ £o¯õÍºPÒ 

÷©ØöPõÒÐ® |hÁiUøPPøÍ ußÝøh¯ A¾Á»PzvÀ C¸¢uÁõ÷Ó 

PsPõo¨£uØS SÖ¢yµ öuõø»UPõm] Aø©¨ø£¨ £¯ß£kzvU 

öPõÒÍ Auß E›ø©¯õÍµõÀ •iQßÓx.

r  Cøn¯®

	 Cx £õ›¯ÍÂÀ uPÁÀPøÍ £›©õØÖ® 

J¸ FhPz öuõSv¯õS®. Cx E»PÍõÂ¯ Ÿv°À 

ö\¯Ø£kQßÓx. E»Qß AøÚzx Ch[PÐUS® 

Cøn¯a ö\´vPøÍ Gkzxa ö\ÀÁ÷uõk, 

E»Qß AøÚzx ©UPÍõ¾® AuøÚ AÁuõÛUP 

Ti¯uõPÄ® EÒÍx. uØ÷£õx Cøn¯zvß ‰»® 

\Úµg\P©õÚ ÷ukuÀ |hÁiUøPPÒ ̄ õS ‰»•® 

TSÒ ‰»•÷© |øhö£ÖQßÓÚ. 

	

E¸ 3.25 \Úµg\P \‰PÁø»¨¤ßÚÀ

	 £À÷ÁÖ öuõhº£õhÀ ÷|õUP[PøÍ {øÓ÷ÁØÔU öPõÒÁuØPõP, Cøn 

¯zøu £À÷ÁÖ •øÓPÎÀ £¯ß£kzvU  öPõÒÍ•i²®. £»µõ¾® E£÷¯õ 

P¨£kzvU öPõÒÍU Ti¯ A÷ÚP FhP ©õv›PÒ CßÖ Cøn¯zvÀ 

£õÁøÚ°À EÒÍÚ. Euõµn©õP •P¨ ¦zuP®, mÂmhº, ¼[mCß ÷£õßÓ 

\‰P FhP  Áø»¨¤ßÚÀPÒ CßÖ £µÁ»õP¨ £¯ß£kzu¨£kQßÓÚ. 

	 uØ÷£õx uPÁÀPøÍ¨ £›©õØÔU öPõÒÁuØPõP Cøn¯zvÀ 

CÆÁõÓõÚ ©õv›PøÍ £¯ß£kzxÁx |õÐUS |õÒ Â¸zv¯øh¢x Á¸ 

QßÓx. Cx E»PÍõÂ¯ Ÿv°»õÚ   uPÁÀ Aø©¨£õøP¯õÀ, Av¼¸¢x 

ö£ØÖUöPõÒÍ¨£k® £¯ß ªP AvP©õÚuõS®. 
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3.4  ÁS¨£øÓ FhP E£Pµn[PÐ® Auß ÷uøÁPÐ®

 

	 ÁS¨£øÓ Gß£x Tmkzöuõhº£õhÀ Ch®ö£Ö® K›h©õS®. C[S 

öuõhº£õk£Áøµ £À÷ÁÖ ö£¯ºPÎÀ AøÇUP»õ®. B]›¯º, B]›¯ B÷»õ\

Pº, Â›Äøµ¯õÍº GÚ AÁºPÒ £ÀÁøP¨£kÁº. ÁS¨£øÓ°À ö£õxÁõP  

|øhö£ÖÁx,   öuõhº£õk£Áº   Âh¯[PøÍ  AÁuõÛ¨£Á¸US   ÂÍ[P¨

£kzu»õS®. ÁS¨£øÓ°¾ÒÍÁºPÒ J÷µ £s¤øÚU öPõshÁºPÍõP 

C¸¨£vÀø». CøÍbºPÒ, Á¯uõÚÁºPÒ ÷£õß÷Óõ¸® ]» ÁS¨¦UPÎÀ 

J¸÷\µU Põn¨£kÁº. AÆÁõ÷Ó £õh\õø», öuõÈÝm£U PÀ¿›, 

£ÀPø»UPÇP®, ÷ÁÖ £°Ø] {ÖÁÚ[PÒ, Â÷\h £°Ø] ÷Áø»zvmh[PÒ 

÷£õßÓ Ch[PÎ¾® öÁÆ÷ÁÖ £›©õn[PÎÀ ÁS¨£øÓPÒ Põn¨£k®.

	 C[S ö£õxÁõP ÂÍ[QU öPõÒÍ ÷Ási¯öußÚöÁÛÀ, ÁS¨ 

£øÓ°À |øhö£Ö® PØ¤zuÀ |hÁiUøPPÎß ÷£õx •ßøÁUP¨£k® 

uPÁÀPøÍ ªPz öuÎÁõP ÂÍ[QU öPõÒÁuØPõP £À÷ÁÖ FhP E£P 

µn[PøÍ £¯ß£kzu ÷Ási¯ ÷uøÁPÒ HØ£k® Gß£÷u¯õS®. Cuß 

£¯ß£õk PØ£ÁºPÐU÷P AvPÍÂÀ ÷uøÁ¨£kQÓx.

	 ÁS¨£øÓ°À, A÷|P©õP  öuõhº£õkÁº Pøu¨£x®, AuøÚ   AÁuõ

Û¨£Áº ö\Â©k¨£x÷© |øhö£ÖQßÓx. Caö\¯Ø£õmøh ªPÄ® 

£¯ÝÖv Áõ´¢uuõP Aø©zxU öPõÒÁuØPõP, öuõhº£õk£Áº TÖ® Âh¯[ 

PÐUSz öuõhº£õÚ, HØPÚ÷Á B¯zu¨£kzu¨£mh AÀ»x Aa\¢uº¨£zvÀ 

B¯zu¨£kzu¨£k® £À÷ÁÖ Âh¯[PøÍ AÁuõÛUPU Ti¯ÁõÖ ö\Â 

©k¨÷£õ¸US® AÁuõÛ¨£Á¸US® ö£õ¸zu©õÚ £À÷ÁÖ FhP \õuÚ[ 

PøÍ¨ £¯ß£kzu ÷Ási¯ ÷uøÁPÒ HØ£k®.

	 ÁS¨£øÓ°À |øhö£Ö® PØÓÀ & PØ¤zuÀ ö\¯Ø£õmiß÷£õx ]¢u 

øÚ°À HØ£k® PØ£øÚ E¸Á[PøÍ E¸ÁP¨£kzvU öPõÒÁuØPõP, Põm]

PÒ ‰»® AÁØøÓ ÁS¨£øÓPÐUS Gkzx Á¸Áx, AÁØøÓ {øÚÂÀ 

C¸zvUöPõÒÍa _»£©õÚ ÁÈ¯õS®.  Euõµn©õP, ]» Âh¯[PÐUPõP 

SÔzu Chzøu÷¯õ AÀ»x \¢uº¨£zøu÷¯õ AÁuõÛ¨£Á¸US AøÁ 

öuõhº¤»õÚ Põm]¨£i©[PøÍ ÁÇ[SÁx ªPÄ® £¯ßuµUTi¯uõS®.

	 CÆÁõÖ ÁS¨£øÓ°À E£÷¯õP¨£kzu¨£k® FhP E£Pµn[PøÍ 

¤µuõÚ©õP C¸  ÁøPPÎÀ SÔ¨¤h»õ®. 

1. GÔøÁ¯ØÓ  FhP E£Pµn[PÒ 

2. GÔøÁ FhP E£Pµn[PÒ 
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ö£õxÁõP ÷|õUS®÷£õx ÁS¨£øÓ FhP E£Pµn[PÎß ÷uøÁPøÍ 

CÆÁõÖ _¸UP©õP Põmh»õ®.

1.	 PØÓÀ & PØ¤zuø» C»S£kzuÀ

2.	 PØÓÀ &  PØ¤zuÀ  ö\¯Ø£õmiß £¯øÚ AvP›zuÀ

3.	 PØÓÀ & PØ¤zuÀ ö\¯Ø£õhõÚx ªPÄ® BºÁzøu  FmhU Ti¯uõPÄ® 

PÁºa]²øh¯uõPÄ® C¸zuÀ

4.	 uPÁÀPøÍ ö£ØÖUöPõÒÁuØS & ÂÍ[QU öPõÒÁuØS  & {øÚÂÀ 

C¸zvU  öPõÒÍÁuØS £õºøÁ¯õÍºPÐUS  C»SÁõ°¸zuÀ

5.	 \©º¨¤US® uPÁÀPÐUS HØ£ £À÷ÁÖ FhP[PÒ ‰»©õP •ßÚº 

£v¯¨ö£ØÓ AÀ»x EhÚi¯õP¨£v¯¨ ö£ØÓ {ÇØ£h[PøÍ, 

E¸Á[PøÍ, \»ÚU Põm]PøÍ •ßøÁUP Ti¯uõP C¸zuÀ

6.	 PØÓÀ & PØ¤zuÀ `Çø»U PÁºa]Pµ©õUSuÀ

3.4.1     GÔøÁ¯ØÓ  FhP E£Pµn[PÐ® AÁØÔß 

         E£÷¯õP[PÐ®

r  P¸®£»øP

	 ªP }sh Põ»©õP £»øP¯õÀ ö\´¯¨£mk, £»øPz uõ[Q°ß 

‰»® {Özu¨£mh P¸®£»øP÷¯ E£÷¯õPzvÀ Põn¨ £mhx. ¤ÓS Cx 

ÁS¨£øÓa _Á›À ^ö©¢vÚõÀ ö\´¯¨£mh P¸®£»øP¯õP ©õØÓ® ö£ØÓx. 

|k¨£Sv J¨£©õUP¨£mh uÍzøu Eøh¯ CUP¸®£»øPUS P¸ø© 

§a_ §\¨£mk E£÷¯õP¨£kzu¨£kQßÓx. •ØPõ»zvÀ CuØPõP B©nUS¨ 

£õ¾®, ÂÍUSUP›UP»øÁ²® £¯ß£kzu¨£mhÚ. Cuß«x GÊxÁuØPõP 

öÁsPmi £¯ß£kzu¨£kQÓx. AøÁ £À÷ÁÖ {Ó[PÒ öPõsh øÁ¯õPÄ® 

EÒÍÚ. \õuõµn öÁsPmi¯õÀ 

GÊx®÷£õx, Auß xPÒPÒ ÁS¨£ 

øÓ°À £µÄÁuõÀ AøÁ PsPÐUS¨ 

£õv¨ø£ HØ£kzxQßÓÚ. GÚ÷Á, 

xPÒPÒ £µÁõu öÁsPmiø¯ £¯ß

£kzxÁ÷u  ]Ó¢uöuÚ  ]£õ›_  ö\´

¯¨£kQßÓx.

      £»øP¯õÀ ö\´¯¨£mh  P¸® 

£»øPø¯   ChzvØQh®   |Pºzu

•i²®. BÚõÀ  _ÁºU P¸®£»øP 

{µ¢uµ©õÚx. GÆÁõÔ¸¢uõ¾®, P¸®£»øP¯õÚx ÁS¨¤¾ÒÍ AøÚ 

Á›Úx® £õºøÁUS® Em£mhuõP C¸¨£÷u ö£õ¸zu©õÚuõS®. P¸® 

£»øPö¯õßøÓ Aø©US® ö\»Ä SøÓÁõÚx. _Áº«x Aø©¢xÒÍ 

P¸®£»øP¯õÚx £¯ß£kzxÁuØS _»£©õÚx. £»øP¯õÀ ö\´¯¨£mh 

P¸®£»øPø¯ ÂhÄ®  £õxPõ¨£õÚx. vÓ¢u ÁS¨£øÓö¯õßÔÝÒ £»zu 

E¸ 3.26  - P¸®£»øP
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PõØÖ   Ã_®÷£õx   £»øPU  P¸®£ø»øP  ÂÊ¢x  ÷\uzøu  HØ£kzu»õ®. 

P¸®£»øPø¯  Aø©US®÷£õx  R÷Ç SÔ¨¤h¨£mkÒÍ  Âh¯[PøÍU PÁ

ÚzvÀ öPõÒÍ÷Ásk®.

1.	 ÁS¨£øÓa  ö\¯Ø£õkPÒ  |øh•øÓ¨£kzu¨£h•ßÚº P¸®£»øP 

	 _zu©õP C¸zuÀ ÷Ásk®

2.	 P¸®£»øP¯õÚx   •Ê ÁS¨£øÓUS® öu›¯UTi¯uõP Aø©¢v¸zuÀ 

÷Ásk®

3.	 P¸®£»øP°À GÊx£Áº, uõß GÊxÁøu ©øÓzxUöPõsk GÊxuÀ 

Thõx

4.	 P¸®£ø»øPø¯ Chx £UPzv¼¸¢x Á»x £UP©õP £¯ß£kzxuÀ 

÷Ásk®

5.	 P¸®£»øP°ß ‰»® HuõÁöuõßøÓU SÔ¨¤k®÷£õx, ÁS¨£øÓ°ß 

Pøh] Á›ø\°À A©º¢v¸¨£ÁºPÐUS® Ax öuÎÁõPz öu›¯U 

Ti¯ÁõÖ ö£›uõP GÊu¨£h ÷Ásk®

6.	 ö\õØPÐUQøh÷¯, Á›PÐUQøh÷¯ Ti¯ CøhöÁÎ C¸zuÀ 

÷Ásk®

7.	 P¸®£»øP°À CøhUQøh÷¯ ¦v¯ Âh¯[PøÍa ÷\ºzxU SÔ¨¤k® 

÷£õx, AøÚzøu²® ÷PõøÁ¯õUQU Põmh ÷Ásk®

8.	 öuÎÁõPz öu›¯UTi¯  Áºn[PÒ E£÷¯õQzuÀ ÷Ásk®

9.	 HØPÚ÷Á Áøµ¯¨£mh E¸UPÒ, £h[PÒ BQ¯ÁØøÓ P¸®£»øP°À 

ö£õ¸zv Aøu PØ¤zuÀ |hÁiUøPPÐUS £¯ß£kzu»õ®

10.	 RÌ ÁS¨¦ ©õnÁºPÐUS PØ¤zuÀ |hÁiUøP°ß÷£õx P¸®£ 

»øP°À ÷PõkPÒ  RÔ  Auß÷©À  GÊv øÁUP»õ®

11.	 P¸®£»øP°À GÊu Bµ®¤US® •ß Á»x £UP ÷©À‰ø»°À  

AßøÓ¯ vPv SÔ¨¤h¨£hÀ ÷Ásk®

12.	 B]›¯º ÁS¨£øÓø¯ Âmk öÁÎ÷¯ ö\À¾®÷£õx, ußÚõÀ 

P¸®£øP°À GÊu¨£mh AøÚzøu²® (Â÷\h PõµnªÀ»õÂiß) 
AÈzx Âm÷h ö\À» ÷Ásk®

r  öÁs £»øP

	 Cx P¸®£»øP°ß Ai¨£øh¨ £s¦PøÍ Jzux. GÛÝ®, ¤µuõÚ 

÷ÁÖ£õhõÚx öÁs{Ó©õP C¸zu¾®, öÁs{Ó £»øPø¯ _ØÔ ö£õ¸zu¨

£mkÒÍ  uPk©õS®. C[S, öÁs£»øP°À GÊxÁuØS Â÷\h©õP u¯õ›U 

P¨£mkÒÍ ÷£øÚø¯÷¯ E£÷¯õP¨£kzuÀ ÷Ásk®. £À÷ÁÖ {Ó¨ 

÷£øÚPøÍ²® C[S £¯ß£kzu»õ® ¤ß¦»® öÁsoÓ©õÚ£i°ÚõÀ 

AvÀ GÊxÁx, ÁøµÁx ªPÄ® PÁºa]¯õÚuõP¨ ¦»¨£k®. £»øP°À 

{Özv øÁUP¨£k® öÁs£»øP÷¯õ AÀ»x _Á›À öuõ[PÂh¨£k® 

öÁs£»øPø¯÷¯õ ÁS¨£øÓ°À £¯ß£kzu¨£h»õ®. £»øP°À {Özv 
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øÁUP¨£k® öÁs£»øPø¯ ÷ÁÔ

h[PÐUS  öPõsk ö\À» •i²

©õøP¯õÀ,  Ax   AvP®   £¯ßuµU 

Ti¯uõP EÒÍx.

(P¸®£»øPø¯ E£÷¯õQUS®÷£õx 

PÁÚzvÀ öPõÒÍ¨£k® Âh¯[PÒ 

CuØS® ö£õ¸¢x®)

r  Põ¢u¨ £»øP

       Cx öÁs{Ó¨£»øP GÛÝ® 

Auß   uÍ¨£Sv°À   Põ¢u  \Uv

C¸¨£÷u    Cuß   ÷ÁÖ£õhõS®. 

öÁs£»øP ÷£õßÖ ÷uõØÓ©Î¨ 

¤Ý®, Av¾ÒÍ Põ¢u \Uv°ÚõÀ 

AvP £¯ß ö£ÓU Ti¯uõP EÒÍx.

Põ¢u¨ £»øP²hß E£÷¯õP¨£kz

u¨£hUTi¯     Põ¢uzußø©ø¯U

öPõsh  ö£õ¸ÒPøÍ  (Põ¢uUPm

iPÒ, \mhUPõ¢u[PÒ  ÷£õßÓøÁ) 
¦zuPU PøhPÎÀ ö£ØÖU öPõÒÍ 

•i²®. R÷Ç uµ¨£mkÒÍ \¢uº¨ 

£[PøÍU PoUP.

1.	 {ÇØ£h[PøÍ¨ £»øP°À öuõ[PÂhÀ.

2.	 ©õnÁºPÎß BUP[PøÍ¨ £»øP°À öuõ[PÂhÀ.

3.	 £À÷ÁÖ ÁiÁ[PøÍ £»øP°ß uÍzvÀ Aø©zuÀ.

4.	 £À÷ÁÖ E¸UPøÍ £»øP°À Aø©zuÀ.

	 Põ¢u¨£»øP°ß ‰»® ö£ØÖU öPõÒÍ¨£k® £¯ÚõÚx,    P¸®£»øP   

©ØÖ® öÁs£»øP°À ö£ØÖU öPõÒÍ¨£k® £¯øÚ Âh AvP©õS®. 

C[S •UQ¯©õPU PÁÛUP ÷Ási¯x ¯õöuÛÀ, Põ¢u¨£»øP°ß ‰»® 

•ßøÁUP¨£h ÷Ási¯ Âh¯zøu HØPÚ÷Á u¯õº£kzvU öPõsk ö\À»  

÷Ási°¸¨£uõS®. (P¸®£»øP E£÷¯õPzvÀ PÁÚzvÀ öPõÒÍ¨£k® 

Âh¯[PÒ CuØS® ö£õ¸¢x®).

E¸ 3.27 öÁs £»øP

E¸ 3.28 Põ¢u¨£»øP
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r  AÔÂzuØ £»øP

       Cuß  ÷|õUP®, PØÓÀ & PØ¤zuÀ ö\¯Ø£õmiØS öuõhº¦ÒÍ  £À÷ÁÖ 

AÔÂzuÀPøÍ  ÁS¨£øÓ°ß  •ß £UP® ÷uøÁU÷PØ£ Põm]¨£kzu 

»õS®.  C¢u AÔÂzuÀPÒ B]›¯º •ß÷ÚØ£õk ö\´x GkzxÁ¸ÁuõPÄ®  

AÀ»x ©õnÁºPÍõÀ GkzxÁµ¨£kÁuõPÄ®, AÀ»x ÁS¨£øÓ°À u¯õº 

£kzu¨£kÁuõPÄ® C¸UP»õ®.

	 Euõµn©õP, B]›¯º ‰»® ÁõöÚõ¼ £ØÔ¯ PØÓÀ {PÌa] 

|øhö£ÖQÓöuÚ öPõÒ÷Áõ®. Auß÷£õx £À÷ÁÖ ÁiÁ[PøÍU   

öPõsh   ÁõöÚõ¼¨   ö£miPÎß  £h[PøÍU  öPõsh   Põm]zuõÒPøÍ 

Aa\¢uº¨£zvÀ Põm]¨£kzu C¯¾©õ°ß Ax ªPÄ® PÁºa]Pµ©õÁ÷uõk 

£¯ÝÒÍ PØÓ»õPÄ® Aø©²®. CuØPõP P¸®£»øP, öÁs£»øP, 

Põ¢u¨£»øP Gß£ÁØøÓ Âh AÔÂzuØ £»øPø¯ £¯ß£kzxÁx ªPÄ® 

£¯ÝÖv Áõ´¢uuõS®. AÔÂzuØ £»øP¯õÚx GÊx® £»øPPøÍÂh 

÷©»vP©õP ÁS¨£øÓ°ß •ß£UPzvÀ øÁzxU öPõÒÍU Ti¯ Kº FhP 

E£Pµn©õS®.

	 AÔÂzuØ £»øPø¯ £À÷ÁÖ 

AÍÄPÎÀ Aø©zxUöPõÒÍ •i²®. 

Ax ö£õxÁõP ¤ønUP¨£mh |k¨£S 

vø¯U öPõshuõS®. HöÚÛÀ £zv 

›øP,  _ÁöµõmiPøÍ  öuõ[PÂh  £¯ß

£kzx®  ]Ô¯   BoPøÍ  A¢u  ¤ønU

P¨£mkÒÍ £SvPÎÀ Cøn¨£x C» 

SÁõS®. CÆÁõoPÒ uÍ¨£Sv°À 

CønUP¨£mi¸¨¤Ý®, Auß ø©¯¨ 

£SvPÐUS GÆÂu w[S÷©Ø£hõx. 

CuØöPÚ ¤µzv÷¯P©õP ÁiÁø©UP¨£mh £õxPõ¨¦hß Ti¯ BoPøÍ 

¦zuPU PøhPÎÀ ö£ØÖU öPõÒÍ •i²®. 

6. £UP® ¦µmi

	 ÁS¨£øÓ°À  P¸®£»øP/öÁs£»øP/Põ¢u¨£»øPPøÍ    E£÷¯õ

P¨ £kzxÁ÷uõk, £UP® ¦µmi  AÀ»x ö\¸Qø¯¨ £¯ß£kzv ÁS¨£øÓ°À  

uPÁÀPøÍ •ßøÁUP B]›¯µõÀ •i²®. £UP® ¦µmi AÀ»x ö\¸Q Gß£x 

AuØöPß÷Ó u¯õ›UP¨£mkÒÍ \mhP©õS®. Cx ©µzvÚõ÷»õ AÀ»x 

A¾ªÛ¯zvÚõ÷»õ Aø©UP¨£mi¸US®. Auß    uÍ¨£Sv°ß \mhPzvß 

AÍÁõÚx _Áöµõmi  Phuõ]   JßøÓ }Í¨£UP©õP   öuõ[PÂk®÷£õx HØ£k® 

}Í AP»zøu Jzv¸US®. AÆÁõÓõÚ _Áöµõmi PõQuz  uõÒPÒ \mhPzvß 

E¸ 3.29  ö\´v©hØ £»øP
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÷©Ø£Sv°À ö£õ¸zv øÁUP¨£k®. ¤ßÚº 

AøÁPøÍ JÆöÁõ¸ uõÍõP¨ ¦µmh •i²®. 

¦µmk® uõÍõÚx \mhPzvß ¤ß£Svø¯ 

AøhÁ÷uõk, Akzu £UP® Põm]¨£kzu¨£k®. 

CÆÁõÓõP,  £õhö©õßÔØS AÁ]¯©õÚ •ß 

u¯õ›UP¨£mh £UP[PÒ ¦µmk® \mhPzvÀ 

•øÓ¯õP £¯ß£kzu¨£k®. CÆÄ£Pµnzøu 

\¢øu°À ö£ØÖUöPõÒÍ •i²ö©ÛÝ®, 

AøuÂhU SøÓ¢u ö\»ÂÀ £õh\õø»°À 

u¯õ›zxU öPõÒÍ •i²®.

     

3.4.2 GÔøÁ FhP E£Pµn[PÒ

r  ÷©¢uø» GÔøÁ

	 ÷©¢uø» GÔøÁ AÀ»x K.Ga.¥ GÚ 

CuØS ö£¯ºPÒ EÒÍÚ. Cx ]Ô¯ ö£miÁiÁ® öPõshx. AuÝÒ÷Í 

AvP \Uvø¯ öPõsh ªßSªÌ JßÖ Põn¨£k®. ªßSÈÌ JÎ¯õÚx 

A¨ö£mi°ß ÷©Ø£Sv°ß FkPhzv°À öu›²®  \mhPzvÀ  öÁÎ¨£k®.

	 FkPhzv°ß   uÍzvÀ  øÁUP¨£mkÒÍ  FkPhzx®uõÒ ÁÈ¯õP 

¤µPõ\©õÚ JÎ Fk¸Âa ö\À¾®. CÆöÁõÎ¯õÚx ÂÀø»°ÝÒ  AuØS  

|õØ£x   ö\ßÔ«ØÓº   E¯µzv¾ÒÍ   ]Ô¯   ÂÀø»°ß ‰»® ö£ØÖUöPõÒ

Í¨£k®.  CuØ÷PØ£  FkPhzv   uõÎÀ EÒÍ E¸Á®, GÊzx AÀ»x 

÷ÁÖ ÁiÁ[PøÍ  ]Ô¯ ÂÀø» ö£ØÖU öPõÒÐ®. AvÀ Psnõiö¯õßÖ      

CønUP¨£mkÒÍx.  AuÚõÀ  ]Ô¯ ÂÀø» ö£ØÖU öPõÒÐ® JÎ¯õÚx,

PõÄ Psnõi  ‰»® •ß£UP® GÔ¯¨£k®. C¯¢vµzv¼¸¢x I¢x «ØÓº 

yµzv¾ÒÍ ö£›¯ vøµUS CÆöÁõÎ £õ´a\¨£k®. Auß÷£õx ]Ô¯ 

ÂÀø»°ß ‰»® ö£ØÖU öPõÒÍ¨£mh AøÚzx E¸Á[PÐ® ö£›¯ 

vøµ°À «sk® E¸¨ö£¸UQz öu›¯UTi¯uõP C¸US®. CÆÁõÓõP 

•ß u¯õº£kzu¨£mh, ußÝøh¯ PØ¤zu¾US ÷uøÁ¯õÚ, SÔzu 

£À÷ÁÖ Âh¯[PÒ, E¸Á[PÒ BQ¯ÁØøÓ ªP C»SÁõP AøÚzx 

£õºøÁ¯õÍºPÐUS® B]›¯º Põm]¨£kzu •i²®.

	 C[S £¯ß£k® FkPhzvz uõÍõÚx H4 uõÎß AÍøÁU öPõshuõP 

EÒÍx. CÆÅk Phzvz uõøÍ u¯õ›UP £À÷ÁÖ ÁÈ•øÓPÒ EÒÍÚ.

E¸ 3.30 £UP® ¦µmi
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1.	 FkPhzvz uõÎÀ GÊxÁuØöPÚ ¤µzv÷¯P©õP ÷£øÚ £¯ß£kz 

u¨£k®. C¨÷£øÚ¯õÚx {µ¢uµ ø©°ÚõÀ AÀ»x {µ¢uµ©ØÓ 

ø©°ÚõÀ {µ¨£¨£mi¸US®. AvPPõ» 

E£÷¯õPz vØPõP FkPhzv uõøÍ u¯õº 

£kzx® ÷£õx, {µ¢uµ ø©ø¯ E£÷¯õQ¨£x 

]Ó¢ux. ¤ßÚº, ÷Ásk©õÚõÀ AuøÚ 

"›ßÚº'  vµÁzøu¨   £¯ß£kzv   APØÓ 

»õ®. uØPõ¼P ÷uøÁUS {µ¢uµ©ØÓ ø©ø¯ 

	 £¯ß£kzu»õ®. Ax, \õuõµn©õP uõøÍz 

xøhUS®÷£õx  APßÖÂhUTi¯uõS®.

2.	 H÷uÝ® BÁnö©õßÖ, SÔ¨¦UPÒ, {ÇØ 

£h®, vmh[PÒ BQ¯ÁØøÓ •u¼À 

øP°ÚõÀ AÀ»x PoÛ ‰»® JÊ[S 

ö\´x, Auß {ÇØ£h¨¤µvö¯õßøÓ 

Fk¸Âz uõÎÀ ÷|µi¯õP ö£ØÖUöPõÒÍ 

•i²®. ÷uøÁö¯Ûß {Ç£h¨ ¤µvø¯ 

ö£ØÖUöPõsh¤ß Aøu {µ¢uµ ø©ø¯ 

E£÷¯õQzx {Ó¢ wmiUöPõÒÍ»õ®.

	 ÷©¢uø» GÔøÁ°ß •ßÚõÀ vøµö¯õßøÓ øÁUP ÷Ásk®. 

AÆÁõÖ CÀø»ö¯ÛÀ, öÁÒøÍ {Óa _ÁöµõßøÓ öu›Ä ö\´xöPõÒÍ»õ®. 

vøµUS®  GÔøÁUSªøh÷¯²ÒÍ   yµzøu  ©õØÖÁuß  ‰»® A[S \mh

Pzøu JÊ[S£kzvUöPõÒÍ»õ®. AÆÁõ÷Ó GÔøÁ°¾ÒÍ ÂÀø»ø¯ 

HØÓÁõÖ |PºzxÁuß ‰»® Põm]ø¯ öuÎÄ£kzvU öPõÒÍ C¯¾®.

	 ÷©¢uø» GÔøÁUS ªß\õµ \Uv AÁ]¯©õS®. GÔøÁ°ß \Uv Áõ´¢u 

ªßSªÈß    B²mPõ»® SÔ¨¤mh Põ»zvØ÷P  ©mk¨£kzu¨£mi¸¨£uõÀ, 

Aøu AÁ]¯ªßÔ JÎµÂhU Thõx. AÆÁõ÷Ó C® ªßSªÇõÚx 

JÎµÂh¨£k®÷£õx AvP öÁ¨£©øh²®. CÆöÁ¨£zøu Pmk¨£kzu 

C¯¢vµzvÝÒ÷Í÷¯ J¸ ]Ô¯ ªßÂ]Ô  Põn¨£k®. C¯¢vµzvØS 

ªß÷Úõmhzøu ÁÇ[S®÷£õx C® ªß Â]Ô¯õÚx C¯[Pz öuõh[S®. 

GÚ÷Á, JÎ¨£õ´a\ø»U Pmk¨£kzv¯uß ¤ßÚ¸®, \õuÚzvß ¤µuõÚ  ªß 

_ØøÓ xsizuÀ Thõx. CuØPõP HÓUSøÓ¯ I¢x {ªh[PÒ Põzv¸¨£x 

]Ó¢ux. AÆÁõÖ ö\¯Ø£hõÂmhõÀ ªß SªÇõÚx Awu öÁ¨£zvÚõÀ 

ö\¯»ØÖÂk®.

	 ÷©¢uø» GÔøÁUPõP E£÷¯õP¨£kzu¨£k® FkPhzvzuõÒ öuõSv 

ö¯õßøÓ JÊ[S£kzv øÁzxUöPõshõÀ AÁØøÓ «sk® «sk® 

E£÷¯õP¨£kzu •i²®. Euõµn©õP, £õh\õø» FhPUPÇP {PÌÄ£ØÔ¯ 

E¸ 3.31 ÷©¢uø» GÔøÁ
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Âh¯zøu ©õnÁºPÐUS AÔÂUS® TmhzvÀ A¢{PÌa]¨£ØÔ¯ Â£µ[ 

PøÍ FkPhzvØ uõøÍ¨ £¯ß£kzv •ßøÁUP •i²®.

	 C[S •UQ¯©õP AÁuõÛUP ÷Ási¯ CßÝö©õ¸ Âh¯®, 

CÆÂ¯¢vµ® ‰»® QøhUP¨ö£Ö® Põm]¯õÚx öuÎÁõP C¸¨£uØS 

vøµ¯õÚx C¸ÎÀ øÁUP¨£h ÷Ásk®.

r  ÁÊUQ GÔøÁ/£h GÔøÁ

	 ÁÊUQ GÔøÁø¯ (ìø»m GÔøÁ)  GÚÄ® AøÇ¨£º. ÷©¢uø» GÔ¯z 

vøÚ¨ ÷£õß÷Ó CuØS® ªß\õµ® ÁÇ[P¨£k®. CuØS £¯ß£kzxÁx 

FkPhzvuõÒ AÀ». FkPhzva \m 

hP©õS®. Ax 5/5 ö\.« AÍÄøh¯x. 

C¯¢vµzvÀ AøÁ ]Ó¨£õÚ •øÓ°À 

£vÄö\´¯¨£k®.

	 C¯¢vµzvÝÒ÷Í C¸¨£x ªPa

\UvÁõ´¢u ªßSªÇõS®. ªß SªÈ 

ØS® ÂÀø»US® Cøh°À C¸¨£x 

FkPhzv E¸Áa\mhP©õS®. ªßS 

ªÈß JÎ¯õÚx E¸Áa\mhPzvÀ 

£mh¤ßÚº, Av¾ÒÍ Âh¯[PøÍ 

ÂÀø» ö£ØÖ  •ß  £UPzvØS GÔ²®.

A¨÷£õx Ax Gv÷µ²ÒÍ vøµ°À ÂÊ®. \õuõµn©õP E¸Áa\mhP® 

{Ó[PøÍU öPõskÒÍuõÀ ÁºnU Põm]PøÍ Cuß ‰»® vøµ°À Põn»õ®.

	 \mhPzøu øPPÎß EuÂ²hß ©õØÔöPõÒÍ •i²®. ]» C¯¢ 

vµ[PÒ  _¯©õP÷Á  C¯[S®  ußø©ø¯U öPõskÒÍÚ. AuØ÷PØ£ ]» 

ö\UPßPÐUS JßÖ  GßÓ  ÃuzvÀ  \mhPzøu ©õØÔU öPõÒÍ •i²®.  

CÆÁõÖ ö\¯Ø£køP°À, CÆÄ¸Áa\mhPzøu ©õØÖ® ö\¯Ø£õmiß ÷£õx 

J¼|õhõøÁ öuõhº¦£kzv²®  J¼ø¯a \©õ¢uµ©õP¨ ö£Ó•i²®. A¨÷£õx 

\mhPzvß  Põm]¯õÚx ÷|µi Põm] ÷£õßÖ Aø©²®. Põm]°¾ÒÍ 

E¸Á[PÒ Aø\¯õÂiÝ®, Põm]PÒ ©õÖ®. AuÚõÀ   PØÓÀ & PØ¤zuÀ 

ö\¯Ø£õmiß ÷£õx FkPhzv E¸Áa\mhPzøu ªPÄ® PÁºa]¯õÚuõPÄ®, 

£¯ßuµUTi¯uõPÄ® Aø©zxUöPõÒÍ •i²®. 

E¸ 3.32 ÁÊUQ GÔøÁ
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r  x›u GÔøÁ

	 ÷£a\õÍº   J¸ÁµõÀ    öPõskÁµ¨£mkÒÍ   ¦zuPzvß  £UPö©õß 

øÓ÷¯õ AÀ»x E¸Áö©õßøÓ÷¯õ Aa\¢uº¨£zv÷»÷¯ ö£¸¨¤zxU Põmk 

ÁuØPõÚ ÷uøÁ÷¯Ø£iß Auß÷£õx £¯ß£kzu¨£k® E£Pµn÷© x›u 

GÔøÁ¯õS®.

	 C[S P©µõ ö\¯Ø£õ÷h |øhö£ÖQßÓx. P¸Â°ß P©µõÂß RÌ 

øÁUP¨£k® E¸Áö©õßøÓ¨ ö£ØÖUöPõÒÐ® P©µõÁõÚx, ÂÀø»°ß 

‰»® AuøÚ Gv÷µ²ÒÍ vøµ°À GÔ²®. C¢u¨ ¤µ÷¯õPa ö\¯Ø£õmiøÚ 

÷|õUS®÷£õx Cx PØÓÀ PØ¤zuÀ ö\¯Ø£õmiØS E£÷¯õP¨£kzu¨£k® 

ªP •UQ¯ £¯ÝÒÍ ÁS¨£øÓ FhPa\õuÚö©ß£x EÖv¯õS®. Â÷\h©õP, 

E¯ºPÀÂ {ÖÁÚ[PÎÀ C¢u GÔøÁPÒ AvP® £¯ß£kzu¨£kQßÓÚ.

r  £À¿hP GÔøÁ

	 PoÛ¯õÚx £À¿hPa \õuÚ 

©õS®. C[S vøµ°ß ‰»® £vÄPÒ, 

J¼,  Aø\²®  E¸Á[PÒ,  Ãi÷¯õ, ]Û 

©õ, ÷|µi JÎ£µ¨¦UPõm]PÒ ÷£õßÓ 

AøÚzøu²®   £õºøÁ°h    •i²®. 

ÁS¨£øÓUS CU PoÛz vøµ¯õÚx 

ö£õ¸zu©ØÓx. GÚ÷Á Azvøµ¯õÚx 

ÁS¨£øÓ°ß Gv›¾ÒÍ ö£›¯vøµ°À 

GÔ¯¨£kÁuØPõP, £À¿hP GÔøÁ 

£¯ß£kzu¨£kQßÓx.

	 uØ÷£õx £À¿hP GÔøÁø¯ {µ¢uµ©õPU öPõsh ÁS¨£øÓPøÍ²® 

PõnUTi¯uõPÄÒÍx. P¸Â¯õÚx, ÁS¨£øÓ°ß ÷©Ø£Sv°À öuõ[P 

Âh¨£mi¸US®. öuõø»ÂÀ EÒÍ Pmk¨£õmhõÍº ‰»® Cx C¯UP¨£k®. 

AÆÁõÔß÷ÓÀ ÁS¨£øÓ°ß •ßÚõÀ EÒÍ ÷©ø\°À AÀ»x £À¿hP 

GÔøÁ¨ ö£õ¸zv°À Ax øÁUP¨£k®. Gvº¨£UPzvÀ vøµö¯õßÖ C¸UP 

÷Ásk®. AÆÁõ÷Ó J¼£µ¨¦® Á\vPÐ® Põn¨£h ÷Ásk®. PoÛø¯ 

C¯US® Pmk¨£õmhõÍº ‰»® GÔuÀ ö\¯Ø£õk ö\¯Ø£kzu¨£k®.

	 Cx, ÁS¨£øÓUPõÚ ªPÄ® PÁºa]Pµ©õÚx®, ÷|µi¯õÚx®, ªPÄ® 

£¯ßuµUTi¯x©õÚ Kº E£Pµn©õS®.

E¸ 3.33 £À¿hP GÔøÁ
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r  FhõkøP¨ £»øP

	 Cx, P¸®£»øP    AÀ»x    AøuÂh ö£›¯ Em£Svø¯ öPõsh  

öÁsoÓz ußø©²hß  Ti¯  £»øPö¯õßÓõS®.  CøuU  PoÛ²hß  

öuõhº÷£Ø£kzv¯Ähß PoÛz vøµ¯õÚx C¨£»øP°ß  |k¨£Sv°À  

Põm]¨£kzu¨£k®. Aøu øPPÎÚõÀ öuõmk C¯USÁuß ‰»® PoÛ 

ö\¯Ø£kzu¨£k®. C[S PoÛ°ß "_mi' (Mouse)•øÚ°ß ö\¯Ø£õmiøÚ 

ÂµÀPÒ ö\´QßÓÚ. GÚ÷Á, ÁS¨£øÓö¯õßÔÀ Â›Äøµ¯õØÖ® Â›Ä 

øµ¯õÍµõÀ  "_mi'  Jß÷Óõ,  öuõø»Pmk¨£õmhõÍº  J¸Á÷µõ CßÔ ußÝ

øh¯ ÂµÀPÎß ‰»÷© PoÛz vøµø¯ ÁS¨£øÓ°ß •ßÚõÀ Põm]¨ 

£kzu •i²®.

	 BÚõÀ, PoÛ umöhÊzx¨ £»øPø¯ E£÷¯õQzx GÊzx 

¸ÁõUP[PøÍ C¨ £»øP°ß ‰»® ö\´¯ C¯»õx.

	 ÁS¨£øÓ FhPa \õuÚ[PÎÀ ªPÄ® 

•ß÷ÚØÓPµ©õÚ {ø»ø¯ G´v²ÒÍ FhP 

E£Pµn® GÚ CÆ EÒÍPaö\¯Ø£õmk 

PoÛ¨ £»øP¯õÚx  P¸u¨£kQßÓx. Cuß 

Âø» AvP©õøP¯õÀ  \õuõµn  ÁS¨£øÓ 

PÎÀ _»£©õP £¯ß£kzu C¯»õx.

÷©Ø£i PØÓ FhP E£Pµn[PÒ AøÚzøu²® 

¤ßÁ¸©õÖ ÁøP¨£kzu»õ®.

1. ÷©¢uø» GÔøÁ

2.	ÁÊUQ GÔøÁ / £h 

GÔøÁ 

3. x›u GÔøÁ

4. £À¿hP GÔøÁ

5. FhõkøP¨ £»øP

        GÔøÁ¯ØÓ  FhP  

           E£Pµn[PÒ  

GÔøÁ FhP 

E£Pµn[PÒ

1.	P¸®£»øP

2.	öÁs£»øP

3. 	Põ¢u¨ £»øP

4.	AÔÂzuØ £»øP

5.	£UP® ¦µmi / ö\¸Q

E¸ 3.34   EÒÍPa ö\¯Ø£õmk¨ £»øP

 AmhÁøn 3.1



C»Á\¨ £õh¡À 121

£°Ø]

1. 	 øP¨¤µv u¯õ›zuÀ, GÊzxUPÐhÚõÚ £UP ÁiÁø©¨¦, Aa]

h¾® ¤µv£squ¾® ©ØÖ® •iÄÖ® |hÁiUøPPÐUS 

HØ¦øh¯ £À÷ÁÖ C¯¢vµ[PÒ ©ØÖ® E£Pµn[PøÍ²® AÁØÔß 

ö\¯Ø£õkPøÍ²® AÔ¢x öPõÒÁuß ‰»® AÔUøPö¯õßøÓz 

u¯õ›UP.

2. 	 vPv •zvøµ C¯¢vµ®, £uÂ •zvøµU P¸Â, Po¨£õß, PoÛ, 

{ÇØ£h¨¤µv C¯¢vµ®, £n¨£vÄ, u£õÀ •zvøµ C¯¢vµ®, 

£nUPnURmk C¯¢vµ® £ØÔ¯ _¸UPU SÔ¨ö£ÊxP.

3.	 ö£›¯ÁºPÒ I¢x ÷£¸hß Eøµ¯õi, uPÁÀPøÍ £Ô©õØÔUöPõÒ 

Áuß ö£õ¸mk AÁºPÒ £¯ß£kzx® E£Pµn[PÒ £ØÔ AÁºPÒ 

öÁÎ¨£kzx® P¸zxUPøÍ EÒÍhUQ¯ AÔUøPö¯õßÔøÚ 

u¯õ›USP.

4. 	 E[PÒ ÁS¨£øÓPÎÀ Põn¨£k® £À÷ÁÖ FhP E£Pµn[PÒ £ØÔ 

AÔ¢x öPõÒP. AøÁ E©x PØÓø» C»S£kzxÁuØPõP G¢uÍÄUS 

£¯ßuµUTi¯uõP EÒÍöuß£øu öÁÎ¨£kzx® E©x P¸zøu C¸ 

£UP[PÎÀ öÁÎ¨£kzxP.

ö\¯Ø£õk

1. 	 PoÛ ‰»©õÚ öÁÎ±mk ö\¯Ø£õkPÎß JÊ[S•øÓø¯ ÂÍUS® 

]Ö¦zuPö©õßøÓ E¸ÁõUSP.

2. 	 ¤µ÷u\zvÀ Põn¨£k® ÂØ£øÚa\õø»US ö\ßÖ, A[S 

PnUPõÍº ‰»® £n¨£vÄ C¯¢vµ® £¯ß£kzu¨£k® •øÓø¯ 

AÁuõÛUPÄ®. Aaö\¯Ø£õmiß Â÷\hzxÁ® öÁÎ¨£k®£i¯õÚ 

_Áöµõmi JßøÓ ÁiÁø©UP.

3. 	 u£õØP¢÷uõº AÀ»x öuõhº£õhÀ Â¯õ£õµ {ø»¯ö©õßÔÀ 

AÀ»x ö£õxz öuõø»÷£] ø©¯ö©õßÔÀ öuõø»|PÀ C¯¢vµ® 

ö£õx ©UPÎÚõÀ £¯ß£kzu¨£k® •øÓø¯ AÁuõÛUP. 

Aaö\¯Ø£õk SÔzu uPÁÀPøÍ vµmkP. AÆÂ£µ[PÐ® £h[PÐ® 

EÒÍhUPUTi¯uõP _Áöµõmi  JßøÓ Áiø©UP.
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4.	 P¸®£»øP, öÁs£»øP, Põ¢u¨£»øP, AÔÂzuØ£»øP, £UP® 

¦µmi, ÷©¢uø» GÔøÁ, ÁÊUQ GÔøÁ, x›u GÔøÁ £ÀFhP GÔøÁ 

©ØÖ® FhõkøP¨ £»øP £ØÔ¯ £h[PÐhß Ti¯ Â£µ[PøÍ 

Cøn¯® FhõP £vÂÓUP® ö\´P. JÆöÁõ¸ E£Pµn[PÒ £ØÔ¯ 

_¸UP©õÚ Â£µ[PÒ EÒÍh[PU Ti¯uõP £À¿hP AÎUøP 

(Powerpoint Presentation) JßøÓ •ßøÁzx, Aøu ÁS¨£øÓ°ß 

HøÚ÷¯õº AÁuõÛUPU Ti¯uØPõÚ \¢uº¨£zøu ÁÇ[SP. Ax 

£ØÔ¯ AÁºPÎß P¸zxUPøÍ ö£ØÖU öPõÒP.


