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7 ශ්‍රේණිය 
 

වදන් සැකසුම ශ්‍තොරතුරු හො සන්ිශ්‍ේදන තොක්ෂණය   

ව්‍දන් සැකසුම 

එදිශ්‍නදො කොර්යයන්වලදී අපට විවිධ ශ්‍ේඛන සැකසිමට සිදුවන අවසේථො ශ්‍ ොශ්‍හෝ ය.  

 ලිපියක් ලිවීම 

 දැන්විම් පත්‍රයක් සැකසීම 

 රචනොවක් ලිවීම 

 ශ්‍පොතක් ලිවීම 

 ප්‍රශේන පත්‍රයක් සැකසීම 

 

ශ්‍ම් ආදී කොර්යයන්ි දී අප අතින් ලියනවොට වඩො පරිගණක මෘදුකොාංගයක් ආධොරශ්‍යන් 

සැකසුම වඩො වොසිදොයක ශ්‍ේ. ක්‍රමොනුකූලව, ආකර්ෂණීයව හො කොලයක් භොවිතො කළ හැකි 

ශ්‍ලස මුද්‍රණය කර ගැනීමට ශ්‍මන්ම පිටපත් ත ො ගැනීමට ද හැකි ශ්‍ේ. 

  

වදන් සැකසුම් මෘදුකොාංගයක් භොවිතො කිරීශ්‍ම් වොසි 

 වඩො පිළිශ්‍වලය 

 ආකර්ෂණීයව සැකසිය හැකිය 

 සාංසේකරණය  පහසුය 

 පිටපත් ත ො ගත හැකිය 

 දිර්ඝ කොලීනව භොවිතයට ගත හැකිය 

 

ශ්‍ම් සඳහො අපට වදන් සැකසුම් මෘදුකොාංගයක් භොවිතො කිරීමට හැකි ශ්‍ේ. 

 

එමඟින්,  

 ශ්‍ේඛනයක් ිර්මොණය කිරීමට 

 සාංසේකරණය කිරීමට 

 අකුරුවල හැඩ අවශය ආකොරයට සැකසීමට 

 අකුරුවල වර්ණ ශ්‍වනසේ කිරීමට 

 ශ්‍ේඛනය මුද්‍රණය කිරීමට 

හැකිය. 
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7 ශ්‍රේණිය 
 

වදන් සැකසුම ශ්‍තොරතුරු හො සන්ිශ්‍ේදන තොක්ෂණය   

පරිගණක ආශ්‍රිත වදන් සැකසීශ්‍ම් මෘදුකොාංග 

Microsoft Word    Open Office Writer 

Libre Office Writer   iWork Pages 

 

ඉහත මෘදුකොාංග ආශ්‍රිතව ශ්‍ේඛන සැකසීශ්‍ම්දී අපට විවිධ පහසුකම් සපයො ඇත.  

 අක්ෂර විනයොස හො වයොකරණ ශ්‍දෝෂ හඳුනො ගැනීශ්‍ම් හො ිවැරදි කිරීශ්‍ම් පහසුකම 

 වචන ගණන් කිරීශ්‍ම් පහසුකම 

 ශ්‍ේඛනයක වචන ශ්‍සවීශ්‍ම් පහසුකම 

 ශ්‍ේඛන සාංසේකරණය කිරීශ්‍ම් පහසුව 

 සුරැකීශ්‍ම් හැකියොව 

 පිටපත් ත ො ගැනීශ්‍ම් හැකියොව 

 මුද්‍රණය කිරීශ්‍ම් පහසුකම 

 

ශ්‍මම ශ්‍ේඛන සැකසීශ්‍ම්දී අපට පිටු කිිපයක ශ්‍මන්ම පිටු විශොල ගණනකින් යුතු ශ්‍ේඛන 

සෑදීමට සිදු ශ්‍ේ. එේ සඳහො අප යතුරුපුවරුවක් භොවිතශ්‍යන් යතුරුලියනය කරගත යුතුය. 

 

යතුරු පුවරුව ිවැරදිව හඳුනො ගැනීශ්‍මන් හො එය ිවැරදිව භොවිතො කිරීශ්‍මන් වඩොත් ඉක්මින් 

අපශ්‍ේ ශ්‍ේඛන සැකසීශ්‍ම් හැකියොව ලැශ්‍ේ.  

 

යතුරු පුවරුව 

 

විවිධ  වර්ගශ්‍ේ යතුරු  පුවරු රොශියක් ිර්මොණය වී ඇත. විවිධ වෘත්ීන්ි ියැශ්‍ලන්නන්ශ්‍ේ 

පහසුව සඳහො විවිධ ආකොර  යතුරු පවී.  

 

 

 

 

 

 

For programmers 
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7 ශ්‍රේණිය 
 

වදන් සැකසුම ශ්‍තොරතුරු හො සන්ිශ්‍ේදන තොක්ෂණය   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

භොවිතශ්‍ේ පහසුව සඳහො ද විවිධ වර්ගශ්‍ේ යතුරු පුවරු පවී. 

 

Palm One       Lazer keyboard  

 

 

 

 

 

Multimedia Keyboard 

Gaming Keyboard 
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7 ශ්‍රේණිය 
 

වදන් සැකසුම ශ්‍තොරතුරු හො සන්ිශ්‍ේදන තොක්ෂණය   

 

Bluetooth keyboard 

 

 

 

 

 

 

 

විවිධ යතුරු වර්ග 

   කොර්යය අනුව යතුරු පුවරුව ශ්‍කොටසේවලට ශ්‍ දො දැැක්විය හැකිය. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ශ්‍මශ්‍හයුම් යතුරු 

අනුලක්ෂණ යතුරු 

කොර්යය යතුරු 

සාංචලන යතුරු 

සාංඛයො යතුරු 
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7 ශ්‍රේණිය 
 

වදන් සැකසුම ශ්‍තොරතුරු හො සන්ිශ්‍ේදන තොක්ෂණය   

 

1) ශ්‍මශ්‍හයුම් යතුරු 

 Ctrl, Alt, Esc ආදිය අප ිතරම භොවිතො කරන යතුරු ශ්‍ේ. ශ්‍මම යතුරු ති තිව ශ්‍හෝ 

තවත් යතුරු සමඟ එකට භොවිතශ්‍යන් අපට විවිධ කොර්යයන් සිදු කර ගත හැකිය.  

 උදො -  

Esc  - පරිගණක වැඩසටහනකින් ශ්‍හෝ විවෘත වූ කවුලුවකින් ඉවත් වීම සඳහො   

Ctrl හො C - පින්ූරයක්, වොකය ශ්‍කොටසක්, ශ්‍ගොනුවක් පිටපත් කර ගැනීමට 

Ctrl හො S- ශ්‍ගොනුවක් සුරැකීමට 

 

3) අනුලක්ෂණ යතුරු 

 යතුරු ලියනශ්‍ේදී  හුලවම භොවිතො කරන වර්ගය ශ්‍ේ. ශ්‍ේඛනයට අකුරු, ඉලක්කම්,  

සාංශ්‍ක්ත ඇතුලත් කිරීමට ශ්‍යොදො ගනී.  

 

3) කොර්යය යතුරු 

 යම් යම් විශ්‍ශේෂිත කොර්යයන් සඳහො පමණක් ශ්‍යොදො ගනී. භොවිතො වන මෘදුකොාංගය අනුව 

ශ්‍ම්වොශ්‍ේ කොර්යයන් ශ්‍වනසේ ශ්‍ේ.  

 

4) සාංචලන යතුරු 

 ශ්‍ම්වො යම් ශ්‍ේඛනයක අවශය තැනට මූසිකශ්‍ේ දක්වනය ශ්‍ගන යොමට ශ්‍යොදො ගනී.  

 

5) සාංඛයො යතුරු 

 ශ්‍ම්වො යතුරු පුවරුශ්‍ේ ශ්‍වනම පිිටයි. ගණනය කිරීම්වලදී, ඉලක්කම්  හුල ශ්‍ේඛන 

සැකසිශ්‍ම්දී, ශ්‍මම යතුරු භොවිතය වඩොත් පහසු ශ්‍ේ.  

 

අපට යතුරු ලියනය කිරීශ්‍ම්දී වඩොත් උපකොරීවන යතුරු කිිපයක් පහත දැක්ශ්‍ේ. 

  

Caps Lock  -  ශ්‍මය වරක් එබූ විට අකුරු කැපිටේ ශ්‍හෝ සිම්පේ ශ්‍ලස සැකසිය හැකිය.  

Shift  - ශ්‍මය ඔ ොශ්‍ගන අකුරු යතුරු ලියනය කරන විට කැපිටේ අකුරු ලැශ්‍ේ. 

Space Bar - වචන අතර ඉඩ තැබීමට ශ්‍යොදො ගනී. 

Tab  - වචන අතර තරමක් විශොල ඉඩක් තැබීමට අවශය විට භොවිතො ශ්‍ේ.  

Enter  - එක්වරක් එබීශ්‍මන් ඊළඟ ශ්‍ේළියට කර්සරය ශ්‍ගන යො හැකිය. 

Backspace - වම් පසින් ඇති අකුරක් ශ්‍හෝ ඔනෑම අනුලක්ෂණයක් මකො දැමීමට ශ්‍යොදො ගනී. 
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7 ශ්‍රේණිය 
 

වදන් සැකසුම ශ්‍තොරතුරු හො සන්ිශ්‍ේදන තොක්ෂණය   

 

ිවැරදිව යතුරු පුවරුශ්‍ේ අත් පිිටුවීම 

 යතුරු පුවරුව භොවිතශ්‍යන් අප ශ්‍ේඛනයක් සැකසීශ්‍ම්දී එක් එක් අකුර 

ශ්‍සොයමින්, ශ්‍සමින් යතුරුලියනය කරන්ශ්‍න් නම් ඒ සඳහො වඩො වැඩි ශ්‍ේලොවක් ගත ශ්‍ේ. 

නමුත් අපට අකුර තිශ්‍ න සේථොනය මතකශ්‍ේ තිශ්‍ේ නම්, ඒ ශ්‍දස ශ්‍නො ලමින් ශ්‍සොයො 

ගත හැකි නම් වඩොත් ශ්‍ේගශ්‍යන් අපශ්‍ේ ශ්‍ේඛනය සකසො ගත හැකිය. ශ්‍ම් සඳහො අප යතුරු 

පුවරුශ්‍ේ අත සම්මත ආකොරශ්‍යන් පිිටුවො ගත යුතුය.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

උපුටො ගැනීම - අන්තර්ජොලශ්‍යි 

 

එක් එක් ඇඟිේලට සුවිශ්‍ශේෂී අකුරු ඇත. ශ්‍ම් ආකොරශ්‍යන් අත භොවිතො කිරීශ්‍මන් ඉතො ශ්‍ේගශ්‍යන් 

යතුරු ලියනය කළ හැකිය. 

 

ිවැරදි ඉරියේ පවත්වො ගැනීම  

 

 

 

 

  

  

 උපුටො ගැනීම අන්තර්ජොලශ්‍යි 

ශ්‍ම් රූපශ්‍ේ ආකොරයට අත්, පොද, යටි පතුේ, හො 

ශ්‍කොන්ද පිළි ඳව සැලකිලිමත් ශ්‍වමින් අප වොඩි විය 

යුතුය. 
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7 ශ්‍රේණිය 
 

වදන් සැකසුම ශ්‍තොරතුරු හො සන්ිශ්‍ේදන තොක්ෂණය   

යතුරු පුවරුව භොවිතශ්‍ේදී මැණික් 

කටුව ආශ්‍රිතව ඍජුව ත ො ගත යුතුයි. 

 

 

 

 

 

 

යතුරු පුවරුව මත අත පිිටුවීම - උපුටො ගැනීම අන්තර්ජොලශ්‍යි. 

 

සිාංහල හො ශ්‍දමළ යතුරු පුවරුව භොවිතය 

 සිාංහල ශ්‍හෝ ශ්‍දමළ අක්ෂර සඳහො යතුරු පුවරුව භොවිතො කළ හැකි ආකොර ශ්‍දකක් පවී. 

එනම්, සිාංහල/ශ්‍දමළ fonts භොවිතො කිරීම ශ්‍හෝ සිාංහල/ශ්‍දමළ යුිශ්‍ක්ත භොවිතො කිරීම. 

සිාංහල ශ්‍ ොන්් භොවිතො කිරීශ්‍ම්දී අපට අවශය අකුරු වර්ගය පරිගණකයට ඇතුළත් කර 

තිබිය යුතුයි. ශ්‍මිදී අපට  හුලවම දක්නට ලැශ්‍ න්ශ්‍න් විශ්‍ේශ්‍සේකර යතුරු පුවරු ආකෘතියයි. 

ශ්‍මය භොවිතො කිරීශ්‍ම්දී අකුරු හො පිේලම් ිවැරදිව සම් න්ධ වීම සඳහො sinhala writer/ 

keyman වැි key wrapping මෘදුකොාංගයක් භොවිතො කළ යුතුය.  

 

 

 

 

   

විශ්‍ේශ්‍සේකර යතුරු පුවරුව - උපුටො ගැනීම අන්තර්ජොලශ්‍යි. 

 

ශ්‍මම ශ්‍ ොන්් අප භොවිතො කර සකසන ශ්‍ේඛනය තවත් පරිගණකයක  විවෘත කරන විට 

අදොළ ශ්‍ ොන්් ශ්‍නොමැති නම් ශ්‍ේඛනය කියවිය ශ්‍නොහැකි ශ්‍ලස සැකශ්‍සේ. ශ්‍මය සිාංහල හො 

ශ්‍දමළ යන භොෂො ශ්‍දකටම ශ්‍පොදු ශ්‍ේ.   
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7 ශ්‍රේණිය 
 

වදන් සැකසුම ශ්‍තොරතුරු හො සන්ිශ්‍ේදන තොක්ෂණය   

නමුත් යුිශ්‍ක්ත මෘදුකොාංගය භොවිතශ්‍යන් යතුරුලියනය කළ ශ්‍ේඛනයක් සැකසීශ්‍ම්දී 

සිාංහල හො ශ්‍දමළ භොෂො ශ්‍දශ්‍කිම අකුරු හො පිේලම් ිවැරදිව සම් න්ධ ශ්‍ේ. එම මෘදුකොාංගය 

ඇති ශ්‍හෝ නැති ඕනෑම පරිගණකයක ශ්‍හෝ සේමොර්් දුරකථනයකින් වුව ද ශ්‍මය භොවිතො කර 

සකසන ශ්‍ේඛන අපහසුවකින් ශ්‍තොරව කියවිය හැකිය.  

 

 

 

 

සිාංහල යුිශ්‍ක්ත යතුරු පුවරුව - උපුටො ගැනීම අන්තර්ජොලශ්‍යි. 

 

 

 

 

 

 

ශ්‍දමළ යතුරු පුවරුව - උපුටො ගැනීම අන්තර්ජොලශ්‍යි. 

 

ශ්‍දමළ භොෂො ශ්‍ේඛන සඳහො ශ්‍ ොශ්‍හෝ විට භොවිතො කරන්ශ්‍න් යුිශ්‍ක්ත අකුරු පුවරුවයි.  


