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6 ශ්‍රේණිය 
 

ශ්‍ෙශ්‍ෙයුම් පද්ධති ො ශ්‍ ානු ෙැසිරවීෙ  ශ්‍තාරතුරු ො සන්නිශ්‍ේදන තාක්ෂණය   

ග ොනුව්‍ක් යනු ? 

• පරි ණකශ්‍ේ වූ විවිධ ආකාරශ්‍ේ දත්ත, තැන්නපත්කර තබා  ැනීෙට ශ්‍යාදා නු ලබන 

ක්‍රෙශ්‍ේදයකි.   

• පරි ණකයක විවිධ අකාරශ්‍ේ ශ්‍ ානු දක්නට ලැශ්‍ේ. 

• ශ්‍ ානුවක් ශ්‍පන්නනුම් කිරීෙට සුවිශ්‍ ේෂී වූ සංශ්‍ක්ක (Icons) ශ්‍යාදා  නී. 

o ෙඬ ශ්‍ ානු  
o පින්නූර ශ්‍ ානු  
o ශ්‍ේඛන ශ්‍ ානු  
o වීඩිශ්‍යෝ ශ්‍ ානු  
o පාඨ ශ්‍ ානු  
o ධාවනය කළ ෙැකි ශ්‍ ානු 

 

ග ොනු කළමණොකරණය  
• ශ්‍ ානු ක්‍ර ෙවත්ව කළෙණාකරණය සදො දත්ත ශ්‍ ානුවල සුරැකීෙ සිදුකර, එෙ ශ්‍ ානු 

ශ්‍ ානු බොලුම් තුළ  බඩා කරනු ලබයි. 
• ශ්‍ ානු කළෙණාකරණය කිරීෙ සදො ශ්‍ෙශ්‍ෙයුම් පද්ධතියක් ෙගින්න පෙත ශ්‍සේවාවන්න ඉටු 

කරයි. 
o නව ශ්‍ ානු ිර්ොණය කිරීෙ ො ඒවා සුදුසු සේථානවල සුරැකීෙ. 
o අනව ය ශ්‍ ානු ෙකා දැමීෙ. 
o ශ්‍ ානු බොලුම් අනුපිළිශ්‍වලින්න සැකසීෙ ො ෙකා දැමීෙ. 
o නෙ ශ්‍වනසේ කිරීෙ. 
o  බඩා කර ඇති සේථානය ශ්‍වනසේ කිරීෙ. 
o උපසේථ සෑදීෙ. 
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6 ශ්‍රේණිය 
 

ශ්‍ෙශ්‍ෙයුම් පද්ධති ො ශ්‍ ානු ෙැසිරවීෙ  ශ්‍තාරතුරු ො සන්නිශ්‍ේදන තාක්ෂණය   

ශ්‍ ානුව (File)

ශ්‍ ානුශ්‍ේනෙ
(File Name)

ශ්‍ ානු දිගුව
(File Extension)

Le

ග ොනුව්‍ක ගකොටස් 
• ශ්‍ ානුවක් ශ්‍කාටසේ ශ්‍දකකින්න සෑදී ඇත. 

 
 

 

 

 

 

 

 

ව්‍ැඩ කවුලුව්‍ (Working Window) 

• අප විසින්න පරි ණකශ්‍ේ ෙෘදුකාං යක් විවෘත කළ පසුව වැඩ කවුලුව දිසේශ්‍ේ.  

• වැඩ කවුලුවක් උපරිෙ කිරීෙ (Maximize), අවෙ කිරීෙ (Minimize), ප්‍ර තිප්‍ර ාොණය කිරීෙ 

(Resize), ො වසා දැමීෙ (Close) සිදු කළ ෙැකි ය. 
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6 ශ්‍රේණිය 
 

ශ්‍ෙශ්‍ෙයුම් පද්ධති ො ශ්‍ ානු ෙැසිරවීෙ  ශ්‍තාරතුරු ො සන්නිශ්‍ේදන තාක්ෂණය   

ග ොනු බහොලුමක් (Folder) යනු ? 

• පරි ණකශ්‍ේ වූ විවිධ ආකාරශ්‍ේ ශ්‍ ානු, තැන්නපත්කර තබා  ැනීෙට ශ්‍යාදා නු ලබන 

ක්‍රෙශ්‍ේදයකි.   

• ශ්‍ ානු බොලුෙක් සදො නෙක් පවතී. 

• එය නම් කිරීශ්‍ම් දී ; < >  වැි සංශ්‍ක්ත භාවිත කළ ශ්‍නාෙැක. 

 

 

 

 

 

 

ග ොනුව්‍ක් නිර්මොණය කිරීම (Create) 

• පරි ණකශ්‍ේ වූ විවිධ ආකාරශ්‍ේ ශ්‍යදුම් ෙෘදුකාං  (Application Software) ආධාරශ්‍යන්න 

ශ්‍ ානුවක් ිර්ොණය කළ ෙැකිය .   

 

ග ොනු හො ග ොනු බහොලුම් (Files & Folders) ගමගහයුම් කිහිපයක් 

පහත දැක්ගේ. 

 

1. ග ෝල්ඩරයක් නිර්මොණය කිරීම. (Create) 

▪ ශ්‍ ෝේඩරය සෑදිය යුතු ධාවකය ශ්‍තෝරන්නන.  

▪ File   New   Folder ශ්‍තෝරන්නන. 

▪ සුදුසු ශ්‍ ෝේඩර නාෙයක් ලබාශ්‍දන්නන. 
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6 ශ්‍රේණිය 
 

ශ්‍ෙශ්‍ෙයුම් පද්ධති ො ශ්‍ ානු ෙැසිරවීෙ  ශ්‍තාරතුරු ො සන්නිශ්‍ේදන තාක්ෂණය   

2. ග ොනු හො ග ෝල්ඩර කැපීම හො ඇලවීම. (Cut & Paste) 

▪ අදාළ ශ්‍ ානුව/ශ්‍ ෝේඩරය ශ්‍තෝරන්නන. 

▪ Cut විධානය  ශ්‍තෝරන්නන. 

▪ ඇලවිය යුතු (Paste) සේථානය ශ්‍තෝරන්නන. 

▪ Paste විධානය  ශ්‍තෝරන්නන. (Ctrl+V) 

 

3. ග ොනුව්‍ල හො ග ෝල්ඩරව්‍ල නම් ගව්‍නස් කිරීම. (Rename) 

▪ නෙ ශ්‍වනසේ කළ යුතු ශ්‍ ානුව/ශ්‍ ෝේඩරය ශ්‍තෝරන්නන. 

▪ Rename විධානය ලබාශ්‍දන්නන. 

▪ ලබාදිය යුතු නෙ ලබාදී Enter ක්‍රියාත්ෙක කරන්නන. 

 

4. ග ොනු හො ග ෝල්ඩර මැකිම. (Delete) 

▪ ෙැකිය යුතු ශ්‍ ානුව/ශ්‍ ෝේඩරය ශ්‍තෝරන්නන. 

▪ Delete විධානය ලබාශ්‍දන්නන. 

 

5. මකන ලද ග ොනුව්‍ හො ග ෝල්ඩරය නැව්‍ත ස්ථොපිත කිරීම. (Restore) 

▪ Recycle Bin විවෘත කරන්නන. 

▪ Restore කළ යුතු ශ්‍ ානුව ො ශ්‍ ෝේඩරය ශ්‍තෝරන්නන. 

▪ Restore විධානය ලබාශ්‍දන්නන. 

 


