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PoÛø¯ CÚ[Põs÷£õ®1.1

|õß EÚx vÚ\› ÁõÌÂÀ 

vÚ•® ö|¸[Q Á¸® |s£ß 

B÷Áß. GßøÚ ÃkPÒ, 

A¾Á»P[PÒ, £õh\õø»PÒ 

÷£õßÓÁØÔÀ Põn»õ®.

|õßuõß PoÛ. 

]Ô¯ |s£÷Ú, GßøÚ¨ 

£ØÔ AÔ¢x öPõÒÍ EÚUS 

Â¸¨£® AÀ»Áõ!

|õß E[PÍx ÷uøÁPøÍ¨ §ºzv ö\´ÁuØPõP EØ£zv ö\´¯¨£mh 

ÂøµÁõÚ C»zvµÛ¯À ö£õÔ B÷Áß. £»  

]UP»õÚ £oPøÍ GÚx EuÂ²hß vÓø©¯õPÄ® \›¯õPÄ® ö\´¯zuU-

PuõP EÒÍx. E[PøÍ¨ ÷£õßÖ |õß PøÍ¨£øhÁx® CÀø».  

Azxhß |õß AvP ÷|µ® J÷µ ÷ÁPzvÀ ÷Áø» ö\´Q÷Óß.

PoÛ°ß öuõÈÀPÒ1.1.1

uµÄPøÍ EÒÎkuÀ, uµÄPøÍ •øÓÁÈ¨£kzuÀ, A®•øÓ 

ÁÈ¨£kzv¯ uµÄPøÍ uPÁÀPÍõP öÁÎ°kuÀ Gß£Ú 

PoÛ°ß Ai¨£øhz öuõÈÀPÒ BS®.

EÒÏk (Input) •øÓÁÈ¨£kzuÀ (Process)
öÁÎ±k/

 Á¸ÂøÍÄ
(Output)

E¸ 1.1 PoÛ°ß Ai¨£øhz öuõÈÀPÒ

C»Á\¨ £õh¡À 3C»Á\¨ £õh¡À2



EÒÏk

uµÄPÐ®

AÔÄÖz

uÀPÐ®

Input

uPÁÀPÒ

Á¸ÂøÍÄ

Output•øÓÁÈ¨£kzuÀ 

(Process)

ö\¯Ø£õk - 1 & - ö\¯À ¡¼À 1'1 I¨ £õºUP.

PoÛ°ß ]Ó¨¤¯À¦PÒ1.1.2

Pv²® vÓÝ® 

(Speed and Efficiency)

	ÁÇ[S® G¢uöÁõ¸ öuõÈø»²® ªPU SÖQ¯  

÷|µzvÀ ö\´x •iUP»õ®. (J¸ ö\UPÛÀ £» 

¤À¼¯ß ö\¯ß•øÓPøÍa ö\´¯UTi¯uõ°¸US®).

ö\®ø©

(Accuracy)

	uµÄPøÍ²® AÔÄÖzuÀPøÍ²® \›¯õP 

EÒÎk®÷£õx \›¯õÚ uPÁÀPøÍ¨ 

ö£Ó•i²®.

C»Á\¨ £õh¡À 3C»Á\¨ £õh¡À2



A¨ö£õÔ PoÛa ö\´{µ¼Ø 

÷PØ£z öuõÈØ£kQÓx.

Ax G¨£i ©P÷Ú?uõzuõ AÔÃºPÍõ? GÚx |s£ß 

A©»Ûß ÃmiÀ xoø¯a \»øÁ 

ö\´²® ö£õÔ EÒÍx. ]Ôx ÷|µzvÀ 

xoø¯a _¯©õPa \»øÁö\´x E»ºzv 

öÁÎ÷¯ öPõsk Á¸®.

÷uUPPU öPõÒvÓß

(Capacity of storage)

 AvPÍÄ uPÁÀPøÍz ÷uUQ 

øÁUPzuUPuõP C¸US® A÷u 

÷ÁøÍ AÁØøÓ J¸ SÔzu 

ö\¯ß•øÓUSz ÷uøÁ¯õÚ 

Ga\¢uº¨£zv¾® ö£Ó»õ®.

Qµ¯®

(Cost)

 öPõÒÁÚÄ ö\´ÁuØS Av 

PÍÄ £n® ö\»Âh¨£kQßÓ 

÷£õv¾® ¤ßÚº £µõ©›¨ 

£uØS AvP £n® ÷uøÁ¨ 

£kÁvÀø».

~s©v

(Intelligence)

 ÁÇ[P¨£k® AÔÄÖzuÀPÐUS HØ£z öuõÈØ£k®. GÛÝ® 

©ÛuøÚ¨ ÷£õßÖ _¯©õPa ]¢vUP •i¯õx.

|®£Pzußø©

 (Reliability)

 ö\¯ß•øÓ°¾® 

 Á¸ÂøÍÂ¾®  

|®¤UøP öPõÒÍ»õ®.

©õÓõzußø©

(Consistency)

	J¸ SÔzu ö\¯ß•øÓ öuõhº£õP 

J÷µ EÒÏmøh ÁÇ[S® JÆöÁõ¸ 

\¢uº¨£zv¾® QøhUS® Á¸ÂøÍ 

ÄPÒ \©©õS®.

Emö£õv¢u PoÛPÒ EÒÍ \õuÚ[PÒ1.1.3
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xoa \»øÁ¨ ö£õÔ, |ÃÚ öuõø»UPõm]PÒ, `miøP 

ö\À¼hz öuõø»÷£]PÒ, |ÃÚ ÷©õmhº ÁõPÚ[PÒ BQ¯Ú 

PoÛa ö\´{µÀPÐU÷PØ£z öuõÈØ£kQßÓÚ. CÁØÔÝÒ÷Í 

C¸US® PoÛa ö\´{µÀPÒ Emö£õv¢u (Embedded) PoÛz 

öuõSvPÒ GÚ¨£k®.

xoa \»øÁ¨ 

ö£õÔ  

ö\À¼hz 

öuõø»÷£]  

|ÃÚ ÷©õmhº 

ÁõPÚ®

|ÃÚ 

öuõø»UPõm]  

E¸ 1.2 Emö£õv¢u PoÛPÒ EÒÍ  \õuÚ[PÒ

PoÛ°ß TÖPøÍ CÚ[Põs÷£õ®1.2

Cøn¯ ÁÈ¨£kzv

(Internet Router)
\õÂ¨£»øP

(Keyboard)

J¼ö£¸UQ

(Speaker)

öu›Â¨¤

(Monitor) •øÓø© A»S

(System Unit)

_mi 

(Mouse)

E¸ 1.3 PoÛ°ß  •UQ¯ TÖPÒ

C»Á\¨ £õh¡À 5C»Á\¨ £õh¡À4



PoÛ £» £SvPøÍU öPõskÒÍx. A¨£SvPÒ £¯ß£kzu¨ 

£k® öuõÈ¼ß C¯À¦U÷PØ£U TÖPÍõP (Components) ÁøP¨ 

£kzu¨£h»õ®.

 EÒÏmka \õuÚ[PÒ  (Input  devices)

 Á¸ÂøÍÄa \õuÚ[PÒ  (Output  devices)

 ø©¯ •øÓÁÈ A»S  (Central  Processing Unit)

 •ußø© {øÚÁP® (Main memory)

 ÷uUPPa \õuÚ[PÒ (Storage devices)

 öuõhº£õhØ \õuÚ[PÒ   (Communication devices) 

EÒÏmka \õuÚ[PÒ

PoÛUSz uµÄPøÍ²® AÔÄÖzuÀPøÍ²® ÁÇ[SÁuØS¨ 

£¯ß£kzu¨£k® \õuÚ[PÒ EÒÏmka \õuÚ[PÒ GÚ¨£k®.

~qUS¨£ßÛ

(Microphone)
\õÂ¨£»øP

(Keyboard)
_mi

(Mouse)  

 Á¸i

(Scanner)
Áø»UP©µõ

(Web Camera)

£møhU SÔ•øÓ 

Áõ]¨£õß

(Barcode Reader)

E¸ 1.4  EÒÏmka \õuÚ[PÒ
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Á¸ÂøÍÄa \õuÚ[PÒ

PoÛ°À •øÓÁÈ¨£kzv¯ uµÄPøÍ öÁÎ÷¯ uPÁÀPÍõP¨ 

ö£ÖÁuØS¨ £¯ß£kzu¨£k® \õuÚ[PÒ Á¸ÂøÍÄa \õuÚ[PÒ 

GÚ¨£k®. 

öu›Â¨¤

(Computer Monitor)
Aa_¨ö£õÔ

(Printer)
J¼ö£¸UQ

(Speakers)
£À¿hP GÔøÁ

(Multimedia Projector)

E¸ 1.5  Á¸ÂøÍÄa \õuÚ[PÒ

ø©¯ •øÓÁÈ A»S

ÁÇ[P¨£k® AÔÄÖzuÀPÐUS HØ£z uµÄPøÍ •øÓÁÈ¨ 

£kzx® ö\¯ß•øÓ²® ø©¯ •øÓÁÈ A»Qß ‰»® ÷©Ø 

öPõÒÍ¨£k®. 

ø©¯ •øÓÁÈ A»S PoÛ°ß •øÓø© A»QÀ uõ´¨£»øP°À 

ö£õ¸zu¨£mkÒÍx. AuøÚ öÁÎ÷¯°¸¢x £õºUP •i¯õx.

•øÓø© A»S

(System Unit)
uõ´¨£»øP

(Motherboard)
ø©¯ •øÓÁÈ A»S

(Central Processing Unit)

E¸ 1.6 ø©¯ •øÓÁÈ A»Qß Aø©Ä
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•ußø© {øÚÁP® 
PoÛ öuõÈØ£k®÷£õx uµÄPÒ, AÔÄÖz 

uÀPÒ, uPÁÀPÒ BQ¯ÁØøÓz uØPõ¼P©õP 

÷\ªzx øÁzxU öPõÒÐ® \õuÚ® 

PoÛ°ß •ußø© {øÚÁP® GÚ¨£k®. 

Cx uØ ÷£õUS¨ ö£ÖÁÈ {øÚÁP® GÚÄ® 

AøÇU P¨£k®.

÷uUPPa \õuÚ[PÒ

«sk® £¯ß£kzxÁuØPõPz uµÄPÒ, AÔÄÖzuÀPÒ, uPÁÀPÒ

BQ¯ÁØøÓz ÷uUQ øÁUP¨ £¯ß£kzu¨£k® \õuÚ[PÒ ÷uUPPa  

\õuÚ[PÒ GÚ¨£k®. 

÷uUPPa \õuÚ[PÒ

EÒ ÁßÁmk

(Internal Hard Disk)

 öÁÎ ÁßÁmk

  (External hard disk)
÷£Úõa ö\¾zv 

(Pen Drive)

EÒ ÷uUPP®

(Internal Storage)
öÁÎz ÷uUPP®

(External Storage)

CÖÁmk

(CD)

C»UP •øÓU 

PõönõÎ 

Ámk(DVD)

¦Ñ÷Ó

(Bluray)

E¸ 1.8  ÷uUPPa \õuÚ[PÒ

E¸ 1.7 uØ÷£õUS¨ 

ö£ÖÁÈ {øÚÁP® 

(Random Access Memory - RAM)
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öuõhº£õhØ \õuÚ[PÒ

PoÛ°À •øÓÁÈ¨£kzv¯ uPÁÀPøÍ¨ £›©õÖÁuØS¨ £¯ß 

£kzu¨£k® \õuÚ[PÒ öuõhº£õhØ \õuÚ[PÒ GÚ¨£k®.

Áø»¯ø©¨¦ Cøh•P 

Amøh 

(Network Interface Card - NIC& 

÷©õöh® 

^Modem&

ÁÈ¨£kzv 

^Router&

E¸ 1.9  öuõhº£õhØ \õuÚ[PÒ

ö©ßö£õ¸ÒPÎß ÷uøÁ1.3

PoÛø¯¨ £¯ß£kzv J¸ SÔzu £oø¯ {øÓ 

÷ÁØÖÁuØPõPz u¯õ›UP¨£mkÒÍ PoÛa ö\´{µÀPÒ 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ GÚ¨£k®. 

ö\¯Ø£õk 2  &  ö\¯À ¡¼À  1'2   I¨ £õºUP.
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GßÛh® C¸US®

  öuõmk EnµUTi¯ 

GÀ»õ¨

ö£õ¸ÒPÐ® Áßö£õ¸Ò 

BS®. øP°ÚõÀ öuõmk 

Enµ•i¯õu uµÄPÐ® 

AÔÄÖzuÀPÐ® Ch®ö£Ö® 

ö\´{µÀ ö©ßö£õ¸Ò 

BS®.  

|s£÷Ú ö©ßö£õ¸Ò, 

Áßö£õ¸Ò Gß£øÁ 

¯õøÁ?

£¯Úº Gß£Áº 

¯õÁº?
GßøÚ¨ £¯ß£kzx£Á÷µ 

£¯Úº Gß£Áº.

ö©ßö£õ¸Îß ‰»® £¯Ú¸USz ÷uøÁ¯õÚ öuõÈÀPøÍ 

÷©ØöPõÒÍ •i²®. CÆÁõÖ £¯Ú¸USz ÷uøÁ¯õÚ öuõÈÀPøÍ 

{øÓ÷ÁØÖÁuØS¨ £» ö©ßö£õ¸ÒPÒ EÒÍÚ. 

 BÁn[PøÍ 

•øÓ ÁÈ¨£kzxÁ

uØPõÚ ö\õÀ•øÓ

ÁÈ¨£kzx® 

ö©ßö£õ¸Ò 

Ms Word 

 PoÛ 

ÂøÍ¯õmk 

ö©ßö£õ¸Ò

Games

£v¨¤US® 

ö©ßö£õ¸Ò

Video Editting

Paint

]zvµ[PøÍ 

ÁøµÁuØPõÚ 

ÁøµÂ¯À 

ö©ßö£õ¸Ò

£õmkPøÍU 

÷Pm£uØS® 

PõönõÎPøÍ¨ 

£õº¨£uØS©õÚ 

FhP C¯UP 

ö©ßö£õ¸Ò  

Media Player

E¸ 1.10 ]» ö©ßö£õ¸ÒPÒ

CuøÚ¨ £ØÔ¯ ÷©»vP uPÁÀPøÍ }[PÒ GvºÁ¸® Azv¯õ 

¯[PÎÀ AÔ¢x öPõÒÍ»õ®.
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PoÛ •øÓø©PÒ £À÷ÁÖ xøÓPÎÀ                        

£¯ß£kzu¨£k® Âu®
1.4

uØPõ»zvÀ PoÛPÒ £¯ß£kzu¨£kQßÓø©¯õÀ GÀ»õz 

xøÓPÎ¾® ÷Áø»PøÍ GÎuõPa ö\´¯zuUPuõP EÒÍx. 

AzuøP¯ xøÓPÐUS›¯ ]» Euõµn[PÒ R÷Ç uµ¨£mkÒÍÚ.

ÂÁ\õ¯¨ £søn

£õh\õø»

öuõÈØ\õø» ©¸zxÁ©øÚ

Á[Q

 

E¸ 1.11 PoÛPÒ £¯ß£kzu¨£k® £À÷ÁÖ xøÓPÒ 

£õh\õø»1.4.1

CßÖ |õ® Áµ»õØÖ¨ £õhzøu ÷ÁÖ 

ÂuzvÀ PØ÷Óõ® ÁS¨¤À GÀ»õ¨ 

¤ÒøÍPÐ® PÁÚ©õP¨ £izuÚº.

Ruõ... PoÛø¯¨ 

£¯ß£kzv¨ £õh 

\õø»°À £» £oPøÍa 

ö\´¯»õ® Gß£øu  

} AÔÁõ¯õ?

|õ® 

PoÛø¯¨ 

£¯ß£kzv 

CßÖ PØ÷Óõ®.
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E¸ 1.12 

PoÛø¯U öPõsk  

£õh\õø» A¾Á»PzvÀ 

£oPÒ |øhö£ÖuÀ

£õh\õø»z öuõSv°À A¾Á»P¨ 

£oPøÍ GÎuõPÄ® vÓø©¯õPÄ® 

ö\´ÁuØSU PoÛø¯¨ £¯ß 

£kzuÀ.

£õh[PøÍU PØ£uØSU P¸®£»øP, 

¦zuP® BQ¯ÁØÖUS¨ £v»õPU 

PoÛø¯¨ £¯ß£kzuÀ.

E¸ 1.13 ¤ÒøÍPÒ 

PoÛPøÍ¨ £¯ß£kzvU 

PØS® ÁS¨£øÓ

E¸ 1.14 Cøn¯zvÞhõP 

AÔøÁ¨ ö£ØÖU 

öPõÒÍÀ

Cøn¯zøu¨ £¯ß£kzv¨ £õh 

\õø»¨ £õh[PÐUS ÷©»vP©õP 

Âh¯[PøÍ¨ ö£ÖuÀ.
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Á[Q1.4.2

Á[Q¨ £oPÐUSU PoÛ Kº Azv¯õÁ]¯ E£Pµn©õP 

©õÔ²ÒÍx.

E¸ 1.15 

ußÛ¯UPU Põ\õÒ (ATM) ö£õÔ

£nzøu øÁ¨¦a ö\´ÁuØS® 

ö£ÖÁuØS® ußÛ¯UPU Põ\õÒ 

ö£õÔø¯¨ (ATM) £¯ß£kzuÀ.

ö£õ¸ÒPøÍ Áõ[S®÷£õx  £nzøua 

ö\¾zxÁuØS C»zvµß  Amøhø¯¨  

£¯ß£kzuÀ.

E¸ 1.16 

C»zvµß Amøhø¯¨ 

£¯ß£kzv¨ £nzøua 

ö\¾zxuÀ.

E¸ 1.17 

Cøn¯ Á[Q°¯À

Á[Q°¯¼À Cøn¯ Á[Q°¯À (Internet 
Banking), SÖgö\´v ‰»©õÚ Á[Q° 

¯À (SMS Banking) ÷£õßÓÚ PoÛ¨ 

£¯ß£õmiß J¸ ¦v¯ ÷£õUPõS®.
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©¸zxÁ©øÚ1.4.3

©¸zxÁ©øÚ°À PoÛ •øÓø© £¯ß£kzu¨£k® £» 

\¢uº¨£[PøÍU Põn»õ®.

E¸ 1.18 

C»UP•øÓ öÁ¨£©õÛ

EhÀ öÁ¨£{ø»ø¯ AÔÁuØS 

C»UP•øÓ (Digital) öÁ¨£©õÛø¯¨ 

£¯ß£kzuÀ. Cx Emö£õv¢u PoÛ 

EÒÍ J¸ \õuÚ©õS®.

wÂµ ]Qaø\ A»QÀ PoÛø¯²® 

Emö£õv¢u PoÛ EÒÍ \õuÚ[ 

PøÍ²® £¯ß£kzuÀ.

E¸ 1.19 

PoÛPÒ £¯ß£kzu¨£k® 

wÂµ ]Qaø\ A»S

E¸ 1.20 

PoÛPÒ £¯ß£kzu¨£k® 

AÖøÁa ]Qaø\ {ø»¯®

AÖøÁa ]Qaø\ {ø»¯zvÀ PoÛ 

ø¯²® Emö£õv¢u PoÛ EÒÍ  

\õuÚ[PøÍ²® £¯ß£kzuÀ.
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öuõÈØ\õø»1.4.4

E¸ 1.21

 G¢vµß öuõÈÝm£

Â¯ø»¨ £¯ß£kzuÀ

öuõÈØ\õø»°À ©Ûu EøÇ¨ø£ CÈ 

ÁÍÁõUQ AuØS¨ £v»õPU PoÛa  

\õuÚ[PÒ £¯ß£kzu¨£kQßÓÚ. Cuß 

ÂøÍÁõP EØ£zv AvP›UQßÓx.

öuõÈØ\õø»PÎÀ G¢vµß (÷µõ÷£õ) 

öuõÈÝm£Â¯ø»¨ £¯ß£kzv¨ £o 

PøÍ GÎuõPa ö\´¯zuUPuõP EÒÍx. 

ÂÁ\õ¯¨ £søn 1.4.5

E¸ 1.22 

ÂÁ\õ¯¨ £søn°À |ÃÚ öuõÈÝm£Â¯ø»¨ £¯ß£kzv  

}øµ²® ÁÍ©õUQø¯²®  CkuÀ 

AÖÁøh ö\´uÀ, PøÍPøÍ APØÓÀ, }º ÁÇ[PÀ 

÷£õßÓ £» £oPÐUPõP Emö£õv¢u PoÛ EÒÍ 

E£Pµn[PÒ £¯ß£kzu¨£kQßÓÚ. Auß ‰»® ÂÁ\õ¯¨  

£søn°À EØ£zvU Qµ¯zøu CÈÁÍÁõUQ EØ£zvz 

vÓøÚU Tmh»õ®.
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ö\¯Ø£õk 3 - ö\¯À¡¼À 1'3 I¨ £õºUP.

ö£õÈ¨¦

* PoÛ°ß Ai¨£øhz öuõÈÀPÒ EÒÏk, •øÓÁÈ¨ 

£kzuÀ, öÁÎ±k Gß£ÚÁõS®.

*	 PoÛ°ß	 ¤µuõÚ	 TÖPÍõP	 EÒÏmka	 \õuÚ[PÒ,	

Á¸ÂøÍÄa \õuÚ[PÒ, ø©¯ •øÓÁÈ A»S, •ußø© 

{øÚÁP®, ÷uUPPa \õuÚ[PÒ, öuõhº£õhØ \õuÚ[PÒ 

BQ¯ÁØøÓ CÚ[Põn»õ®.

* Áßö£õ¸ÐUS® £¯Ú¸USªøh÷¯ öuõhº¦øhø©ø¯  

HØ£kzxÁuØS®    £¯Ú›ß ÷uøÁø¯¨  §ºzö\´ÁuØS® 

ö©ßö£õ¸Ò AÁ]¯©õS®.

* vÚ\› ÁõÌÂß £À÷ÁÖ £oPÐUPõPU PoÛPÒ £¯ß 

£kzu¨£kQßÓÚ.

* Emö£õv¢u PoÛ •øÓø©PÒ EÒÍ \õuÚ[PÐUS 

Euõµn[PÍõPa `miøPU ö\À¼hz öuõø»÷£]PÒ, 

|ÃÚ öuõø»UPõm]PÒ, xoa \»øÁ¨ ö£õÔ ÷£õßÓ 

ÁØøÓ²®	SÔ¨¤h»õ®.
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PoÛ B´Thzøu CÚ[Põs÷£õ®2.1

  PoÛ B´Th®

E[PÒ ¦zuP¨ ø£ø¯²® HøÚ¯ 

E£Pµn[PøÍ²® öÁÎ÷¯ øÁzx 

Âmk Á¸P

AÝ©v°ßÔ CD, Pen 
drive BQ¯ÁØøÓU 

öPõsk Á¸Áøuz 

uÂºUP

\› EÒ÷Í

ö\À÷Áõ®

{À... A¢u AÔÂzuÀPøÍ 

Áõ]zx Âmka ö\À÷Áõ®.

£õuoPøÍU PÇØÔÂmk EÒ÷Í ö\À»Ä®

E[PÒ AøÚÁøµ²® PoÛ B´ThzvØS Aß¦hß AøÇUQ÷Óõ®. 

A©¸[PÒ. }[PÒ C¸US® PoÛ B´Th® G©x £õh\õø»°ß 

ö£Ö©vªUP ö\õzuõS®. Cx ¦v¯ Ch® uõ÷Ú BP÷Á CUPoÛ 

B´Thzøu²® AvÀ |h¢x öPõÒÍ ÷Ási¯ Âuzøu²® £ØÔ }[PÒ 

|ßÓõP AÔ¢v¸UP ÷Ásk®.

ÁnUP®

¤ÒøÍP÷Í
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PoÛ B´ThzvÀ AvP GsoUøP°À PoÛPÒ {ÖÁ¨ 

£mkÒÍÚ. AÁØÖUS›¯ £» \õuÚ[PÐ® AÁØÖhß CønUP¨ 

£mkÒÍÚ. Euõµn[PÍõP Aa_¨ö£õÔPÒ  (Printers), Á¸iPÒ 

(Scanners), £À¿hP GÔøÁPÒ (Multi - Media Projectors) ÷£õßÓÁØøÓU 

SÔ¨¤h»õ®.

 

E¸ 2.1 PoÛ B´Th®

PoÛ B´ThzvÀ EÒÍ PoÛPÐ® HøÚ¯ GÀ»õa \õuÚ[ 

PÐ® ö£Ö©vªUPÚÁõS®. Ca\õuÚ[PÐUSa ÷\u® HØ£mhõÀ 

AÁØøÓz v¸zxÁuØS AÀ»x AÁØøÓ¨ ¦vuõPU öPõÒÁÚÄ 

ö\´ÁuØS AvPÍÄ £nzøua ö\»Âh ÷|›k®. BP÷Á AÁØøÓ 

PÁÚ©õP¨ £¯ß£kzv¨ £õxPõ¨£õP øÁzv¸zuÀ E[PÒ 

ö£õÖ¨£õS®.

           

PoÛ B´Thzøu  •øÓ¯õPU øP¯õÒ÷Áõ®2.1.1

E[PÒ £õxPõ¨¦UPõP¨ 

¤ß£ØÓzuUP |øh•øÓPÒ

PoÛ ©ØÖ® HøÚ¯ 

\õuÚ[PÎß £õxPõ¨¦UPõP¨ 

¤ß£ØÓzuUP |øh•øÓPÒ

PoÛ B´Thzøu •øÓ¯õPÄ® £õxPõ¨£õPÄ® 

øP¯õÍÀ
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E[PÒ £õxPõ¨¦UPõP...

ªßÝhß öuõkUP¨£k® 

P®¤, Søu ÷£õßÓ \õuÚ[ 

PøÍz öuõkÁøuz uÂºUP 

÷Ásk®.

w¯ønP¸Â C¸¨¤ß, 

AuøÚ¨ £ØÔ AÔ¢v¸UP 

÷Ásk®.

PoÛ B´ThzvÀ Ki¨ 

£õ´¢x ÂøÍ¯õkÁøuz 

uÂºUP ÷Ásk®.

B´Thzv¼¸¢x 

öÁÎ÷¯Ö® PuÄ £ØÔ 

AÔ¢v¸UP ÷Ásk®.

E[PÒ £õxPõ¨¦UPõP...

\õuÚ[PÎß £õxPõ¨¦US...

vµÁ[PÎÚõÀ E£Pµn[PÐUSa ÷\u® HØ£h»õ® BøP¯õÀ 

B´ThzvØS EnÄ, }º AÀ»x ÷ÁÖ vµÁ ÁøPPÒ  

BQ¯ÁØøÓU öPõsk Á¸Áøuz uÂºUP ÷Ásk®.

vµÁ[PÎÚõÀ E£Pµn[PÐUSa ÷\u® HØ£h»õ® BøP¯õÀ 

B´ThzvØS EnÄ, }º AÀ»x ÷ÁÖ vµÁ ÁøPPÒ 

vµÁ[PÎÚõÀ E£Pµn[PÐUSa ÷\u® HØ£h»õ® BøP¯õÀ 

B´ThzvØS EnÄ, }º AÀ»x ÷ÁÖ vµÁ ÁøPPÒ 

y]ø¯ CÈÁÍÁõUSÁuØS¨ £õuoPøÍU PÇØÔ 

øÁzx Âmk B´ThzvÝÒ÷Í ¤µ÷Á]UP ÷Ásk®.

\›¯õÚ AÔÄÖzuÀPÒ CÀ»õ©À \õuÚ[PÐUS  

ªß Á¾øÁ ÁÇ[P»õPõx.
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¦Óz ÷uUPPa \õuÚ[PøÍU PoÛ²hß 

CønUS®÷£õx |a_{µØ ÷\õuøÚø¯a (Virus Scanning) 

ö\´¯ ÷Ásk®. 

B´Thzøu²® GÀ»õ E£Pµn[PøÍ²® y] £hõ©À 

x¨¦µÁõP øÁzv¸UP ÷Ásk®.

£¯ß£kzv¯ E£Pµn[PøÍ E›¯ Ch[PÎÀ  

øÁzuÀ ÷Ásk®.

£¯ß£kzv¯ ¤ßÚº GÀ»õ E£Pµn[PøÍ²® 

EP¢uÁõÖ {Özu® ö\´uÀ ÷Ásk®.

ö\¯Ø£õk 1 - ö\¯À¡¼À 2'1 I¨ £õºUP.

PoÛø¯ C¯US÷Áõ®2.2.1

PoÛø¯ •øÓ¯õP C¯USÁuØS |õ® ]Ö ¤µõ¯zv¼¸¢÷u 

£ÇUP¨£kzvUöPõÒÍÀ ÷Ásk®. AuØPõP¨ ¤ßÁ¸® £i•øÓ 

PøÍ¨ ¤ß£ØÖ÷Áõ®.
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Auß ¤ßÚº •øÓø© A»QøÚ (System Unit) 
öuõhUP ÷Ásk®.

PoÛz öu›Â¨¤ø¯z (Monitor) öuõhUP 

÷Ásk®.

ö£õxÁõP GÀ»õU PoÛz öuõSvPÐ® uøh¨£hõu 

Á¾ ÁÇ[P¾hß (Uninterptable  Power Supply (UPS)) CønU 

P¨£mi¸¨¤ß AuøÚz öuõhUP (Turn on) ÷Ásk®. 

•u¼À PoÛ CønUP¨£mkÒÍ BÎø¯z öuõÈØ 

£kzv ªß Á¾øÁ ÁÇ[P ÷Ásk®.

CønU CønU 

1

2

3

4
|ÃÚ PoÛPÒ, ©iU PoÛPÎÀ ]» £i•øÓPÒ ÷ÁÖ£h»õ®.

E[PÒ B´Th ÁiÁø©U÷PØ£ C¨£i•øÓPÒ ©õÖ£h»õ® 

BøP¯õÀ G¨÷£õx® B]›¯›ß AÔÄÖzu¾U÷PØ£a ö\¯Ø£kP.

÷©õPß C¨÷£õx CUPoÛø¯ 

GÆÁõÖ {ÖzxÁx?

÷Áshõ® ÷Áshõ® 

PoÛø¯a ÷\u¨£kzx® 

ö\¯ÀPøÍa ö\´¯ 

÷Áshõ®. G©x B]›¯øµU 

÷Pm÷£õ®.

öu›¯õx JÆöÁõ¸  

\õÂø¯²®   

AÊzv¨ £õº¨÷£õ®.

PoÛø¯ GÆÁõÖ {ÖzxÁx?
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£¯ß£kzvUöPõsi¸US® PoÛ°ß C¯UPzøu {ÖzxÁøu 

JÊ[S•øÓ°À ö\´¯ ÷Ásk®. AÆÁõÖ ö\´¯õÂmhõÀ 

PoÛ°ß B²mPõ»® SøÓ¢xÂk®.

£o {Özuzvß ¤ß¦ öu›Â¨¤°ß On/Off  ö£õzuõÛß 

‰»® Auß öuõÈØ£õmøh {Özu ÷Ásk®.

¤ßÚº, uøh¨£hõu Á¾ ÁÇ[Pø»²® (UPS) ªß Á¾ ÁÇ[PÀ 

BÎø¯²® (Wall switch) {Özu ÷Ásk®.

Auß ¤ßÚº £o{Özx® (Shut down) PmhøÍø¯z öu›¢ 

öukzxa ö\õhUP (Click) ÷Ásk®.        

•u¼À |õ® HuõÁx ¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPÒ C¯[QU 

öPõsi¸US©õ°ß AÁØÔøÚ ‰h (Close) ÷Ásk®.

PoÛ JÊUPÂ¯À2.2.2
                                              

]ÖÁºPÍõQ¯ G©US Ãmi¾® £õh\õø»°¾® {u•® |À» 

¤ÒøÍ¯õP C¸¨£uØSz ÷uøÁ¯õÚ AÔÄÖzuÀPÒ QøhU 

QßÓÚ. CÆÁÔÄÖzuÀPÒ  JÊUPÂ¯À GÚ¨£k®. 

E[PÒ |ÀÁõÌUøPUS |À» £ÇUPÁÇUP[PÒ EuÄÁx ÷£õßÖ 

PoÛø¯ •øÓ¯õP øP¯õÒÁuØS® E›¯ £ÇUPÁÇUP[PÒ 

EÒÍÚ. 

CøÁ PoÛ JÊUPÂ¯À GÚ¨£k®.

ö\¯Ø£õk 2 - ö\¯À ¡¼À 2'2 I¨ £õºUP.

CÆöÁõÊUPÂ¯ø»U PoÛPÎß £¯ß£õmøh EP¢uÁõÖ ÷©Ø 

öPõÒÁuØS ÷uøÁ¯õÚ B÷»õ\øÚU ÷PõøÁ¯õPU Põmh»õ®.
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1 HøÚ÷¯õ¸USz 

uøh¯õP 

Aø©¯õuÁõÖ 

£¯ß£kzu ÷Ásk®.

2 HøÚ÷¯õ›ß 

PoÛa 

ö\¯Ø£õkPÎÀ 

uø»°h»õPõx.

3
HøÚ÷¯õ›ß 

PoÛU ÷Põ¨¦

PøÍ²® BÁn[

PøÍ²® CµP]¯©õP¨ 

£õº¨£øu²® AÝ©v

°ßÔ ¤µvö¯k¨

£øu²® uÂºUP 

÷Ásk®.

4
£nzøua 

ö\¾zv¨ ö£Ó 

÷Ási¯ ö©ßö£õ¸øÍ 

(ÁºzuP ö©ßö£õ¸Ò) 

÷©õ\i¯õP¨ £¯ß 

£kzu÷Áõ, |PÀ 

ö\´¯÷Áõ Thõx.

5
PoÛa  

\õuÚ[PøÍz uUP 

AÔÄÖzu¼ßÔ¨ 

£¯ß£kzu»õPõx.

 PoÛ B´Thzøu¨ £¯ß£kzx® |õ®...

7
B]›¯›ß 

÷©Ø£õºøÁ°ßÔ 

Cøn¯zøu¨ 

£¯ß£kzuUThõx.6
B]›¯›ß 

B÷»õ\øÚ CÀ»õ©À, 

PoÛ°À {ÖÂ¯ 

G¢ua ö\´{µø»²® 

AÈzuÀ AÀ»x  

©õØÓÀ Thõx.
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CÁØÖUS ÷©»vP©õP E[PÒ B´ThzvØS›¯ ÷ÁÖ ÂvPÐ® 

C¸UP»õ®.

uµ® 6 CÀ E[PÐUS›¯ GÎ¯ JÊUPÂ¯Ø ÷PõøÁ ÷©÷» 

uµ¨£mkÒÍx. GvºÁ¸® uµ[PÎÀ PoÛ JÊUPÂ¯À £ØÔ  

}[PÒ ªPÄ® ÂÁµ©õPU PØ¥ºPÒ.

ö\¯Ø£õk 3 - ö\¯À ¡¼À 2'3 I¨ £õºUP.

PoÛø¯¨ £¯ß£kzx®÷£õx \›¯õÚ 

öPõsoø»ø¯¨ ¤ß£ØÖ÷Áõ®.
2.2.3

•S¢uß öu›Â¨¤°ØSU Qmh 

C¸¢x Hß Gmi¨ £õºUQÓõ´?

Hß •xQøÚ ÁøÍzxU öPõsk ÷Áø» ö\´QÓõ´? µÂ, } 

Pvøµø¯ JÊ[PõP øÁzx •ßÚõÀ £õºzxU öPõsk A©º¢x 

öPõÒ. ¤ÒøÍP÷Í E[PÒ ÷Áø»ø¯ {Özv CuøÚ |ßÓõPU 

÷PÐ[PÒ.

PoÛ²hß öuõhºa]¯õPa ö\¯Ø£k®÷£õx £À÷ÁÖ _Põuõµ¨ 

¤µa]øÚPÒ HØ£h»õ®. \›¯õÚ öPõsoø»ø¯¨ ÷£nõø©¯õÀ 

ö£¸®£õ»õÚ EhÀ E£õøuPÒ HØ£kQßÓÚ. BP÷Á \›¯õÚ 

{ø»¨£õmøh¨ £¯ß£kzxÁuØS |õ® CÍ® ¤µõ¯zv¼¸¢÷u  

£ÇQ°¸UP ÷Ásk®.
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C

B

E D

E¸ 2.2 PoÛø¯¨ £¯ß£kzx®÷£õx \›¯õÚ öPõsoø»ø¯¨ ÷£nÀ

÷£n ÷Ási¯ \›¯õÚ öPõsoø»
\›¯õÚ öPõsoø»ø¯¨           

÷£nõu÷£õx

A. G¨÷£õx® öu›Â¨¤ø¯ Ps ©mhzvÀ 

AÀ»x AuØSa ]Ôx R÷Ç øÁzxU öPõÒÍ 

÷Ásk®.

PsoÀ ÷|õÄ, {u•® Pspº 

Á¸uÀ, £õºøÁU SøÓ£õk 

BQ¯Ú HØ£kuÀ.

B. PsoØS® öu›Â¨¤ØSªøh÷¯ 

40 - 75 cm CøhöÁÎ C¸UP ÷Ánk®.

C. •xøP ÷|µõP øÁzx Pvøµ°À |ßÓõP 

A©º¢x öPõÒÍ ÷Ásk®.

•xS ÷|õÄ HØ£kuÀ

D. PõÀPÒ uøµUSa ö\[SzuõPÄ® £õu[PÒ 

uøµø¯z öuõmkUöPõsk® C¸UP 

÷Ásk®.

£õu[PÎÀ Aö\ÍP›¯[PÒ 

HØ£kuÀ

E. \õÂ¨£»øPø¯²® _miø¯²® •Ç[øPUS 

÷|µõP øÁUP ÷Ásk®.

øPÂµÀPÒ, •Ç[øP 

BQ¯ÁØÔÀ ÷|õÄ HØ£kuÀ.
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AÆÁõ÷Ó öu›Â¨¤°ß ¤µPõ\® (Brightness), Áºn ÷ÁÖ£õk 

(Contrast) BQ¯ÁØøÓU PsqUS Aö\ÍP›¯® AØÓ ÂuzvÀ 

u¯õºö\´x öPõÒÍ ÷Ásk®. PoÛ²hß }sh ÷|µzvØSa 

ö\¯Ø£k®÷£õx PsqUS Cøh°øh÷¯ K´ÁÎUP ÷Ásk®.

÷©ØSÔzu _Põuõµ¨ ¤µa]øÚPÒ HØ£kQßÓ÷£õv¾® PoÛ 

uÂºUP¨£hzuUP Kº E£Pµn©ßÖ. BP÷Á AzuøP¯ ¤µa]øÚPÒ 

HØ£hõuÁõÖ PoÛø¯ •øÓ¯õP¨ £¯ß£kzu ÷Ásk®.

C»zvµÛ¯À PÈÄ¨ ö£õ¸ÒPøÍ¨ £õxPõ¨£õP 

APØÖ÷Áõ®
2.2.4

E¸ 2.3

C»zvµÛ¯À PÈÂÚõÀ HØ£hUTi¯ ÷|õ´PÒ 

PoÛ Áßö£õ¸ÒPÎß 

öuõÈØ£õmkU Põ»® 

•iÁøh¢ux® AÀ»x 

£¯ß£kzx£Áº AÁØøÓ¨ £¯ß 

£õmi¼¸¢x APØÖ® ÷£õx® 

AøÁ C»zvµÛ¯À PÈÄ¨ 

ö£õ¸ÒPÍõPU (Electronic Waste) 
P¸u¨£k®.

CÆÄ£Pµn[PÒ ÷£›¯®,  

Cµ\®, D¯® ÷£õßÓ £À÷ÁÖ 

E÷»õP[PÎÚõ¾® 

¤ÍõzvUQÚõ¾® EØ£zv 

ö\´¯¨£kÁuÚõÀ CÁØøÓz 

uÁÖu»õPa _ØÓõh¼ØS 

ÂkÂzuõÀ  CøÁ  

_ØÓõh¼ØS® ©ÛuÝUS®  

÷Pk ÂøÍÂUS®.

E¸ 2.3

C¨£õuP©õÚ ö£õ¸ÒPÒ ©Ûu 

Eh¼ØSÒ÷Í ¦S®÷£õx  

©ÛuÝUS¨ £À÷ÁÖ ÷|õ´PÒ 

HØ£h»õ®. C¢{ø»ø©PÒ 

]Ôx ]ÔuõPz öuõh[Q 

ö|k[Põ»zvÀ Sn¨£kzu 

•i¯õu ¦ØÖ÷|õ´, ]Ö}µP÷|õ´ 

÷£õßÓ £¯[Pµ ÷|õ´PÍõP 

©õÓ»õ®. 

E¸ 2.3

÷|õ´ (D¯®)

‰øÍ, DµÀ ©ØÖ® Cµzu 

Kmh ^›ßø© 

÷£›¯®

‰øÍ ÃUP©øhuÀ, uø\¨ 

£»ÃÚ®, Cu¯¨ £õv¨¦

Cµ\®

|µ®¦U ÷PõÍõÖ, DµÀ  

]øuÁøhuÀ

ö£›¼¯® 

~øµ±µÀ ¦ØÖ ÷|õ´, _Áõ\ 

Aö\ÍP›¯®
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E¸ 2.4 - 3R •øÓ

CÆÁõÖ HØ£k® uõUP[PÒ £» uø» 

•øÓPÐUSz w[S£¯UPzuUPÚ. BøP¯õÀ 

CU PÈÄ¨ö£õ¸ÒPøÍ ªP¨ £õxPõ¨£õP 

öÁÎ÷¯ØÓ ÷Ásk®. AuØS HØÖU öPõÒ 

Í¨£mh •øÓ 3R •øÓ¯õS®.

1. Reduce - £¯ß£õmøh CÈÁÍÁõUPÀ

£¯ß£kzu¨£k® E£Pµn[PøÍ •øÓ¯õP¨ £µõ©›zx ö|k[ 

Põ»zvØS¨ £¯ß£kzxÁuß ‰»® ¦v¯ E£Pµn[PøÍU 

öPõÒÁÚÄ ö\´uø»U SøÓUP»õ®. CuÚõÀ _ØÓõh¼ØS ÂkÂU 

P¨£k® PÈÄ¨ö£õ¸ÒPÎß AÍÄ SøÓÁøh²®.

J¸ |õÒ G©x PoÛ°À J¸ ÁÊ 

HØ£mhx. ¦v¯ PoÛ Áõ[Qz u¸©õÖ 

AUPõ A¨£õÂh® TÔÚõÒ. 

 AuØS A¨£õ AuøÚ¨ £Êx£õºzxU 

öPõkzuõº.

ö\¯Ø£õk 5 - ö\¯À ¡¼À 2'5 I¨ £õºUP.

2. Reuse  --  ©Ö£i²® £¯ß£kzuÀ

¦v¯ E£Pµn[PøÍ Áõ[S®÷£õx AxÁøµUS® £¯ß£kzv¯ 

£øÇ¯ E£Pµn® öuõÈØ£k® {ø»ø©°À C¸¨¤ß AuøÚ 

`Ç¾US ÂkÂUPõ©À ÷ÁöÓõ¸Á¸US Aß£Î¨¦a ö\´¯»õ® 

AÀ»x ÂØP»õ®.
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E¸ 2.5 

øPÂh¨£mh PoÛU 

PÈÄ¨ö£õ¸ÒPÒ ©Ö£i²® 

£¯ß£kzu¨£k® J¸ 

\¢uº¨£®

 AÆÁõÖ ©Ö£i²® £¯ß£kzu •i¯õu 

E£Pµn[PøÍ ÷ÁÖ ÷uøÁUPõP¨ ¤µv 

±hõP¨ £¯ß£kzu»õ®.

|k¨£Sv APØÓ¨£mh öu›Â¨¤ø¯¨ 

§a\õi¯õPÄ® •øÓø© A»øP  PÈÄ¨ 

ö£õ¸Ò £õzvµ©õPÄ® £¯ß£kzu»õ®.  

A¨÷£õx Aa\õuÚ[PÒ ©Ö£i²® ]Ôx 

Põ»zvØS¨ £¯ß£kzu¨£kQßÓø©¯õÀ 

_ØÓõh¼ØS ÂkÂUP¨£k® PÈÄ¨ 

ö£õ¸ÒPÎß AÍÄ SøÓ²®.

3. Recycle & «Ò_ÇØ]

£Êx£õºUP •i¯õu E£Pµn[PøÍ²® ©Ö£i²® £¯ß£kzu 

•i¯õu APØÓ¨£mh {ø»ø©°À EÒÍ E£Pµn[PøÍ²® «Ò  

_ÇØ] ö\´¯ ÷Ásk®. AuØPõP A¢u C»zvµÛ¯À PÈÄ¨  

ö£õ¸ÒPøÍ «Ò_ÇØ] {ø»¯zvÀ J¨£øhUP ÷Ásk®.

PÈÄ¨ö£õ¸ÒPÍõPU øPÂh¨£k® ö£õ¸ÒPøÍ¨ ¦v¯ ö£õ¸ÍõP 

©õØÖ® ö\¯ß•øÓ «Ò_ÇØ] GÚ¨£k®. Auß÷£õx Ax ]Ô¯ 

£SvPÍõP¨ ¤›UP¨£mk, ö£õÔ°ÚõÀ ¦v¯ ‰»¨ö£õ¸ÍõP 

©õØÓ¨£k®. 

PÈÄ¨ö£õ¸ÒPÍõPU øPÂh¨£k® ö£õ¸ÒPøÍ¨ ¦v¯ ö£õ¸ÍõP 

©õØÖ® ö\¯ß•øÓ «Ò_ÇØ] GÚ¨£k®. Auß÷£õx Ax ]Ô¯ 

£SvPÍõP¨ ¤›UP¨£mk, ö£õÔ°ÚõÀ ¦v¯ ‰»¨ö£õ¸ÍõP 

©õØÓ¨£k®. 

ö\¯Ø£õk 6 - ö\¯À ¡¼À 2'6 I¨ £õºUP.
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PoÛ°ß £õxPõ¨¤ØSU PhÄaö\õÀø»¨ £¯ß 

£kzx÷Áõ®
2.2.5

PoÛUS¨ ö£ÍvPŸv¯õP¨ £õxPõ¨ø£ 

ÁÇ[SÁx ÷£õßÖ u¸UPŸv¯õPÄ® 

£õxPõ¨ø£ ÁÇ[P ÷Ásk®.

Kº CµP]¯a ö\õÀø»¨ £¯ß£kzvU PuÄ vÓUP¨£k® \¢uº¨ 

£[PÒ £ØÔ }[PÒ £øÇ¯ PøuPÎÀ £izv¸¨¥ºPÒ. E[PÒ 

Ãmiß PuøÁz vÓ¨£uØSa \õÂ C¸UQßÓx. Aa\õÂ öuõø»¢x 

Âk®÷£õx PuøÁz vÓUP •i¯õuÀ»Áõ?

Kº CµP]¯a ö\õÀø»¨ £¯ß£kzvU PuÄ vÓUP¨£k® \¢uº¨ 

£[PÒ £ØÔ }[PÒ £øÇ¯ PøuPÎÀ £izv¸¨¥ºPÒ. E[PÒ 

Ãmiß PuøÁz vÓ¨£uØSa \õÂ C¸UQßÓx. Aa\õÂ öuõø»¢x 

Âk®÷£õx PuøÁz vÓUP •i¯õuÀ»Áõ?

PoÛ°À ÷uUQ øÁUP¨£mkÒÍ 

Âh¯[PøÍ AÝ©v¯Ø÷Óõº AqPõuÁõÖ 

£õxPõzx øÁ¨£uØSU PoÛUS Kº 

CµP]¯aö\õÀø» ÁÇ[P»õ®. CÆÁõÖ 

ÁÇ[P¨£k® CµP]¯aö\õÀ PhÄaö\õÀ 

(Password) GÚ¨£k®. 
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PoÛUSU PhÄaö\õÀø» ÁÇ[S®÷£õx ¤ßÁ¸ÁÚÁØøÓ²® 

P¸zvØ öPõÒ÷Áõ®

PoÛUSU PhÄaö\õÀø» ÁÇ[S®÷£õx ¤ßÁ¸ÁÚÁØøÓ²® 

» PhÄaö\õÀ GÊzxPÒ ( ), GsPÒ (0 - 9), SÔ±kPÒ  

(@, #, $) ÷£õßÓÁØÔß ÷\º©õÚ©õP C¸zuÀ ÷Ásk®. Ax 

SøÓ¢u£m\® Gmk Á›²¸UPøÍU (Characters) öPõsi¸US® 

A÷u÷ÁøÍ ÷©ØSÔzu Á›²¸ ÁøPPÒ JÆöÁõßÔ¼¸¢x® 

Jß÷ÓÝ® Ch®ö£Ó ÷Ásk®.

»  PhÄaö\õÀ E[PÐøh¯ ö£¯º, ¤Ó¢u vPv ÷£õßÓ FQUPz 

uUP J¸ £u©õP C¸zu»õPõx.

»  PhÄaö\õØ  \õøhø¯  (Password hint)   ÁÇ[P»õ®. Aa\õøh 

PhÄaö\õÀ ©ÓUP¨£k®÷£õx {øÚÄTµ¨£kÁuØS EuÄ® 

J¸ ö\õÀ»õP AÀ»x ÷PõøÁ¯õP Aø©¯»õ®.

» ªßÚg\À •PÁ›ø¯ ÁÇ[SÁuß ‰»® PhÄaö\õÀø» 

{øÚÄTµ»õ®.

ö\¯Ø£õk 7 - ö\¯À¡¼À 2'7 I¨ £õºUP.

PoÛø¯ AqSÁuØS •ß£õPU PhÄaö\õÀø» ÁÇ[Q 

AÝ©vø¯¨ ö£Ó÷Ásk®. PhÄaö\õÀ uÁöÓÛß, AqP 

•i¯õx.

PoÛø¯ AqSÁuØS •ß£õPU PhÄaö\õÀø» ÁÇ[Q 

AÝ©vø¯¨ ö£Ó÷Ásk®. PhÄaö\õÀ uÁöÓÛß, AqP 

•i¯õx.
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ö£õÈ¨¦

PoÛø¯z öuõhUSuÀ PoÛø¯ {ÖzuÀ

ªßÁ¾øÁ ÁÇ[PÀ

uøh¨£hõu Á¾ ÁÇ[Q

  öu›Â¨¤

•øÓø© A»S

vÓ¢xÒÍ ö©ßö£õ¸ÒPÒ

£oö\¯À •øÓø©

öu›Â¨¤

uøh¨£hõu Á¾ ÁÇ[Q

  

ªßÁ¾øÁ 

xsizuÀ

ªßÁ¾øÁ ÁÇ[PÀªßÁ¾øÁ ÁÇ[PÀ

•øÓø© A»S•øÓø© A»S

uøh¨£hõu Á¾ ÁÇ[Quøh¨£hõu Á¾ ÁÇ[Quøh¨£hõu Á¾ ÁÇ[Q

X

Start

vÓ¢xÒÍ ö©ßö£õ¸ÒPÒ

£oö\¯À •øÓø©

XX

Start

£oö\¯À •øÓø©

Start

* £» ö£Ö©v¯õÚ \õuÚ[PÒ EÒÍ PoÛ B´ThzvÀ 

AÁØÖUSz w[S HØ£hõuÁõÖ ö\¯Ø£kuÀ AuøÚ¨ 

£¯ß£kzx£Á›ß ö£õÖ¨£õS®.

* PoÛ°ß £õxPõ¨¦UPõPU PhÄaö\õÀø»¨ £¯ß£kz 

u»õ®.

* C»zvµÛ¯À PÈÄ¨ö£õ¸øÍ öÁÎ÷¯ØÖ®÷£õx  

_ØÓõh¾USz w[S HØ£õhõuÁõÖ öÁÎ÷¯ØÖÁvÀ 

PÁÚ©õP C¸zuÀ ÷Ásk®.

* PoÛø¯¨ £¯ß£kzx®÷£õx \›¯õÚ öPõsoø» 

ø¯¨ ÷£qÁuß ‰»® vÚ\› HØ£k® EhÀ E£õøu 

PÎ¼¸¢x® ö|k[Põ»a _Põuõµ¨ ¤µa]øÚPÎ¼¸¢x® 

Âk£h»õ®.
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ðEªêò™ º¬ø¬ñ»‹ 
«è£Š¹è¬÷‚ ¬èò£÷½‹

3



 

 

 

 

 

AuõÁx...
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÷µÁv £oö\¯À •øÓø© 

Gß£x ¯õx?

GÚUS ÂÍ[PÂÀø» 

|õß AuøÚ ÂÍUSQ÷Óß. 

GÚUS® ÂÍ[PÂÀø» |õß 

AsnõÂh® ÷Pmk AÔ¢÷uß. 

AuØS Kº Euõµnzøu²® 

u¸Q÷Óß.

÷µÁv G©US®

 ÂÍUP ÷Ásk®. 

Asnõ TÖQßÓ ÂuzvÀ PoÛ J¸ QÔUöPØ SÊøÁ¨ ÷£õßÓx. 

£oö\¯À •øÓø© Auß uø»Áº. ö©ßö£õ¸Ò, Áßö£õ¸Ò BQ¯Ú 

HøÚ¯ ÂøÍ¯õmk ÃµºPÒ.

uø»ÁºPÐ® ÂøÍ¯õmk ÃµºPÐ® ÷£õmi°À ö\¯Ø£kÁx ÷£õ» 

£oö\¯À •øÓø© ÁÇ[S® AÔÄÖzu¾US HØ£ ö©ßö£õ¸Ð® 

Áßö£õ¸Ð® öuõÈØ£kQßÓÚ.

]»÷ÁøÍPÎÀ uø»ÁºPÒ ©õÖÁº. AÆÁõ÷Ó £oö\¯À •øÓø©²® 

©õÓ»õ®. Âß÷hõì (Windows), ¼ÚUì (Linux)" E¦¢x (Ubuntu) ÷£õßÓÚ 

öÁÆ÷ÁÖ £oö\¯À •øÓø©PÒ BS®.

uø»Áº            £oö\¯À •øÓø©

ÂøÍ¯õmk ÃµºPÒ   Áßö£õ¸Ò, ö©ßö£õ¸Ò

£À÷ÁÖ  uø»ÁºPÒ  £À÷ÁÖ £oö\¯À •øÓø©PÒ 

                           Euõµn® -& Windows,                     
                                  Linux,Ubuntu

E¸ 3.2 £oö\¯À •øÓø©
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£oö\¯À •øÓø©US ]» Euõµn[PÒ

Windows £oö\¯À •øÓø©

Mac OS £oö\¯À •øÓø©

Linux £oö\¯À •øÓø©

redhat £oö\¯À •øÓø©

E¸ 3.3 ]» £oö\¯À •øÓø©PÒ 

 £¯Úº Cøh•P®3.2

£oö\¯À •øÓø©°ß ‰»® £¯Úº 

uÚx £oPøÍa ö\´ÁuØS Cøh 

•Pzøu¨ ö£ÖQßÓõº. PoÛø¯z 

öuõÈØ£kzv¯Ähß öu›Â¨¤°À 

C¨£¯Úº Cøh•P÷© (User interface) 
÷uõßÖ®.

 

ö\¯Ø£õk 1 - ö\¯À ¡¼À 3'1 I¨ £õºUP'
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 ÷Põ¨ø£ CÚ[Põs÷£õ®3.2.1

í÷»õ ÷©õPß, 

GßÚ ö\´QÓõ´...
B®, µÂ |õß 

PoÛ°ÚõÀ J¸            

]zvµzøu Áøµ¢÷uß.

B®... ]zvµ® 

©õzvµ©À» AuÚõÀ 

£» ÷Áø»PøÍa 

ö\´¯»õ®.

PoÛ°¼¸¢uõ?  

Ax G¨£i?

AuõÁx ÷Põ¨¤ß 

uµÄPÒ, uPÁÀPÒ, 

PmhøÍPÒ ÷£õßÓÚ 

ÁõP C¸UP»õ®. B®, \›

£oö\¯À •øÓø© 

G¨£i EuÄ®? *  J¸ ÷Põ¨¤øÚ¨ ö£¯›kP.

*   BÁnzøuz ÷uøÁ¯õÚÁõÖ £v¨ 

¤UP (Edit).

*  ÷Põ¨¤øÚz ÷uøÁ¯õÚ ChzvÀ 

÷\ªUP (Save).

B® |õ® PoÛ 

B´ThzvØSa ö\ßÖ 

£õºUP»õ®.

|õ® øP°ÚõÀ Áøµ²® 

]zvµ®, øP°ÚõÀ GÊx® Piu® 

÷£õßÓ £» BÁn[PøÍU 

PoÛ°À øÁzv¸UP»õ®. 

CÁØøÓa ö\´Á uØS¨ £oö\¯À 

•øÓø© EuÄQßÓx.

Áøµ¢u ]zvµzøu 

|õß £õºUPU öPõsk

Áµ •i²©õ?
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ö\¯Ø£õk 2 & ö\¯À ¡¼À 3.2 I¨ £õºUP.

£õh\õø»U PoÛ°À ÷\ªzx øÁUP¨£mkÒÍ ]» ÷Põ¨¦PÒ R÷Ç 

uµ¨£mkÒÍÚ.

 ÁS¨¤À EÒÍ ¤ÒøÍPÎß uÁøn¨ £Ÿmø\¨ ¦ÒÎPÎß 

£mi¯À

 AQ» C»[øP |hÚ¨ ÷£õmi°À £[S£ØÔ¯ £õh\õø» 

|hÚzvß PõönõÎ

 ÂøÍ¯õmk ÂÇõÂß {PÌa] {µÀ

 ÷u]¯ Ru®

 ÂøÍ¯õmk ÂÇõÂß £h® 

C¨£À÷ÁÖ ÁøPU ÷Põ¨¦PÒ AÁØÖUS›¯ Â÷\h SÔ±kPÎß 

‰»® Põmh¨£kQßÓÚ. CÁØøÓ¨ £ØÔ¯ ÂÍUP® E¯º 

ÁS¨¦PÎÀ QøhUS® A÷u÷ÁøÍ AÁØøÓ Ai¨£øh¯õP 

AÔÁuØSa ]» Euõµn[PÒ R÷Ç uµ¨£mkÒÍÚ.

 £õh® 

EÒÍ ÷Põ¨¦

 £h® 

EÒÍ ÷Põ¨¦

J¼ EÒÍ

÷Põ¨¦

 PõönõÎ

EÒÍ ÷Põ¨¦

E¸ 3.4 ]» ÷Põ¨¦PÎß SÔ±kPÒ
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£¯Úº J¸ SÔzu 

ö\´{µø» AÀ»x 

÷Põ¨¤øÚz vÓUS® 

÷£õx Ax £¯Úº Cøh 

•PzvÀ ÷uõßÖ®

÷Põ¨¦PÒ, ÷Põ¨¦øÓ, 

ö\´{µÀPÒ BQ¯ÁØøÓz 

vÓ¨£uØS Cøh•PzvÀ 

EÒÍ £hÄ¸øÁ¨ (icon) 
£¯ß£kzu»õ®. 

£hÄ¸ J¸ ÷Põ¨¤øÚ 

AÀ»x ÷Põ¨¦øÓø¯ 

AÀ»x ö\´{µø» ÁøP 

SÔUQßÓx. 

÷Põ¨¦øÓ÷Põ¨¦ 

ö\¯Ø£õk 3 & ö\¯À ¡¼À 3.3 I¨ £õºUP.

J¸ ÷Põ¨¦ C¸ £SvPøÍU öPõskÒÍx.

÷Põ¨¦

÷Põ¨¦¨ ö£¯º

 File name 

÷Põ¨¦ }m]

File extension

÷Põ¨¤øÚ

CÚ[Põs£uØS¨

£¯ß£kzu¨£kQßÓx.

÷Põ¨¤ß ¤µ÷¯õP 

ö©ßö£õ¸øÍU

CÚ[ Põs£uØS¨ 

£¯ß£kzu¨£kQßÓx.

Cx J¸ ö\õÀ•øÓ ÁÈ¨£kzuÀ ö©ßö£õ¸øÍ¨ £¯ß£kzv  

""kamal'' GßÝ® ö£¯›À Aø©UP¨£mh ÷Põ¨£õS®.

kamal.docx

÷Põ¨¦

ö£¯º

÷Põ¨¦

}m]
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÷Põ¨¦PÒ £ØÔ¯ ÷©»vP ÂÍUPz 

øu¨ ö£ÖÁuØS ÁøµÂ¯À ö©ß 

ö£õ¸øÍ¨ £¯ß£kzxÁuß ‰»®  

]» ö\¯Ø£õkPÒ ö\´¯¨£k® Âu® 

£ØÔ Bµõ´÷Áõ®. ÁøµÂ¯À ö©ß 

ö£õ¸Ò Gß£x £h[PÒ, AmhÁøn 

PÒ, E¸Á[PÒ, Á›¨£h[PÒ, Pmhh 

vmh ÁøµÂ ÷£õßÓÁØøÓ E¸ÁõU 

SÁuØPõP¨ £¯ß£kzu¨£k® ö©ß 

ö£õ¸ÍõS®.

÷Põ¨¦PÒ £ØÔ¯ ÷©»vP ÂÍUPz 

øu¨ ö£ÖÁuØS ÁøµÂ¯À ö©ß 

ö£õ¸øÍ¨ £¯ß£kzxÁuß ‰»® 

]» ö\¯Ø£õkPÒ ö\´¯¨£k® Âu® 

£ØÔ Bµõ´÷Áõ®. ÁøµÂ¯À ö©ß 

ö£õ¸Ò Gß£x £h[PÒ, AmhÁøn 

PÒ, E¸Á[PÒ, Á›¨£h[PÒ, Pmhh 

vmh ÁøµÂ ÷£õßÓÁØøÓ E¸ÁõU 

SÁuØPõP¨ £¯ß£kzu¨£k® ö©ß 

ö£õ¸ÍõS®.

]» ÁøµÂ¯À ö©ßö£õ¸ÒPÒ

£o°ha \õÍµzøu CÚ[Põs÷£õ® 3.2.2 

ö©ßö£õ¸øÍz vÓ¢u ¤ßÚº vøµ°ß £o°ha \õÍµ® (Working 
Window) ÷uõßÖ®.  

£o°ha \õÍµzvÀ }[PÒ ÷uøÁUS HØ£ Kº GÎ¯ £hzøu 

E¸ÁõUQ°¸¨£uõPU öPõÒ÷Áõ® (AuØPõP }[PÒ vÓ¢u ö©ß 

ö£õ¸Îß ‰»® ÁÇ[P¨£mkÒÍ P¸ÂPøÍ¨ (Tools) £¯ß£kzu 

÷Ásk®).

Aø©¨¤À ]ÔuõUPÀ (Minimize)  , \õÍµzøu ö£›uõUPÀ , ©Ö 

AÍÁõUPÀ (Resize) , ‰kuÀ (Close) X  BQ¯ÁØøÓ ÷©ØöPõÒÍ»õ®.

File Edit View Window HelpFile Edit View Window Help
X

Start

E¸ 3.5 £o°ha \õÍµ®

File Edit View Window HelpFile Edit View Window Help
X

Start

E¸  3.6  £hzøu E¸ÁõUS® £o°ha \õÍµ®
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\õÍµzøua ]ÔuõUPÀ (Minimize)   

File Edit View Window HelpFile Edit View Window Help
X

Start Start My Pet

E¸ 3.7 \õÍµzøu ©øÓzuÀ

C[S \õÍµzøu ©øÓzuÀ |øhö£Ö®. vÓ¢v¸¢u \õÍµ® 

vøµ°¼¸¢x Â»QU öPõÒ£o¨ £møh°À (Task Bar) ÷uõßÖ®. 

Ax ö\õÀ¼ß ‰»® AÀ»x £hÄ¸Âß ‰»® öuß£k®. 

Euõµn®            AÀ»x  

AÆÁõÖ ö\õÀ¼ß ‰»® AÀ»x £hÄ¸Âß ‰»® öuß£k® 

ö£õzuõøÚa ö\õhUSÁuß ‰»® \õÍµzøuz vøµ°À ©Ö£i²® 

Põm]¨£kzu»õ®.

\õÍµzøu ö£›uõUPÀ  
C¨ö£õzuõøÚa ö\õhUSÁuß ‰»® \õÍµzøu¨ ö£›uõUPø»²® 

•Êz vøµø¯²® ‰k©õÖ u¯õºö\´uø»²® ÷©ØöPõÒÍ»õ®.

File Edit View Window HelpFile Edit View Window Help
My Pet X

File Edit View Window HelpFile Edit View Window Help
XMy Pet

Start Start

E¸ 3.8 \õÍµzøu ö£›uõUPÀ

                                 My Pet 
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C¨ö£õzuõøÚ ©Ö£i²® ö\õhUSÁuß ‰»® AuøÚa ]ÔuõU 

P»õ®.

\õÍµzøu ©Ö AÍÁõUPÀ 

vøµ°À ÷uõßÖ® £o°ha \õÍµzvß AÍøÁz ÷uøÁU÷PØ£ 

©õØÓ»õ®. AuØPõPa _miU Põmiø¯a (Mouse Pointer) \õÍµzvß 

A¢u¢vØSU öPõsk ö\ÀøP°À QøhUS® A®¦USÔø¯¨ 

£¯ß£kzu ÷Ásk®.

 

File Edit View Window HelpFile Edit View Window Help
XMy Pet

Start

File Edit View Window HelpFile Edit View Window Help
My Pet X

Start

  E¸ 3.9 \õÍµzøu ©Ö AÍÁõUPÀ

\õÍµzøu ‰kuÀ X

\õÍµzøu ‰kÁuØS¨ £o°ha \õÍµzvß ÷©À Á»x A¢uzvÀ 

EÒÍ X     ö£õzuõøÚa ö\õhUP ÷Ásk®. Ca\õÍµzøu ‰i Âk® 

÷£õx }[PÒ ö\´u £oø¯a ÷\ªUPõÂmhõÀ AuøÚa ÷\ªzx 

øÁUP ÷Ásk©õ, CÀø»¯õ GÚ Â\õ›zx Â\õµøna \õÍµ® 

÷uõßÖ®.
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E¸ 3.10 \õÍµzøu  ‰kuÀ

File Edit View Window HelpFile Edit View Window Help
My Pet X

X

Start

File

New
Open
Close
Save
Save as
Print

Edit View Window HelpFileFile

CloseCloseClose

X

Save changes to the document 'My 
Pet' before quitting?

Yes No Cancel

Start

E¸ 3.11 \õÍµzøu ‰kÁuØS •ß£õPa

 ÷\ªzx øÁzuÀ

}[PÒ E¸ÁõUQ¯ £hzøu¨ ¤ßÚº £¯ß£kzxÁuØSa ÷\ªzx 

øÁUP ÷Áskö©Ûß Yes  PmhøÍø¯²® ÷uøÁ¨£hõÂmhõÀ 

No PmhøÍø¯²® ö\õhUP ÷Ásk®.

÷Põ¨¦øÓ 3.2.3 

u¯õºö\´u ÷Põ¨¦PøÍ JÊ[S•øÓ¯õP øÁzxU öPõÒÁuØSU 

÷Põ¨¦øÓPÒ (Folders) £¯ß£kzu¨£k®.

2018
ÂøÍ¯õmk 

ÂÇõU ÷Põ¨¦øÓ

 ÷Põ¨¦øÓ

 (Folder)

÷Põ¨¦hß ÷Põ¨¦øÓ

(File and Folder)

ÂøÍ¯õmk ÂÇõÂß {PÌa]

{µØ ÷Põ¨¦ 

ÂøÍ¯õmk ÂÇõÂß ö\»Ä 

©v¨¥mkU ÷Põ¨¦

ÂøÍ¯õmk ÂÇõÂß 

£hU÷Põ¨¦

ÂøÍ¯õmk ÂÇõÂß 

PõönõÎU Põm]U ÷Põ¨¦
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÷Põ¨¦øÓø¯²® £o°ha \õÍµzøu²® £ØÔU R÷Ç uµ¨£mkÒÍ 

ÂÁµ[PÒ E[PÐUS¨ £¯ÝÒÍuõP Aø©²®.

J¸ ÷Põ¨¤øÚ AÀ»x ÷Põ¨¦øÓø¯¨ ö£¯›kÁuØS

   ;    <     >    .....
÷£õßÓ SÔ±kPøÍ¨ £¯ß£kzu •i¯õx.

J¸ ÷Põ¨¤øÚ AÀ»x ÷Põ¨¦øÓø¯¨ ö£¯›kÁuØS

   ;    <     >    .....
÷£õßÓ SÔ±kPøÍ¨ £¯ß£kzu •i¯õx.

÷Põ¨¦øÓ²® £o°ha \õÍµ•®

÷Põ¨¦øÓ°À 

BÁn[PÒ, £h[PÒ 

÷£õßÓ ÷Põ¨¦PÒ Ch® 

ö£Ö®.

÷Põ¨¦ AÀ»x ÷Põ¨¦øÓ 

«x _mi°ß ‰»® C¸ 

uhøÁ ö\õhUS®÷£õx 

Auß EÒÍhUP®  

\õÍµzvÀ ÷uõßÖ®.

\õÍµzvß  EÒÍhUP®  

\õÍµzvøÚ AÍÂøÚ 

Âh AvP©õP Põn¨£iß 

_¸Ò £møhPøÍ (Scroll 
bars) ÷©÷»²® R÷Ç²® 

Á»©õPÄ® Ch©õPÄ® 

|PºzxÁuß ‰»® 

EÒÍhUPzvøÚ •Ê 

ø©¯õP £õºøÁ°h»õ®.  
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uø»¨¦¨ £møh°À 

÷Põ¨¤ß AÀ»x 

BÁnzvß AÀ»x 

ö©ßö£õ¸Îß  ö£¯º 

Põm]¨£kzu¨£k®.

£mi¨ £møh°ß ‰»® 

÷Põ¨¦øÓ°À AÀ»x 

BÁnzvÀ AÀ»x 

ö©ßö£õ¸Îß FhõP 

ö\´¯÷Ási¯ £oUPõÚ 

PmhøÍPÒ Põn¨£k®.

P¸Â¨ £møh°À 

£mi¨ £møh°ß 

‰»® ö£Ó¨£k® 

öu›¢öukzu PmhøÍ°ß 

ö£õ¸ÍhUP[PÒ £» 

Põn¨£k®.

uø»¨¦¨ £møh

(Title Bar)
£mi¨ £møh

(Menu Bar)
P¸Â¨ £møh

(Tool Bar)

J÷µ ÷ÁøÍ°À 

JßÖUS ÷©Ø£mh 

£o°ha  

\õÍµ[PøÍz 

vÓUP»õ®.

öuõÈØ£k® 

\õÍµ® HøÚ¯ 

\õÍµ[PÐUS 

•ßÚõÀ  

÷uõØÖ®  

A÷u÷ÁøÍ Auß 

uø»¨¦¨ £møh  

]Ó¨¤zxU

(Highlight) 
Põmh¨£k®.

\õÍµ[PÎøh÷¯ 

©õÖÁuØSz 

÷uøÁ¯õÚ  

\õÍµzvÀ AÀ»x 

£o¨ £møh°ß 

E›¯ ö£õzuõøÚa  

ö\õhUP ÷Ásk®.
AÆÁõ÷Ó vÓ¢xÒÍ \õÍµ¨ 

ö£õzuõß £o¨£møh°À ÷uõßÖ® 

A÷u÷ÁøÍ öuõÈØ£k®  

\õÍµzvØS›¯ ö£õzuõß ÷ÁÖ 

{ÓzvÀ ÷uõßÖ®.
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÷Põ¨¤øÚ E¸ÁõUPÀ

÷©÷» Áøµ¯¨£mh GÎ¯ £hzøuU P¸x÷Áõ®. }[PÒ ¦v¯  

£UPzvøÚz vÓ¢x ÷Áø»ø¯ Bµ®¤US®÷£õx ÷Põ¨¦®  

E¸ÁõQU  (Create)  öPõÒÐ®. }[PÒ \õÍµzøu ‰iÂk®÷£õx 

AuøÚa ÷\ªzx (Save) øÁ¨£uØPõÚ PmhøÍø¯ ÁÇ[QÚõÀ, 

AuøÚa ÷\ªzx  øÁzx öPõÒÐ®.

File

New
Open
Close
Save
Save as
Print

Edit View Window HelpFileFile

CloseCloseClose

X

Start

    

E¸ 3.12 ÷Põ¨¤øÚ E¸ÁõUPÀ

ö\¯Ø£õk 4 - ö\¯À ¡¼À 3'4 I¨ £õºUP'

÷Põ¨¤øÚa ÷\ªzuÀ
 

File

New
Open
Close
Save
Save as
Print

Edit View Window HelpFileFile

CloseCloseClose

X

Save as

Save changes to the document 
'My Pet' before quitting?

Yes No Cancel

Start

E¸ 3'13 ÷Põ¨¤øÚa ÷\ªzuÀ
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E¸ÁõUP¨£mh ÷Põ¨¤øÚ ©Ö£i²® £¯ß£kzxÁuØSa ÷\ªzx

(Save) øÁUP ÷Ásk®. Cx JÊ[S•øÓ¯õPÄ® GÎuõPÄ® 

øÁUP¨£kÁuØPõP J¸ ÷Põ¨¦øÓ°À Ch¨£k®. C[S 

÷Põ¨¤øÚa  ÷\ªzx  øÁ¨£uØPõP Save AÀ»x Save as PmhøÍ

£¯ß£kzu¨£k®. ÷Põ¨¤øÚ •uß•u»õPa ÷\ªzx øÁUS® 

÷£õx öu›¢öukU P¨£k® PmhøÍ CµsiÀ GxÁõP C¸¢uõ¾® 

Save as PmhøÍa \õÍµ® vÓUS®. 

Ca\¢uº¨£zvÀ £oö\¯À •øÓø©°ß ‰»® ÷Põ¨¤ØS 

J¸ ö£¯º ÁÇ[P¨£k®. £¯Úº ÷uøÁU÷PØ£ AuøÚ ©õØÔ 

J¸ ö£õ¸zu©õÚ ö£¯øµ Ch»õ®. AÆÁõ÷Ó ÷Põ¨¦ ÷uUQ  

øÁUP¨£h ÷Ási¯ Chzøu²® öu›Äö\´x öPõÒÍ»õ®.

File
New
Open
Close
Save
Save as
Print

Edit View Window HelpFile

Save

X

Start

E¸ 3.14  ÷Põ¨¦ ÷\ªzx øÁUP¨£k® Chzøuz öu›¢öukzu¾® ö£¯øµ Cku¾®

÷Põ¨¦US J¸ ö£¯øµ Ck®÷£õx ÷Põ¨¤À C¸US® Âh¯[PÒ 

öuõhº£õÚ ö£¯øµ CkÁuß ‰»® ÷Põ¨¤øÚ GÎuõPU CÚ[ 

Põn»õ®.
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J÷µ ö©ßö£õ¸Îß C¸ Jzu ö£¯ºPÐhß C¸ ÷Põ¨¦PøÍ J¸ 

÷Põ¨¦øÓ°À ÷\ªzx øÁUP •i¯õx. AuÚõÀ ÷Põ¨¦US Kº 

Aøh¯õÍzøu ÁÇ[SÁuØS¨ £oö\¯À •øÓø© öuõÈØ£k®. 

E[PÒ ÁS¨¤À J÷µ ö£¯¸ÒÍ |s£ºPøÍ CÚ[PõnÀ E[P 

ÐUSU PiÚ©õÚ Âh¯©õS®. CÆÁõ÷Ó £oö\¯À •øÓø©US® 

Cx PiÚ©õøP¯õÀ J÷µ ö©ßö£õ¸ÎÀ J÷µ ö£¯›À ÷Põ¨¦PøÍa 

÷\ªzx øÁ¨£uØS Ch©ÎUP¨£kÁvÀø». 

J÷µ ö©ßö£õ¸Îß C¸ Jzu ö£¯ºPÐhß C¸ ÷Põ¨¦PøÍ J¸ 

÷Põ¨¦øÓ°À ÷\ªzx øÁUP •i¯õx. AuÚõÀ ÷Põ¨¦US Kº 

Aøh¯õÍzøu ÁÇ[SÁuØS¨ £oö\¯À •øÓø© öuõÈØ£k®. 

E[PÒ ÁS¨¤À J÷µ ö£¯¸ÒÍ |s£ºPøÍ CÚ[PõnÀ E[P

ÐUSU PiÚ©õÚ Âh¯©õS®. CÆÁõ÷Ó £oö\¯À •øÓø©US® 

Cx PiÚ©õøP¯õÀ J÷µ ö©ßö£õ¸ÎÀ J÷µ ö£¯›À ÷Põ¨¦PøÍa 

÷\ªzx øÁ¨£uØS Ch©ÎUP¨£kÁvÀø». 

÷Põ¨¤øÚz vÓzuÀ

÷\ªzx øÁUP¨£mh ÷Põ¨¤øÚz 

vÓ¨£uØPõPU  (Open) ÷Põ¨¦ EÒÍ

 Chzøu²® E›¯ ÷Põ¨¤ß ö£¯ 

øµ²® öu›¢öukzxa ö\õhUP 

÷Ásk®.

 E¸ 3.15 ÷Põ¨¤øÚz vÓzuÀ

File
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X
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÷Põ¨¤øÚ¨ £v¨¤zuÀ

÷\ªzx øÁzx  vÓUP¨£mh ÷Põ¨ 

¤øÚ¨ £v¨¤¨£uØPõÚ (Edit) 
BØÓÀ E[PÐUSU QøhUS®. 

C[S ÷uøÁ¯õÚ ©õØÓ[PøÍa 

ö\´x  ©Ö£i²®  ÷\ªzx øÁUP

 ÷Ásk® AuØPõPU  Save GßÓ 

PmhøÍ £¯ß£kzu¨£k®. }[PÒ  

÷Põ¨¤øÚ ÷ÁöÓõ¸ ¦v¯ ChzvÀ 

÷\ªzx øÁUP ÷Áskö©Ûß, 

A¨÷£õx Save as PmhøÍø¯¨ 

£¯ß£kzu ÷Ásk®.

ö\¯Ø£õk 5 - ö\¯À ¡¼À 3'5 I¨ £õºUP.

ö£õÈ¨¦

* £oö\¯À •øÓø© Gß£x £¯Ú¸US® PoÛUS 

ªøh÷¯ öuõhº¦øhø©ø¯ HØ£kzx® £õ»©õS®.

* ÷Põ¨¦PøÍU øP¯õÍÀ £oö\¯À •øÓø©°ß ¤µuõÚ 

öuõÈÀPÎÀ JßÓõS®.

* £oö\¯À •øÓø©°ß ‰»® ÷Põ¨¤øÚ E¸ÁõUPÀ, 

÷Põ¨¤øÚz vÓ¢x £v¨¤zuÀ, ‰kuÀ ÷£õßÓ öuõÈÀ 

PøÍ²® \õÍµzøu ö£›uõUPÀ, ]ÔuõUPÀ, ©Ö AÍ 

ÁõUPÀ BQ¯ÁØøÓ²® ö\´¯»õ®.

E¸ 3.16 

J¸ ÷Põ¨¤øÚ¨ £v¨¤zuÀ

File

Undo
Cut
Copy
Paste
Clear

Edit View Window HelpEditEdit

CopyCopyCopy

X

Start
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* ÷Põ¨¦ Gß£x uµÄa ÷\P›¨£õP C¸US® A÷u÷ÁøÍ ]» 

÷Põ¨¦PÎß ÷\P›¨¦ ÷Põ¨¦øÓ¯õS®.

\õÍµzøu 

©øÓ¨£uØS 

÷©÷» Á»¨ 

£UP A¢uzvÀ 

EÒÍ ]ÔuõUS® 

ö£õzuõøÚa               

ö\õhUSP.

\õÍµ® 

©Ö£i²® 

÷uõßÖÁuØSU 

£o¨  

£møh°À 

EÒÍ E›¯ 

ö£õzuõøÚa  

ö\õhUSP. 

\õÍµzøu 

ö£›uõUSÁuØS® 

•Êz vøµ°¾®  

Põm]¨£kzx 

ÁuØS® 

ö£›uõUPÀ 

ö£õzuõøÚa            

ö\õhUSP. 

\õÍµzøu 

‰kÁuØS 

‰k® 

ö£õzuõøÚa            

ö\õhUSP. 
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PoÛ°À

£õmkU ÷PmP»õ®

Piu® u¯õ›UP»õ®

]zvµ® Áøµ¯»õ®

÷ÁÖ GßÚ 

ö\´¯»õ®?

¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPÒ4.1

B]›¯º GÚUS 

Piuö©õßøÓz umha_ 

ö\´¯ Bø\

B]›¯º GÚUS £õmkU 

÷PmP Bø\
B® ¤ÒøÍP÷Í CøÁ AøÚzøu²® ö\´¯ 

•i²®. AuØöPÚ uÛzuÛ ö©ßö£õ¸ÒPÒ 

EÒÍÚ. AÁØøÓa ö\´ÁuØS  

\õÂ¨£»øP, _mi Gß£ÁØøÓ •øÓ¯õP 

øP¯õÍz öu›¢v¸UP ÷Ásk®.

B]›¯º GÚUS  ]zvµ® 

Áøµ¯ Bø\
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PoÛø¯¨ £¯ß£kzv ö\´¯UTi¯ ÷Áø»PÒ4.1

PõönõÎ £õºzuÀ

Piu®, AÔUøP, 

£h[PÒ ÷£õßÓÚ

u¯õ›zuÀ

ªßÚg\À

AÝ¨¦uÀ

Cøn¯zvÀ

÷uhÀPøÍ

÷©ØöPõÒÍÀ

ÁµÄ ö\»Ä AÔUøP, 

ö\»Ä ©v¨¥k 

BQ¯ÁØøÓz u¯õ›zuÀ

PoÛ

ÂøÍ¯õmkUPÒ

£õh[PøÍ PØÓÀ

E¸ 4.1 PoÛ°À ö\´¯zuUP £oPÒ ]»

£¯Ú¸USz ÷uøÁ¯õÚ £oPøÍ {øÓ÷ÁØÔU öPõÒÁuØS EuÄ® 

PoÛ {PÌa]P÷Í ¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPÒ (Application softwares) 
GÚ¨£k®. 
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¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸Ò ÁøPPÒ (Types of Application Software)4.1.1 ¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸Ò ÁøPPÒ

CøÁ ¤µuõÚ©õP Cµsk ÁøP¨£k®.

¤µ÷¯õP 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ

ö£õx¨£õÁøÚ 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ

Â÷\h¨ £õÁøÚ 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ

PoÛ ‰»©õP AßÓõh ö\¯Ø 

£õkPÒ £»ÁØøÓ ÷©ØöPõÒÍ¨ 

£¯ß£kzu¨£k® ö©ßö£õ¸ÒPÒ.

Euõµn® :

- BÁn[PøÍz u¯õ›¨£uØPõÚ 

ö\õÀ•øÓÁÈ¨£kzuÀ 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ

- ÁµÄ ö\»Ä AÔUøPPÒ ÷£õßÓ 

ÚÁØøÓ u¯õ›¨£uØPõÚ Â› 

uõÒ ö©ßö£õ¸ÒPÒ

- Cøn¯zvÀ uPÁÀPøÍz ÷uk 

ÁuØPõÚ Áø»÷©÷»õiPÒ

- ]zvµ[PøÍ ÁøµÁuØPõÚ Áøµ 

Â¯À (Grapic) ö©ßö£õ¸ÒPÒ

£¯Ú›ß ÷uøÁP¸v ]Ó¨£õÚ ö\¯Ø 

£õkPøÍ ©mk® ÷©ØöPõÒÁuØ 

öPÚ u¯õ›UP¨£mkÒÍ ö©ß 

ö£õ¸ÒPÒ.

Euõµn® :

--   £õh\õø» •Põø© ö©ßö£õ¸Ò 

PÒ

- PoÛ ÂøÍ¯õmk ö©ßö£õ¸Ò 

PÒ

-  ¡»P •øÓø© ö©ßö£õ¸ÒPÒ

-    Á[Q •øÓø© ö©ßö£õ¸ÒPÒ

E¸  4.2 ¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPÎøÚ ÁøP¨£kzuÀ
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|õß ¦v¯ A¨ (App) 
JßÔøÚz uµÂÓUP®  

(Download) ö\´xÒ÷Íß.

A¨ (App) GÚ¨£kÁx ¤µ÷¯õP 

ö©ßö£õ¸Ò ÁøP¯õS®. 

A¨ (App) GßÓõÀ GßÚ?

App
Application software

 google map
Euõµn®

¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPøÍ¨ £¯ß£kzxÁuØSz 

÷uøÁ¯õÚ Ai¨£øhU P¸ÂPÒ
4.2

¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPøÍU  øP¯õÐÁuØS  Ai¨£øh°À \õÂ¨

£»øP²® _mi²® £¯ß£kzu¨£k®. BP÷Á ¤µ÷¯õP ö©ß 

ö£õ¸ÒPøÍ¨ £¯ß£kzv £À÷ÁÖ P¸©[PøÍ ÷©ØöPõÒÁuØS 

•u¼À _mi, \õÂ¨£»øP £ØÔ¯ öuÎÁõÚ ÂÍUP® AÁ]¯ 

©õS®. AÁØøÓU øP¯õÐ® Âuzøua \›¯õP¨ £°ßÖ öPõÒÍ 

÷Ásk®.

_miø¯¨ £¯ß£kzuÀ4.2.1 _miø¯¨ £¯ß£kzuÀ

PoÛz vøµ°À ÷uõßÖ® Põmiø¯ (Pointer) A[Sª[S©õP 

Aø\¨£uØS _mi £¯ß£k®. AÆÁõ÷Ó ÷Põ¨¦PÒ, ÷Põ¨¦øÓPÒ 

BQ¯ÁØøÓz vÓzuÀ, PmhøÍPøÍz öu›Äö\´uÀ BQ¯Ú  

_mi°¾ÒÍ ö£õzuõÛß ‰»® ÷©ØöPõÒÍ¨£k®. 
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PoÛz vøµ°À 

Põm]¯ÎUS® A®¦USÔ 

Põmi (Mouse pointer) GÚ

AøÇUP¨£k®.

ö\¯Ø£õk 1 - ö\¯À¡¼À 4'1 I¨ £õºUP.

  
_mi°ß ¤µuõÚ £SvPÒ

_mi°À ¤µuõÚ©õP Cµsk ö£õzuõßPÒ Põn¨£k®. AøÁ 

Chx ö£õzuõß (Left Button), Á»x ö£õzuõß (Right Button) GÚ 

AøÇUP¨£k®. _mi°ß |k¨£Sv°À E¸mhUTi¯ ]Ô¯                    

]Àö»õßÖ Põn¨£k®. 

÷©÷», R÷Ç ö\À»  

|Pºzx® ]À¾ 

(_¸Ò ]À¾)
(Scroll wheel)

Á»x ö£õzuõß

(Right button)

Chx ö£õzuõß 

(Left button)

E¸ 4.3 _mi°ß ¤µuõÚ £SvPÒ

ö\¯Ø£õk 2 - ö\¯À¡¼À 4'2 I¨ £õºUP.
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£À÷ÁÖ ÁøP¯õÚ _miPÒ £¯ß£õmiÀ EÒÍÚ. AÁØøÓ CÚ[ 

Põs÷£õ®.

Áh®öPõsh _mi 

 (Mouse)

Áh©ØÓ _mi 

 (Wireless Mouse)

öuõkuÍ®  

(Touch Pad)

E¸ 4.4 _miPÎß ÁøPPÒ

_mi°ß £oPÒ

_miø¯¨ £¯ß£kzv PoÛz vøµ°À £À÷ÁÖ ö\¯Ø£õkPøÍ 

÷©ØöPõÒÍ •i²®. AÁØøÓ ¤µuõÚ©õP ‰ßÖ ¤›ÄPÍõP¨ 

¤›UP»õ®.

Euõµn® :   ÷uøÁ¯õÚÁØøÓz öu›Äö\´uÀ (Select)

   ÷uøÁ¯õÚÁØøÓz vÓzuÀ (Open)

   ÷uøÁ¯õÚÁØøÓ Aø\zuÀ (Move)

² ÷uøÁ¯õÚÁØøÓz öu›Äö\´uÀ

CuØöPÚ {ø»Põmi°øÚ (Cursor) E›¯ E¸¨£i°ß (Item) «x 

öPõsk ö\ßÖ J¸ uhøÁ Á»x ö£õzuõøÚ ö\õhUP ÷Ásk®. 

A¨÷£õx SÔzu E¸¨£i HøÚ¯ E¸¨£iPøÍ Âh •øÚ¨ 

¦Özu¨£mkz ÷uõßÖ®. 

Start
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² ÷uøÁ¯õÚÁØøÓz vÓzuÀ

•øÓ I

Chx ö£õzuõøÚ Cµsk uhøÁPÒ 

(Double Click) ö\õhUS®÷£õx £hÄ¸ ‰»® 

ÁøPUSÔUP¨£k® ö©ßö£õ¸øÍ AÀ»x 

÷Põ¨¤øÚ vÓ¢x öPõÒÍ •i²®.

•øÓ II

÷uøÁ¯õÚ £hÄ¸Âß«x Á»x 

ö£õzuõøÚ J¸ uhøÁ ö\õhUS® 

÷£õx QøhUS® £mi¯¼À 'Open' 
PmhøÍø¯ öu›Äö\´¯ ÷Ásk®.

² ÷uøÁ¯õÚÁØøÓ Aø\zuÀ

Chx ö£õzuõøÚU ö\õhUQ¯ÁõÖ CÊzxa 

ö\ßÖ (Drag) øPÂh ÷Ásk®.

£oa \õÍµzvÀ (Task pane) _¸ÎøÚ ÷©À÷|õUQ÷¯õ 

RÌ÷|õUQ÷¯õ Aø\¯a ö\´ÁuØS _mi°ß _¸Ò  

]À¾ (Scroll button) _ÇØÓ¨£k®. _mi°ß ©zv° 

¾ÒÍ ]Àø»a _ÇØÖÁuß ‰»® BÁnö©õßÔß 

£UPzvøÚ ÷©À÷|õUQ AÀ»x RÌ÷|õUQ |Pºzu 

•i²®.

Cut
Copy
Paste
Delete

Open
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_miø¯a \›¯õP¨ £¯ß£kzx÷Áõ®

_miø¯ •øÓ¯õP £¯ß£kzxÁuØS AuøÚa \›¯õÚ •øÓ°À 

£ØÔ¨ ¤iUP £ÇQUöPõÒÍ÷Ásk®. _mi°øÚ ¤øÇ¯õÚ 

•øÓ°À £ØÔ¨ ¤i¨£uÚõÀ G©x øPPÎÀ ÷|õÄ ©ØÖ®  

Aö\ÍP›¯® HØ£h Ch•sk.

E¸  4.5 _miø¯a \›¯õP¨ £¯ß£kzxuÀ

E¸  4.6 _mi°ß ¤øÇ¯õÚ £¯ß£õk

\õÂ¨ £»øP  4.2.2 \õÂ¨ £»øP 

Áhzxhß  Ti¯ \õÂ¨£»øP, ÁhªÀ»õ \õÂ¨£»øP, öuõk   

\õÂ¨£»øP ÷£õßÓ £À÷ÁÖ ÁøP¨£mh \õÂ¨ £»øPPÒ £¯ß 

£õmi¾ÒÍÚ.

E¸ 4.8 ÁhªÀ»õ \õÂ¨£»øP 

(Wireless Keyboard)
E¸ 4.7 Áhzxhß Ti¯  

\õÂ¨£»øP (Keyboard)
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 E¸ 4.9 öuõk \õÂ¨£»øP (Touch Keyboard)

\õÂ¨ £»øP°¾ÒÍ \õÂ ÁøPPÐ® AÁØÔß öuõÈØ£õkPÐ®

Gs\õº \õÂPÒ \õÂ¨ 

£»øP°ß ÷©À Á›ø\°¾® 

Á»x £UP A¢uzv¾® 

Aø©¢v¸US®.

vø\a \õÂPÒ

GÊzxPÐUS 

Á»¨£UP©õP 

ÂÚõUSÔ, 

•ØÖ¨¦ÒÎ 

BQ¯Ú 

Aø©¢v¸US®

umha_ 

ö\´²® Âu® 

©ØÖ® Ch® 

BQ¯ÁØøÓz 

öu›Äö\´¯¨ 

£¯ß£k®

GÊzxa \õÂPÒ (Letter Keys) 

E¸ 4.10 \õÂ¨ £»øP

GÊzxPøÍz umha_a ö\´ÁuØS GÊzxa  

\õÂPÒ £¯ß£kzu¨£k®. C¢u GÊzxPÒ APµ 

Á›ø\¨£i Aø©¢v¸UPõx. \õÂ¨£»øP°À 

GÊzxPÒ Aø©¢xÒÍ JÊ[S 'QWERTY' vmh® 

GÚ¨£k®.

umha_a ö\´¯z öuõh[S® Ch® 

{ø»Põmi°ÚõÀ SÔzxU Põmh¨£k®.

BÁnö©õßÔÀ

AÀ»x Pmhö©õßÔÀ 

AÀ»x ¤Ôöuõ¸ ChzvÀ 

umha]øÚ ÷©ØöPõÒÍ B¯zu¨ 

£kzx®÷£õx ]ªmh¾US 

(Blink) EÒÍõS®  {ø»USzxU 

÷Põk öuß£k®. Ax 

{ø»Põmi (Cursor) 

GÚ¨£k®. 
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÷£öµÊzxa \õÂ £¯ß£kzuÀ 

(Caps Lock Key)

Caps Lock \õÂø¯ J¸ uhøÁ 

AÊzv¯ ¤ßÚº GÊzxa  

\õÂPøÍ AÊzx®÷£õx B[ 

Q» ÷£öµÊzxUPÒ umha  

]h¨£k®. \õuõµn •øÓ°À 

umha]øÚ ÷©ØöPõÒÁuØS 

«sk® Caps Lock \õÂø¯ 

AÊzv Av¼¸¢x Âk£h 

÷Ásk®.

” Caps Lock \õÂø¯ J¸ 

uhøÁ AÊzv¯x®         

A, C, D

” Caps Lock \õÂø¯ ©Ö 

uhøÁ AÊzv¯x®           
a, c, d

÷©ÀÁ›a (Shift Key) \õÂ¨ £¯ß£õk

\õÂ¨ £»øP°ß  Chx £UP®, Á»x £UP® 

BQ¯ÁØÔÀ  Shift \õÂPÒ Cµsk Põn¨£k®. 

C¢ua \õÂø¯ AÊzv¯ÁõÖ GÊzx \õÂPøÍ 

AÊzvÚõÀ B[Q» ÷£öµÊzxUPÒ umha_a 

ö\´¯¨£k®. AÆÁõ÷Ó HøÚ¯ \õÂPøÍ 

AÊzx®÷£õx AÁØÔß ÷©Ø£Sv°¾ÒÍ 

SÔ±kPÒ umha]h¨£k®.

  +    A
   

  +    ?   

A

?/

The Caps 

Lock key

The 

Shift key The 

Shift key

ö\¯Ø£õk 3 - ö\¯À¡¼À 4'3 I¨ £õºUP.
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CøhöÁÎa \õÂ  

(Space bar Key)  -  ö\õØPÐUS Cøh°À CøhöÁÎø¯ ÂkÁuØS Cx £¯ß£k®. 

CuøÚ J¸ uhøÁ AÊzx®÷£õx J¸ CøhöÁÎ²® Cµsk 

uhøÁPÒ AÊzx®÷£õx Cµsk CøhöÁÎPÐ® Âh¨£k®. 

Euõµn® & J¸ uhøÁ AÊzx®÷£õx Thank You  

   Cµsk uhøÁPÒ AÊzx®÷£õx Thank  You

uzuÀ  \õÂ -  

(Tab Key)  -  ö\õØPÐUS Cøh°À KµÍÄ }sh CøhöÁÎPøÍ  HØ£kzx®. 

J¸ uhøÁ AÊzx®÷£õx J¸ CøhöÁÎ²® Cµsk uhøÁPÒ  

AÊzx®÷£õx Cµsk CøhöÁÎPøÍ²® HØ£kzx®

Euõµn® & J¸ uhøÁ AÊzx®÷£õx Thank       You  

  Cµsk uhøÁPÒ AÊzx®÷£õx Thank  You

~øÇÄa \õÂ  -    

(Enter Key) -   ~øÇÄa \õÂø¯ J¸ uhøÁ AÊzx®÷£õx {ø»Põmi J¸ Á› R÷Ç 

CÓ[S®.

vø\a \õÂPÒ  

(Arrow Keys)  -   {ø»Põmi°øÚ  ÷©÷» R÷Ç Aø\UPÄ® Ch¨£UP®, Á»¨£UP® 

Aø\UPÄ® £¯ß£kzu¨£k®.

¤ßöÁÎa \õÂ  - 

(Backspace Key) -   CuøÚ J¸ uhøÁ AÊzx®÷£õx {ø»Põmi EÒÍ ChzxUS 

Chx ¦Ózv¾ÒÍ J¸ GÊzx AÀ»x J¸ CøhöÁÎ AÀ»x J¸ 

C»UP® ÷£õßÓ H÷uÝö©õßÖ AÈUP¨£k®.

\õÂ¨ £»øPø¯ \›¯õP¨ £¯ß£kzx÷Áõ®

umha_a ö\´²®÷£õx \õÂ¨£»øP°À øPPøÍ øÁUP ÷Ási¯ 

•øÓ ¤ßÁ¸® E¸ÂÀ Põmh¨£mkÒÍx.
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E¸  4.11 \õÂ¨£»øP°À \›¯õP øPPøÍ øÁUS® •øÓ

¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPÎß £¯ß£õmøhU PØÖU 

öPõÒ÷Áõ®
4.3

¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPÎß £¯ß£õmøhU PØÖU 

öPõÒ÷Áõ®

C[S £¯ß£õmi¾ÒÍ £À÷ÁÖ ö©ßö£õ¸ÒPÒ  £ØÔ¯ 

÷©÷»õmh©õÚ ÂÍUP® ÁÇ[P¨£h Gvº£õºUP¨£kQÓx. 

CuøÚz uÂµ ö\Â¨¦» (Audio), Pm¦» (Visual) ö©ßö£õ¸ÒPÒ 

£ØÔ²® P»¢xøµ¯õh¨£k®.

ÁøµÂ¯À ö©ßö£õ¸ÒPÒ (Graphic Softwares)

Bµ®£U Põ»[PÎÀ ]zvµ[PÒ øPPÍõ÷»÷¯ Áøµ¯¨£mhÚ. 

CÆÁõÖ øPPÍõÀ Áøµ¯¨£mh ]zvµ[PÒ ¤ßÚº PoÛø¯¨ 

£¯ß£kzv Áøµ¯¨£mhÚ. Aa]zvµ[PøÍU PoÛ°À Áøµ 

ÁuØS ö©ßö£õ¸ÒPÒ E¸ÁõUP¨£mhÚ.

       
   E¸  4.13 PoÛø¯¨ 

£¯ß£kzv Áøµ¯¨£mh KÂ¯®

E¸  4.12 

øP¯õÀ Áøµ¯¨£mh KÂ¯®        
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ö\¯Ø£õk 4 - ö\¯À¡¼À 4'4 I¨ £õºUP.

]zvµö©õßøÓ AÀ»x Á›¨£hö©õßøÓ PoÛø¯¨ £¯ß£kzv 

Áøµ¯ ÷Ási¯ ÷uøÁ HØ£k®÷£õx  £¯ß£kzu¨£k® ]» 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ R÷Ç uµ¨£mkÒÍÚ. CøÁ ÁøµÂ¯À ö©ß 

ö£õ¸ÒPÒ (Graphics Softwares) GÚ¨£k®.

Adobe Illustrator Microsoft Paint

E¸  4.14 ÁøµÂ¯À ö©ßö£õ¸ÒPÒ 

ö\¯Ø£õk 5 - ö\¯À¡¼À 4'5 I¨ £õºUP.

ö\õÀ•øÓ ÁÈ¨£kzuÀ ö©ßö£õ¸ÒPÒ

G©x AßÓõh |hÁiUøPPÎß÷£õx Piu[PøÍz u¯õ›zx  

÷\ªzuÀ ÷£õßÓ ö\¯Ø£õkPÐUS £¯ß£k® ö©ßö£õ¸ÒPÒ  

ö\õÀ•øÓ ÁÈ¨£kzuÀ ö©ßö£õ¸ÒPÒ (Word Processing Softwares) 
GÚ¨£k®.

E¸  4.15 ö\õÀ•øÓ ÁÈ¨£kzuÀ ö©ßö£õ¸ÒPÒ 
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J¼, PõönõÎ öuõS¨¦ ö©ßö£õ¸ÒPÒ

G©x £õh\õø»°¾ÒÍ 

FhPU PÇP EÖ¨¤ÚºPÒ £›\Î¨¦ 

ÂÇõÂøÚ JÎ¨£vÄ ö\´x ÷uøÁ¯ØÓ 

£SvPøÍ }UQ AÇPõP u¯õºö\´x 

G[PÐUS PõmiÚõºPÒ. AuøÚ GÆÁõÖ 

ö\´¯»õ® Gß£x £ØÔ E©US 

öu›²©õ?

J¼, 

PõönõÎ öuõS¨¦ 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ GßÓõÀ 

GßÚ?

AuØS J¼,  

PõönõÎ           

öuõS¨¦ ö©ß 

ö£õ¸ÒPÒ ÷uøÁ

J¼¨£vÄ, JÎ¨£vÄ ö\´¯¨£mhÁØøÓz öuõS¨¦a ö\´ÁuØ 

öPÚ ö©ßö£õ¸ÒPÒ E¸ÁõUP¨£mkÒÍÚ. A¢uö©ßö£õ¸Ò 

PøÍ¨ £¯ß£kzv A÷ÚP ö\¯Ø£õkPøÍa ö\´xöPõÒÍ»õ®.

 PõönõÎ 

 (Video)

£õºzuÀ

PõönõÎ (Video)
J¼, £h[PÒ BQ¯Ú Ah[Q¯x 

Euõµn® & öuõø»UPõm] {PÌa]

÷PmhÀ

J¼ 

(Audio)

J¼  (Audio)  
J¼ø¯U öPõshx

Euõµn® & ÁõöÚõ¼ {PÌa]

J¼ , PõönõÎ  BQ¯ÁØøÓz u¯õ›UPÄ® £v¨¦a (Edit) ö\´¯Ä® 

EÒÍ ö©ßö£õ¸ÒPÎÀ J¼ |õhõ £v¨¦PøÍ ©mk® ö\´¯UTi¯ 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ J¼ £v¨¦a ö\´²® ö©ßö£õ¸ÒPÒ (Audio Editing 
Softwares) GÚ¨£k®. 
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PõönõÎPøÍ¨ £v¨¦a ö\´²® ö©ßö£õ¸ÒPÒ PõönõÎ 

£v¨¦a ö\´²® ö©ßö£õ¸ÒPÒ (Video Editing Software) GÚÄ® 

AøÇUP¨£k®.

Audacity Adobe Audition Adobe  Premiere Pro

E¸  4.16 J¼ £v¨¦  

ö©ßö£õ¸ÒPÒ

E¸  4.17 PõönõÎ  £v¨¦ 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ

ö\¯Ø£õk 7 - ö\¯À¡¼À 4'7 I¨ £õºUP.

J¼,  PõönõÎ ÷Põ¨¦UPøÍz u¯õ›zuÀ

C¢u ö©ßö£õ¸øÍ¨ 

£¯ß£kzv |õ® C¨÷£õx 

Eøµ¯õk® Âh¯[PøÍ J¼¨

£vÄ ö\´x ÷uøÁU÷PØÓõØ 

÷£õÀ ©õØÔ¯ø©zx 

öPõÒÍ»õ® uõ÷Ú.

ö£õ¸zu©õÚ ö©ßö£õ¸ÒPøÍ¨ 

£¯ß£kzv ÷uøÁU÷PØÓÁõÖ 

u¯õºö\´x öPõÒÍ»õ®.

BÚõÀ J¼, PõönõÎPøÍ¨ £v¨¦a 

ö\´²®÷£õx £» Âh¯[PÒ £ØÔ  

]¢vUP÷Ásk® |õ® {øÚzuÁõöÓÀ»õ®  

©õØÔ¯ø©UP •i¯õx.
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J¼¨£vÄ, JÎ¨£vÄ ö\´²®÷£õx JÊUP® Pøh¨¤izuÀ 

÷Ásk®.

¤Óöµõ¸Á›ß Sµö»õ¼ AÀ»x £h® 

öuõhº£õÚ J¼¨£vÄ AÀ»x JÎ¨£vÂøÚ 

£v¨¦a ö\´²®÷£õx AÁ›h® AÝ©v 

ö£Ó¨£h ÷Ásk®. (]Ö¤ÒøÍ GÛß AÁµx 

ö£Ø÷Óõ›h® AÀ»x £õh\õø»°À AÝ©v 

ö£Ó¨£h ÷Ásk®).

¤Ó›ß Sµö»õ¼ AÀ»x £hzøu 

J¼¨£vÄ AÀ»x JÎ¨£vÂøÚ 

£v¨¦ ö\´²®÷£õx SÔzu |£º 

PøÍ Aö\ÍP›¯¨£kzuU Ti¯ 

ÁøP°À ÷©ØöPõÒÍ¨£hUThõx.

¤øÇ¯õÚ

P¸zxPÒ 

AÀ»x ö\´vPÒ 

E¸ÁõUPUTi¯ 

ÁøP°À £v¨¦ 

|hÁiUøP 

ö\´¯¨£hU 

Thõx.

£v¨¦ ö©ßö£õ¸ÒPÒ 

öuõhº£õP }[PÒ PØÓ 

Âh¯[PøÍ ¤øÇ¯õÚ 

|hÁiUøPPÐUöPÚ¨ 

£¯ß£kzuU Thõx.

£v¨¦ ö©ßö£õ¸ÒPÒ 

£v¨¦a ö\´¯¨£mh J¼, PõönõÎ  

÷Põ¨¤øÚ ¤Ó¸US ÁÇ[SÁ öuÛß 

J¼¨£vÄ, JÎ¨£vÄUS E›¯ Á›ß 

(E[PÍ÷uõ AÀ»x E›¯ |£›Ú ÷uõ) 

uÛzxÁ Aøh¯õÍ® £õxPõU P¨£h 

÷Ásk®.

£v¨¦a ö\´¯¨£mh J¼, PõönõÎ  

ö\¯Ø£õk 8 - ö\¯À¡¼À 4'8 I¨ £õºUP.
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ö£õÈ¨¦

* £¯Úµx ÷uøÁPÐUS £¯ß£kzu¨£kzxÁuØPõP u¯õ›U 

P¨£mkÒÍ ö©ßö£õ¸ÒP÷Í ¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸Ò 

PÍõS®.

 Euõµn®

 ÁøµÂ°À ö©ßö£õ¸ÒPÒ, ö\õÀ•øÓ ÁÈ¨£kzuÀ 

ö©ßö£õ¸ÒPÒ, J¼ ö©ßö£õ¸ÒPÒ, PõönõÎ ö©ß 

ö£õ¸ÒPÒ

* _mi°ß ¤µuõÚ £õP[PÍõP Á»x ö£õzuõß, Chx 

ö£õzuõß,  _¸Ò ]À¾ BQ¯Ú Aø©¢xÒÍÚ.

 _¸Ò ]À¾

(Scroll wheel)

Á»x 

ö£õzuõß

(Right button)

Chx 

ö£õzuõß

 (Left button)

* ¤µ÷¯õP ö©ßö£õ¸ÒPøÍ¨ £¯ß£kzxÁuØS \õÂ¨ 

£»øP, _mi BQ¯Ú öuõhº£õÚ AÔÄ •UQ¯©õÚuõS®.

vø\a \õÂPÒ

GÊzxPÐUS 

Á»¨£UP©õP 

ÂÚõUSÔ, 

•ØÖ¨¦ÒÎ 

BQ¯Ú 

Aø©¢v¸US®

umha_ 

ö\´²® Âu® 

©ØÖ® Ch® 

BQ¯ÁØøÓz 

öu›Ä ö\´¯¨ 

£¯ß£k®

Gs\õº \õÂPÒ \õÂ¨ £»øP°ß 

÷©À Á›ø\°¾® Á»x £UP 

A¢uzv¾® Aø©¢v¸US®.

GÊzxa \õÂPÒ  

(Letter Keys) 
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|øh•øÓ¨ ¤µ]Ú[PøÍz wºUS® ö\¯ß•øÓ5.1

}[PÒ ÃmiÀ uÛø©¯õP C¸UQßÓ ÷ÁøÍö¯õßÔÀ EÓÂÚºPÒ 

E[PÒ ÃmkUS Á¢xÒÍuõPU öPõÒP. AÁºPÐUSz ÷u}º u¯õ›zx 

ÁÇ[P ÷Ási¯ {ø» E[PÐUS HØ£mi¸UP»õ®. Cuß÷£õx 

]» £i•øÓPÎÞhõP ÷u}º u¯õ›UP ÷Ási°¸US®.

÷ÁöÓõ¸ \¢uº¨£zvÀ DØÖnÁõP¨ £Ça\»õx u¯õ›UP÷Áõ ¤Ó¢u 

|õÐUöPÚ ÷PU u¯õ›UP÷Áõ ÷Ási¯ {ø» HØ£mi¸UP»õ®. 

C¢u GÀ»õa \¢uº¨£[PÎß ÷£õx® ¤µ]Ú® wºzuÀ ö\¯ß•øÓ÷¯ 

|øhö£ÖQÓx. CuøÚ }[PÒ Pou £õhzvÀ ÷©ØöPõsh                         

ö\ÆÁPö©õßÔß £µ¨£ÍøÁz xouÀ GÝ® ¤µ]Úzxhß 

J¨¤mk¨ £õ¸[PÒ. 

÷|õUPö©õßÔß÷£õx ]» ö\¯ß•øÓPÎÀ Dk£mk AuøÚ G´x 

ÁuØPõÚ •¯Ø]°À |õ® öuõhºa]¯õP Dk£kQß÷Óõ®. AuõÁx 

G©x AßÓõh ÁõÌÂÀ A÷ÚP \¢uº¨£[PÎÀ ¤µ]Ú® wºzu¼À 

|õ® Dk£kQ÷Óõ®. 

¤µ]Ú® wºzuÀ

¤µ]Úö©õßøÓz wº¨£uØS •ß£uõP A¢u ¤µ]Úzøu |ßS 

B´Ä ö\´x ÂÍ[QUöPõÒÍ ÷Ásk®. Cuß‰»® ¤µ]Ú® 

wºUS® Âu® £ØÔ¯ \›¯õÚ ÂÍUP® QøhUP¨ö£Ö®. GÀ»õ¨  

¤µ]Ú® wºzuÀPÎ¾® EÒÏk,  •øÓÁÈ¯õUP®,  Á¸ÂøÍÄ 

BQ¯ £i•øÓPÒ Ah[Q²ÒÍÚ. 

EÒÏk   :	 ¤µ]Ú®	wº¨£uØPõP	EÒÎh¨£k®	Âh¯[PÒ

•øÓÁÈ¯õUP®  : ¤µ]Ú®	wº¨£uØöPÚ	øPUöPõÒÐ®	ö\¯Ø£õk

Á¸ÂøÍÄ : ¤µ]Ú®		wºzu	¤ßÚº	QøhUS®	ö£Ö÷£Ö
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CuØPø©¯, ÷©ØSÔzu Âh¯¨ £mi¯¾US Aø©¯ EÒÍhU 

Pzøuz u¯õ›zuÀ ¤µ]Ú® wºzu»õS®. 

Euõµn® ---& 1 

¤µ]Ú® : £Ça\»õx uõ¯›zuÀ

£Ça\»õx u¯õ›¨£uØPõÚ EÒÏk, •øÓÁÈ¯õUP®, Á¸ÂøÍÄ

BQ¯Ú Á¸©õÖ,  

EÒÏk  : £À÷ÁÖ £Ç ÁøPPÒ, ^Û

•øÓÁÈ¯õUP®  : £Ç[PøÍU PÊÄuÀ, £Ç[PøÍ öÁmkuÀ, P»zuÀ

Á¸ÂøÍÄ : £Ça\»õx

Euõµn® ---& 2

¤µ]Ú® : ö\ÆÁP® JßÔß £µ¨£ÍÂøÚz xouÀ

ö\ÆÁPö©õßÔß £µ¨£ÍøÁU Po¨£uØPõÚ EÒÏk, •øÓÁÈ 

¯õUP®, Á¸ÂøÍÄ BQ¯Ú Á¸©õÖ,  

EÒÏk  : ö\ÆÁPzvß }Í®, ö\ÆÁPzvß AP»®

•øÓÁÈ¯õUP®  : }Í® × AP»®

Á¸ÂøÍÄ : ö\ÆÁPzvß £µ¨£ÍÄ

ö\¯Ø£õk	1	-	ö\¯À¡¼À 5'1 I¨	£õºUP.
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ö|Ô•øÓø¯ AÔ¢x öPõÒÍÀ5.2

E[PÍõÀ J¸ ÷Põ¨ø£ ÷u}øµz u¯õ›UP •i²ö©ÛÀ, \¨£õzvß 

¡ø»a \›¯õPU PmiUöPõÒÍ •i²ö©ÛÀ, £õh\õø»a 

^¸øhø¯ \›¯õP Ao¯ •i²ö©ÛÀ, }[PÒ ö|Ô•øÓø¯ 

GÆÁõÖ £¯ß£kzxÁx Gß£uøÚ AÔ¢x øÁzxÒÏºPÒ Gß£x 

P¸zuõS®. 

÷u}º	uõ¯›zuÀ
£õh\õø»	^¸øhø¯	

AouÀ

÷PU	uõ¯›zuÀ £Ça\õ»x	u¯õ›zuÀ

E¸	5.1	AßÓõh	ÁõÌÂÀ	ö|Ô•øÓ	£¯ß£kzu¨£k®	\¢uº¨£[PÒ

ö|Ô•øÓ GßÓõÀ GßÚ?5.2.1

ö|Ô•øÓ

¤µ]Úö©õßøÓz wº¨£uØPõP ÷©ØöPõÒÐ® £i•øÓPÒ 

AøÚzøu²® JÊ[S•øÓ°À öPõsh ö\¯ß•øÓ÷¯ 

ö|Ô•øÓ GÚ¨£k®. 

Euõµn® ---

£Ça\»õx u¯õ›¨£uØPõÚ £i•øÓPÒ Á¸©õÖ,
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£i•øÓ  1

]» £ÇÁøPPøÍ²® 

^Û°øÚ²®

ö£ØÖU öPõÒÍÀ

£i•øÓ  2

£Ç[PÒ AøÚzøu²® 

|ßÓõPõU PÊÂU 

öPõÒÍÀ

£i•øÓ  3

£Ç[PøÍa ]Ö 

xskPÍõP 

öÁmiU öPõÒÍÀ

£i•øÓ  4
£ÇzxskPøÍ 

£õzvµzvÀ ChÀ

£i•øÓ  5
]ÔuÍÄ ^Û ÷\ºzx 

|ßS P»¢x öPõÒÍÀ

£i•øÓ  6

£Ça\»õvøÚU 

Qsn[PÎÀ 

Cmk¨ £›©õÖuÀ

ö|Ô•øÓö¯õßøÓ GÊx®÷£õx £i•øÓPÒ AøÚzøu²® 

JÊ[S•øÓ¨£i GÊxÁx ªP •UQ¯©õÚuõS®. ÷©÷» SÔ¨ 

¤mh CµshõÁx £i•øÓø¯ BÓõÁx £i•øÓ¯õP ©õØÔ¯ 

ø©zuõÀ ¯õx {PÊ® GÚa ]¢vzx¨ £õ¸[PÒ. ^Û Ch¨£mk 

|ßS P»UP¨£mh £Ç[PøÍU PÊÁ ÷Ási¯ {ø» HØ£k®. 

BP÷Á, ö|Ô•øÓ°À AøÚzx¨ £i•øÓPÐ® \›¯õÚ JÊ[S 

•øÓ°À GÊu¨£h ÷Ásk®.
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ö|Ô•øÓø¯ GÊxuÀ5.2.2

{¯© •øÓUPø©¯ ö|Ô•øÓø¯ GÊx®÷£õx JÆöÁõ¸ ö|Ô 

•øÓUS® Bµ®£•® •iÄ® Põn¨£h ÷Ásk®. BP÷Á, 

ö£õxÁõÚ £i•øÓPÐUS ÷©»vP©õP Bµ®£¨ £i•øÓ, •iÄ¨ 

£i•øÓ BQ¯ÚÄ® EÒÍhUP¨£h ÷Ásk®. 

Euõµn® ---& 1

ö\õUQ÷ÍØÖU ÷PU u¯õ›¨£uØPõÚ ö|Ô•øÓ  

£i•øÓ 1 Bµ®£®

£i•øÓ 2 £õzvµ[PøÍa	_zu®	ö\´x	u¯õº£kzuÀ

£i•øÓ 3 ö\õUQ÷ÍØøÓ	E¸UQU	öPõÒÍÀ

£i•øÓ 4
÷Põxø©	 ©õ,	 ÷£UQ[	 £Ähº	 BQ¯ÁØøÓ	 |ßS	 P»¢x	

öPõÒÍÀ

£i•øÓ 5
£mhº	 |ßS	 QÕ®	 BS®	 Áøµ	 AizuÁõÖ	 ]Ôx	 

]ÔuõP	^Û	÷\ºzuÀ

£i•øÓ 6
^Û,	£mhº	P»øÁUS	•møhø¯	JÆöÁõßÓõP	÷\ºzx	|ßS	

AizuÀ

£i•øÓ 7 E¸UQ¯	ö\õUQ÷ÍØøÓa	÷\ºzuÀ

£i•øÓ 8 £õÀ	÷\ºzuÀ

£i•øÓ 9 P»¢u	©õUP»øÁ°øÚ	÷\ºzuÀ

£i•øÓ 10 u¯õºö\´u	P»øÁø¯	umiÀ	Cmk	öÁx¨¦uÀ

£i•øÓ 11 öÁx¨¤¯	¤ßÚº	|ßS	BÓÂhÀ

£i•øÓ 12 ÷uøÁU÷PØ£	A»[P›zx¨	£›©õÖuÀ

£i•øÓ 13 •iÄ
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Euõµn® ---& 2

ö\ÆÁPzvß £µ¨£ÍøÁz xoÁuØPõÚ ö|Ô•øÓ

£i•øÓ 1  Bµ®£®

£i•øÓ 2  ö\ÆÁPzvß	}Ízøu¨	ö£ÖuÀ

£i•øÓ 3  ö\ÆÁPzvß	AP»zøu¨	ö£ÖuÀ

£i•øÓ 4  £µ¨£ÍÄ	=	}Í® × AP»®

£i•øÓ 5  ö\ÆÁPzvß	£µ¨£ÍøÁ¨	ö£ÖuÀ

£i•øÓ 6 	•iÄ

ö\¯Ø£õk	2 - ö\¯À¡¼À 5'2  I¨	£õºUP.

£õ´a\Ø ÷Põmk¨ £h[PÒ5.3

ö|Ô•øÓ°¾ÒÍ £i•øÓPøÍ E¸ ÁiÂÀ \©º¨¤¨£÷u  

£õ´a\Ø÷Põmk¨ (Flow chat) £h©õS®. C[S JÆöÁõ¸ ö\¯Ø 

£õmiøÚ²® PõmkÁuØS uÛa ]Ó¨£õÚ SÔ±k £¯ß£kz 

u¨£k®. 

SÔ±k £¯ß£õk

Bµ®£®, •iÄ BQ¯ÁØøÓU SÔ¨£uØöPÚ¨ 

£¯ß£kzu¨£k®. Euõµn® : •iÄ

EÒÏk, Á¸ÂøÍÄ BQ¯ÁØøÓU PõmkÁuØ 

öPÚ¨ £¯ß£kzu¨£k®. 

Euõµn® :

£Ça\»õx

©õnÁµx	¦ÒÎPÒ
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ö\¯ß•øÓ/ •øÓPøÍU PõmkÁuØS¨ £¯ß£kz 

u¨£k®. 

Euõµn® :

 

^Û	©ØÖ®	£mhº	P»øÁ²hß	JÆöÁõ¸

•møh¯õPa	÷\ºzx	|ßS	AizuÀ

£µ¨£ÍÄ	=	}Í®	–	AP»®

B®

CÀø»

wº©õÚ® ÷©ØöPõÒÐ® \¢uº¨£[PÐUöPÚ 

£¯ß£kzuÀ. 

Euõµn® :

•u»õ®	

C»PPzøu	Âh	

Cµshõ®	C»UP®	

ö£›¯uõ?

CÀø»

B®

uµÄ¨ £õ´a\¼ß vø\ ÁøPSÔUP¨£k®.

ö\¯Ø£õk	3 -	ö\¯À¡¼À	5¡3 I¨	£õºUP.
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Euõµn® ---& 1

÷©Ø£i SÔ±kPøÍ¨ £¯ß£kzv £Ça\»õx u¯õ›¨£uØPõÚ 

£õ´a\Ø÷Põmk¨ £hzøu Áøµ²® Âu® Á¸©õÖ, 

C[S Bµ®£®, •iÄ, EÒÏk, Á¸ÂøÍÄ, •øÓÁÈ¯õUP® 

BQ¯ÁØÖUS›¯ SÔ±kPÒ £¯ß£kzu¨£kQßÓx.  

Bµ®£®

•iÄ

£À÷ÁÖ	£Ç[PøÍ²®	^Ûø¯²®	ö£ØÖU	öPõÒÍÀ

£Ça\»õvøÚ	ö£ØÖU	öPõÒÍÀ

£Ç[PøÍ	|ßS	PÊÄuÀ

£Ç[PøÍ	]Ö	xskPÍõP	öÁmiU	öPõÒÍÀ

£ÇzxskPÒ	AøÚzøu²®	£õzvµzvÀ	ChÀ

]ÔuÍÄ	^Ûø¯a	÷\ºzxU	P»zuÀ
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Euõµn® ---& 2

ö\ÆÁPzvß £µ¨£ÍøÁU Po¨£uØS›¯ £õ´a\Ø ÷Põmk¨£h®

Bµ®£®

•iÄ

ö\ÆÁPzvß	}Ízøu¨	ö£ÖuÀ

ö\ÆÁPzvß	AP»zøu¨	ö£ÖuÀ

ö\ÆÁPzvß	£µ¨£ÍøÁU	PõmhÀ

ö\ÆÁPzvß	}Ízøu²®	

AP»zøu²®	ö£¸USuÀ

ö\¯Ø£õk	 4 - ö\¯À¡¼À  5'4  I¨	£õºUP.

SÔ¨¦ & C[S	ö\ÆÁPzvß	}Ízøu¨	ö£ÖuÀ,	ö\ÆÁPzvß	AP»zøu¨				

														ö£ÖuÀ	BQ¯	£i•øÓPÒ	©õÔ²®	{PÇ»õ®.
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ö£õÈ¨¦

* ¤µ]Úö©õßøÓz wº¨£uØS •ß£uõP |ßÓõP ¤µ]Ú® 

£S¨£õ´Ä ö\´¯¨£h ÷Ásk®.

* GÀ»õ ¤µ]Ú[PÐ® EÒÏk, •øÓÁÈ, Á¸ÂøÍÄ BQ¯ 

ÁØøÓU öPõsi¸US®.

* ¤µ]Ú® wº¨£uØPõP EÒÎk® Âh¯[PÒ EÒÏkPÒ GÚ¨ 

£k®. ¤µ]Ú® wº¨£uØPõP øPUöPõÒÐ® ö\¯Ø£õkPÒ 

•øÓÁÈ¯õUP® GÚ¨£k®. ¤µ]Ú® wºzu¼ß ¤ßÚº 

QøhUS® ö£Ö÷£Ö Á¸ÂøÍÄ GÚ¨£k®.

* ¤µ]Úö©õßøÓz wº¨£uØPõP ÷©ØöPõÒÐ® £i•øÓPÒ 

AøÚzøu²® JÊ[S•øÓ°À öPõsh ö\¯ß•øÓ÷¯ 

ö|Ô•øÓ GÚ¨£k®. 

* {¯© •øÓ°À ö|Ô•øÓø¯ GÊx®÷£õx GÀ»õ ö|Ô 

•øÓPÎ¾® Bµ®£•® •iÄ® C¸UP ÷Ásk®.
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* ö|Ô•øÓ°¾ÒÍ £i•øÓPøÍ E¸ÁiÂÀ PõmkuÀ 

£õ´a\Ø ÷Põmk¨ £h©õS®. £õ´a\Ø÷Põmk¨ £hzvÀ 

JÆöÁõ¸ ö\¯Ø£õmøh²® PõmkÁuØöPÚ SÔ±kPÒ 

(E¸UPÒ) £¯ß£kzu¨£k®. 

* Bµ®£®, •iÄ BQ¯ÁØøÓ ÁøPSÔ¨£uØS  

ÁiÁ•® 

* EÒÏk, Á¸ÂøÍÄ BQ¯ÁØøÓ ÁøPSÔ¨£uØS 

 ÁiÁ•®

* •øÓÁÈ¯õUPzøu ÁøPSÔ¨£uØS  ÁiÁ•® 

* wº©õÚzøuU PõmkÁuØS  GÝ® ÁiÁ•® 

£¯ß£kzu¨£k®.

C»Á\¨ £õh¡À PBC»Á\¨ £õh¡À80



îèõ™ «êè£¤Š¹ ñŸÁ‹ 

ªî£ì£¢ð£ì½‚° Þ¬íòˆF¡

ðò¡ð£´

6



Cøn¯zøu CÚ[Põs÷£õ®6.1

Asnõ,

 G©x B]›ø¯ PhÀ 

E°›Ú[PÒ öuõhº£õÚ ÂÁµ[

PøÍ Cøn¯zv¼¸¢x ö£ØÖU 

öPõÒÍ»õ®. GÚU TÔÚõº. 

Cøn¯® GßÓõÀ GßÚ 

Asnõ?

u®¤,

HµõÍ©õÚ PoÛPÎß 

Cøn¨¦ Cøn¯® 

AÀ»x CßhºöÚØ

(Internet) Gß÷£õ®.

E»P® •ÊÁx•ÒÍ HµõÍ©õÚ PoÛPÒ ©ØÖ® PoÛ Áø» 

¯ø©¨¦PÒ JßÖhöÚõßÖ Cøn¢x Cøn¯® E¸ÁõQ²ÒÍx.

   

Cµsk AÀ»x 

CµsiØS ÷©Ø£mh 

JßÖhöÚõßÖ

CønUP¨£mh

PoÛPÒ

JßÖhöÚõßÖ

CønUP¨£mh

HµõÍ©õÚ PoÛ 

Áø»¯ø©¨¦PÒ

PoÛ

 Áø»¯ø©¨¦
Cøn¯®

Cøn¯zvß ÁÈ÷¯ ¦vÚ¨ £zv›øPPøÍ Áõ]zuÀ,                                           

]møhPÐUPõÚ öPõk¨£ÚøÁ ÷©ØöPõÒÍÀ, ö£õ¸ÒPøÍU 

öPõÒÁÚÄ ö\´uÀ, Piu¨ £›©õØÓ®, öuõø»UPõm] £õºzuÀ 

÷£õßÓ £À÷ÁÖ ö\¯Ø£õkPøÍa ö\´¯ •i²®.
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Cøn¯zvÝÒ ~øÇ÷Áõ®6.2

Asnõ |õ® 

uPÁÀPøÍ AÔ¯ 

GÆÁõÖ Cøn¯zøu¨ 

£¯ß£kzu»õ®?

Áø»÷©÷»õi¯õ?

Cøn¯z uÍ®?

Cøn¯¨ £UP®?

Cøn¯zøu

£¯ß£kzu G©US 

Áø»÷©õ÷»õi

 ÷uøÁ¯õS®.

Cøn¯®  AÀ»x

 Cøn¯¨£UP® Áø»÷©õ÷»õi°÷»÷¯ 

vÓUS®. Cøn¯z uÍ®, Cøn¯¨ £UP® 

BQ¯ÁØøÓ¨ £õº¨£uØS £¯ß£kzu¨£k® 

ö©ßö£õ¸÷Í

Áø»÷©÷»õi GÚ¨£k®.

Cøn¯¨ £UP®?

\›...\›....

Cøn¯zvÀ

 HµõÍ©õÚ Cøn¯z uÍ[PÒ 

EÒÍÚ. AøÁ Cøn¯¨ 

£UP[PøÍU öPõsi¸US®. 

Cøn¯ £UPzvÀ £õh[PÒ, 

£h[PÒ, PõönõÎ, J¼ ÷£õßÓ £» 

Põn¨£k®.

http://www.e-thaksalawa.moe.gov.lk

uµ® 1 uµ® 2 uµ® 3 uµ® 4

E¸  6.1 Cøn¯¨£UPö©õßÔß ©õv›
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Áø»÷©÷»õi6.2.1

Cøn¯zvß FhõP Cøn¯z uÍzøu AÀ»x Cøn¯¨ 

£UPzøu £õºøÁ°kÁuØöPÚ £¯ß£kzu¨£k® ö©ßö£õ¸÷Í 

Áø»÷©÷»õi (Web Browser) GÚ¨£k®. 

Euõµn® :

                
       Google Chrome     Internet Explorer       Mozilla Firefox 

Áø»÷©÷»õi°ß £¯ß£õk6.2.2

Áø»÷©÷»õiö¯õßøÓ¨ £¯ß£kzxÁuØS PoÛ Cøn¯z 

xhß öuõhº¦£mi¸UP ÷Ásk®.

Start

ö£õxÁõP PoÛ Cøh•Pzvß 

«x EÒÍ SÖUSÁÈPÒ (Shortcuts) 
‰»©õPÄ® Áø»÷©÷»õiø¯z 

vÓ¢x öPõÒÍ•i²®.

Áø»÷©÷»õi°ß ÷©Ø£Sv°À •PÁ›¨ £møh 

(Address bar) Põn¨£k®.

E[PÐUS Cøn¯z uÍö©õßøÓz vÓUP ÷Ási¯ 

÷uøÁ HØ£mhõÀ AuØS›¯ •PÁ›ø¯ •PÁ›¨ 

£møh°ß «x EÒÎh ÷Ásk®.

•PÁ›¨ £møh°ß «x {ø»UPõmi (Cursor) CøÚU öPõsk 

ö\ßÖ ö\õhUSP. ¤ßÚº •PÁ›ø¯ EÒÎmk ~øÇÄa  

\õÂ°øÚ (Enter Key) AÊzxP.

 •PÁ›¨ £møh

C»Á\¨ £õh¡À 85C»Á\¨ £õh¡À84



Euõµn® & PÀÂ Aø©a]ß Cøn¯z uÍzvøÚ AqSuÀ.

   

www.moe.gov.lk

E¸ 6.2 PÀÂ Aø©a]ß Cøn¯z uÍ®

}[PÒ EÒÎmh Cøn¯zuÍ •PÁ› HØPÚ÷Á EÒÎh¨£mi¸¨ 

¤ß Ax Põm]¯ÎUS®. A¨÷£õx {ø»Põmi°øÚ (Cursor) Auß 

«x öPõsk ö\ßÖ ö\õhUSP.

E¸ 6.3 •PÁ›¨ £møh

Áø»÷©÷»õi°À P¸Â¨ £møh (Tool Bar) Põn¨£k®. CuøÚ¨ 

£¯ß£kzv Cøn¯z uÍ[PøÍ ©õØÖÁuØS® Cøn¯¨ £UP[ 

PøÍ CØøÓ¨£kzxÁuØS® •i²®.

File Edit View    Favorites Tools  Help

Address http://www.edupub.gov.lk

Back

E¸ 6.4 

PÀÂ öÁÎ±mkz vønUPÍ Cøn¯zuÍ •PÁ›
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C¢u¨ ö£õzuõøÚ 

ö\õhUSÁuß 

‰»® SÔzu 

Cøn¯¨£UPzvß 

•uØ £UPzvØS 

~øÇ¯ •i²®. C¢u¨ 

ö£õzuõß ©øÚ°ß 

ÁiÂÀ Põm]¯ÎUS®.

C¢u¨ ö£õzuõøÚU   

ö\õhUSÁuß ‰»® }[PÒ 

HØPÚ÷Á £õºøÁ°mh 

Cøn¯¨ £UPzvØS 

¤ß÷ÚõUQ «sk® ö\À» 

•i²®.

Forward

C¢u¨ 

ö£õzuõøÚU 

ö\õhUSÁuß 

‰»®  

}[PÒ 

£õºøÁ°mh 

Cøn¯¨ 

£UPzvØS 

«sk® 

•ß÷ÚõUQ 

ö\À» 

•i²®.

Refresh

C¢u¨ ö£õzuõøÚ  

ö\õhUSÁuß ‰»® }[PÒ 

uØ\©¯® EÒÍ Cøn¯¨ 

£UPzøu CØøÓ¨£kzu 

(Update) •i²®.

His tory

C¢u¨ ö£õzuõøÚU 

ö\õhUSÁuß ‰»® 

CuØS •ßÚº }[PÒ 

£õºøÁ°mh Cøn¯z 

uÍ[PøÍ AÀ»x 

Cøn¯¨ £UP[PÎß 

ö£¯º¨ £mi¯ø»¨ 

£õºøÁ°h»õ®.

Home Back

E¸ 6.8 Áø»÷©÷»õi°À EÒÍ P¸ÂPÒ
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PÀÂ\õº Cøn¯z uÍ[PÎ¼¸¢x uPÁÀPøÍ¨

ö£ØÖUöPõÒ÷Áõ®
6.3

u®¤ C¨÷£õx 

Áø»÷©÷»õi £ØÔ¯ 

£» Âh¯[PøÍ 

AÔ¢xÒÏºPÒuõ÷Ú.

ªPa \› u®¤

Cøn¯zvÀ

PÀÂ\õº Cøn¯z uÍ[PÒ 

HµõÍ©õP EÒÍÚ. AuøÚ 

£¯ß£kzv G©x £õhzvØS 

÷uøÁ¯õÚ £» Âh¯[PøÍ 

AÔ¢x öPõÒÍ»õ®

B®. Asnõ 

ªUP |ßÔ GÚUS 

PhÀÁõÌ Â»[SPÒ £ØÔ 

AÔ¢xöPõÒÍ EuÄÃºPÒ 

uõ÷Ú?

AuõÁx

Cøn¯z uÍ •PÁ›ø¯ 

Áø»÷©÷»õi •PÁ›¨ £mi°À 

EÒÎmk Cøn¯z uÍzvÝÒ 

~øÇ¢x ¤ßÚº G©USz 

÷uøÁ¯õÚÁØøÓ AÔ¢x 

öPõÒÍ»õ®.

Cøn¯zvÀ HµõÍ©õÚ PÀÂ\õº Cøn¯z uÍ[PÒ EÒÍÚ. 

AÁØÔøÚ¨ £¯ß£kzv £À÷ÁÖ Âh¯[PÎøÚ AÔ¢x öPõÒÍ 

•i²®. AÆÁõ÷Ó Cøn¯zuÍzvØS ö\ÀÁuØS Áø»÷© 

÷»õi°ß •PÁ›¨£møh°À E›¯ Cøn¯zuÍ •PÁ›°øÚ 

Ch÷Ásk®.
Euõµn® ( www.bbc.com/bitesize

÷uhØö£õÔPøÍ CÚ[Põs÷£õ®6.4

CÀø» CÀø» 

G©US öu›¢u Cøn¯z 

uÍ[PÐUS ~øÇ¢x uPÁÀ 

PøÍ AÔÁx ÷£õßÖ 

÷uhØö£õÔPøÍ £¯ß 

£kzv²® uPÁÀPøÍ AÔ¢x 

öPõÒÍ»õ®.

A¨£i¯õ°ß

G©US ÷uøÁ¯õÚ uPÁÀPøÍz 

öu›¢x öPõÒÁuØPõP Cøn¯z 

uÍ •PÁ›PÒ AøÚzøu²®

©ÚÚgö\´xøÁzx öPõÒÍ 

÷Ásk©õ?

Asnõ...

÷Põ¤UPõ©À Ax 

£ØÔ ö\õÀ¾[PÒ

÷uhØö£õÔ (Search engine)  Gß£x Cøn¯zvÀ uPÁÀPøÍz ÷ukÁuØPõÚ Cøn¯zuÍ©õS®. 

Cuß‰»® PshÔ²® Âh¯[PÒ öuõhº£õÚ Cøn¯z uÍ[PÎß £mi¯ø» G©US u¸®.
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 ÷uhØö£õÔ°ß £¯ß£õk6.4.1

GÚUS C»[øP Áµ»õÖ 

öuõhº£õP Âh¯[PøÍ 

AÔ¢x öPõÒÍ •i²©õ?

¦zuP®   CÓõUøP

C»[øP Áµ»õÖ £Sv I 1

A~µõu¦µU Põ»® 3

ö£õ»ÚÖøÁU Põ»® 2

C»[øP Áµ»õÖ £Sv II 6

C¢u ÂÁµ[PøÍ PshÔÁuØS  ¯õÈÛ°ØS EuÄuØPõP ¡»P¨ ö£õÖ¨£õÍº 

C»[øP Áµ»õÖ öuõhº£õÚ ¡ÀPÒ £ØÔ AÔ¢v¸UP ÷Ási¯xhß A¢u ¦zuP[PÒ 

øÁUP¨£mkÒÍ Ch[PÒ £ØÔ²® AÔ¢v¸UP ÷Ásk®. CÖv°À E›¯ ¦zuPzøu 

PshÔ¯ Á\v¯õP ¦zuP[PÎß ö£¯ºPÐ® AøÁ  EÒÍ Ch[PÐ®  Ah[Q¯ 

£mi¯ø» ÁÇ[P ÷Ásk®.

GÚUS C»[øP 

Áµ»õÖ öuõhº£õP 

Âh¯[PøÍ AÔ¢x 

öPõÒÍ •i²©õ?

CÆÂ£µ[PøÍz ÷ukÁuØS ¯õÈÛUS EuÄÁuØS ÷uhØö£õÔ C»[øP Áµ»õÖ 

£ØÔ¯ Âh¯[PÒ EÒÍh[Q¯ Cøn¯z uÍ[PÒ AÀ»x A¢u Cøn¯¨ £UP[PÒ 

£ØÔ AÔ¢v¸UP ÷Ási¯xhß Cøn¯z uÍ® AÀ»x Cøn¯¨ £UP EÒÍhUP[PÒ 

C¸US® Chzøu²® AÔ¢v¸UP ÷Ásk®. CÖv°À E›¯ Cøn¯z uÍ® AÀ»x 

Cøn¯¨ £UPzøuz ÷uiU öPõÒÁuØS C¯¾©õÚ ÁøP°À Cøn¯¨ £UP[PÎß 

ö£¯ºPÒ ©ØÖ® •PÁ›PÒ EÒÍh[Q¯ £mi¯ö»õßøÓ¨ ö£ØÖz u¸®.

Sri Lankan kings history 5
Kingdom of Dambadeniya 2
Anuradhapura period 1
Kingdom of Sitawaka 6
Polonnaruwa period 8
List of Sri Lankan monarchs 3
History of Asia 
Crisis of the Sixteenth Century 4
Sri Lanka History 2
Names of Sri Lanka 9
Prehistory of Sri Lanka 2
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Cøn¯zvÀ ªÀ¼¯ß PnUPõÚ Cøn¯z uÍ[PÐ® Cøn¯¨ 

£UP[PÐ® EÒÍÚ. EnÄ¨ £uõºzu[PÒ, ö\´vPÒ, Áµ»õÖPÒ, 

ÂgbõÚ® ÷£õßÓ G¢u PÀÂ\õº uPÁÀPøÍ²® Cuß ‰»® ÷uh 

•i²®.

Cøn¯zv¼¸¢x ÷uøÁ¯õÚ Âh¯[PøÍ ªP ÂøÚzvÓÚõP 

PshÔ¯ ÷uhØö£õÔ AÁ]¯©õS®. ÷uhØö£õÔ¯õÚx Cøn¯z 

v¾ÒÍ B°µUPnUPõÚ Cøn¯z uÍ[PÒ Cøn¯¨ £UP[PÎÀ 

EÒÍ uPÁÀPøÍa ÷\P›zx ªP¨ ö£õ¸zu©õP u¯õºö\´x 

AÎUS®.

ªP¨ ¤µ£À¯©õÚ ÷uhØö£õÔPÒ

  Google  - www.google.com

  Yahoo  - www.yahoo.com

  Bing - www.bing.com

 
E¸ 6.6 ]» ÷uhØö£õÔPÒ 

   ÷uhØö£õÔø¯ vÓzu¾® £¯ß£kzu¾®6.4.2

÷uhØö£õÔø¯¨ £¯ß£kzxÁuØS PoÛ°À {ÖÁ¨£mkÒÍ 

Áø»÷©÷»õiø¯z vÓUP ÷Ásk®.

÷uhØö£õÔ°À ÷uhØ ö£mi (Search box) AÀ»x ÷uhØ ¦»® 

(Search field) Põn¨£k®.

÷uhø» ÷©ØöPõÒÁuØS ÷uhÀ ö\´¯ÄÒÍ Âh¯zvß 

•UQ¯ ö\õØPøÍ (Key words) EÒÎmk Search  ö£õzuõøÚ

AÊzu ÷Ásk®.

£¯ß£kzu¨£hÄÒÍ ÷uhØö£õÔ°ß •PÁ›ø¯ Áø» 

÷©÷»õi°ß  •PÁ›¨ £møh°À (Address bar) EÒÎh

÷Ásk®.
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E[PÒ ÷uh¼ß ÷£ÓõP Cøn¯z uÍ[PÒ öPõsh £mi¯ö»õßÖ 

Põm]¯ÎUS®. ªP¨ ö£õ¸zu©õÚ AÀ»x ªP¨  ¤µ£À¯©õÚ 

Cøn¯z uÍ[PÒ AÀ»x Cøn¨¦PÒ £mi¯¼ß ÷©Ø£Sv°À 

Põm]¯ÎUS®. CÁØÖÒ ÷uøÁ¯õÚ Cøn¯z uÍzøu £õºøÁ°k 

ÁuØöPÚ AuØS›¯ Cøn¨¤ß «x ö\õhUP ÷Ásk®.

•UQ¯ ö\õÀ Gß£x ÷uhÄÒÍ Âh¯® öuõhº£õÚ ªP GÎø© 

¯õÚx® ö£õ¸zu©õÚx©õÚ ö\õÀ AÀ»x ö\õØöuõhµõS®.

Euõµn® & C»[øP Áµ»õÖ öuõhº£õÚ Âh¯[PÒ G©US 

÷uøÁ¯õP EÒÍx GÚU öPõÒ÷Áõ®. CuØöPÚ  

""History Sri Lanka'' Gß£øu¨ £¯ß£kzu»õ®.

ÂøÚzvÓÚõÚ ÷uhø»  ÷©ØöPõÒÍ ]» xqUSPÒ6.4.3

ÂøÚzvÓÚõP ÷uhø» ÷©ØöPõÒÁuØS¨ ¤ßÁ¸® xqUS 

PøÍ¨  £¯ß£kzu»õ®.

* •UQ¯ ö\õÀø»¨ £¯ß£kzxP. •Êø©¯õÚ Á\Ú® AÀ»x 

ÂÚõÂøÚ¨ £¯ß£kzuU Thõx.

Euõµn®  &  GÚUS C»[øP £ØÔ¯ Áµ»õÖ ÷uøÁ. "" I need the 
history of Sri Lanka'' GÚU SÔ¨£uØS £v»õP C»[øP 

Áµ»õÖ ""History Sri Lanka'' AÀ»x ""Sri Lankan History'' 
GÚ SÔ¨¤h ÷Ásk®.

* ÷uøÁ¯õÚ Âh¯zøu ÷ui¯Ô¯ •i¯õu÷£õx ö£õ¸zu©õÚ 

ö\õØPÒ AÀ»x ÷ÁÖ TØÔøÚ¨ £¯ß£kzu •¯Ø]UP 

÷Ásk®.

E¸ 6.7 ÷uhØö£õÔ°À ÷uøÁ¯õÚ Âh¯[PøÍz ÷uhÀ
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]» \¢uº¨£[PÎÀ ÷uh¼ß÷£õx ö£õ¸zu©õÚ Cøn¯zuÍ[ 

PÎß Cøn¯¨ £UP[PÒ £» ÷uõßÓ»õ®. CvÀ SÔzu Cøn¯¨ 

£UPzvøÚz öu›Áx PiÚ® C¢{ø»ø©ø¯z uÂº¨£uØPõP 

÷uh¾UPõÚ •UQ¯ ö\õÀ ªP¨ ö£õ¸zu©õÚuõP Aø©²©õ°ß 

QøhUS® •UQ¯ ÷£Ö® \›¯õÚuõP Aø©²®. 

1. £» ö\õØPøÍU öPõsh ö\õØöÓõh¸US Cµmøh ÷©Ø÷PõØ SÔø¯¨ 

£¯ß£kzuÀ.

2. ÷uøÁ¯ØÓ ö\õØPøÍ }UPÀ

 E[PÍx ÷uh¾US¨ ö£õ¸zu©ØÓ ö\õØPøÍ¨ £¯ß£kzu 

÷Áshõ®. ÷uh¾UPõP how, and, in, to, as ÷£õßÓ ö\õØPøÍ¨ 

£¯ß£kzu ÷Áshõ®. }[PÒ ÷uh ÷Ási¯ |£º, Ch®, Âh¯® 

BQ¯ÁØøÓ ©mk® £¯ß£kzuÄ®.

3. JßÖUS ÷©Ø£mh •UQ¯ ö\õØPøÍ £¯ß£kzu ÷Ási C¸¨¤ß 

Aa ö\õØPøÍ ""+'' Aøh¯õÍªmk Cøn¨¦a ö\´¯ ÷Ásk®. 

Euõµn©õP Psi°¾ÒÍ AÇPõÚ Ch[PÒ Cx RÌU PshÁõÖ 

Aø©²®.

4. ÷uh¾USz ÷uøÁ¯ØÓ Âh¯[PøÍ APØÖuÀ

 ÷uh¼ß÷£õx ÷uøÁ¯ØÓ ö\õØPÐUS •ßÚõÀ ""_'' SÔ±møh 

£¯ß£kzxP. Euõµn©õP Â®¤Òhß öuõhº£õÚ uPÁÀPøÍ 

÷uk®÷£õx öhÛì ÂøÍ¯õmk¨ £ØÔ¯ uPÁÀPÐ®  

QøhUS®. BP÷Á öhÛì öuõhº£õÚ ÂÁµ[PøÍ APØÖÁuØ PõP 

RÌUPshÁõÖ EÒÎh ÷Ásk®.

ö\¯Ø£õk  1 &  ö\¯À ¡¼À  6'1   I¨ £õºUP.
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5.  £h[PøÍz ÷uhÀ

 SÔzu Âh¯® öuõhº£õÚ  £h[PøÍ ÷ukÁuØS ÷uøÁ¯õ°ß 

÷uhØö£õÔ°¾ÒÍ "" Image'' Gß£uøÚ öu›Äö\´x E›¯ £h[ 

PøÍ¨ ö£ØÖU öPõÒÍ»õ®. 

   

ªPa \›,

£õxPõ¨ø£¨ ÷£n £» 

ÁÈPÒ EÒÍÚ.  AÁØÔÀ 

¤µuõÚ©õÚx AqPÀ

Pmk¨£õk BS®.

B®.

GÚUSz öu›²® ]»º 

Cøn¯zøuU SØÓa 

ö\¯ÀPÒ ¦›ÁuØPõP¨ 

£¯ß£kzxQßÓÚº.

CÆÁõÓõÚ ¤µa]

øÚPÎÀ Dk£hõx 

|õ® Cøn¯¨ 

£¯ß£õmiß÷£õx

£õxPõ¨£õP C¸UP 

÷Ásk®.

Cøn¯¨

£¯ß£õmiß÷£õx GÆÁõÖ 

£õxPõ¨¤øÚ¨ ÷£n»õ® GÚ 

GÚUS ]Ôx ö\õÀ¾[P÷Íß.

|À»x |õß ö\õÀ¼z 

u¸Q÷Óß. AuØS •ßÚº |õ® 

Cøn¯zøu¨ £¯ß£kzx® 

÷£õx £õxPõ¨¤øÚ Hß 

EÖvö\´¯ ÷Áskö©Úz 

öu›²©õ?

Cøn¯¨ £¯ß£õmiß÷£õx £õxPõ¨ø£ EÖvö\´uÀ6.4

Cøn¯¨ £¯ß£õmiß÷£õx Pmk¨£õmkhÝ® £õxPõ¨¦hÝ® 

~øÇÁuØS £À÷ÁÖ EzvPøÍ¨ £¯ß£kzuÀ AqPÀ Pmk¨£õk 

GÚ¨£k®.

Cøn¯¨ £¯ß£õmiß÷£õx Pmk¨£õmkhÝ® £õxPõ¨¦hÝ® 

~øÇÁuØS £À÷ÁÖ EzvPøÍ¨ £¯ß£kzuÀ AqPÀ Pmk¨£õk 

GÚ¨£k®.
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Cøn¯¨ £¯ß£õmiß÷£õx E»P® •ÊÁv¾® EÒÍ £À÷ÁÖ 

PoÛ Áø»¯ø©¨¦PÒ ©ØÖ® Cøn¯z uÍ[PÒ BQ¯ÁØÖhß 

öuõhº¦PÒ HØ£kzu¨£kÁuÚõÀ G©x PoÛUS £À÷ÁÖ 

£õv¨¦PÒ HØ£kÁuØPõÚ Áõ´¨¦PÒ EÒÍÚ.

]» \¢uº¨£[PÎÀ ]» Cøn¯z uÍ[PÎøÚ AqSÁuØS AÀ»x 

SÔ¨¤mh Â÷\h uPÁÀPøÍ¨ ö£ÖÁuØS •¯¾®÷£õx £¯Úº 

ö£¯º, PhÄaö\õÀø» (Password) £vÄö\´x öPõÒÁx AÁ]¯©õS®.

£¯Úº ö£¯º (User Name) E[PÍx ö£¯µõP Aø©¢v¸UP  

÷Ási¯x AÁ]¯©ßÖ. Â¸®¤¯ ÷ÁÖ ö\õÀø» £¯Úº ö£¯µõP 

ÁÇ[SÁuß ‰»® E[PÍx Aøh¯õÍzøu¨ £õxPõzxUöPõÒÍ 

•i²®. CuÚõÀ £¯Úº ö£¯øµ {øÚÂÀ øÁzxUöPõÒÍÄ® 

£õxPõzxUöPõÒÍÄ® •i²®. {øÚÂÀ øÁzxUöPõÒÍU Ti¯x® 

¤Ó›ÚõÀ C»SÂÀ FQUP •i¯õuÁõÖ® Aø©¢v¸UP ÷Ásk®.

]Ó¨£õÚ PhÄaö\õÀ¼À GÊzxUPÒ, C»UP[PÒ, SÔ±kPÒ 

÷£õßÓÚ P»¢x £¯ß£kzu¨£k®.  Cx Á¾ÁõÚ PhÄaö\õÀ  

(Strong password) GÚ¨£k®.

Euõµn® -& ö£õ¸zu©ØÓ PhÄa ö\õØPÒ - password

        12345678

  ö£õ¸zu©õÚ PhÄa ö\õØPÒ - be220mmb
                                                   sama89agu@

6.4.1 Cøn¯z uÍ[PÎøÚ AqSÁuØS £¯Úº ö£¯º, 

PhÄaö\õÀ BQ¯ÁØøÓ £¯ß£kzuÀ

 öÁÆ÷ÁÖ Cøn¯z uÍ[PÐUS ÷ÁÖ£mh PhÄa ö\õØPøÍ¨ 

£¯ß£kzxÁx |ßÖ.

 £¯Úº ö£¯º, PhÄaö\õÀ BQ¯ÁØøÓ¨ £¯ß£kzv Cøn¯z 

uÍzvÀ EÒ ~øÇ¢u (log on) ¤ßÚº AuøÚ Âmk öÁÎ÷¯Ö®÷£õx 

Pmhõ¯©õP log out ö\´¯ ÷Ásk®.

 E[PÍx PhÄaö\õÀø» ¤Óº AÔ¢x öPõÒÍõ©À £õxPõUP ÷Ásk®.

 öÁÆ÷ÁÖ Cøn¯z uÍ[PÐUS ÷ÁÖ£mh PhÄa ö\õØPøÍ¨ 

£¯ß£kzxÁx |ßÖ.

 £¯Úº ö£¯º, PhÄaö\õÀ BQ¯ÁØøÓ¨ £¯ß£kzv Cøn¯z 

uÍzvÀ EÒ ~øÇ¢u (log on) ¤ßÚº AuøÚ Âmk öÁÎ÷¯Ö®÷£õx 

Pmhõ¯©õP log out ö\´¯ ÷Ásk®.log out ö\´¯ ÷Ásk®.log out

 E[PÍx PhÄaö\õÀø» ¤Óº AÔ¢x öPõÒÍõ©À £õxPõUP ÷Ásk®.
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ªßÚg\ø»¨ £õxPõ¨£õP¨ £¯ß£kzuÀ6.4.2
]» \¢uº¨£[PÎÀ G©x  uÛ¨£mh uPÁÀPøÍ¨ ö£ÖÁuØS 

]»º ªßÚg\ÀPøÍ AÝ¨£»õ®. AÆÁõ÷Ó ÁºzuP ÷©®£õmk 

÷|õUQÀ B°µUPnUPõ÷Úõ›ÚõÀ AÝ¨£¨£k® Â¯õ£õµ ÂÍ® 

£µ[PÒ Ah[Q¯ ªßÚg\ÀPÐ® G©USU QøhUP»õ®.

ªßÚg\ø»¨  £õxPõ¨£õP £¯ß£kzxÁuØS  øPUöPõÒÍU 

Ti¯ £i•øÓPÒ ]» Á¸©õÖ

	•ßÚº AÔ¢vµõu, CÚ¢öu›¯õu |£ºPÎÚõÀ AÝ¨£¨£k® 

ªßÚg\ÀPøÍz vÓUPõx AÈzxÂhÀ.

 uÁÖu»õP vÓUS® \¢uº¨£[PÒ ÷|›mhõÀ Av¾ÒÍ 

Cøn¨¦PÎÝÒ ¤µ÷Á]¨£øuz uÂºzu¾® £vÀ Ag\À 

AÝ¨¦ÁuøÚz uÂºzu¾®.

	PhÄaö\õÀø»U ÷Põ¸® G¢u {ÖÁÚzvØS® Bµõ´¢x £õºU 

Põ©À AuøÚ ÁÇ[SÁøuz uÂºzuÀ.

Cøn¯zvÞhõP öPõkUPÀ Áõ[PÀPøÍ ÷©ØöPõÒÍÀ6.4.3 Cøn¯zvÞhõP öPõkUPÀ Áõ[PÀPøÍ ÷©ØöPõÒÍÀ

öuõhµÓõ (Online) •øÓ°À öPõkUPÀ Áõ[PÀPøÍa ö\´uÀ 

Cøn¯zvß ‰»® QøhUS®  £¯ÚõS®.

GÛÝ® Cuß÷£õx ªPU PÁÚ©õP ö\¯Ø£h ÷Ásk®. ö£õ¸Ò 

PøÍU öPõÒÁÚÄ ö\´²®÷£õx |®¤UøP¯õÚ Cøn¯z 

uÍ[PÎøÚ öu›Äö\´¯ ÷Ási¯xhß £õxPõ¨£õÚ •øÓ°À 

öPõk¨£ÚøÁ ÷©ØöPõÒÍ ÷Ásk®.

]ÖÁµõQ¯ }[PÒ Cøn¯zvøÚ AqS® JÆöÁõ¸ uhøÁ²® 

B]›¯º, ö£Ø÷Óõ›ß ÁÈPõmh¾hß ö\¯Ø£kÁx Pmhõ¯©õS®. 

Cuß ‰»©õP }[PÒ Cøn¯zvøÚ ÂøÚzvÓÚõPÄ® 

£õxPõ¨£õPÄ® £¯ß£kzu •i²®.

Cøn¯zvÞhõÚ SØÓa ö\¯ÀPÒ AvP›zx Á¸QßÓø©¯õÀ 

Cøn¯zøu¨ £¯ß£kzx®÷£õx B]›¯ºPÎß ÁÈPõmhÀ ©ØÖ® 

AÔÄÖzuÀPÐU÷PØ£ |h¢xöPõÒÍ ÷Ási¯x Pmhõ¯©õÚuõS®. 

]ÖÁµõQ¯ }[PÒ Cøn¯zvøÚ AqS® JÆöÁõ¸ uhøÁ²® 

Cøn¯zvÞhõÚ SØÓa ö\¯ÀPÒ AvP›zx Á¸QßÓø©¯õÀ 

Cøn¯zøu¨ £¯ß£kzx®÷£õx B]›¯ºPÎß ÁÈPõmhÀ ©ØÖ® 

AÔÄÖzuÀPÐU÷PØ£ |h¢xöPõÒÍ ÷Ási¯x Pmhõ¯©õÚuõS®. 
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ö£õÈ¨¦

* HµõÍ©õÚ PoÛ Áø»¯ø©¨¦PÎß ÷\ºUøP÷¯ Cøn¯ 

©õS®.

* uPÁÀ £›©õØÓzxUöPÚ Cøn¯zvÀ £» ÷\øÁPÒ 

EÒÍÚ.

* Cøn¯z uÍzvÀ C¸¢x £õh[PÒ, £h[PÒ, PõönõÎPÒ 

÷£õßÓ uPÁÀPøÍ¨ ö£Ó•i²®.

* Cøn¯¨ £UP[PøÍ¨ £¯ß£kzv Cøn¯zuÍ® Aø©U 

P¨£mkÒÍx. 

* JÆöÁõ¸ Cøn¯z uÍzvØS® uÛzxÁ©õÚ •PÁ› 

EÒÍx.

* Cøn¯¨ £UPzvøÚ¨ £õºøÁ°h £¯ß£kzu¨£k® 

ö©ßö£õ¸Ò Áø»÷©÷»õi BS®. 

* ÷uøÁ¯õÚ uPÁÀPøÍz ÷ukÁuØS £¯ß£kzu¨£k® 

Cøn¯z uÍ® ÷uhØö£õÔ GÚ¨£k®.

* Cøn¯zvÞhõP Piu[PøÍ £›©õÓ ªßÚg\À ÷\øÁ 

£¯ß£kzu¨£k®.

* Cøn¯zvÞhõP öPõkUPÀ Áõ[PÀ |hÁiUøPPøÍ 

÷©ØöPõÒÍ •i²®. AuØöPÚ £õxPõ¨£õÚ Cøn¯zuÍ 

•PÁ›PøÍ ©mk® £¯ß£kzu ÷Ásk®.

*  Áø»÷©÷»õi, ÷uhØö£õÔ BQ¯ÁØÖUS Cøh°»õÚ  

÷ÁÖ£õkPÒ

ö\¯Ø£õk 2  &  ö\¯À ¡¼À 6'2   I¨ £õºUP.
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Áø»÷©÷»õi ÷uhØö£õÔ

Cøn¯zvÞhõP Cøn¯z 

uÍ[PÎØS ¤µ÷Á]zx 

Av¾ÒÍ Cøn¯¨ 

£UP[PøÍ £õº¨£uØS 

£¯ß£k®.

Cøn¯zv¾ÒÍ  ªP 

AvP©õÚ  uPÁÀPÎÀ 

÷uøÁ¯õÚ uPÁÀPøÍ 

PshÔ¯ £¯ß£kzu¨£k® 

Cøn¯z uÍ©õS®. 

CuøÚ¨ £¯ß £kzxÁuØS 

Áø»÷©÷»õi ÷uøÁ¯õS®.

Cøn¯z uÍ[PÎØSÒ 

~øÇÁuØS Cøn¯zuÍ 

•PÁ› £¯ß£kzu¨£k®.

uPÁÀPøÍ ÷ukÁuØS 

ö£õ¸zu©õÚ ö\õÀ AÀ»x 

ö\õØPÒ £¯ß£kzu¨£k®.

E›¯ Cøn¯z uÍ® vÓUS®. ÷uku¾US HØ£ Cøn¯z 

uÍ[PÎß £mi¯ø»z 

u¸®. E›¯ uPÁÀPøÍz 

öu›Äö\´¯ ö£õ¸zu©õÚ 

Cøn¯z uÍzvøÚz 

öu›Äö\´xöPõÒÍ

÷Ásk®.
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