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07. විද්‍යුත් පැතුතුම්පතතත් ප භාවිතය 

 

ත ොරතුරු ශා වන්නිතේදන  ාක්඿ණය යටතේ විදුේ ඳුතුරුපතඳේ පිළිඵ඲ ම෕ලික අලතඵෝධයක් ඔඵතේ තඳෂ 

තඳො  ශුදෑරීතභන් ඼ඵා ගුනීභට අලව්ථාල ව඼වා ඇ . එභ වි඿ය තකොටව පිළිඵ඲  ලදුරටේ උවව් දුනුභක් 

එක්කර ගුනීභට ආධාරකයක් ත඼ව තභභ තභොඩියු඼ය ඉදිරිඳේ කර ඇ . 

 

ksmqK;dj   #-  7'  me;=reï m;a Ndú;fhka ir, ixLHdkuh .eg¨  

     úi|hs' 

ksmqK;d uÜgu  #-  7'1  me;=reï m;l uQ,sl ,CIK yd ld¾hhka ms<sn| j 

      .fõIKh lrh' 

ksmqK;d uÜgu  #-  7'2  o;a; we;=¿ lsrSu mqyqKqùu i|yd me;=reï mf;ys  

      ießirhs' 

ksmqK;d uÜgu  #-  7'3  uQ,sl .Ks; l¾u isÿ lrhs' 

ksmqK;d uÜgu  #-  7'4  imhd we;ss Y%s; Ndú;fhka .Kkh lrhs' 

ksmqK;d uÜgu #-  7'5  jev m;%sldjla wdlD;slrKh isÿ lrhs' 

ksmqK;d uÜgu #-  7'6  idfmalaI yd ksrfmalaI f,i fldaI fhduqj fhda.H 

      mßos Ndú; lrhs' 

ksmqK;d uÜgu  #-  7'7  me;=reïm;a Ndú; lr m%ia;dr u.ska o;a; meyeos,s 

   f,i bosßm;a lrhs' 
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 තුතුම්පතතත් පැමෘදුකාාංගැක්‍රියාත් පමකැරීමම. 

 

ඳුතුරුපතඳේ භෘදුකාාංග අ රින් Microsoft Office Excel 2010වශ LibreOfficeCalc යන භෘදුකාාංග ආරපතබ 

කරන ආකාරය තභතශයුපත ඳද්ධතිය අනුල තලනව් විය ශුකිය.  

 

(තඳෂ තඳොත හි ඇතු඼ේ අලව්ථා ක්‍රියාකාරකපත ත඼ව ඉදිරි ඳේ කරමුද   

උදා:-  

ඔඵ දුනට බාවි  කරනු ඼ඵන ඳුතුරුපත ඳේ භෘදුකාාංගය ශා තඳෂ තඳොත හි වටශන්ලන භෘදුකාාංග යන්ට 

පිවිසුපත අලව්ථා පිළිතලලින් දක්ලමින් ඳශ  ව඲ශන් තකොටුතලහි හිව් ුන් පුරලන්න. 

 

 
 

 

 

ඔඵතේ ඳාවල් ඳරිගණක විදයාගාරයට තගොව් එහි බාවි  කරනු ඼ඵන ඳුතුරුපත ඳේ භෘදුකාාංගය ට අදා඼ අතුරු 

මුහුණත හි දුක්තලන වාංරචක ඼ුයිව්තුලක් වකවන්න. එක් එක් වාංරචකතයන් ඉටු තකතරන කාර්යය එහි 

ඉදිරිතයන් වටශන් කරන්න. ඳාංති තඳෂ තඳො  ශා වභග වව඲ා ඔඵ ශඳුනා තනොගේ අලව්ථා ඇේනපත ඒලා යලි 

වපතප෕ර්ණ කරන්න. 

 

 

 

 

 

 

Microsoft OfficeExcel  

2010ව඲ශා......... 
StartProgramsMicrosoft 

OfficeMicrosoft Office Excel 

2010 

 

LibreOfficeCalc ව඲ශා......... 
StartProgramsLibreOffice 

LibreOfficeCalc 

Microsoft OfficeExcel   

2010ව඲ශා......... 
Start ......................... 

 

LibreOffice 

Calc ව඲ශා......... 
Start ......................... 

 



 

Presented by: Information and Communication Technology Branch - Ministry of Education-Sri Lanka. 

 

 Microsoft Excel 2010 හිැඅතුම් මුහුණතැශාැඑහිැවාංරචක 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

වාංරචකය විව් ර 

1ඉක්භන් තෙේ඾ තභල඼පත 

තීරුල 

Save , Print Preview, Undo , New  ලුනි නි රභ අල඾ය ලන විධාන 

඼ඵාතදයි 

2භා ෘකා තීරුල තයදුපත භෘදුකාාංගතේ නාභය දර්඾නය කරයි. 

3රිඵනය Home,Insert,Pagelayout  ලුනි ඳටිති යටතේ තභල඼පත  ඼ඵාතදයි. 

4උදේල උදේ ඼ඵා ගුනීභට උඳකාරී තේ. 

5 ඳා඼න තඵොේ පත ලුඩතඳොේ කවුළුල වි඾ා඼ කිරීභ,කුඩා කිරීභ,ලවා දුමීභ 

6ශ්‍රි  ආදානය සූත්‍ර තගොඩ නුීමභ ව඲ශා  වාංලාද කවුලුල ඼ඵා තදයි. 

7ඳටිති රිඵනය භාරු කිරීභ.  

8සූත්‍ර තීරුල සුත්‍ර දර්඾නය කිරීභ වශ තකෝ඿යක අන් ර්ග ය දර්඾නය කිරීභ 

9තීරු ශීර්඿ක තීරු නාභය දර්඾නය කරයි. 

10නාභ තකොටුල ක්‍රියාකාරී තකෝ඿තයහි ලිපිනය දර්඾නය කිරීභ. 

11 සිරව් තඳර඼න තීරුල ලුඩඳ  සිරව්ල තඳරළීභට උඳකාරී තේ. 

12. වක්‍රියැෂක ඿ය 
Active Cell 

 Tabs 

10. නාමැ

ෂකොටුලName Box 

13. ෂේළිැශීර්඿ක 
Row Heading 

 Tabs 

11. සිරව්ැෂතර඼නැතීම්ල 
Vertical Scroll Bar   

15. තිරව්ැෂතර඼නැතීම්ල 
Horizontal Scroll Bar   

14. ලුඩතත් පැතටිති 
Sheet Tab 

7. 

තටිතිTa
bs 

6. ශ්‍රි  
ආදානයInsert 

Function 

8. සූත්‍රැතීම්ල 
Formulae Bar  

9.තීරු ශීර්඿ක 
Column 
Heading  

1.  ඉක්මන්ැෂෙව්ශ ඾ැෂමල඼පතැ

තීම්ලැQuick Access Tool 

Bar 

2.මාතෘකාැතීම්ල 

Title Bar 

5. ඳා඼න 

තඵොේ පතControl 

Buttons 

 

3. රිඵනය 
Ribbon 

 

4. උදේල 
Help 

16. තටිතිැෂතරළීෂපතැෂ ොත් පතපතැ
SheetTab Scroll Buttons 

 Tabs 

17. තත් පලැතීම්ල 
Status Bar 

18. ද්‍යුකුපතැෂ ොත් පතපත 
View Buttons 

19.සූමය 
Zoom Control 
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 Libre Office Calc 4.1හිැඅතුම් මුහුණතැශාැඑහිැවාංරචක 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12වක්‍රිය තකෝ඿ය දේ  ආදානය ලන තකෝ඿ය දර්඾නය කරයි. 

13තේළි ශීර්඿ක තේළි අාංකය දර්඾නය කරයි. 

14ලුඩඳේ ඳටිති ලුඩඳ  නිතයෝජනය කරයි. 

15තිරව් තඳර඼න තීරුල ලුඩඳ  තිරව්ල තඳරළීභට උඳකාරී තේ. 

16.ඳටිති තඳරළීතපත 

තඵොේ පත 

ලුඩඳේ භාරුකිරීභට උඳකාරී තලයි. 

17 ේල තීරුල ලුඩඳ   ශා වඵුඳි  ේලයන් දර්඾නය කරයි. 

18දුකුපත තඵොේ පත ලුඩඳේ දර්඾නය ලන ආකාර දක්ලයි. 

19 සූභය ලුඩඳ  වි඾ා඼ කර තශෝ කුඩා කර ඵ඼ා ගුනීභට තයොදා ගනී. 

6.ශ්‍රි  ආදානය 

Insert Function 

1.භා ෘකා තීරුල 
Title bar 

2.තභනු තීරුල 
Menu bar 

3.වපතභ  තභල඼පත  තීරුල 
Standard Tool bar 

4.ඳා඼න තඵොේ පත 
Control buttons 

16.තත් පලැතීම්ල 
        Status bar 

9.වක්‍රිය තකෝ඿ය 
Active Cell 

 

5.නාභ තකොටුල 
Name Box 

7. සූත්‍ර තීරුල 
Formulae bar 

8.ශුඩවේ තභල඼පත තීරුල 
Formatting tool bar 

12.ෂේළිැශීර්඿ක 
Row Heading 

 14.ලුඩතත් පැතටිති 
Sheet Tab 

 

11.සිරව්ැෂතර඼නැතීම්ල 
Vertical Scroll Bar   

10.තීරු ශීර්඿ක 
Column Heading 

 
13.තිරව්ැෂතර඼නැතීම්ලැ
Horizontal Scroll Bar   

15.තටිතිැෂතරලීෂපතැෂ ොත් පතපතැැ
Tab Scroll Button 

17.සූමය 
Zoom Control 
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1. ඳශ  ලගුතේ දී ඇති කාර්යයන් ගණක යන්ත්‍රයක තශෝ ඳුතුරුපතඳේ භෘදුකාාංගයක බාවි  තේ නපත අදා඼ 

තකොටුල තුෂ √ ඼කුණද එතවේ තනොතේ නපත X  ඼කුණද තයොදන්න.  

 

කාර්යය ගණක යන්ත්‍රය ඳුතුරුපතඳේ භෘදුකාාංගය 

දර්඾න ඳථය අල඾ය ෙභාණයට වුකසිය ශුක.   

විවිධ ලර්ණ බාවි  කෂ ශුක.   

විවිධ අකුරු ලර්ග බාවි  කෂ ශුක.   

ගණනය කිරීපත සිදු ක඼ ශුක.   

සූත්‍ර බාවි  කෂ ශුක.   

ෙව්ථාර ඇදිය ශුක.   

඼කුණු ඼ුයිව්තු වකව් කෂ ශුක.   

මුද්‍රි  පිටඳේ ඼ඵාග  ශුක.   

 

 

2. ඳශ  දක්ලා ඇති භෘදුකාාංග අ රින් ඳුතුරුපතඳේ භෘදුකාාංග ඳභණක් ත ෝරා ඼ුයිවත්ු ග  කරන්න. 

 

 

 

 

 

3. ඳශ  A ලගුතේ ඇති එක් එක් අයි භ B ලගුතේ ඇති  අයි භ වභග ගු඼පිය ශුක. එභ ගු඼පීපත යුග඼ යා 

කරන්න. 

 

A ලගුල B ලගුල 

වක්‍රීය තකෝ඿ය  (Active Cell  ලුඩඳ  නිතයෝජනය කරයි. 

නාභ තකොටුල  ( Name Box  දේ  ආදානය ලන තකෝ඿ය වාංදර්඾නය කරයි. 

තේළි ශීර්඿ක (Row Heading  ක්‍රියාකාරී තකෝ඿තයහි ලිපිනය දර්඾නය කරයි. 

සූත්‍ර තීරුල  (Formula Bar  තේළි අාංකය වාංදර්඾නය කරයි. 

ලුඩඳේ ඳටිති (Sheet Tab  සූත්‍ර දර්඾නය කරයි. 

 

 

 

 

 

Microsoft Excel   Libre Office writer   Oracle 

Open Office calc   Numbers Libre Office Impress 

Frame work Apple keynote   Base 
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4. ඳශ  A සිට F දක්ලා තල්ඵල් කර ඇති ලාකය ණ්ඩඩ ව඼කන්න.  

 

A - තීරුතේ අක්඿රය ශා තේළිතේ අාංකතයන් වභන්වි ය. 

B - තකෝ඿ වම෕ශයකින් වභන්වි  තේ . 

C - BA , BB, BC ………ත඼ව නපත ක඼ ශුක. 

D - සිරව් තීරු ශා තිරව් තේළි ත඼ව පිහිටි අනුයා  තකෝ඿ වම෕ශයක එකතුලකි. 

E - ලුඩඳේ කිහිඳයකින් වභන්වි  තේ. 

F - තකෝ඿ ලිපිනයකි. 

 

ඉශ  තල්ඵල් කර ඇති අයි භයට ගු඼තඳන  තල්ඵ඼ය  ඳශ  ඼ුයිවත්ුතලන් ත ෝරා තග න ලියන්න 

 

P - ලුඩඳ    උදා :- 

 Q - ලුඩ තඳො    

 R -  D5 

S - තකෝ඿  ලිපිනය  

T - තීරු ශීර්඿ක 

U - තකෝ඿ ඳරාවය 

 

 

5. ඳශ  ලුඩඳ  ව඼කා ලගුල වපතප෕ර්ණ කරන්න. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ඉශ  ලුඩඳත හි   ඳශ  යතුර /යතුරු වාංතයෝජන ක්‍රියාේභක ක඼ ඳසු  දිව්ලන වක්‍රිය තකෝ඿තේ  තකෝ඿ 

ලිපිනය ව඲ශන් කරන්න. 

 

 

A  S 

B   

C   

D   

E   

F   
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6. ඳශ  ලුඩඳ  බාවි තයන් අවා ඇති ෙ඾්න ල඼ට පිළිතුරු වඳයන්න. 

 

 

 

 

 

 

 

i. Ann Silva  යන නභ අඩාංගු තකෝ඿ ලිපිනය ලියා දක්ලන්න. 

ii. A4 තකෝ඿තේ අඩාංගු දේ  ලර්ගය නපත කරන්න. 

iii. B4 තකෝ඿තේ අඩාංගු දේ  ලර්ගය නපත කරන්න. 

iv. වාංණයාේභක ලටිනාකභක් වහි  දේ  .................... එතකල්඼ ලන අ ර තල්ඵ඼යක්  තකෝ඿යක 

............................ එතකල්඼ තේ. 

v. ICT ඼කුණු අඩාංගු තකෝ඿ ඳරාවය ලියා දක්ලන්න. 

යතුර /යතුරු වාංතයෝජන ක්‍රියාේභක 

කිරීභට තඳර  වක්‍රීය තකෝ඿ය 

යතුර /යතුරු 

වාංතයෝජනය 

යතුර /යතුරු වාංතයෝජන ක්‍රියාේභක 

කිරීභට ඳසු  වක්‍රීය තකෝ඿ය 

C6   

A1 Ctrl +  

F1 Ctrl +  

A1 Ctrl +   

D6 Ctrl + Home  

B2 Ctrl + End  

D4 Home  

C8 Page Down  
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7. ඳශ  දුක්තලන ලගුතලහි වර඼ සූත්‍රල඼ට  අදා඼ ෙතිප඼ තීරුල වපතප෕ර්ණ කරන්න. 

සූත්‍රය ෙතිප඼ය 

=2+4*3  

=27/3^2  

=5-2*6/3+4  

=7^2/(9-2   

=8-2^3/(4*2   

 

 

8. ඳශ  ලුඩඳත හි දක්ලා ඇේතේ ආය නයක තවේලකයින්තේ  නභ, උඳන් දිනය, දුරක න අාංකය, භාසික 

ආදායභ , භාසික වියදභ ශා වියදභ ආදායතභහි ෙති඾ යක් ත඼ව පිළිතලළින් දක්ලා ඇ . 

 

 

 

 

 

 

 

ඳශ  දුක්තලන තකෝ඿ ශුඩවේ ගන්ලා ඇති ආකාරතේ පියලර පිළිතලලින් ලියා දක්ලන්න. 

i. B3 

ii. B4 

iii. B5 

iv. C3:C5 

v. D3:D5 

vi. F3  තකෝ඿තයහි වියදභ ආදායතභහි ෙති඾ යක් ත඼ව ඼ඵා ගුනීභ ව඲ශා  ලිවිය යුතු සූත්‍රය  

ලියා  ශුඩවේ  ගුන්වීතපත පියලර ලියා දක්ලන්න.   
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9. ඳශ  ලුඩඳ  බාවි තයන් ඉටු කර ගුනීභට අල඾ය,  දී ඇති කාර්යයන් ව඲ශා හිව ්ුන්හි ලිවිය යුතු සූත්‍ර, 

තකෝ඿ ලිපින ඇසුරින් ලියා දක්ලන්න.  

 

 

 

 

 

 

i. A1 ශා B2 තකෝ඿ ල඼ අඩාංගු අගයන්තේ එකතුල ඼ඵාගුනීභට  -    .......................  

ii. A1 ශා C1 තකෝ඿ ල඼ අඩාංගු අගයන්තේ  තලනව ඼ඵාගුනීභට  -    ....................... 

iii. B2 ශා C3 තකෝ඿ ල඼ අඩාංගු අගයන්තේ  ගුණි ය ඼ඵාගුනීභට -    ....................... 

iv. C3 තකෝ඿තේ අඩාංගු අගය A1 තකෝ඿තේ අඩාංගු අගතයන්තඵදීභට   -    .......................  

v. ඉශ  ලුඩඳත හි අඩාංගු සියළු අගයන්තේ එකතුල ඼ඵාගුනීභට -    ........................  

 

10. 2014 ලර්඿තයහි ජනලාරි-භාර්තු දක්ලා ඼ක්සිරි තඳොේ ශ඼ භගින් අත඼වි කරන ඼ද තඳොේ වාංණයාල 

දුක්තලන ඳුතුරුපතඳ ක තකොටවක් ඳශ  දුක්තේ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ඒ ඇසුරින් ඳශ  ගණනය කිරීපත ල඼ට අදා඼ සූත්‍ර ැශ්‍රිත භාවිතැකර තගොඩ නගන්න. 

i.ජනලාරි-භාර්තු දක්ලා අත඼වි කරන ඼ද පිටු 40 CRතඳොේ වාංණයාල ගණනය කිරීභ. (E4තකෝ඿තයහි  

ii.ජනලාරි-භාර්තු දක්ලා අත඼වි කරන ඼ද පිටු 40 CRතඳොේ ල඼ වාභානය ගණනය කිරීභ. (F4 තකෝ඿තයහි  

iii.ජනලාරි-භාර්තු දක්ලා අත඼වි ක඼ පිටු 40 CR තඳොේ ලුඩිභ වාංණයාල ගණනය කිරීභ. (G4 තකෝ඿තයහි . 

iv.ජනලාරි-භාර්තු දක්ලා අත඼වි ක඼ ඼ද පිටු 40 CR තඳොේ අඩුභ වාංණයාල ගණනය කිරීභ. (H4 තකෝ඿තයහි  

v.ජනලාරි භාවතේ අත඼වි කරන ඼ද තඳොේ ලර්ග ගණන ගණනය කිරීභ. (B11 තකෝ඿තයහි   
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11.  ඳශ  ඳුතුරුපතඳ  ඇසුතරන් ඳශ  ලගුල පුරලන්න. 

 

 

 

 

12.  ඳශ  දක්ලා ඇේතේ විද් යුේ ඳුතුරුපතඳේ බාවි තයන් බිල්ඳේ වකව් කරන වල්ගාදු තේකරිතේ ලුඩඳ ක  

තකොටවකි. තභභ තේකරිතයන් මි඼ට ගන්නා වෑභ කෑභ ලර්ගයක් ව඲ශාභ තදනු ඼ඵන ලට්ටභ  B2 

තකෝ඿තේ ව඲ශන් තේ. එය තලනව් ලන අගයකි. 

 

 

 

 

 

i. මිෂට ගේ භාළු ඳාන් ල඼ට අයවිය යුතු මුද඼ ගණනය කිරීභට  D4 තකෝ඿ය තුෂ ලිවිය යුතු සූත්‍රය 

ව඲ශන් කරන්න.  

ii. තකෝ඿ ලිපින ඳභණක් බාවි  කර භාළු ඳාන් ව඲ශා ඼ුබුන ලට්ටභ ගණනය කිරීභ ව඲ශා E4 

තකෝ඿ය තුෂ ලිවිය  යුතු සූත්‍රය ව඲ශන් කරන්න. (තභය  E5:E7 තකෝ඿ ඳරාවයට පිටඳේ කෂ විට 

ඊට අදා඼ අගයන් ඼ුබිය යුතුය.  

iii.  බිල්ඳත හි ව඲ශන් සියළුභ කෑභ ලර්ග අත඼විතයන් වල්ගාදු තේකරිය ඼ද වපතප෕ර්ණ ආදායභ 

ගණනය  කිරීභට F8 තකෝ඿ය තුෂ ලිවිය යුතු සූත්‍රය ශ්‍රි  බාවි තයන් ලියන්න.  

 

 C1හි සූත්‍රය 
C1හි 

ෙතිදානය 

C1හි සූත්‍රය C2ට 

පිටඳේ කෂ විට සූත්‍රය 

C2හි 

ෙතිදානය 

C1හි සූත්‍රය D1ට 

පිටඳේ කෂ විට සූත්‍රය 

D1හි 

ෙතිදානය 

i.  =A1+B1      

ii.  =A1+B$1      

iii.  =A1+$B1      

iv.  =A1+$B1      

v.  =A1+$B$1      

vi.  =A$1+B1      

vii.  =$A1+B1      

viii.  =$A$1+B1      

ix.  =$A$1+$B$1      
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13. භා඼ා, තවෝභා, ඳා඼ වශ රාජා යන සිසුන් ශ රතදනා ඳාවල් ලාර ඳරීක්඿ණයකදී ඼ඵා ගේ ඼කුණු ඳශ  

ඳුතුරුපත ඳත හි දුක්තේ. 

    

 

 

 

 

 

 

i. භා඼ා විසින් ඼ඵාගේ මුළු ඼කුණු ගණනය කිරීභ ව඲ශා අල඾ය සූත්‍රය (්‍රී  බාවි ා තනොකර  E3 

තකෝ඿තයහි ව඲ශන් කරන්න. 

 

ii. තවෝභාතේ  මුළු ඼කුණු  ගණනය කිරීභ ව඲ශා ඉශ  E3 තකෝ඿තයහි ඇතු඼ේ කෂ සූත්‍රය E4 තකෝ඿යට 

පිටඳේ කරන ඼ද නපත, E4 තකෝ඿තයහි සූත්‍රය දිව්ලන්තන් කලර ආකාරතයන් ද? 

 

iii. භා඼ා විසින් ඼ඵා ගේ මුළු ඼කුණු  ල඼ වාභානයය ගණනය කිරීභ ව඲ශා අල඾ය සූත්‍රය F3 තකෝ඿තයහි 

ව඲ශන් කරන්න. 

 

iv. ICT වි඿ය ව඲ශා ඼ඵා ගේ ලුඩිභ  ඼කුණු  ගණනය කිරීභ ව඲ශා B7තකෝ඿තයහි ලිවිය යුතු සූත්‍රය 

ව඲ශන් කරන්න. 

 

v. B7 තකෝ඿තයහි ලියන ඼ද සූත්‍රය Logic  වි඿ය ව඲ශා ඼ඵා ගේ ලුඩිභ  ඼කුණු  ගණනය කිරීභ ව඲ශා 

C7 තකෝ඿යට පිටඳේ කරන ඼ද නපත C7තකෝ඿තයහි සූත්‍රය දිව්ලන්තන් කලර ආකාරතයන් ද? 

 

vi. සිසුන් ශ ර තදනාතේභ මුළු ඼කුණු වශ වාභානයය සිසුලාතේ නභ වභග තඳන්වීභට ලඩාේභ සුදුසු 

ඳුතුරුපතඳේ භෘදුකාාංගතේ ඇති ෙව් ාරය ලර්ගය කුභක් ද? 
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14. ඳශ  දුක්තලන ලුඩඳ  නිරීක්඿ණය කර අවා ඇති ෙ඾්ණ ල඼ට පිළිතුරු වඳයන්න. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

i. භා඼ාතේ  ඼කුණු ල඼ එකතුල E4 තකෝ඿යට ඼ඵාගුනීභ ව඲ශා ලිවිය යුතු සූත්‍රය, ශ්‍රි  බාවි ා 

තනොකර ලියන්න. 

ii. එභ සූත්‍රය E5 තකෝ඿යට පිටඳේ කෂ විට සූත්‍ර තීරුල (formula bar  හි දිව්ලන සූත්‍රය කුභක් ද ? 

iii. ලී඼ාතේ ඼කුණු ල඼ එකතුල ඼ඵාගුනීභට ශ්‍රි යක් බාවි ා කරන ඼ද්තද් නපත E6 තකෝ඿යට ලිවිය 

යුතු සූත්‍රය කුභක් ද? 

iv. E6 තකෝ඿ය ක්ලික් කර පිරවුපත ශුඩ඼ය (Fill Handle  E11 තකෝ඿ය දක්ලා ඇදතගන යාතභන් 

ඉතිරි සියලු සිසුන්තේ ඼කුණු ල඼ එකතුල ඼ඵාතගන ඇ . එවිට E9 තකෝ඿යට අදා඼ සූත්‍ර තීරුතලහි 

දිව්ලන සූත්‍රය කුභක් ද? 

v. භා඼ාතේ ඼කුණු ල඼ වාභානය ඼ඵාගුනීභ ව඲ශා ලිවිය යුතු සූත්‍රය ශ්‍රි  බාවි ා කර ලියන්න. 

vi. F4 තකෝ඿තේ ඇති අගය ද඾භවථ්ාන තදකකට ශුඩවේ කිරීභ අනුගභනය කෂයුතු පියලර ලියා 

දක්ලන්න. 

vii. ගණි  වි඿යයට ඼ඵාගේ ලුඩිභ ඼කුණ තවවීභට B13 තකෝ඿යට ලිවිය යුතු සූත්‍රය කුභක් ද? 

viii. ගණි  වි඿යයට ඼ඵාගේ අඩුභ ඼කුණ තවවීභට B14 තකෝ඿යට ලිවිය යුතු සූත්‍රය කුභක් ද? 

ix. ගණි  වි඿යයට තඳනී සිටි සිසුන් ගණන තවවීභ ව඲ශා B15 තකෝ඿යට ලිවිය යුතු සූත්‍රය කුභක් ද? 

x. සිසුන්තේ ඼කුණු වුවඳීභ ව඲ශා ලඩාේ සුදුසු ෙවථ්ාර ලර්ගය කුභක් ද?  
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15. ඳශ  දුක්තලන්තන් ඳාවල් උඳකරණ අත඼විතයහි තයතදන ත ොග තලතෂන්තදකු විසින් නිකුේ කරන ඼ද 

බිල්ඳ කට අදාෂල වකවාගේ ඳුතුරුපතඳ කින් උපුටාගේ තකොටවකි. එය ඇසුතරන් අවා ඇති ෙ඾්නල඼ට 

පිළිතුරු වඳයන්න. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

i. ඉශ  කාර්ය ව඲ශා තයොදාග  ශුකි ඳුතුරුපතඳේ භෘදුකාාංග තදකක් ලියන්න.  

  

ii.  මුලු ලටිනාකභ තවවීභට අදාෂල E8 තකෝ඿තයහි ලිවිය යුතු සූත්‍රය කුභක් ද .  

  

iii.  බා්ඩඩල඼ මුලු ලටිනාකභ රු. 5000 ට තශෝ ඊට ලුඩිනපත 5% ක ලට්ටභක් ද, නුතිනපත 2%  ලලට්ටභක් 

ද ඼ඵා තදන්තන් නපත, අදාෂ ලට්ටභ ගණනය ව඲ශා E9 තකෝ඿තයහි ලිවිය යුතු සූත්‍රය කුභක් ද   

 

iv.  බා්ඩඩල඼ ශුද්ධ ලටිනාකභ ගණනයට අදාෂල E10 තකෝ඿තයහි ලිවිය යුතු ශ්‍රි ය ව඲ශන් කරන්න.  

 

v. ඳුතුරුපතඳේ භෘදුකාාංග වශ දේ  වමුදාය කෂභනාකරණ භෘදුකාාංග අ ර වභානකපත තදකක් වශ 

අවභානකපත තදකක් දක්ලන්න.  

 A B C D E 

1 බිල්ැතත 

2 අයිතමැ

අාංකය 

අයිතමය ඒකකැමිෂ ෙමාණය ලටිනාකම 

3 1007 ඳෑන් 15.00 200  

4 1002 ඳුන්වල්  12.00 150  

5 1021 භකන 5.00 200  

6 1012 තගොනු කලර 5.00 100  

7 1005 ඳාට ඳුන්වල් 105.00 25  

8 මුලුැලටිනාකම  

9 ලට්ටම  

10 ශුද්ධැලටිනාකම  
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16. ඕලුගභ භශා විදුශතල් ආඳන ඾ා඼ාතේ අත඼වි කටයුතු ව඲ශා ඉත඼ක්තරොනික ඳුතුරුපතඳේ බාවි ා 

තකතර්. තභභ ආඳන ඾ා඼ාලන් ත ොග ල඾තයන් මි඼ට ගන්නා කෑභ වශ බීභ ව඲ශා ලට්ටභක් තදනු 

඼ුතේ.ඳශ  දක්ලා ඇේතේ ඳාවතල් ක්‍රීඩා උේවලතේ කිරි ඳුකට් අත඼විය ව඲ශා තයොදාගේ ලුඩ ඳ ක 

තකොටවකි .කිරි ඳුකට් 100 ක් තශෝ ඊට ලුඩිපුර මිෂට ගන්නා විට 5% ක ලට්ටභක් තදනු ඼ුතේ. කිරි 

ඳුකට් එකක මිෂ C2 තකෝ඿තේ ද ලට්ටභ C3 තකෝ඿තේ ද ව඲ශන් තේ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

i. මිෂට ගේ කිරි ඳුකට් ව඲ශා අයවිය යුතු මුද඼ ගනණය කිරීභ ව඲ශා C5 තකෝ඿ය තුෂ ලිවිය 

යුතු සූත්‍රය ව඲ශන් කරන්න. (තභභ සූත්‍රය C6:C9 ඳරාවයට පිටඳේ කෂ විට C තීරුතේ 

ව඲ශන් ඊට අදාෂ අගයයන් ඼ුබිය යුතුය.  

 

ii. තකෝ඿ ලිපින ඳභණක් බාවි ා කර ලට්ටභ ගනණය කිරීභ ව඲ශා D5 තකෝ඿ය තුෂ ලිවිය යුතු 

සූත්‍රය ව඲ශන් කරන්න. (තභභ සූත්‍රය D6:D9 ඳරාවයට පිටඳේ කෂ විට Dතීරුතේ ව඲ශන් ඊට 

අදාෂ අගයයන් ඼ුබිය යුතුය.  

 

iii. තකෝ඿ ලිපින ඳභණක් බාවි ා කර තගව෕ මුද඼ ගනණය කිරීභ ව඲ශා E5 තකෝ඿ය තුෂ ලිවිය 

යුතු සූත්‍රය ව඲ශන් කරන්න. (තභභ සූත්‍රය E6:E9 ඳරාවයට පිටඳේ කෂ විට Eතීරුතේ ව඲ශන් 

ඊට අදාෂ අගයයන් ඼ුබිය යුතුය.  

 

iv. E10 තකෝ඿යට තගව෕ මුළු මුද඼ ගනණය කිරීභ ව඲ශා බාවි  ක඼ ශුකි ආකාර තදකක් ව඲ශන් 

කරන්න.  
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17' ඳරිගණක තකොටව් ආනයනය කර විකීණීභ සිදු කරන වභාගභක් එක් භාවයක් තුෂදි අපඳ්්ක්‍ෂි  ආදායභ 

ශා ඼ාබය ගණන කිරිභ වදශා ඒලා විකිණිය යුතු මිෂ ගණන් තවොයා ගුනිභට වකව් කරන ඼ද ඳුතුරුපත 

ඳේ ලුඩඳ ක් ඳශ  දුක්තේ .බා්ඩඩ ආනයනය කිරීතපතදී ඊට අදා඼ මුදල් තඩො඼ර් ලලින් තගලනු ඼ඵන 

අ ර තඩො඼රය විනිභය අනුඳාතිකය ඳදනපත කරතගන එක් එක් බා්ඩඩය ආනයනය වදශා ව෕ ලුය රුපියල් 

ලලින් ගනනය කරනු ඼ුතේ. 

 

 තඩො඼රයක විනිභය අනුඳාතිකය G2 තකෝ඿ය තුෂද, අතේක්‍ෂි  ඼ාබ ඳ  ති඾ ය G3 තකෝ඿ය තුෂද, 

ඇතුෂේ කර ඇ . 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

බා්ඩඩ නාභ තල්ණනය A7 සිට A14 දක්ලා තකෝ඿ ල඼ද ඒකකයක මි඼ තඩො඼ර් ලලින් B7 සිට B14 දක්ලා 

තකෝ඿ ල඼ද,විකීණිභට අතේක්‍ෂි  බා්ඩඩ ඳ  භාණය D7 සිට D14 දක්ලා තකෝ඿ ල඼ද දක්ලා ඇති අ ර 

ලගුතේ ඉතිරි හිව් තකෝ඿ ල඼ අගයන් ඒලාතේ අඩාංගු වමීකරණ ල඼ට අනුල ව්ලයාංකී  යල පිතරවි. එතවේභ G2 

ශා G3 තකෝ඿ ල඼ ඇතුෂේ දේ  අගයන් තලනව ් ක඼විටදී ලගුතේ ඉතිරි හිව් තකෝ඿ල඼ අගයන්ද 

ව්ලයාංකී  යල තලනව් තේ. ලගුත්වි හිව් තකොටු පිරවීභ C , E , F , G වශ H යන තීර අනුපිළිතල඼ට සිදු 

කරනු ඼ුතේ. 

 

2015 
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1' බා්ඩඩ ල඼ මි඼ රුපියල් ලලින් ඼ඵා ගුනීභ වදශා C 7 තකෝ඿ය ලිවිය යුතු සූ   ය කුභක් ද? (තභය 

C 7 සිට C14 දක්ලා තකෝ඿ ඳරාවයට පිටඳේ ක඼ විටදී C8 සිට C14 දක්ලා තකෝ඿ ල඼ නිලරදි 

පිළිතුර ඼ුබිය යුතුය.  

 

11' දෘඩ  ුටියක් (Hard disk) විකිණිය යුතු මුද඼ තවවීභට E7 තකෝ඿තේ ලිවිය යුතු සු   ය දක්ලන්න. 

(තභය E 7 සිට E14 දක්ලා තකෝ඿ ඳරාවයට පිටඳේ ක඼ විටදී E8 සිට E14 දක්ලා තකෝ඿ ල඼ 

නිලරදි පිළිතුර ඼ුබිය යුතුය.  

 

111' දෘඩ  ුටිල඼ට (Hard disk) ලුයව෕ මුද඼ දුක්වීභ වදශා F7 තකෝ඿තේ ලිවිය යුතු සු   ය දක්ලන්න. 

(තභය F7 සිට F14 දක්ලා තකෝ඿ ඳරාවයට පිටඳේ ක඼ විටදී F8 සිට F14 දක්ලා තකෝ඿ ල඼ 

නිලරදි පිළිතුර ඼ුබිය යුතුය.  

 

1v. දෘඩ  ුටි (Hard disk) විකිණිතභන් අතේක්‍ෂි  ඼ාබය ගණනය කිරීභ වදශා G7 තකෝ඿තේ ලිවිය 

යුතු සූ   ය ඉදිරිඳේ කරන්න. (තභය  G7 සිට G14 දක්ලා තකෝ඿ ඳරාවයට පිටඳේ ක඼ විටදී G8 

සිට G14 දක්ලා තකෝ඿ ල඼ නිලරදි පිළිතුර ඼ුබිය යුතුය.  

 

v. ඉශ  G7 හි ඔඵ ලියූ සූත්‍රය G7 සිට G14 පිටඳේ ක඼ විට වාංදර්඾ක ලලින් අතේක්‍ෂි  ඼ාබය 

තවවීභට G14 තකොටුතේ ලියවී ඇ ුයි ඔඵ සි න සූ   ය කුභක් ද  

 

v1' ඉශ  බා්ඩඩ වදශා ලුය ලන මුළු මුද඼, අතේක්‍ෂි  මුළු ඼ාබය, වශ විකිණීතපතන් ඼ුතඵන මුළු  

ආදායභ තවවිභට E16, E 17 වශ E18 යන තකෝ඿ ල඼ ලිවිය යුතු සූ    ඳුතුරුපත ඳේ භෘදුකාාංග තේ 

ඇති ඾  ි  බාවි තයන් ලියා දක්ලන්න. 
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18' “Green Products”  hkq Wiia m%ñ;sfhka hq;a fmdfydr ksIamdos; iud.uls' úúO lDIsld¾ñl 

iud.ï iy f.dú ixúOdk u.ska ,nd fok wekjqï u;, khsá%cka (N) fmdiamria (P) yd 

fmdgEishï (K) hk uQ, øjH mrs.Kl .; hka;% iQ;% wOdrfhka kshñ; m%ñ;shg wkqj ñY% lr, 

Wiia ;;ajfhka hq;a fmdfydr ksIamdokh lrkq ,nk ksid;a, tajd iyk ñ, .Kka hgf;a ñ,oS 

.; yels ksid;a, fndfyda f.dú ixúOdk ;u fmdfydr wjYH;d fuu iud.fuka imhd .kS' 

 “Green Products”  iud.fï ksIamdos; X, Y, iy Z f,i kï lr we;s fmdfydr j¾. 03 la lsf,da 

.a?ï 5000 ne.ska ñ,oS .ekSu i|yd “f.dú Yla;s - wef.%da iud.u” wekjqula ,nd oS we;' 

 tu wekjqug wod, X, Y, iy Z  hk fmdfydr j¾. ;=k ksmoùu i|yd “Green Products”   

iud.ug jeh jk uqo, .Kkh lsrSug fhdod .;a “me;=reï m;a uDÿldx.hla” (Spread Sheet 

SoftWare)  Ndú;fhka ilia l, jev fmd;la  my; oelafõ' tys we;s j.= wxl - 01 iy 02 

fyd|ska ksrSCIKh lr oS we;s m%Yak j,g ms<s;=re imhkak' 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1' X kï fmdfydr j¾.h lsf,da .a?ï tlla ksIamdokh lsrSu i|yd hk úhou .Kkh lsrSug 

F12 fldgqj (Cell) ;=, ,súh hq;= iQ;%h l=uක් o@ 

11' Y iy Z  fmdfydr j¾. j,ska lsf,da .a?ï tlla ne.ska  ksIamdokh lsrSug hk úhou F13 

iy  F14  fldgq (Cell) j, oelaùug iqÿiqu mshjr ,shd olajkak' 

111' “f.dú Yla;s - wef.%da iud.u” u.ska wkjqï l, X kï fmdfydr f;d.h ksIamdokhg hk 

úhou fiùug G12  fldgqj (Cell) ;=, ,súh hq;= iQ;%h i|yka lrkak' 

1v. wekjqï l, iïmQ¾K  fmdfydr f;d.h ksIamdokhg hk úhou fiùug G15 fldgqj ;=, 

,súh hq;= iQ;%h l=ula o@ 

v. fmdfydr j¾. w;rska lsf,da .a?ï tlla ksIamdokh lsrSu i|yd hk wju úhou oelaùug 

G16  fldgqj (Cell) ;=, ,súh hq;= iQ;%h l=uක් o@ 

v1' fmdfydr f;d.fha ñ, kshu lrkafka iïmQ¾K ksIamdos; úhofuka 10%   l ,dNhla ;nd 

.ksñks' ta wkqj “f.dú Yla;s - wef.%da iud.u” u.skafmdfydr f;d.h i|yd f.úh hq;= uq¿ 

uqo,, G19  fldgqj ;=, oelaùug wod, iQ;%h bosrsm;a lrkak'  

(Kg)  
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19' Y%S ,xld tlaiam%ia nexl=fõ - jhU YdLdj (Sri Lankan Express Bank - NWP Branch) ;u 

mdrsfNda.slhska yg b;d ld¾hCIu fiajdjla ,nd fok, iïmQ¾Kfhka mrs.Kl .; lrk ,o 

wdh;khls' fï ksidu tu wdh;kfhka fiajdjka ,nd .kakd mdrsfNda.slhka ixLHdj b;d úYd, 

jqj;a l<ukdlre f.a isg wdrCIl ks<OdrSka olajd /lshdfõ fhoS isák uq¿ fiajl ixLHdj 

oyhlg ^10& iSud ù we;' fuu nexl= YdLdfõ 2011 - Tlaf;daïn¾ ui fiajl jegqma f,aLkh 

ms<sfh, lsrSu i|yd Ndú; l, bf,lafg%dksl me;=reï m;a jev m; my; olajd we;' 

mdrsfNda.slhdg jvd;a ld¾hCIu fiajhla ,nd oSu i|yd j¾Ifha rcfha ksjdvq osk o iys;j iEu 

oskhl oSu nexl=j újD;j mj;S' 

 

 

udislj fiajl jegqma f.ùu isÿ lrkafka my; i|yka ks¾kdhl hgf;ah' 

o osklg meh 8 la jev lrkafka hhs i,ld udih ;=, fiajlhd jev lrk ,o osk .Kkg 

wkqj udislj jev l, meh .Kk .Kkh lsrSu' 

 udislj jev l, meh .Kk = fiajlhd jev lrk ,o uq¿ osk .Kk x  8 

^fiajlfhla udislj jev l, meh .Kfkys Wmrsuh udifha uq¿ osk .Kk x 8 g jvd 

jeä fkdúh hq;=h'&  

o udifha jev lrk osk .Kk (F5 fldaIh) = udifha uq¿ osk .Kk - rcfha ksjdvq osk .Kk  

udifha jev l, hq;= wju meh .Kk(F7 fldaIh)=udifha jev lrk osk .Kk x 8f,i 

ie,lSu' 

o w;s ld, meh .Kk =  udislj jev l, meh .Kk - udifha jev l, hq;= wju meh .Kk 

 



 

Presented by: Information and Communication Technology Branch - Ministry of Education-Sri Lanka. 

 

 

  

tfy;a f.ùï lrkafka udifha jev lrk osk .Kk fuka 4 .=Khl Wmrsuhla jQ w;sld, 

m%udKhlg h' .Kkh lsrSfïoS fuh Bg jvd jeä jqjo" fiajlhdf.a w;sld, meh .Kk 

f,i i,lkq ,nkafka jev lrk osk .Kk fuka 4 .=Khls' 

 

o w;sld, mehlg f.jk uqo, = idudkH mehlg f.jk uqo, * 2 

o udisl uq¿ jegqm  = udifha jev l, hq;= wju meh .Kk * idudkH mehlg f.jk uqo, + 

w;sld, meh .Kk * w;sld, mehlg f.jk uqo,.  

o udisl Y=oaO jegqm (Net Pay) =  uq¿ jegqm (Total Pay) - E.P.F.Amount (w¾:-idOl wruqo,) 

 

 

1' w;sld, mehlg f.jk uqo, .Kkh lsrsu i|yd F10 fldgqj (Cell) ;=, ,súh hq;= iQ;%h 

i|yka lrkak' ^fuu iQ;%h F11 : F19 olajd fldgq mrdihg msgm;a l, úg F ;Srefõ i|yka 

Bg wod, w.hka ,eìh hq;=h& 

 

11' fldgq fhduq muKla Ndú; lrñka fiajlfhl= f.a w;sld, meh .Kk (OT Hours) .Kkh 

lsrSu i|yd D10 fldgqj ;=, ,súh hq;= iQ;%h l=ula o@^fuu iQ;%h D11 : D19 olajd fldgq 

mrdihg msgm;a l, úg D ;Srefõ i|yka Bg wod, w.hka ,eìh hq;=h& 

 

111' fldgq fhduq muKla Ndú; lr fiajlfhl= f.a uq¿ jegqm (Total Payee) .Kkh lsrSu i|yd 

G10 fldgqj ;=, ,súh hq;= iQ;%h l=ula o@ ^fuu iQ;%h G11 : G19 olajd fldgq mrdihg msgm;a 

l, úg G ;Srefõ i|yka Bg wod, w.hka ,eìh hq;=h& 

 

1v' fldgq fhduq muKla Ndú; lr fiajlfhl= f.a w¾:-idOl wvqlsrSï (E.P.F. Amount) .Kkh 

lsrSu i|yd H10 fldgqj ;=, ,súh hq;= iQ;%h l=ula o@ ^fuu iQ;%h H11 : H19 olajd fldgq 

mrdihg msgm;a l, úg G ;Srefõ i|yka Bg wod, w.hka ,eìh hq;=h& 

 

v' fldgq fhduq muKla Ndú; lrñka fiajlfhl= f.a Y=oaO jegqm (Net Payee) .Kkh lsrSu 

i|yd I10 fldgqj ;=, ,súh hq;= iQ;%h l=ula o@ ^fuu iQ;%h I11 : I19 olajd fldgq mrdihg 

msgm;a l, úg I ;Srefõ i|yka Bg wod, w.hka ,eìh hq;=h& 

 

v1' fldgq fhduq muKla Ndú; lr fiajl jegqma f.ùu i|yd jeh jk uq¿ uqo, (Total Net 

Payee) fiùSug I20 fldgqj ;=, ,súh hq;= iQ;%h i|yka lrkak' 

 

*** 

   

 


